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DA: Coordenadoria de Moralidade Administrativa
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ASSUNTO: INSTRUCAO NORMATIVA N2 005/CMA/2006
DATA; 04/10/2006

EXPOSICAO DE MOTIVOS

Em 12 de julho de 2003 o Tribunal de Contas implantou um sistema inovador para o
controle das obras publicas - Sistema de Cadastramento e acompanhamento de Obras —
SCO, criado pela Instrucdo Normativa N. TC-01/2003, de 28/05/2003, alterada pela
Instrucdo Normativa N. TC- 01/2004, de 25/08/2004. Com a edicao da Instrugcdo Normativa
N. TC-04/2004, de 08/12/2004, que criou o Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestao,
com a denominacao de e-Sfinge Obras, apresentando diversas inovacoes, dentre as quais
destacam-se: senha individual para os responsaveis; adocao de Planilha Padrdao on-line
para informagao dos orgcamentos basico; e disponibilizacdo de dados de obras na Internet.

O e-Sfinge Obras é um sistema de cadastramento de dados, via Internet e online
onde, até o 52 dia util do més, devem ser informados os dados, referentes ao més anterior,
de obras e servigos de engenharia licitados, a partir da modalidade convite, bem como, as
dispensas e inexigibilidades de licitagdo, em valores equivalentes a cada uma das
modalidades de licitacdo, conforme limites da Lei 8.666/93.

Por meio desse Sistema é realizada a delegacao de competéncia ou credenciamento

dos titulares das unidades gestoras que responderdo solidariamente com os agentes

publicos, delegados ou credenciados, pela veracidade e regularidade das informagdes
prestadas, inclusive no que diz respeito ao cumprimento dos prazos fixados.

Os procedimentos exigidos estdo baseados na legislagdo federal, sobretudo, Lei
8.666/93, de 21/06/93, normas do Sistema CONFEA/CREA, legislagdo ambiental e Normas
Técnicas da ABNT.
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Genericamente, entende-se como “obra publica” a construcdo, reforma, fabricacao,

recuperacdo ou ampliacdo e os servicos de engenharia executados, direta ou

indiretamente, pela Administracao Publica.

E necessario salientar que a execucgéo de obra publica, assim como os demais atos

da administragao publica, deve atender aos principios da legalidade, legitimidade, eficiéncia

e economicidade, expressos no art. 37 da Constituicao Federal.

Ressalte-se que, para obter um resultado adequado na construcdo de obras
publicas, é indispensavel que se realize o devido planejamento, ou seja, definir o que fazer,
quando fazer, como fazer, onde fazer e a que custo se espera fazer, definindo ainda seus
mecanismos de controle.

Esse planejamento envolve diversas etapas, entre as quais podemos destacar: a
viabilidade; o projeto basico; o orcamento; o projeto executivo; a execucao propriamente
dita e o controle (fiscalizacao), além da pds-execucao.

Assim sendo, inclusa a presente estd a INSTRUCAO NORMATIVA Ne°
005/CMA/2006 e Anexos, para que seja socializada com os demais servidores (Diretores,
Gerentes, Assessores e funcionarios diretamente ligados a execugcédo de obras e servigcos
de engenharia) de todas as Secretarias, Fundos, Fundagcdes e Autarquias Municipais, e
cumpridas as formalidades a fim de serem supridas as exigéncias legais e informacdes que
deverao ser prestadas ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina pelo Municipio

de Itajai.

Atenciosamente,

TARCICIO WEISE
Coordenador da Moralidade Administrativa
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INSTRUCAO NORMATIVA N.2 005/CMA/2006

Disciplina sobre os procedimentos para o encaminhamento dos pedidos de licitagées,
execugao, fiscalizagado, recebimento provisoério/definitivo e pagamento de obras e servigos
de engenharia, além do cadastramento de dados via internet, no Sistema e-Sfinge Obras do
Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, no ambito da Administracdo Publica

Direta e Indireta Municipal e da outras providéncias.

A COORDENADORIA DA MORALIDADE ADMINISTRATIVA, no uso das
atribuicdes que lhe confere o artigo 23 da Lei Complementar Municipal n® 56', de 12 de
maio de 2005 e suas alteragdes, Decreto Municipal n® 7.719, de 10 de novembro de 2005, e
de acordo com o que dispde a Instrucdo Normativa n.°TC-01/2004, de 25/08/2004, do
Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina — TCE, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12, Estabelecer os procedimentos para o encaminhamento dos pedidos de
licitagOes, execucao, fiscalizagcao, recebimento provisério/definitivo e pagamento de obras e
servigos de engenharia, além do cadastramento de dados via internet, no Sistema e-Sfinge
Obras, do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, no ambito da Administracao

Publica Direta e Indireta Municipal.

! - Lei Complementar n® 56 — Dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Itajaf, e d4 outras

providéncias;
- Decreto Municipal n° 7.719 — Regulamenta a Lei Complementar n2 56, de 12 de maio de 2005;
- Instrugdo Normativa n° TC-01/2004 — Estabelece procedimentos de cadastramento e acompanhamento de
obras e servigos de engenharia, executados pelas unidades gestoras estaduais e municipais.
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§ 12 - A execucdo de obra publica, assim como os demais atos da administracao
publica, deve atender aos principios da legalidade, legitimidade, eficiéncia e economicidade,
inscritos no art. 37 da Constituicdo Federal e, para que se consiga imprimir a administracao
o dinamismo necessario ao perfeito desempenho de suas atividades, devem ser
estabelecidas estruturas basicas e normas seguras que possibilitem atingir um grau 6timo
de execucgdao de servicos prestados a comunidade.

§ 22 - Esta Instrucdo Normativa tomara como base, dentre outros, 0s seguintes
dispositivos legais:
|. Constituicdo Federal: artigos 37 e 70;
[I. Lei Complementar Municipal n® 56 de 12/05/2005 e suas alteracoes;
[ll. Decreto Municipal n®7.719 de 10/11/2005;
IV. Constituicdo Estadual: artigos 58 a 62;
V. Lei Federal n® 8.666/93, de 21/06/93;
VI. Lei Complementar n® 101, de 04/05/2000 — LRF;
VII. Lei Complementar n® 202/2000(Lei Organica TCE), de 15/12/00;
VIII. Resolugao n® TC- 06/01 (Regimento Interno TCE, de 03/12/01 — D.O.E. 28/12/01;
IX. Resolugao n® TC- 16/94, de 21/12/94;
X. Instrugdo Normativa n® TC 01/2003, de 28/05/03 — D.O.E. 06/06/03;
Xl. Instrugdo Normativa n® TC 01/2004, de 25/08/04 — D.O.E. 09/09/04;
XIl. Instrugdo Normativa n® TC 04/2004, de 08/12/04 — D.O.E. 22/12/04.

CAPITULO Il
DOS PEDIDOS DE LICITACOES PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 22 - De forma a cumprir, ndo somente os aspectos legais e formais, mas, acima de
tudo, resultar em uma obra de boa qualidade, segura, adequada a finalidade e a um preco

justo, € necessario para os procedimentos de licitacdes de obras e servicos de engenharia:
4



Constar no PPA, na LDO e na LOA;
Ter origem no planejamento da administragdo com relagdo ao programa de obras,

estudo de viabilidade, o beneficio social da obra no atendimento as expectativas da
populagao (a real necessidade da obra);

Ter recursos orgamentarios para o exercicio e a previsao para 0s demais exercicios,
se a obra ultrapassar aquele prazo;

Ter um projeto basico, elaborado com amparo nos estudos técnicos preliminares e
no anteprojeto. Esse projeto devera possibilitar a perfeita quantificacdo dos materiais,
equipamentos e servicos possibilitando ainda, a avaliagdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de execucao. As especificacdes técnicas
estabelecerdo as caracteristicas necessarias e suficientes ao desempenho técnico
requerido pelo projeto, bem como para a contratacdo dos servicos e obras.
Considerando que o projeto basico € o elemento mais importante para execug¢ao de
uma obra publica, é essencial, portanto, que se analise a existéncia e a
adequabilidade das plantas, do memorial descritivo e especificacdes técnicas, dos
estudos geoldgicos e topograficos e, especialmente, do orcamento detalhado do
custo global da obra.

Art. 32 - Os pedidos de licitagbes de obras e servigos de engenharia, cujos valores

sejam iguais ou superiores a modalidade de Convite?, incluindo-se as dispensas® e

inexigibilidade de licitagdo* deverao cumprir as seguintes formalidades:

§ 12 Junto ao Termo de Referéncia® remetido ao érgdo competente que efetua o

processo Licitatério, a Unidade Gestora devera encaminhar o Anexo |, devidamente

preenchido, onde constam os dados necessérios para cadastro no Sistema e-Sfinge-Obras.

a O N

Modalidade Convite: (art. 23 da Lei 8.666/93);

Modalidade Dispensa (art. 24 da Lei 8.666/93);

Modalidade Inexigibilidade (art. 25 da Lei 8.666/93)

Termo de Referéncia — documento com dados referentes ao objeto da licitagdo (Anexo XIV)



| - Para execucao da obra a contratada, devera providenciar a matricula da obra no
INSS, e na Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Urbano — SPDU, os tramites
para a aprovacao do projeto (consulta prévia), licenca para construir (alvara de construcao)
e habite-se.

§ 2°. Quando o objeto da licitagdo for um Bem Publico Vinculador — BPV®, sera

obrigatério informar os dados de seu registro.

§ 32. Incluir como itens obrigatérios dos Editais e Cartas-Convite:

I. A exigéncia da entrega pelo adjudicado, na assinatura do contrato, dos
orcamentos, cronogramas, projetos e outros, sempre em meio digital
(informatizado);

II. Como parte relativa a qualificacdo técnica devera ser solicitada ao proponente
a comprovacgao, fornecida pelo 6rgdo licitante (Unidade Gestora), de que
recebeu os documentos, e que o Responsavel Técnico (Engenheiro/Arquiteto)
tomou conhecimento de todas as informag¢des e condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes, objeto da licitagcdo’ (Anexo XV);

[ll. A critério da administracdo, visando garantir a execucdo do objeto a ser
contratado, podera ser exigida a prestagdo de garantia nas obras, servigos e
compras, nos termos do art. 56 da Lei 8.666/93;

IV. A exigéncia do Diario de Obras ou Registro de Ocorréncias definindo as
caracteristicas do documento desejado pela Administracao;

V. Previsdo expressa do as Built— como construido®;

VI. O numero da Dotacao Orcamentaria’ - Recursos Préprios ou Convénio;

6 E a descrigdo sucinta de um local (cadastrado uma Unica vez) — representa uma visdo geral do local onde serdo

feitas, ao longo do tempo, as intervengbes (obras novas, ampliagées e reformas).Ao BPV estardo vinculadas, ao longo do
tempo, todas as contratagdes para execugado de obra ou servico de engenharia realizados no mesmo local ou imével,
portanto, significa uma “entidade” que vincula todas as licitagdes, contratos e obras de uma mesma “obra” ou de um
mesmo local ou imével (terreno ou construgao).

! Art. 30, 111, da Lei 8.666/93.

E o projeto representado fielmente aquilo que foi executado, com todas as alteracdes que se fizerem necessdrias no decorrer
da obra ou servigo de engenharia, inclusive aquelas relativas a locag@o.

’ A inclusdo da Reserva de Dotacdo Orcamentdria apropriada (recursos préprios ou convénio) garante a execucdo e
possibilidade de pagamento da obra/servigo.

8
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VIl. Forma de fiscalizacao, supervisao ou gerenciamento da execucgao da obra'’;
VIIl. Planilha Padrao'’;

IX. BDI - Beneficio e Despesas Indiretas'

X. Matricula da obra junto ao INSS em nome do adjudicado;

Xl. ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) da obra junto ais 6rgaos de

classe (Crea, etc.).

Art. 42 - Até a efetiva implantacdo do sistema informatizado que permita a consulta
completa dos dados a Secretaria de Governo, Planejamento, Orgamento e Gestdo, ou ao
orgao competente que efetua o processo Licitatorio, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
da homologacao do resultado da Licitacao devera encaminhar ao Departamento de
Controle Interno o Anexo Il, devidamente preenchido, onde constam os dados

necessarios para cadastro no Sistema e-Sfinge-Obras.

CAPITULO Il
DAS LICENCAS

Art. 52 - No edital de licitagdo para execugao de obra, se for o caso, devera ser atribuida
ao contratado, responsabilidade para obtencéo de licenga ambiental, conforme dispdem as
resolugbes do CONAMA n? 001/86'® e n? 237/97™ e da Lei n° 6.938/81'° e, ainda, se
necessario, deve-se elaborar o Estudo de Impacto Ambiental e o Relatério de Impacto

Ambiental (EIA/RIMA) como parte integrante do projeto basico ou, preliminarmente:

10
11

Art. 9°, § 1° da Lei 8.666/93.

A Planilha Padrio, é o procedimento de elaboracdo dos orcamentos de obras, mediante a padronizacdo de itens
de servigos, os quais serdo utilizados ja a partir da montagem do or¢amento basico, pela Unidade Gestora, via on-line.

12 E uma taxa correspondente as despesas indiretas e ao lucro que, aplicada ao custo direto de um empreendimento
(materiais, mdo-de-obra, equipamentos), constantes no projeto, memorial descritivo e no caderno de encargos resulta no
seu preco final.

13 Res. Conama n° 001/86 — impacto ambiental

Res. Conama n° 237/97 = Critérios para licenciamento ambiental

Lei n° 6.938/81 — Politica Meio Ambiente

14
15



Estado de Santa Catarina

- PREFEITURA DE ITAJAI

Licenca Ambiental — Conforme Resolucdo CONAMA N.® 237, de 19 de dezembro
de 1997, a Licenga Prévia (LP ou LAP) é concedida na fase preliminar do
planejamento do empreendimento ou atividade aprovando sua localizagdo e
concepgdao, atestando a viabilidade ambiental e estabelecendo os requisitos basicos
e condicionantes a serem atendidos nas proximas fases de sua implementacéo; a
Licenca de Instalacdo (LI ou LAI) autoriza a instalagdo do empreendimento ou
atividade de acordo com as especificagdes constantes dos planos, programas e
projetos aprovados, incluindo as medidas de controle ambiental e demais
condicionantes, da qual constituem motivo determinante e a Licenca de Operacao
(LO ou LAO) autoriza a operacdao da atividade ou empreendimento, apdés a
verificacdo do efetivo cumprimento do que consta das licengas anteriores, com as
medidas de controle ambiental e condicionantes determinados para a operagao.
Exemplos de empreendimentos, que podem estar vinculados ao setor publico,

para os quais devem ser exigidos licenciamento ambiental, segundo Resolucdes
CONAMA N° 001 de 23/01/86 e N°® 237, de 19/12 1997:

e perfuragdo de pogos e producao de petréleo e gas natural;

e usinas de producao de concreto;

e usinas de asfalto;

e servicos de galvanoplastia;

e rodovias, ferrovias, hidrovias, metropolitanos;

e barragens e diques;

e canais para drenagem,;

e retificacdo de curso de agua;

e abertura de barras, embocaduras e canais;

e transposicao de bacias hidrograficas;

e outras obras de arte;

e producédo de energia termoelétrica;

e geracao de eletricidade;

e transmissao de energia elétrica;
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estacdes de tratamento de agua;

interceptores, emissarios, estacao elevatoria e tratamento de esgoto

sanitario;

tratamento e destinacao de residuos industriais (liquidos e sélidos);

tratamento/disposicao de residuos especiais tais como: de

agroquimicos e suas embalagens usadas e de servico de saude, entre
outros;

tratamento e destinagdo de residuos soélidos urbanos, inclusive
aqueles

provenientes de fossas;

e dragagem e derrocamentos em corpos d’agua;

e recuperacao de areas contaminadas ou degradadas;

e marinas, portos e aeroportos;

e terminais de minério, petréleo e derivados e produtos quimicos;

e qualquer atividade que utilizar carvao vegetal, derivados ou produtos

similares;

e outros, a critério dos 6rgaos ambientais.

O estudo a ser apresentado para a solicitacao da Licenca Ambiental devera
contemplar, entre outros, os seguintes itens:

diagnéstico ambiental da area;

descri¢cdo da acao proposta e suas alternativas;

identificacdo, analise e previsdo dos impactos significativos, positivos

e negativos;

definicdo das medidas mitigadoras dos impactos negativos, bem

como daquelas intensificadoras dos impactos positivos.



EIA/RIMA - Estudo de Impacto Ambiental (EIA) e o Relatério de Impacto Ambiental
(RIMA) sao estudos distintos. O estudo é de maior abrangéncia que o relatério e o
engloba em si mesmo. O estudo de impacto ambiental compreende o levantamento
da literatura cientifica e legal pertinente, trabalhos de campo, andlises de laboratério
e a propria redagao do relatério. Ja o relatério de impacto ambiental transmite por
escrito, as atividades totais do estudo de impacto ambiental.

A exigéncia de um EIA/RIMA para determinadas atividades e obras €
decorréncia do “principio da avaliagdo prévia” dos impactos ambientais das
atividades de qualquer natureza.

A obrigatoriedade legal do EIA/RIMA, esta previsto na CF art. 225, IV; Lei
8.666/93, art. 62, IX e art 12,VII; Lei 6.938 de 31 de agosto de 1981 e Resolugéao
CONAMA 001/86, de 23 de janeiro de 1986, que define, entre outros:

e Estradas de rodagem com duas ou mais faixas de rolamento;

e Ferrovias;

e Portos e terminais de minério, petréleo e produtos quimicos;

¢ Aeroportos, conforme definidos pelo inciso |, artigo 48, do Decreto-Lei n°® 32,
de 18.11.66;

¢ Oleodutos, gasodutos, minerodutos, troncos coletores e emissarios de
esgotos sanitarios;

¢ Linhas de transmissao de energia elétrica, acima de 230KV;

e QObras hidraulicas para exploracao de recursos hidricos, tais como:
barragem para fins hidrelétricos, acima de 10MW, de saneamento ou de
irrigacdo, abertura de canais para navegagao, drenagem e irrigacao,
retificacdo de cursos d'agua, abertura de barras e embocaduras,
transposigcao de bacias, diques;

¢ Aterros sanitarios, processamento e destino final de residuos téxicos ou
perigosos;

e Usinas de geracao de eletricidade, qualquer que seja a fonte de energia

10



primaria, acima de 10MW.

No edital de licitagdo para execucédo de obra devera ser atribuida responsabilidade

ao contratado, se for o caso, para obtencdo do EIV'®, conforme determina a Lei

Federal n® 10.257, nos artigos abaixo citados:

Art. 36 - A Lei municipal definira os empreendimentos e atividades
privados ou publicos em area urbana que dependerao de elaboracao de
estudo prévio de impacto de vizinhanca (EIV) para obter as licengas ou
autorizagdes de construcdo, ampliacdo ou funcionamento a cargo do
Poder Publico Municipal.

Art. 37 - O EIV serd executado de forma a contemplar os efeitos
positivos e negativos do empreendimento ou atividade quanto a
qualidade de vida da populacao residente na area e suas proximidades,
incluindo a anadlise, no minimo, das seguintes questoes:

e adensamento populacional;

e equipamentos urbanos e comunitarios;

® USO € ocupagao do solo;

e valorizacao imobiliaria;

e geracao de trafego e demanda por transporte publico;
e ventilagcdo e iluminagao;

e paisagem urbana e patriménio natural e cultural.

Paragrafo Unico - Dar-se-4 publicidade aos documentos integrantes do
EIV, que ficardo disponiveis para consultas no 6rgao competente do
poder publico municipal, por qualquer interessado. Devera ser fornecida
copia do Estudo de Impacto de Vizinhanga gratuitamente quando
solicitada pelos moradores da éarea afetada ou suas organizacdes
representativas.

Art. 38 - A elaboragao do EIV n&o substitui a elaboracéao e a aprovacao
de estudo prévio de impacto ambiental (EIA), requeridas nos termos da
legislacdo ambiental .

EIV - Estudo de Impacto de Vizinhan¢a é um dos instrumentos de politica urbana previsto na Lei
Federal n? 10. 257, de 10 de julho de 2001, denominada de Estatuto da Cidade, a qual regulamenta os arts.
182 e 183 da Constituicdo Federal estabelece diretrizes gerais da politica urbana fixa instrumentos da politica
urbana, plano diretor e gestdo democratica da cidade.

11



IV. Alvara de Licenca (Licenca Municipal) — Emitido pelo Poder Publico Municipal, é
obrigatdrio, pois, o disciplinamento e a fiscalizacdo do uso do solo urbano é de
competéncia municipal € os projetos devem ser previamente aprovados pelo setor
competente. Devera ser submetido também a aprovacado de outros érgaos (em
funcéo do tipo de obra), ao Corpo de Bombeiros, a prestadora de servigos de energia
elétrica, etc. Enfim, NAO HA DIFERENCIACAO por se tratar de érgdo publico
(federal, estadual e, até mesmo municipal) executando suas proprias obras.

Mesmo a Unido, o Estado e o proprio Municipio, para executar uma obra
urbana, devem submeter o projeto a aprovacdo dos setores competentes do
Municipio para obtencao das respectivas Licencas.

Nenhuma obra executada, quer seja de particular ou do poder publico, pode
deixar de cumprir o Plano Diretor, o Cédigo de Obras e Posturas e demais normas
municipais relativas ao uso e ocupacao do solo e ao meio ambiente.

Cada municipio pode ter um disciplinamento normativo préprio, mas, de modo
geral, segue alguns parametros, tal qual os seguintes:

e Plano Diretor que permite as prefeituras aplicar sangdes pelo
descumprimento da legislacdo de controle do uso e ocupacédo do solo e
das normas e padrdes ambientais.

e Permite, também, as prefeituras tomar iniciativas para eliminar os riscos e
ameacas a integridade fisica de pessoas ou bens.

e Além disso, 0 municipio pode assumir e executar obras, retomar posse,
demolir ou tomar qualquer providéncia para preservar a seguranca e
garantir o patriménio publico, situacbes de emergéncia, sem prejuizo da
posterior responsabilizacao civil dos causadores de danos a terceiros.

e O controle das obras se faz através do licenciamento, que é o processo
pelo qual a prefeitura reconhece o direito da construcdo ou edificagdo no

referido terreno. A licenga é materializada no Alvara de Construcéo.
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Estado de Santa Catarina
PREFEITURA DE ITAJAI

e A licenga para construgdo sera concedida, desde que o projeto de
arquitetura seja elaborado por arquiteto ou engenheiro civil registrado no
CREA e respeite as normas (municipais, estaduais e federais), respeite o
zoneamento urbano e ndo cause danos ao meio ambiente.

e Além disso, o interessado da obra deve apresentar a documentagao
comprovando a propriedade do terreno, ou no caso de terceiro, apresentar
autorizacdo escrita, com anuéncia do cdnjuge, no caso de pessoa fisica
casada, ou de responsabilidade de pessoa juridica, a certiddo negativa de
débito com o municipio.

Exemplos de obras que dependem de licenca:

e demolicao;

e execucgao de toda obra de construgcao, reconstrucao total ou parcial,
modificagdo, acréscimo, reforma e conserto de edificagdes em geral,
marquises e muros, contengéo do solo e drenagem;

e movimentacao de terra;

e obras de engenharia em geral,

¢ uso e modificacao de uso das edificacoes;

e pintura e 0s pequenos consertos em prédios tombados ou situados
em areas de conservacao ambiental;

e obras de reforma ou de modificagbes interna de fachada, que nao
impliquem a alteragao das areas comuns das edificagdes;

e construcao, restauracao e reforma de passeio.

Exemplos de obras que nao dependem de licenca:

e pinturas e pequenos conserto;

e construcao de galerias e caramanchdes, jardins e pavimentagdes a

céu aberto;
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e instalacdo de bombas elevatérias da agua.

Para as reformas, que resultem na alteracdo da estrutura original do
imovel (independente do grau de mudangas), serd necessario o pedido de
alvara.

Sera dispensada a exigéncia no caso de execugdo de pequenas
reformas, tais como: pintura, troca de revestimento, substituicdo e consertos
em esquadrias e portas (sem modificacdo de véaos), troca de telhas ou

cobertura e reparos em instalagdes elétricas e hidraulicas.

V. Habite-se - Deve ser solicitado pela contratada, junto a Secretaria de Planejamento
e Desenvolvimento Urbano - SPDU, ao término da construcdo ou reforma de uma
edificacdo, e € um documento que atesta que o imdvel foi construido seguindo-se as
exigéncias (legislacdo local) estabelecidas pela prefeitura para a aprovacao de
projetos.

O responsavel pela fiscalizacdo da obra, na ultima medicao devera exigir do
contratado a apresentagao do habite-se.

O interessado deve procurar pessoalmente o 6rgao oficial responsavel,
preencher o formulario proprio e pagar, caso necessario, uma taxa. Normalmente,
deve-se apresentar:

e alvara de aprovacao da planta;

alvara de execucao;

copia do carné do IPTU e de recolhimento do ISS;

planta do imdvel,

declaracao de propriedade;

declaracao do responsavel técnico;

14



e em caso de demolicdo, o interessado devera solicitar o auto de conclusao
da demoli¢cdao. Contudo, este documento nao é um certificado de garantia de
que a construcao foi executada em obediéncia as boas normas de engenharia

e arquitetura, e, portanto, ndo atesta a seguranca da obra e muito menos, a

qualidade.

Quando um projeto para construcao de um imével é aprovado pelo municipio,
significa que o mesmo atendeu a legislacao local € a construcao pode ser iniciada
apoés a liberacdo do alvara (documento autorizando o inicio dos servigos). Quando a
construcéo atinge um nivel em que a certiddo do habite-se pode ser emitida, o
interessado faz a requisi¢ao junto ao 6rgao competente (Secretaria de Planejamento
e Desenvolvimento Urbano), que providenciara a vistoria no imovel para constatar se
o que foi construido retrata o projeto aprovado inicialmente e se tem condi¢cdes de
ser utilizado para as finalidades previstas.

Caso tudo estiver conforme o projeto aprovado, a certiddo do habite-se é
emitida no prazo legal. No entanto, caso haja algum problema, a certiddo sera
liberada somente apos a resolugao do mesmo.

Para a averbacdo (registro) do imovel no Registro Geral de Imdveis, e
fiscalizagdo do INSS, é necessaria a certiddo do habite-se'”.

Paragrafo Unico - Na execucdo de obras do municipio, a contratada fica
isenta das taxas referente obtencédo das Licengas para aprovacao do projeto, junto

aos 6rgaos municipais competentes.

CAPITULO IV
DOS CONTRATOS

Lei N° 8.212, de 24 de julho de 1991, art. 50.
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Art. 62 - A Unidade Gestora devera manter um rigido controle quanto a duragao dos
contratos, 0s quais deverdo estar limitados a vigéncia dos respectivos créditos

orgamentarios '®.

§ 12 - O dia, més e ano de inicio e de término do contrato deverao ser previstos de
forma expressa no contrato. Preferencialmente, o inicio deve ser previsto a contar da
emissao da Ordem de Servico (ANEXO IV).

§ 22 - Contrato de obra que alcancar mais de um exercicio financeiro sera firmado
com prazo até 31/12 e prorrogado, no interesse da administracdo, para, no maximo até
31/12, na vigéncia dos créditos orcamentarios para o exercicio seguinte, desde que isso
tenha sido previsto no ato convocatério, com justificativa por escrito, autorizada pela
autoridade competente e a obra constar no PPA.

§ 32 - A prorrogacao de contrato, nas hipoteses admitidas em lei, deve ser promovida
antes do término da vigéncia do mesmo, através de aditivo, este com apresentacdo das

negativas fiscais, sob pena de nulidade do ato.

§ 42 - Ocorrendo o término do prazo de vigéncia contratual, independente de
manifestacdo da Administracdo, o contrato se extingue qualquer que seja a fase de
execucao do seu objeto, e, a continuidade da obra ou do servico, dependera de nova

licitacdo'®.

§ 52 - O acréscimo/supressao contratual € admitido na Lei 8.666/93 como excecéo

para eventuais e imprevisiveis ocorréncias, que, na forma do art. 65 § 1°, serdo fixados os

seus limites®.

18
19

Art. 57, da Lei 8.666/93.

Mesmo expirado o prazo contratual, podera ser emitida a fatura e paga a despesa, desde que fique evidenciada
a execucgao do servigo antes de findo o contrato.

20 Art. 65, § 12 da Lei 8.666/93: “O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressées que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
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§ 62 - O Termo Aditivo deve ser numerado sequencialmente. Exemplo: Primeiro
Termo Aditivo ao Contrato n° 01/2006, Segundo Termo Aditivo ao Contrato n® 01/2006,
Terceiro Termo Aditivo ao Contrato n® 01/2006, e assim sucessivamente.

Art. 72 - A Subcontratacao, desde que prevista no Edital e no Contrato, devera ter as
condicdes e limites estabelecidos de maneira explicita e direta, permanecendo inalterada a
responsabilidade originaria da Contratada, cuidando-se para que 0 municipio ndo venha ser
responsabilizado subsidiariamente.

Paragrafo unico - O Contratado podera subcontratar partes da obra, servico ou
fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela Administragdo (art. 72 da Lei
8.666/93)2".

Art. 82 - Para assinatura do contrato, a Administracao Publica (Contratante) devera

exigir da Contratada a comprovacao da ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica.

§ 12 - Nenhuma obra ou servico poderd ter inicio sem a competente ART (art. 39,
Res. N 425/98 do CONFEA)?,

§ 22 - A prorrogacdo, o aditamento, a modificacdo de objeto ou qualquer outra
alteragdo contratual, que envolva obras ou prestacdo de servicos de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia, gerara obrigatoriamente ART complementar, vinculada a ART

original.

§ 32 - Quando o contrato englobar atividades diversas, no campo da Engenharia,

Arquitetura e de Agronomia, bem como no caso de co-autoria ou co-responsabilidade, a

inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50%
gcinqu'enta por cento) para 0s seus acréscimos”.

! O Tribunal de Contas da Unido tem o entendimento de proibir a subcontratagao total, admitindo a subcontratagao
em partes (néo globalizada) do objeto do contrato, exigindo a sua previsdo no edital e no contrato, até o limite consignado
E%rt.78, inciso VI da Lei 8.666/93).

A falta de ART em qualquer empreendimento de Engenharia, Arquitetura ou Agronomia demonstra o exercicio
ilegal da profissdo e sujeitara o profissional ou a empresa contratada a multa prevista na alinea “a”, do art. 73, da Lei
5.194., de 24/12/66 e demais cominsgdes legais, sem prejuizo dos valores devidos.
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ART deverda ser desdobrada, em tantos formularios quantos forem os profissionais

envolvidos na obra ou servico.

§ 42 - A substituicdo, a qualquer tempo, de um ou mais responsaveis técnicos pelas

obras ou servigos previstos no contrato, obrigard uma nova ART vinculada a ART original.

§ 52 - Excetuam-se os casos em que for utilizada a ART multipla para as obras e
servigos de duracao de 30 (trinta) dias rotineiros ou de emergéncia, quando o recolhimento

serd mensal.

Art. 92 - As minutas dos editais de licitagdo, bem como, as dos contratos, e
respectivos aditivos, devem ser previamente examinadas e aprovadas com parecer
técnico e da assessoria juridica da administracao.

CAPITULO V
DA EXECUGCAO DOS CONTRATOS DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 10 - A execucao das obras e dos servicos de engenharia devera ser programada
na sua totalidade sempre, com a respectiva previsdo de seus custos iniciais, e finais,

levando-se em consideragdo os prazos previstos anteriormente?.

Paragrafo Unico - A ordem de servico (Anexo IV), devera ser assinada pela
contratada e pela contratante, s6 podera ser emitida, apds apresentacdao dos seguintes
documentos:

- Licencga para construgcédo (municipal, ambiental e profissional);

2 Art. 82, da Lei 8.666/93: Paragrafo unico. E proibido o retardamento imotivado da execucdo de obra ou

servigo, ou de suas parcelas, se existente previsdo orgamentaria para sua execugao total, salvo insuficiéncia financeira ou
comprovado motivo de ordem técnica, justificados em despacho circunstanciado da autoridade a que se refere o art. 26

desta Lei. (Redacdo dada pela Lei n® 8.883, de 1994) (grifo nosso)
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- Matricula do INSS (em nome e CNPJ da contratada, com especificacao da obra).

Art. 11 - As Planilhas/Laudos ou Boletins de Medicdo de uma obra ou servico
constituem-se em documentos que habilitam ao pagamento das obras/servigos, tanto de
execucao parcelada ou global (ANEXO VII).

Art. 12 - As Planilhas de Medicdo devem ser elaboradas evidenciando, com
exatiddo, os quantitativos dos servicos executados, para o adequado pagamento da
contratada.

§ 12 - Todas as medi¢cbes devem ser assinadas pelo preposto da contratada, pelo
representante da consultoria (se houver) e pelo fiscal ou comissdo designada pela
Contratante.

§ 22 - Por ocasidao do pagamento deverd ser cumprido o teor do art. 31 da Lei
9.711/98 (retencdo de 11% - INSS)

Art. 13 - Para a paralisacdo de obras, deve haver comprovagao dos fatos, por meio
dos projetos basico e executivo, analise técnica de engenharia, parecer conclusivo do setor
juridico e despacho motivado da autoridade competente.

Paragrafo Unico - E obrigatéria a publicacdo do Termo de Paralisacdo (ANEXO IX)
emitido pelo responsavel pela Unidade Gestora (Secretario/Superintendente)®.

Art. 14 - O reinicio da obra devera ser formalizado por meio de Ordem/Termo de
Reinicio de Obra/Servigos (ANEXO X).

24 A Lei 8.666/93 estabelece no paragrafo Unico do art. 82 e art. 26 que:

“Art. 26. As dispensas previstas nos §§ 2° e 4° do art. 17 e no inciso Ill e seguintes do art. 24, as situacdes de
inexigibilidade referidas no art. 25, necessariamente justificadas, e o retardamento previsto no final do pardgrafo unico

do art. 8° desta Lei deverdo ser comunicados, dentro de 3 (irés) dias, a autoridade superior, para ratificacdo e
publicagcdo na imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco) dias, como condigdo para a eficdcia dos atos. (Redacdo dada pela
Lei n? 11.107, de 2005).(grifo nosso)
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Art. 15 - S30 ocorréncias motivadoras de rescisao contratual, entre outras descritas
no art. 78 da Lei 8.666/93:

0 nao cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais,
especificagcdes, projetos e prazos;

a lentidao no seu cumprimento;

o0 atraso injustificado;

a paralisacao injustificada da obra, servico ou fornecimento;

a subcontratagao total ou parcial ndo admitida no edital ou contrato;

o desatendimento das determinacdes regulares do responsavel designado
para fiscalizar a obra/servicos;

o0 cometimento reiterado das faltas na sua execugao devidamente anotadas (§
12 do art. 67 da Lei 8.666/93);

a decretacao de faléncia ou insolvéncia do contratado;

a alteracdo contratual ou modificagbes na estrutura da empresa que
prejudiqguem a execugao do contrato;

a ndo apresentacdo das negativas fiscais por ocasiao dos pagamentos das

medicoes, e

as razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento
justificadas e determinadas pelo Prefeito — autoridade maxima da

administragdo municipal®.

Paragrafo Unico - Em caso de ocorréncia das circunstancias previstas neste artigo,

o fiscal da obra deverd comunicar ao responsavel pela Unidade Gestora por escrito,

sujeitando a contratada multa ou até mesmo, resciséo contratual.

25

Lei 8.666/93, art 78.
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Art. 16 - Nos casos de rescisdao contratual ou mesmo de término do contrato com
execugao total do seu objeto, devera ser verificada a utilizacdo de todo o saldo

orgamentario reservado.

Paragrafo unico - Os saldos orcamentarios que por ventura restarem da reserva
devem ser suprimidos por meio de Aditivo ou Decreto de Supressdao de Saldo
Orcamentério, devidamente publicado e informado no sistema e-Sfinge Obras.

Art. 17 — E obrigatério o envio de registro fotografico, na configuragdo atual do
sistema e-Sfinge Obras, nas seguintes situagdes: paralisacdo, recebimento definitivo e
cancelamento definitivo da obra.

Paragrafo Unico — Oportunamente, nas situagdes mensais de andamento, sera

exigivel o cadastramento de Registro Fotografico e sua vinculagao a respectiva obra.

Art. 18 - Na contratacdo de obras e servicos de engenharia deveréo,

obrigatoriamente, ser publicados os seguintes atos:

e Aviso da Abertura da Licitacdo, Dispensa ou Convite;

e Recursos, se houverem;

e a Homologacéo da proposta vencedora;

e 0 Contrato;

e a Resciséo;

e 0 Termo de Paralisagao, se houver;

e 0(os) Aditivo (s), se houver e

e 0 Aditivo ou Decreto de Supressao de Saldo Orgcamentario.

Paragrafo Unico — Os exemplares ou recortes de jornal contendo a data e o niimero
da edi¢do onde foram realizadas as publicagdes dos atos arrolados neste artigo, deverao
estar arquivados com os demais documentos da respectiva obra/servico para serem

informados no sistema e-Sfinge Obras, do Tribunal de Contas do Estado.
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CAPITULO VI
DA FISCALIZACAO DAS OBRAS/ SERVICOS

Art. 19 - A funcdo da fiscalizagdo de obras e/ou servicos de engenharia é
acompanhar e exigir o cumprimento integral de todas as obrigacdes contratuais, segundo

procedimentos definidos no Edital, no Contrato e o estabelecido na legislagédo em vigor.

Paragrafo Unico - O responsavel pela Unidade Gestora
(Secretario/Superintendente) devera, concomitantemente a emissao da Ordem de Servico,
designar, por meio de ato especifico (ANEXO V), um representante da administracéo, de
preferéncia engenheiro ou alguém especialista do ramo, para acompanhar a execugao do

contrato?®.

Art. 20 — Compete a fiscalizacdo, o controle sobre os materiais e equipamento
utilizados, os recursos humanos envolvidos e 0s servicos executados, nos seguintes

termos:

|. Materiais: Adequacdo as especificacbes quanto ao tipo, qualidade,
desempenho (podem ser submetidos a testes de laboratério);

Il. Recursos humanos: Competéncia técnica e profissional, qualidade de mao-de-

obra, relacionamento e comportamento;

Ill. Equipamentos: conforme especificado, tipo, poténcia, capacidade, estado de

conservagao e desempenho.

Art. 21 - O “Diario de Obra” ou “Registro de Ocorréncias” (ANEXO VI) é o documento
rotineiro de comunicagéo entre a fiscalizacdo e o responsavel técnico da contratada; é

elemento habil para comprovacao, registro e avaliagdo de todos os fatos e assuntos

Lei 8.666/93, art. 67.
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relacionados e referentes a execucdo da obra, onde tanto a contratada quanto a
fiscalizacao deverao proceder as anotagdes visando a comprovagao real do andamento das
obras e execugdao dos termos do contrato, sendo visado diariamente por profissionais

credenciados por ambas as partes.

§ 12 - O representante da Administracao (fiscal da obra e/ou servico) anotara em
registro proprio (Diario de Obras) todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas e/ou defeitos

observados.

§ 22 - Serao registradas obrigatoriamente, no Diario de Obra, todas as visitas do
Engenheiro da Contratada ao canteiro de servigos, com freqiiéncia definida em funcao das

caracteristicas e complexidade dos trabalhos, sempre respeitando o0 minimo, 2 (duas) vezes

por semana. A assisténcia semanal do fiscal da contratante também sera anotada.

§ 32 - No Diario de Obra, sera anotado diariamente o andamento dos servigos, com
as seguintes informacgdes, dentre outras:
e 0s periodos com chuvas que impegam a execug¢ao normal dos servicos;
e 0 numero de operarios em atividade;
e 0s problemas ocorridos;
e as solicitagdes de providéncias pelo contratado e

e as determinagbes da fiscalizacéo.

§ 42 - O Diario de Obra é de responsabilidade da contratada, que deverd manté-lo no
escritério do canteiro de obras. Sera elaborado em formulario apropriado, em folhas avulsas
e numerado sequencialmente. E recomendavel que seja feito em 2 (duas) vias (com papel
carbono), sendo a primeira via destacada, diariamente, pela fiscalizagdo para o arquivo e a

outra ficara para documentacao da contratada.

23



Art. 22 — S30 fungdes do fiscal:

VL.

VIl.
VIil.

XIil.

XIv.

XV.

XVI.

Receber designacao para fiscalizagdo da obra, através de ato formal (Anexo
V);

Obter cépia da documentacéao exigida para cada tipo de obra;

Recolher ART de fiscalizacao;

Certificar-se da existéncia de Diario de Obra e vista-lo periodicamente;

Tomar conhecimento da designagcdo do responsavel técnico (preposto) da
contratada;

Certificar-se da disponibilidade de documentos no canteiro de obras, tais
como: placa de obra, licengas e alvaras, conjunto completo de plantas,
memoriais, especificacdes, detalhes da construcao, diario de obra e ARTS;
Solicitar e acompanhar a realizacdo dos ensaios geotécnicos e de qualidade;
Acompanhar todas as etapas de execucao e liberar a etapa seguinte;

Elaborar relatérios, laudos e medicdes de andamento da obra;

. Avaliar as medicoes e faturas apresentadas pela contratada;
XI.
XIL.

Opinar sobre aditamentos contratuais;

Verificar as condigdes de organizacdo, seguranca dos trabalhadores e das
pessoas que por ali transitam, de acordo com a Norma prépria (ABNT),
exigindo da contratada as corre¢cdes necessarias;

Comunicar ao superior imediato, por escrito, a ocorréncia de circunstancias
que sujeitam a contratada a multa ou mesmo, rescisdo contratual;

Manter o controle permanente de custos e dos valores totais dos servicos
realizados e a realizar;

Acompanhar o cronograma fisico-financeiro e informar a contratada e ao seu
superior imediato (do fiscal), as diferencas observadas no andamento das
obras;

Elaborar registros e comunicagbes, sempre por escrito - Laudo de Vistoria
Técnica (ANEXO VIil);
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XVIl.

XVIIl.
XIX.
XX.

Verificar e aprovar os desenhos “as built — como construido” elaborados pela
contratada, registrando todas as modificagbes introduzidas no projeto original,
de modo a documentar fielmente os servicos e obras efetivamente
executados;

Emitir Termo de Recebimento Provisorio da Obra (ANEXO XI);

Assinar todos os laudos de medigdes.

Auxiliar no arquivamento da documentagao da obra, para que a Pasta de Obra
tenha, dentre outros, os seguintes documentos, em originais ou cépias, bem
como, poderao ser utilizados, como auxilio, sistemas informatizados:

. EIA/RIMA, quando for o caso;

. Licengas ambientais, quando for o caso;

. Licencas para Construir, incluindo o Alvara Municipal;

. Orcamento basico;

o~ 0 pnp o~

. Processo licitatério, sobretudo, do vencedor, com a proposta de precos
(orcamento);

. Atos de anulagao (cancelamento) da licitacdo, quando for o caso;

. Expediente de homologacao do vencedor e da adjudicacao;

. Nota de empenho ou comprovante reserva de dotacao;

© ® N>

. Projetos, especificagdes, memoriais descritivos, Caderno de Encargos e
ensaios geotécnicos, com as respectivas alteracoes, se for o caso;

10. Cronogramas;

11. Contrato ou instrumento equivalente (em alguns casos a Nota Empenho);

12.Ordem de Servico;

13. Expediente da designagéo do responsavel técnico (preposto), da contratada;

14. Ato de designacao do fiscal da contratante;

15.Diario de Obra;

16.Anotacbes de Responsabilidade Técnica — ART (projeto, execucao,
fiscalizacao, etc.);

17.Registro de reajustes concedidos;
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18. Aditivos contratuais, com justificativas e, quando for o caso, Atas e Decisdes
da Administracao;

19. Orcamento do aditamento;

20.ART Complementar, quando for o caso;

21. Atos referentes a rescisao contratual, quando for o caso;

22. Atos referentes a sustagao contratual, quando for o caso;

23.Medicoes e laudos de execucao fisica;

24.Ensaios e testes de qualidade;

25.Registros e comunicagdes entre a fiscalizagao e a contratada;

26.Comunicacdes da fiscalizacdo ao superior imediato da ocorréncia de
circunstancias que sujeitam a contratada a multa ou, mesmo a rescisao
contratual;

27.0rdem de paralisagao (com publicacdo);

28.0Ordem de reinicio;

29. Atos referentes a decisdo de cancelamento definitivo da obra, quando for o
caso;

30. Notas fiscais/faturas;

31.Comprovantes de pagamentos;

32. Registros fotograficos;

33.Termo de Recebimento Provisorio;

34.Termo de Recebimento Definitivo;

35. Habite-se, quando for o caso;

36.“As Built” — Como Construido (projeto completo revisado), quando for o

caso,

CAPITULO VII
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVERAO SER JUNTADOS
PARA PROCEDIMENTOS DE PAGAMENTOS
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Art. 23 — A apresentacao da fatura e a juntada da documentagéo pertinente sdo de
Unica e exclusiva responsabilidade do contratado, cabendo ao profissional designado para o
acompanhamento e fiscalizacdo do respectivo contrato, a responsabilidade de orientar o
contratado, e ao departamento que faz a liquidagdo/pagamento conferir a documentagao

para o correto atendimento ao disposto nesta Instrucéo.

Art. 24 - O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato, portanto devera efetuar o
pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagdes fiscais incidentes ou que
vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o recebimento definitivo pela contratante dos

servicos e obras.

Art. 25 - Para pagamento, devera ser encaminhado ao Departamento de
Contabilidade, os seguintes documentos (conforme o caso):

1. EM TODAS AS FATURAS:
¢ Nota Fiscal
De acordo com a Resolucado n® TC16/94, art. 44, inciso VII, devera constar
declaracdo do responsavel, no documento comprobatério da despesa,
certificando que o material foi recebido ou o servico prestado, e que esta
conforme as especificacbes nele consignadas, podendo ser instituido
carimbo conforme modelo (Anexo XIll). Devera constar no corpo da Nota
Fiscal, n® do contrato, os percentuais e valores de retencao do ISS, INSS e
IR, conforme o caso. ¥’
e Boletim de Medicao

Os boletins de medi¢des sé poderdo ser emitidos apos a efetiva execugao

dos servigos. Somente deve ser assinado aquilo que, de fato, corresponder

27 ~ . . p . .
No caso da Empresa optar por retencdo dos Encargos Previdencidrios, deverd ser especificado no corpo da Nota Fiscal,

desmembramento de materiais e mao-de-obra, e o destaque “Nota Fiscal sujeita a retengdo de encargos previdencidrios, conforme IN
209/INSS/DAF de 20/05/1999”.

27



Estado de Santa Catarina
PREFEITURA DE ITAJAI

a realidade. No boletim devera discriminar os servicos medidos no periodo e
servicos acumulados até o periodo, devendo ser assinado pelo fiscal da
contratante e da contratada. (Anexo VII);

e Prova de Pagamento do Pessoal:
Folha de pagamento ou holerites devidamente assinado pelos funcionarios,
devidamente autenticada em Tabelionato, referente ao periodo de medicao;

¢ Prova de Recolhimento junto ao INSS:
Recolhimentos vinculados a Matricula da Obra, devidamente autenticado
em Tabelionato, GPS — Guia de Recolhimento Social;?®

¢ Prova de Recolhimento junto ao FGTS:
Recolhimentos vinculados ao CNPJ da empresa devidamente autenticado
em Tabelionato, GFIP — Guia de Recolhimento do FGTS e Informacgdes a
Previdéncia Social.

e Certidao Negativa do INSS — CND:
Certidao Negativa de Débitos da Empresa junto ao INSS em plena
validade.

e Certidao Negativa do FGTS — CRF:
Certiddo Negativa de Débitos da Empresa junto ao FGTS, em plena

validade;

2. SOMENTE NA PRIMEIRA FATURA

e ART - Anotacao de Responsabilidade Técnica do CREA
De execugéao do projeto.

e Alvara de Construcao:

28 ~ ~ . sqe . . .
No caso de opcao pela retenc@o dos Encargos Previdencidrios a Empresa fica isenta de apresentar a GPS referente ao periodo

de medi¢do, no entanto devera anexar uma autorizagao em papel timbrado, enderecado ao destinatdrio da Nota Fiscal para oficializar a
retencdo.
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Ou comprovante de solicitacdo a SPDU (Secretaria de Planejamento e
Desenvolvimento Urbano) dos documentos e projetos necessarios para a
solicitacdo de Alvara de Construgdo no caso de obras novas e
ampliagdes.?

e Matricula da Obra ou servico junto ao INSS:

Para contratos de obras novas, ampliacdes ou reparos®.

3. SOMENTE NA ULTIMA FATURA:

e Certidao de Conclusao de Obra
Alvara e Habite-se, se houver, emitido pela Prefeitura Municipal.
¢ Termo de Recebimento Provisoério e Definitivo da Obra/Servico
Conforme Capitulo VIII desta Instrugdo Normativa e Anexos Xl e XII.
e CND - Certidao Negativa de Débitos do INSS
Referente & matricula da obra®'.
Habite-se

§ 12 - Retencdo do Imposto de Renda Pessoa Juridica — IRPJ (Exigido
somente para servigos profissionais por pessoas juridicas) - estdo sujeitas a
incidéncia do Imposto na fonte, a aliquota de um e meio por cento, as
importancias pagas ou creditadas por pessoas juridicas a outras pessoas
juridicas,civis ou mercantis, pela prestacao de servicos, caracterizadamente de

natureza profissional® .

§ 22 - Comprovantes de Retencao da Contribuicao para o PIS/PASEP; da
Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social — COFINS e da

29
30
31
32

Reparos ndo € necessario

Isento: se optar pela retenc@o, ou valor inferior ao limite dispensavel de licitacdo (IN 209/INSS/DAF)

Se, optante pela reten¢@o de encargos previdencidrios no pagamento das parcelas, fica, isento de apresentagao de CND).
Decreto-Lei n° 2.030, de 9 de junho de 1983, art. 2°, Decreto-Lei n® 2.065, de 1983, art. 1%, Inciso Ill, Lei n°® 7.450,
de 1985, art. 52, e Lei n® 9.064, de 1995, art. 62
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Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido- CSLL: Na area da construgao civil,
estdo sujeitos a retencéo na fonte destas Contribuicdes os pagamentos referentes
a servicos de conservacao e reparo de iméveis, de locacdo de mao-de-obra ou
empreitada exclusivamente de mao-de-obra e de engenharia em contratacao
isolada, tais como relativos a estudos geofisicos, fiscalizacdo de obras de

engenharia, elaboracéo de projetos de engenharia em geral, etc.

Art. 26 - No caso de obras e servicos de engenharia, 0 pagamento das etapas
definido no cronograma fisico-financeiro deve ter sequéncia légica, a fim de evitar que se
pague uma etapa sem que a anterior tenha sido concluida, por se caracterizar antecipacao

de pagamento, o que nao € permitido.

CAPITULO VIl
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DAS OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA

Art. 27 — O recebimento de mercadorias ou servigos é tarefa que pode trazer reflexos
para a Administracao Municipal, mesmo ap6s decorrido um longo periodo dessa atestacao.
As atestagdes nao significam atos meramente formais ou simples aposi¢cdes de assinaturas,
merecendo atencdo e compromisso daqueles que as assumem, portanto devem ser
estabelecidos critérios diferenciados de atestacdo, baseados em parecer técnico, quando a
entrega do material ou servico exigirem tais procedimentos; sendo assim, os 6rgaos da
administracao deverdao cumprir formalidades para a correta observancia dos procedimentos
quanto aos Recebimentos Provisério e Definitivo dos objetos apés a execucdo dos

contratos, por servidor ou comissao, de preferéncia efetivos.

% Dispositivos Legais: Lei n® 10.833/2003, art. 30; Dec. N° 3.000/1999 (RIR/99), art. 647, § 1°; IN SRF n° 381/2003,
art. 19, §4°; ADI SRF n? 10/1994, art. 3% PN CST n° 8/1986.
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As obras e servicos deverdao ser recebidos provisoriamente, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, mediante Termo Circunstanciado
de Recebimento Provisério de Obra/Servico (ANEXO Xl), assinado pelas partes
contratantes, lavrado em 06 (seis) vias destinadas a: 1) Fiscalizagao; 2) Empreiteira
ou Contratado; 3) Contabilidade; 4) Arquivo no setor responsavel pela obra e servigco
— Unidade Gestora; 5) Prestagdo de Contas ou 6rgdo Repassador dos Recursos; 6)

Departamento de Controle Interno.

. O Termo Circunstanciado de Recebimento Provisério de Obra/Servigo devera ser

assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do
Contratado, em carater experimental, para verificagcdo da adequacao do objeto aos
termos contratuais e lavrado apos satisfeitas as seguintes condicdes:

e Realizagdo de todas as medi¢cdes e apresentacdo das faturas, inclusive

referentes a acréscimos e modificagcdes havidas;

e Fornecimento, quando for o caso, dos documentos: Certificado de aprovacao
de instalagdes e dos equipamentos por parte dos 6rgaos de fiscalizacao (ex:
Corpo de Bombeiros); certificados de garantias de equipamentos e
instalagcdes; e manuais de operacdo e manutengdo de maquinas,
equipamentos e instalagdes.

O Recebimento Provisério de Obra/Servigo, objeto da Licitagdo/ Convite, podera ser
dispensado desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e
instalagdes sujeitos a verificacdo de funcionamento e produtividade. O recebimento
sera feito mediante recibo.

Executado o contrato de obras e servicos, 0 seu objeto devera ser recebido
definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,

mediante Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo de Obra/Servico
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VI.

VII.

VIIL.

(ANEXO XII), assinado pelas partes contratantes e pela comissdo de recebimento
lavrado em 06 (seis) vias destinadas a: 1) Comissao de Recebimento; 2) Empreiteira
ou Contratado; 3) Contabilidade; 4) Arquivo no setor responsavel pela obra e servico
— Unidade Gestora; 5) Prestagdo de Contas ou 6rgdo Repassador dos Recursos; 6)

Departamento de Controle Interno.

A contratacdo de obras e servigos, cuja modalidade de licitacdo, em funcédo dos
limites definidos pelo art. 23 da Lei 8.666/93, seja Convite, podera ter seu objeto
recebido mediante Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo de
Obra/Servico por um servidor, designado pela autoridade responsavel

(Secretério/Superintendente) pela obra/servigo - Unidade Gestora.

A contratacdo de obras e servigos, cuja modalidade de licitacdo, em funcédo dos
limites definidos pelo art. 23 da Lei 8.666/93, seja Tomada de Pregos ou
Concorréncia, deverao ter seu objeto recebido mediante Termo Circunstanciado de
Recebimento Definitivo de Obra/Servico por comissao — composta por 03 (trés)
membros, designada pela autoridade responsavel (Secretario /Superintendente) pela
obra/servico - Unidade Gestora.

A designacéao do servidor ou comissao para os Recebimentos Provisério e Definitivo
de Obra/Servigo, dar-se-a através de Portaria baixada pelo responsavel
(Secretéario/Superintendente) da Unidade Gestora.

A Portaria que designa o servidor ou comissdo para os recebimentos Provisério e
Definitivo de Obra/Servigo fara parte da documentacdo apresentada pela Unidade
Gestora quando da solicitagdo da contratagdo da obra/servigo por processo
licitatorio.

O objeto do contrato de obras e servicos somente sera recebido definitivamente, por

servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante Termo
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Circunstanciado de Recebimento Definitivo de Obra/Servico, apdés o decurso do
prazo de observacdo, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos
contratuais, observada a determinacdo de que o contratado é obrigado a reparar,
corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos, ou incorre¢des resultantes

da execucdo ou de materiais empregados®.

O recebimento definitivo € o recebimento em carater permanente que sera efetivado
apds as verificacdes e testes, comprovando a adequacgédo do objeto contratado e,

satisfeitas as seguintes condic¢des:

Atendidas todas as reclamagébes da fiscalizacao, referentes a defeitos e imperfeicoes
que venham a ser verificadas em qualquer elemento das obras e servigcos

executados;

Solucionadas todas as pendéncias (porventura existentes) quanto a reclamatorias
trabalhistas, de fornecedores ou prestadores de servico, pertinentes a contrato;

Entregue as comprovagdes de quitacdo de encargos fiscais, previdenciarios e
trabalhistas, sobre o contrato, na forma prevista em lei/ou no edital de licitagdo e no

contrato;

Entrega do “as built” (uma via completa do projeto), com as alteracbes que se

fizeram necessérias durante a obra ou servico, inclusive aquelas relativas a locagao.

Lei 8.666/93 - Art. 76: “A administracado rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento

executado em desacordo com o contrato.”.
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Xl. O prazo para emissao do Termo de Recebimento Definitivo de Obra/Servico nao
podera ser superior a 90 (noventa) dias da emissao do Termo Provisério, salvo
em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital.

Xll. Nos casos em que a fiscalizacdo possua motivos para a rejeicdo do pedido de
recebimento, dara ciéncia, a contratada, por escrito, das razbes da rejeicdo e
solicitando a corregdo das deficiéncias apontadas, estipulando-se o prazo para sua

correcao.

Xlll. O Recebimento Provisério ou Definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca da obra (art. 618 do Cdédigo Civil — Lei 10.406, de 10-01-
2002)%0ou do servico, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato,
dentro dos limites estabelecidos pela Lei ou pelo contrato (§ 2° do art. 73, da Lei
8.666/93).

Art. 28 — Concluida a obra, e averbada na matricula imobiliaria correspondente, a
mesma sera lavrada no registro no livro tombo mantido pelo Departamento de Patrimonio,
incluida no Programa de Manutencao, com a finalidade de, sobretudo, preservacdao do
Patriménio Publico®.

CAPITULO IX

DO PROGRAMA DE MANUTENGCAO DE OBRAS

% “Caodigo Civil, art. 618. Nos contratos de empreitada de edificios ou outras construgdes consideraveis, o

empreiteiro de materiais e execugéo respondera, durante o prazo irredutivel de cinco anos, pela solidez e seguranga do
trabalho, assim em razao dos materiais, como do solo.”

A LRF (Lei Complementar n® 101/2000, art. 45), determina que: “Observado o disposto no § 5° do art. 59, a lei
orgcamentaria e as de créditos adicionais s6 incluirdo novos projetos apos adequadamente atendidos os em andamento e
contempladas as despesas de conservagdo do patriménio publico, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes
orgamentarias”.

A Lei 8.429/92, de 2 de junho de 1992 diz, acerca dos Atos de Improbidade Administrativa que causam prejuizo
ao erario: “Constitui ato de improbidade administrativa que causa lesdo ao erario qualquer agdo ou omissao, dolosa ou
culposa, que enseje perda patrimonial, desvio, apropriagdo, malbaratamento ou dilapidagdo dos bens ou haveres das
entidades referidas no art. 1° desta lei, e notadamente: agir negligentemente na arrecadagdo de tributo ou renda, bem
como no que diz respeito a conservagdo do patriménio publico.”
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Art. 29 - Concluida a obra, a mesma devera ser incluida no Programa de
Manutencao, com a finalidade de, sobretudo, preservacdo do Patriménio Publico®”.

CAPITULO X

DOS PROCEDIMENTOS GERAIS PARA O SISTEMA E-SFINGE OBRAS

Art. 30 - O e-Sfinge Obras € um sistema informatizado onde as Unidades Gestoras
municipais prestam informacgdes via Internet e on-line cadastrando as obras publicas,
registrando, periodicamente, os eventos ocorridos € 0 andamento dos contratos, com o

preenchimento de formularios disponibilizados nas telas do Sistema.

|. Realizado o procedimento licitatério para execucdao de obras ou servicos de
engenharia, independentemente do valor, os dados serdo informados no Sistema e-
Sfinge Obras, bem como, as dispensas e inexigibilidades de licitagdo, em valores
equivalentes (limites da Lei 8.666/93).

[I. O inicio do cadastramento sera com a homologacdo do processo licitatério no
més/ano da homologacao;

lll. O cadastramento do contrato e da obra ocorrerd na competéncia liberada, referente

ao més/ano da assinatura do contrato ou da emissao do instrumento equivalente;

87 A LRF (Lei Complementar n®. 101/2000, art. 45), determina que: Observado o disposto no § 5° do art. 5%, a lei orgamentéria e

as de créditos adicionais sé incluirdo novos projetos apés adequadamente atendidos os em andamento e contempladas as despesas de
conservagao do patriménio publico, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orgamentarias.

A Lei de Licitagdes defi ne (art. 12): Nos projetos béasicos e projetos executivos de obras e servigos serdo considerados
principalmente os seguintes requisitos: a) seguranca; b) funcionalidade e adequagéo ao interesse publico; ¢) economia na execugéo,
conservacao e operagéo; d) possibilidade de emprego de méao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas existentes no local para
execugao, conservagao e operagao; e) facilidade na execugdo, conservagdo e operagao, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do
servigo;

A lei 8.429/92, de 2 de junho de 1992 diz que, entre os Atos de Improbidade Administrativa que Causam Prejuizo ao Erario,
consta: Constitui ato de improbidade administrativa que causa les&o ao erario qualquer acao ou omissdo, dolosa ou culposa, que enseje
perda patrimonial, desvio, apropriacdo, malbaratamento ou dilapidacé&o dos bens ou haveres das entidades referidas no art. 1¢ desta lei, e
notadamente: agir negligentemente na arrecadagdo de tributo ou renda, bem como no que diz respeito a conservagdo do patriménio
publico.
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VI.

VII.
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Os dados deverao ser informados mensalmente até o dia 5, do més subseqlente a

ocorréncia dos fatos;

Se ocorrer uma homologagédo ou assinatura do contrato no dia 31, neste caso, o

prazo para cadastramento sera até o dia 5 do més seguinte (cinco dias);

Quando se tratar de Concorréncia, previamente, as informagdes do Edital e seus

anexos, entre 0s quais o orgamento basico deverao ser prestados no e-Sfinge ECO.

Incluir como item obrigatério dos Editais e Carta Convite (e minuta do Contrato) a
exigéncia da entrega, pelo adjudicado, na assinatura do contrato, dos orgcamentos,

cronogramas, projetos e outros em meio digital (informatizado).

Paragrafo unico — Sao cadastramentos peculiares do Sistema E-Sfinge Obras do

Tribunal de Contras de Santa Catarina:

Drenagens/Canalizacdes — Diversos: para o caso de implantagdo, restauracao ou
manutencdo de redes de drenagens pluviais em diversos locais ou ruas do
municipio;

Pavimentacoes — Diversas: para o caso de implantagdo, restauragdo ou
manutencao de vias publicas em diversos locais ou ruas do municipio;

lluminacao publica — Diversas: para o caso de implantacdo, ampliacdo ou
manutencao da iluminagao publica em diversos locais ou ruas do municipio;
Manutencao e Obras — Diversas: No caso de contratacdes/aquisicoes de materiais
e servigcos diversos com destinagao para varios locais (obras/instalagdes) de maneira
que a aplicacao seja fragmentada, sem uma destinagdo que evidencie uma ou mais
obras especificas, de manutencdo ou implantacdo de pequenas “obras novas”
(servigos), por exemplo, restauracdo de pavimentos, de calgadas, de canalizagdes,
de redes de distribuicdo de agua, de energia elétrica. Normalmente, sdo materiais

destinados ao “Almoxarifado”;
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V. Projetos — Diversos: No caso de contratagcbes para execucdo de projetos,
especificagdes, orcamentos e outros, correlatos a projetos;
VI. Consultoria ou supervisao — Diversos: No caso de contratacdo de servigos
relacionados, especificamente, a Consultoria ou supervisao de obras ou projetos;
VIl. Outros Servicos técnhicos especializados — Diversos: No caso de contratacédo se

servigos de engenharia nao incluidos nos anteriores.

Art. 31 - Todas as Unidades Gestoras deverdao permanentemente, emitir um dos
tipos de recibo, independentemente de realizar ou ndo obras ou servico de engenharia.

| - Isencao: nao possui qualquer dado para informar na competéncia;

Il — Informacoes Prestadas: prestou informacao na referida competéncia.

Art. 32 — Os titulares das Unidades Gestoras responderdao pela veracidade e
regularidade das informacdes prestadas, inclusive no que diz respeito ao cumprimento dos
prazos fixados.

CAPITULO XI
DOS PROCEDIMENTOS GERAIS DE CONTROLE INTERNO

Art. 33 - O Departamento de Controle Interno deve certificar-se:

I. Que os responsaveis pela contratacdo e execucao de obras publicas estao
observando as exigéncias legais sobre a documentacdo e procedimentos
necessarios, a exemplo de: comprovacao de registro junto ao CREA da
empreiteira ou prestador de servigos; Anotacbes de Responsabilidade Técnica;

Diario de Obra, Licencas, Alvaras, Habite-se e Termos de Recebimento;

II. Que os controles do setor de obras sao seguros e eficientes;
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Que os registros permitem evidenciar o andamento e a situacdo das obras e
servigos de engenharia a qualquer tempo;

Que as despesas estdo sendo evidenciadas, de forma individualizada, por obra

ou servigo de engenharia;

Que os procedimentos de liquidagdo da despesa estdo fundamentados em laudos

e medicoes emitidos pelo responsavel pela fiscalizagcdo da obra;

VI. Que a “Pasta de Obra” esta sendo elaborada de maneira adequada;

VIl. Que o setor responsavel pelas obras publicas vem procedendo inspecdes
periddicas nas obras concluidas, até o quinto ano do recebimento definitivo para,
se necessario, acionar a construtora, com base no artigo 618 do Cdédigo Civil
atual ou artigo 1.245 do Caodigo Civil de 1916 (até janeiro de 2002) para proceder
correcdes sem custos para a Administracao; e

VIIl. Que os dados das obras e servicos de engenharia estdo sendo informados
adequadamente no Sistema e-Sfinge Obras.

CAPITULO XIi

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 — A Unidade Gestora (Secretaria, Fundacao Autarquia) responsavel pela obra

devera arquivar junto ao contrato: ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica); ART

complementar; Proposta base da empresa; Orcamento base; Orcamento da empresa;

Ordem de servico; Boletins de medigdes; Laudo de Vistoria Técnica; Aditivos; Notas Fiscais;

Termos de Paralisagdo e Reinicio; Termos de Recebimento Provisério e Definitivo;

exemplares ou recortes dos Jornais das publicacées dos atos.
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Art. 35 — A Unidade Gestora, responsavel pela obra/servico devera atualizar as

informacdes, para que os dados possam ser repassados ao Tribunal de Contas do Estado

,até o dia 5 de cada més.

Art. 36 - Integram a presente Instrucdo Normativa os seguintes Anexos:

a. ANEXO | - Informacgdes a serem fornecidas pela Unidade Gestora do Projeto;
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ANEXO Il — Informacdes a serem fornecidas pelo setor responsavel das
licitagdes;

ANEXO Il — Planilha de Orcamento Base;

ANEXO IV — Ordem de Servico;

ANEXOQO V — Designacgéao do Fiscal;

ANEXO VI — Diario de Obra;

ANEXO VII — Boletim/Laudo de Medicao;

ANEXO VIII — Laudo de Vistoria Técnica;

ANEXO IX — Termo de Paralisacao de Obra/Servico;

ANEXO X — Termo de Reinicio de Obra/Servico;

ANEXO Xl — Termo de Recebimento Provisério de Obra/Servico;
ANEXO XII — Termo de Recebimento Definitivo de Obra/Servico;

. ANEXO XIlII - Modelo de carimbo a ser utilizado no verso da Nota Fiscal;

ANEXO XIV - Termo de Referéncia;
ANEXO XVI — Termo de Visita
ANEXO XIV - Fluxograma para Execugao de Obra;

Art. 37 — Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Itajai, 03 de outubro de 2006.
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PREFEITURA DE ITAJAI

TARCICIO WEISE
Coordenador da Moralidade Administrativa

ANEXO |
INFORMACOES NECESSARIAS AO TRIBUNAL DE CONTAS

A SEREM FORNECIDAS PELA UNIDADE GESTORA DO PROJETO
Na Execucdo de Obras ou Servigos de Engenharia licitados, Com valores iguais ou superiores 2 modalidade de Convite

- Este documento devera ser preenchido, assinado e anexado a documentacdo apresentada pela
Unidade Gestora quando da solicitagcdo da contratacdo da obra/servigo por processo licitatorio.

DADOS DA OBRA

Caracteristica da Obra:
[] Obra Nova [] Ampliacdo [] Reforma [ ] Ampliacio e Reforma [ ] Servigo de Engenharia

Descrigdo da Obra: Dimensao unidade
Endereco: Ne CEP Bairro:

Terreno pertence 8 UNIDADE GESTORA Nome do Cartério Registro n® Data do Registro
[ ]1SIM [ ]INAO

Localizagdo do BPV — Bem Publico Vinculador
[] Patrimonial  (aquele incorporado ao patriménio mesmo sem titulacéo)
[] Uso Comum (aquele que pertence ao poder publico, porém de uso da comunidade — Ex: praca, rua, parque, etc)
[] Terceiros (quando a obra esta em terreno de terceiros, nao pertence a Unidade Gestora).

Recursos:

Proprios [ ] % Convénio [] %
Ne Convénio: Orgao
Projeto Basico Projeto Executivo:

[] Nao Realizado [ ] Realizado |[ ] Nao Realizado [ ] Concomitante & execucdo da obra [ ] Aprovado [ | Nao Aprovado

Publicagédo do EIA / RIMA
[ ] Nao Realizado [ ] Realizado - Data  / /

Alvara Municicpal:
[] Nao Realizado [ ] Realizado - Data  / /

EIV (Estudo de Impacto de Vizinhancga)
[ ] Ndo Realizado [ ] Realizado [ ] Auséncia de Lei Municipal [ ] N#o realizado — Obra Zona Rural

Licenciamento Ambiental (exigivel /n&o) Orgéo Licenciador: Tipo de Licencga:
[Isim -[]NAO

40




8% Estado de Santa Catarina
> PREFEITURA DE ITAJAI

N.¢ da Licenga: ‘ Data Publicagao da Licenga: ‘ Data Validade da Licenga:

Unidade Gestora do Projeto

Data Nome do Responsavel pelas Informagdes Assinatura
Anexar:
- Cdpia da portaria que designa o servidor ou Comissao para os recebimentos Provisério e Definitivo de Obra/Servigo
ANEXO Il

INFORMACOES NECESSARIAS AO TRIBUNAL DE CONTAS

A SEREM FORNECIDAS PELA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Na Execugao de Obras ou Servigos de Engenharia licitados, Com valores iguais ou superiores a2 modalidade de Convite

DADOS DO PROCESSO LICITATORIO

Modalidade N.? do Ato Data da Publicacédo
Data da Abertura: Regime de Execugao Data base da proposta vencedora | Data da Homologagao
[ Integral
] Prego Global
[] Preco Unitario

DADOS DO CONTRATO

N.2do Contrato Data Assinatura Valor Inicial Prazo de conclusdo

Contratado (cadastrado)

CNPJ do Contratado

Objeto do Contrato

Recursos:
Préprios [] % Convénio [] %

FISCALIZACAO

SECRETARIA (UNIDADE GESTORA|)

Orgao Fiscalizador: Fiscal da Obra

N do Ato: Data da Ordem de Servigo:
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Data

Nome do Responsavel pelas Informagdes

Assinatura

OBS.: Anexar cépia do orcamento da empresa vencedora
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ANEXO il
PLANILHA DE ORCAMENTO BASE

UNIDADE GESTORA: Secretaria de DATA: / /

Departamento Responsavel pelo Servico/Obra

PLANILHA DE ORCAMENTO BASE FOLHA:

OBRA:

LOCALIZACAO: DIMENSOES:

ITEM | DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS UNIDADE QUANTIDADE | PREGCO PRECO TOTAL
UNITARIO

Responsavel pelo Orgamento

Secretario/Superintendente de...
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ANEXO IV
ORDEM DE SERVICO N.2 /

Autorizo por meio desta, a empresa a iniciar os
servicos referente a , de acordo com as especificacdoes
pertinentes a (Modalidade de licitacao) N.° / , € formalizada pelo Termo de
Contrato N.2___/ , de / /

O valor total dos servicos contratados é de R$ ( ),
com prazo de execucgao de ( ) dias (consecutivos ou uteis)

a partir do recebimento desta Ordem de Servigo.

ltajai/SC , de de

Secretario/Superintendente — Unidade Gestora

RECEBI, em de de

(Contratado)
Nome , fungdo, empresa:

OBS.: 1. SO TERA EFICACIA COM O RECEBIMENTO PELA EMPRESA.
2. SERA LAVRADA EM 5 (CINCO) VIAS:

a) Fiscalizagao;

b) Empreiteira ou Contratado;

¢) Arquivo no Setor responsavel pelas obras;

d) Prestacdo de Contas ou Orgdo Repassador dos Recursos.

OBS. Anexar Ato de designacao do fiscal para execugao do contrato
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ANEXO V

_ ATO N2 /2006
DESIGNACAO DE FISCAL PARA OBRA/SERVICO DE ENGENHARIA

FULANO DE TAL, Secretario/Superintendente de , N0 uso de
suas atribuicdes, atendendo aos dispositivos previstos no artigo 67 da Lei 8.666, de 21 de
julho de 1993 que determina a designacgao especial de representante da administracao para
fiscalizacdo da execugéo de contratos, resolve

DESIGNAR

FULANO DE TAL, (engenheiro/Diretor do Departamento de.../Gerente de.../ou
outro cargo), da Secretaria de .......... , para exercer as fungdes de acompanhamento e
fiscalizacdo (da obra/dos servigos) de (descrever a obra ou o servigo) , Contrato n°
, conforme Ordem de Servicos n® a contar de / /

Itajai, de de

Secretariode ...cccoeveeeeeennnn..
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ANEXO VI

DIARIO DE OBRA (*)

| ENTIDADEORGED:

| | FOLHA: | DATA:
EMPREITEIRA: MN.* CONTRATO:
OBRA: CIDADE:

| FRAZO CONTRATUAL: TEMPO DECORRIDC: | PRAZO RESTANTE: | N= OPERARIOS:

| EMPO: | MaMNHE:  som [ cHuwa [ | TARDE: somM cHuwa [
ANOTACOES DA EMPREITEIRA: ANOTACOES DA FISCALIZAGAD:
(Senigos executados. soficitacSo de providéncias. obsenvagies) {Determinacies de comscbes & outras providéncias)
Rubrica da Empreiteira: Fubrica da Fiscalizagdo: (visar diariamenta)

| | FOLHA: | DATA:
EMFREITEIRA: N.* CONTRATO:
OBRA: CIDADE:

| PRAZO CONTRATUAL: TEMPO DECCRRIDO: | PRAZO RESTANTE: | N= OPERARIOS:

| EMPO: | ManHE:  BoMm O cHUwa [ | TARDE: som cHuwva O
ANOTAGOES DA EMPREITEIRA: ANOTACOES DA FISCALIZAGAD:
(Senigos executados. soficitagSo de providéncias. obsenvagies) {Determinacies de corecbes e oulras providéncias)
Rubrica da Empreiteira: Rubrica da Fiscalizagdo: (visar diariamenta)
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ANEXOVII

LAUDO OU BOLETIM DE MEDICAO

(UNIDADE GESTORA)

BOL. DE MEDICAO N¢:

(ORGAO / SETOR) DATA: A
BOLETIM DE MEDICAO FOLHA:

OBRA:
LICITAGAO: CONTRATADA: :
CONTRATO N¢: DATA:__ /__ /___ VALOR (APl) R$: ORDEM DE SERVIGO N® DATA: /|
SALDO ANTERIOR R$: ESTA MEDIGCAO R$ : SALDO R$:

ITEM DISCRIMINAG AODOS SERVI coOSs UNIDADE | QUANTIDADE | PRECO UNITARIO PRECO TOTAL

TOTAL (R$)
IMPORTA A PRESENTE MEDIGAO EM R$ ( ).
REAJUSTE DESTA MEDICAO R$ ( ).
PERIODO DESTA MEDICAO: DE: / / A / /
LOCAL: , DATA: / /
FISCAL CONSULTORA CONTRATADO

(IDENTIFICAGAO)

(IDENTIFICAGAO)

(IDENTIFICAGAO)




ANEXO VI
LAUDO DE VISTORIA TECNLCA ou
LAUDO DE FISCALIZACAO

DADOS GERAIS DA OBRA

OBRA: AREA: DATA:

LOCAL.: BAIRRO: CIDADE:

EMPREITEIRA: N2.CONTRATO: Ne./DATA ORD. SERVICO:
PRAZO CONTRATUAL: TEMPO DECORRIDO: PRAZO RESTANTE:

PERCENTUAL EXECUTADO:

ANDAMENTO DA OBRA:

NORMAL [ | RITMO LENTO [

PARALISADA []

OBSERVACOES E OU COMENTARIOS:
(Servigos executados, descricdo mais detalhada, registros e comentarios importantes da fiscalizagao)

Local / Data:

Identificacao do fiscal: Assinatura do Fiscal:

1 Obra em Ritmo Lento: quando ndo houver avango fisico superior a 10% (dez por cento) do ritmo estabelecido no
cronograma fisicofinanceiro, num periodo de 90 (noventa) dias consecutivos.
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ANEXO IX

TERMO DE PARALISACAO DE OBRA

N¢ do Contrato:

Empresa:

Processo Licitatorio:

Obra/Servico:

Em conformidade com o Laudo Técnico incluso, em razao de................
Paralisacao da obra de ..., (Contrato n2 ) pelo prazo de ......

determino a

Observacoes:

Itajai, de de

Fulano de Tal
Construtora XXXXX Ltda.

FULANO DE TAL
Secretério/Superintendente
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ANEXO X

TERMO DE REINICIO DE OBRA

N¢ do Contrato:

Empresa:

Processo Licitatorio:

Servico:

O servico devera ser realizado a partir do presente Termo, para cumprimento do
objeto pactuado no Contrato n® , reiniciando a partir desta data, a
contagem do prazo de _____ dias, tendo o prazo finalem __/ / , mantidas as
demais clausulas contratuais.

Término do contrato inicial : / /

Aditivo assinado em : / /

Paralisacao: / /

Ordem de reinicio: / /

Vencimento da prorrogacao do aditivo (75dias): / /
Itajai, , de de

Fulano de Tal
Construtora XXX Ltda.

Fulano de Tal
Secretario/Superintendente de XXX
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ANEXO XI

ESTADO DE SANTA CATARINA
(SECRETARIA, PREFEITURA, ORGAO)

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE OBRA (*)

Os abaixo-assinados, sendo um deles Responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao

do objeto, designado pela Portaria n.° , de , do Exmo. (Sr.
Secretario, Prefeito Municipal, Diretor, Presidente, etc.) e o outro Representante da
Empreiteira ou Contratado para execugao da(o) (obra / servico) ,
Contrato n.° , localizada(o) no (bairro) , do Municipio de

, neste Estado, tendo em vista que o objeto encontra-se concluido, conforme
comunicagao escrita do contratado, declaram e atestam o que segue:

1. Que da vistoria realizada ficou comprovada a conclusdo do objeto de acordo com os
termos contratuais;

2. Que houve o fornecimento (quando for o caso), dos documentos: Certificado de
aprovagao de instalacbes e dos equipamentos por parte dos 6rgaos de fiscalizacao;
Certificados de Garantia de equipamentos e instalacdes; e Manuais de Operacao e
Manutencao das Maquinas, Equipamentos e Instalacoes;

3. Que face ao exposto, concluem pela aceitagdo do prédio (ou da obra) em questéo, de

forma provisoéria, iniciando-se a contagem do prazo de ( ) dias para emissao do
Termo de Recebimento Definitivo.

ltajai-SC, de de

Fiscal da Contratante:

Representante da Empreiteira ou Contratado:
(Assinatura e Carimbo)
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ESTADO DE SANTA CATARINA
(SECRETARIA, PREFEITURA, ORGAO)

ANEXO Xii

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRA (*)

Os abaixo-assinados, membros da Comissao designada pela Portaria n.° , de

, do Exmo. (Sr. Secretario, Prefeito Municipal, Diretor, Presidente, etc.) e o
Representante da Empreiteira ou Contratado, apds decorréncia do prazo de () dias
contados da data do Recebimento Provisério da(o) (obra /
Servigo) , Contrato n.? , localizada(o) no (bairro) , do
Municipio de , heste Estado, declaram e atestam o que segue:

1. Que a Empreiteira / contratado, durante o periodo de observagé@o entre o Recebimento
Provisorio e o presente Termo, atendeu as determinagcdes que |Ihe foram feitas, no sentido
de realizar na obra objeto do presente termo e nas respectivas instalagdes, os reparos e
consertos necessarios devido a vicios, defeitos, ou incorrecdes resultantes da execucao ou
de materiais empregados;

2. Que da vistoria realizada ficou comprovada a adequacdo do objeto aos termos
contratuais;

3. Que foi entregue o “as built”, isto é uma via completa do projeto, com as alteragdes que
se fizeram necessarias durante o decorrer da obra ou servigo, inclusive aquelas relativas a
locacao;

4. Que foram apresentados os comprovantes: de pagamento dos empregados, do
recolhimento dos encargos sociais e trabalhistas e dos tributos, relativos ao contrato;

5. Que foi apresentado, pelo contratado, o “habite-se” da obra (no caso de edificacao);
6. Que os responsaveis pela administracao do objeto executado nada tém a declarar; e
7. Que, face ao exposto, os membros da Comissao de Recebimento Definitivo concluem
pela aceitacdo do prédio (ou da obra) em questdo, de forma definitiva, iniciando-se a

contagem do prazo previsto no artigo 618 do Cédigo Civil.

ltajai-SC , de de

Membro da Comissao:

Membro da Comissao:

Membro da Comissao:

Representante da Empreiteira ou Contratado:
(Assinatura e Carimbo)

51



ANEXO Xiil

Modelo de carimbo a ser utilizado no verso da Nota Fiscal

CERTIFICO que o material constantes

Servigo
deste documento foi recebido e aceito
prestado
Em / /
Assinatura
Nome:
Cargo:
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ANEXO XIV
TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGCAO

As Especificacdes Técnicas que complementam os Projetos tém por objetivo estabelecer os
critérios gerais e especificos que deverdao ser obedecidos pela Executora, na (especificar obra,

localizagdo)

2. OBJETIVO E VALOR REFERENCIA
2.1. Objetivo

Valor Referéncia

Global: R$

3. ESPECIFICACOES
A empresa contratada devera obedecer na integra os critérios e especificagbes contidas nas

plantas, planilhas e memoriais anexos.

4. PRAZO
A obra devera ser executada, impreterivelmente, em até dias, contados da expedicao

da Ordem de Servigos pelo Orgdo competente a ser indicado em cldusula contratual especifica.
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5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A contratada se obriga a executar as obras acordo com as especificacdes e dentro do prazo
estipulado;

Conhecer e adimplir para com todos os tributos de sua responsabilidade durante a relagao

contratual;

Substituir ou consertar e refazer, as suas expensas, servicos cuja ma qualidade, ou

desconformidade com o especificado, for constatado pela Secretaria de

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Receber os servicos executados pela empresa, desde que de acordo com as especificacoes;
Acompanhar o andamento das obras, fiscalizando e notificando a empresa, quando necessario;

Efetuar medic0es periddicas referentes aos servicos executados.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA
Informamos que as despesas correrdo por conta da Dotacao Orcamentaria:

NUmero:

Recursos: () Préprios () Convénio

Sendo que a respectiva reserva de saldo sera disponibilizada oportunamente, quando da
liberacdao do orcamento daquele ano.

Data:
Secretaria:

Nome:
Cargo:
Funcao:
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ANEXO XV
TERMO DE VISITA

Pelo presente Termo, o Municipio de Itajai, neste ato representado pelo Sr.

, Secretario de , declara que
o Sr. Eng® , portador da carteira do CREA n© ,
representando a empresa , Nos termos do Edital de
. Visitou o local onde sera construido o , assim

caracterizado:

Endereco da obra:

Constando as condigdes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos e recebendo as

informacdes técnicas pertinentes.

Itajai-SC, de de

Secretario de
Crea n©
Matricula PMI n©

Declaramos ter conhecido, através de nosso representante técnico, o local onde sera realizada a
obra , tomando conhecimento das

condigdes do local e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos e recebendo as
informagdes técnicas pertinentes, estando de acordo com os elementos do Edital € seus
anexos.
Itajai-SC, de de
Assinatura do Representante legal

Carimbo da empresa
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FLUXOGRAMA PARA EXECUCAO E CONTROLE DE OBRAS

DEFINICAO DE
PRIORIDADES “Programa de Obras”
v Orcamento de custos
Obra ndo prevista no ESTUDO DE Impacto ambiental
PPA: incluir por lei VIABILIDADE Custo/beneficio
A 4
ORIGEM DOS Para a totalidade da obra:
RECURSOS — | Préprios ou Convénios
A 4 |
PROJ. EXEC. i i PROJ. BASICO — Desenhos (plantas)
v Estudos técnicos
p Viabilidade Técnica
Custos + BDI ORCAMENTO BASICO Impacto Ambiental
Orcamento Detalhado
e-Sfinge Obras - v Elementos Constitutivos
RESERVA ORCAMENTAR[A Métodos Construtivos
Prazos
Empenho / outro v
LICITACAO
Lic.Ambiental e Alv.Munic. v
Edital:(anexos) ~
-proj. basico ou executivo HOMOLOGACAO Cadastrar no e-Sfinge-Obras
- or¢. Bésico ADJUDICACAO Enviar Orc. Basico
- minuta contrato;
- especificagdes. Garantia: (caucdo, seguro)
Proposta: técnica e de pregos v ART: proieto / execucdo
(custo + BDI):
- or¢. Detalhado CONTRATO
- cronog. Fisico-financeiro PROJETO EXECUTIVO
- — v Cadastrar no e-Sfinge Obras
Formalizada (emitida) ou cfe. contrato e obra
Contrato ORD. DE SERVICO Enviar Org; Org. Contratado
v
#» FISCALIZACAO
ART de fiscalizac¢do
v Diério de Obra
R ~ Medicdes, laudos
Laqdo do flsctal. LIQUIDACAO Aditamento Contratual
Verif. Contabilidade Ordem de paralisagio
4 Recebimento (art.73 Lei 8.666)
Retengdes: INSS, IR, PAGAMENTO
Caucdo, etc. v
Comprovagdo: ISS ) e~ .
REC. PROVISORIO Verificagdo de funcionamento
v corregdes e adeq. do objeto
Incorpor. ao patriménio REC. DEFINITIVO
Arquivamento

A 4

“Programa de Manuten¢do”
“Avaliacdo Pés-ocupagdo”

Inicio da garantia — art. 618 do C.C.
(com inspecdes periddicas até 5 anos)

“as built” Como Construido
Habite-se

Encargos trabalhistas
Regularidade de tributos
Liberagdo garantia
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