ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES

SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE
CNPJ: 83.102.855/0001-50

INSTRUCAO NORMATIVA SGC N° 006/2016.

O Controle Interno do Municipio de Navegantes no
uso das atribuicGes que lhe confere o artigo 6°, inciso |
da Lei municipal n°. 1417, de 30 de julho de 2001 e
Decreto n°. 591, de 08 de fevereiro de 2006, dispbe
sobre os procedimentos de controle relativos ao
acompanhamento, fornecimento de informacdes e a
producdo de relatérios pertinentes as prestacbes de
contas do Municipio em atendimento integral a
Instrucdo Normativa n° IN TC 20/2015 do Tribunal de
Contas do Estado de Santa Catarina.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos e tramites
internos relativos ao acompanhamento, fornecimento de informacgdes e a
producédo de relatorios pertinentes as prestacdes de contas do Municipio em
atendimento integral a Instrucdo Normativa n° IN TC 20/2015 do Tribunal de
Contas do Estado de Santa Catarina.

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| - Unidade Gestora (UG) - 6rgado da administracdo municipal direta e indireta
e do Poder Legislativo com autonomia para movimentar dotacdes
orcamentérias e cotas financeiras;

Il - Gestor - pessoa investida no poder de gerir recursos orcamentarios e
financeiros da(s) Unidade(s) Gestora(s) a ela subordinada(s);

[l - Contas: conjunto ordenado de informacdes contabeis, orcamentarias,
financeiras, econdmicas, patrimoniais, de custos, operacionais e sociais,
registradas de forma sistematizada, ética, responsavel e transparente, com o
objetivo de evidenciar os atos e fatos da gestdo publica em determinado
periodo, possibilitar a afericdo de resultados, a identificacdo de
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responsabilidades e o acompanhamento e controle do cumprimento dos
principios e normas de administracéo publica;

IV - Prestacdo de contas anual de governo: conjunto de informacgdes
abrangendo de forma consolidada a execucao dos orcamentos de todos o0s
poderes, 6rgdos e entidades do respectivo ente publico federado, visando
demonstrar os resultados alcancados no exercicio, em relagcdo as metas do
planejamento orcamentario e fiscal e ao cumprimento de limites
constitucionais e legais;

V - Prestacdo de contas anual de gestdo: conjunto de informacgdes
individualizadas relativas a uma determinada unidade gestora municipal,
sobre a execucéo do orcamento e dos atos administrativos correspondentes;
VI — Relatério de gestéo: relatorio anual elaborado pelo titular da unidade
gestora municipal, contendo informac0es sobre a atuacdo da unidade no
cumprimento das suas finalidades, visando demonstrar a execucédo da
programacao orcamentaria e o cumprimento das metas fisicas, além de
permitir uma viséao sistémica do desempenho e da conformidade da gestao
do responsavel pela unidade durante um exercicio financeiro;

VII - Orgéo de setorial de controle interno: as diversas unidades da estrutura
organizacional do Municipio no exercicio das atividades de controle interno;
VIIl - Orgdo central do sistema de controle interno: unidade administrativa
integrante do sistema de controle interno da Administracdo Publica
Municipal, incumbida da coordenacéo, do planejamento, da normatizacao e
do controle das atividades do Sistema de Controle Interno, bem como do
apoio as atividades de controle externo exercidas pelo Tribunal de Contas.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO
Secéo |
Da estrutura e das informagodes

Art. 3° A prestacao anual de contas de gestao sera organizada pelo titular de
cada unidade gestora do Municipio nos termos da IN TC 20/2015 e suas
alteracbes, com as seguintes pecas:

| - rol de responsaveis;

Il - demonstrativos contabeis exigidos pela legislacdo aplicavel, relativos a
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, em conformidade com as
Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, emitidas pelo



ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES

SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE
CNPJ: 83.102.855/0001-50

NAVEGANTS

Conselho Federal de Contabilidade e pela Secretaria do Tesouro Nacional
(STN), do Ministério da Fazenda,;

[l - relatério de gestdo emitido pelos titulares de o6rgdos e entidades
jurisdicionadas, cujo conteudo observara o disposto no Anexo V da Instrucao
Normativa IN TC 20/2015;

IV - relatorios e pareceres de conselhos, 6rgdos e entidades que devam se
pronunciar sobre as contas ou sobre a gestao da unidade gestora, consoante
previsdo em lei ou em seus atos constitutivos.

Paragrafo unico: O Chefe de cada poder, o titular de cada Unidade Gestora,
os(as) Contadores(as) e 0s responsaveis pelos atos mencionados na
presente Instrucdo Normativa respondem perante o Tribunal de Contas pela
fidedignidade das informacgdes, documentos e demonstrativos contidos na
prestacdo de contas.

Art. 4° A prestacdo de contas de que trata o caput do artigo 3° desta
instrucéo sera submetida ao Orgdo Central do Sistema de Controle Interno
para elaboracéo do relatorio, emissao do certificado e parecer, nos termos da
IN TC 20/2015.

Secao Il
Das responsabilidades

Art. 5° O titular de cada 6rgdo do governo e suas respesctivas unidades
administrativas serdo responsaveis pelo acompanhamento, remessa e

fidedignidade das informacdes pertinentes a sua estrutura administrativa
relativas a gestao publica municipal.

Art. 6° Cada Secretario, Chefe de Gabinete e Procurador, no ambito da
Unidade Gestora Prefeitura Municipal de Navegantes, devera elaborar parte
do Relatério de Gestdo contendo todos os aspectos da Instrucdo Normativa
n® TC 20/2015 e suas alteracoes, relativamente a sua unidade administrativa.

Paragrafo uUnico: o relatério de gestdo da Unidade Gestora Prefeitura
Municipal de Navegantes sera elaborado pela Secretaria de Governo do
Municipio com as informacdes fornecidas pelas diversas Secretarias que
compdem a estrutura organizacional do Municipio.
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Art. 7° Ao Secretéario Municipal de Saude, no ambito das Unidades Gestoras
Fundo Municipal de Saude — FMS e Fundacdo Hospitalar Municipal de
Navegantes - FHMN, cabera a elaboracdo dos Relatorios de Gestdo das
referidas unidades nos termos da Instru¢cdo Normativa n° TC 20/2015 e suas
alteracoes.

Art. 8° Ao Secretario Municipal de Assisténcia Social, no ambito da Unidade
Gestora Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS, cabera a elaboracédo
do Relatério de Gestdo da referida unidade nos termos da Instrucéo
Normativa n® TC 20/2015 e suas alteragoes.

Art. 9° Ao Secretario Municipal da Crianca e do Adolescente, no ambito da
Unidade Gestora Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente - FMDC,
caberda a elaboracdo do Relatorio de Gestao da referida unidade nos termos
da Instrugcdo Normativa n° TC 20/2015 e suas alteracoes.

Art. 10 Ao responsavel pela Corporacdo de Bombeiros Militar no Municipio
de Navegantes, no ambito da Unidade Gestora Fundo Municipal de
Reequipamento do Corpo de Bombeiros Militar - FUMREBOM, cabera a
elaboracdo do Relatorio de Gestdo da referida unidade nos termos da
Instrucdo Normativa n® TC 20/2015 e suas alteragoes.

Art. 11 Ao Superintendente, no ambito da Fundacéo Municipal de Esportes -
FME, cabera a elaboracdo do Relatério de Gestdo da referida unidade nos
termos da Instrugcdo Normativa n® TC 20/2015 e suas alteracdes.

Art. 12 Ao Superintendente, no ambito da Fundac&o Municipal de Cultura -
FMC, cabera a elaboracdo do Relatério de Gestdo da referida unidade nos
termos da Instrucdo Normativa n® TC 20/2015 e suas alteracdes.

Art. 13 Ao Superintendente, no ambito da Fundacdo Municipal do Meio
Ambiente de Navegantes - FUMAN, caberd a elaboracdo do Relatério de
Gestdo da referida unidade nos termos da Instrugcdo Normativa n°® TC
20/2015 e suas alteracoes.

Art. 14 Ao Superintendente, no ambito da Fundacdo Municipal de Vigilancia e
Transito - FMV, cabera a elaboracdo do Relatério de Gestdo da referida
unidade nos termos da Instrucdo Normativa n°® TC 20/2015 e suas
alteracoes.

Art. 15 Ao Presidente, no ambito do Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos Municipais de Navegantes - NAVEGANTESPREV,
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cabera a elaboracao do Relatorio de Gestao da referida unidade nos termos
da Instrugcao Normativa n° TC 20/2015 e suas alteragbes.

Art. 16 No que concerne a Camara Municipal de Vereadores de Navegantes,
o Presidente do Legislativo Municipal sera responsavel pela elaboracdo do
Relatorio de Gestéo da referida unidade nos termos da Instru¢cdo Normativa
n® TC 20/2015 e suas alteracoes.

Art. 17 Ao Orgéo Central do Sistema de Controle Interno Municipal cabera a
responsabilidade pelo recebimento dos relatorios de gestdo de cada unidade
gestora municipal, elaboracdo do relatério de controle interno, certificacéo e
emissao de parecer individualizado para cada unidade gestora do Municipio.

Art. 18 Aos 6Orgaos e unidades de assessoramento no ambito do Municipio,
como setores de Recursos Humanos, Contabilidade, Licitacdes e Contratos,
Patrimbnio etc. cabera o fornecimento das informacdes necessarias a cada
unidade administrativa do Municipio, para o acompanhamento, analise e
producao das informacdes no ambito de suas respectivas competéncias.

Secao Il
Do fluxo das informacgobes

Art. 19 Os 6rgaos de assessoramento dispostos no art. 18 da presente
Instrucdo Normativa deverédo fornecer as informacgfes de suas respectivas
competéncias, nos moldes estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado
de Santa Catarina — TCE/SC, para cada unidade administrativa ou 6rgao de
governo até o dia 15 de janeiro de cada ano.

Art. 20 Aos o¢rgaos de governo dispostos no art. 6° desta Instrucao
(Secretarias Municipais, Gabinetes e Procuradoria), caberd o envio das
informacdes necessarias a construgcdo do Relatorio de Gestdo da Unidade
Gestora Prefeitura Municipal de Navegantes a Secretaria Municipal de
Governo até o dia 20 de janeiro de cada ano.

Art. 21 O responsavel pela elaboracdo do Relatério de Gestdo de cada
unidade gestora do Municipio de Navegantes devera remeter o mesmo até o
dia 31 de janeiro de cada ano ao Orgdo Central do Sistema de Controle
Interno nas formas: fisica (relatorio impresso e devidamente assinado) e na
forma digital, em formato a ser estabelecido pelo Orgdo Central do Sistema
de Controle Interno.
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Art. 22 O Orgéo Central do Sistema de Controle Interno tera 20 dias a partir
da data de entrega de cada Relatério de Gestéo para elaborar o relatério de
gue trata o art. 16 da IN TC 20/2015 para cada unidade gestora, certificar e
elaborar o Parecer de Controle Interno individualizado.

Art. 23 Cabera ainda ao Orgdo Central do Sistema de Controle Interno do
Municipio realizar a remessa de todas as prestacdes de contas de gestédo do
Municipio ao TCE/SC até o dia 28 de fevereiro de cada ano, nos termos da
IN TC 20/2015.

CAPITULO 1lI
DAS PRESTACOES DE CONTAS DO PREFEITO
Secao |
Da estrutura e das informagodes

Art. 24 A prestacdo de contas apresentada pelo Prefeito deve ser remetida
ao TCE/SC até o dia 28 de fevereiro do exercicio seguinte, e compde-se de:

| - Balanco Geral do Municipio, composto, no minimo, pelas demonstracdes
contabeis consolidadas do exercicio e demonstrativos da execucdo do
Orcamento, abrangendo as Administractes Direta e Indireta, na forma dos
anexos estabelecidos na Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, observadas
as alteracdes posteriores e as demais normas legais e regulamentares
pertinentes em vigor;

Il - relatério do Orgdo Central do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo sobre a execugcao dos orcamentos, conforme prevé o artigo 51 da
Lei Complementar n° 202, de 15 de dezembro de 2000;

lIl - parecer do Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social
do Fundeb, conforme artigo 27, da Lei n® 11.494, de 20 de junho de 2007.

Paragrafo unico — A prestacao de contas do Prefeito devera conter, ainda, os
pareceres dos seguintes conselhos, a serem remetidos ao TCE/SC até 30 de
abril do exercicio seguinte:

| - Conselho Municipal de Saude, previsto no art. 1°, caput, e 8§ 2° da Lei
Federal n° 8.142, de 28 de dezembro de 1990, decorrente da apreciacéo do
relatorio de gestéo elaborado pelo Poder Executivo, nos termos do art. 36, §
1° da Lei Complementar n° 141, de 13 de janeiro de 2012 e art. 33 da Lei
Federal n° 8.080, de 19 de setembro de 1990;
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Il - Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, previsto no
artigo 88, inciso Il, da Lei n. 8.069, de 13 de julho de 1990, acompanhado do
Plano de Acéo e do Plano de Aplicacdo, sobre a prestacdo de contas do
respectivo fundo especial, incluindo a avaliacdo acerca do cumprimento dos
referidos planos;

[l - Conselho Municipal de Assisténcia Social, previsto no artigo 16, IV, da
Lei n. 8.742, de 07 de dezembro de 1993, decorrente de avaliagdo da
prestacdo de contas do respectivo fundo especial, incluindo a verificacéo do
cumprimento dos requisitos previstos no artigo 30 da mesma lei;

IV - Conselho Municipal de Alimentac&o Escolar, previsto no artigo 18 da Lei
n. 11.947, de 16 de junho de 2009, resultante da avaliacao da aplicacéo dos
recursos destinados a alimentacdo escolar e do relatério anual de gestdo do
Programa Nacional de Alimentacao Escolar — PNAE, nos termos do art. 19
da mesma lei;

V - Conselho Municipal do Idoso, previsto no art. 6° da Lei Federal n° 8.842,
de 04 de janeiro de 1994, relativo a existéncia e execucado de politicas
voltadas a pessoa idosa.

Art. 25 O Relatorio do Orgédo Central do Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo que acompanhar a prestacdo de contas do Governo
Municipal contera, no minimo, os elementos indicados no Anexo Il da
Instrucdo Normativa IN TC 20/2015.

Secao Il
Das responsabilidades

Art. 26 Cabe ao Chefe do Poder Executivo do Municipio a responsabilidade
geral pela Prestacdo de Contas do Prefeito, nos termos da IN TC 20/2015 e
suas alteragdes.

Art. 27 Cabera ao setor de Contabilidade do Municipio a elaboracgdo do
Balango Patrimonial e demais demonstrativos nos termos da Lei n° 4.320,64,
conforme disposto no inciso | do art. 24 desta instrucéo.

Art. 28 O Controlador Interno do Municipio sera responsavel pela elaboracéo
do relatério sobre a execucdo dos orcamentos, conforme prevé o artigo 51
da Lei Complementar n° 202, de 15 de dezembro de 2000.

Art. 29 Cada Conselho mencionado nesta instrucdo tera a responsabilidade
da elaboracdo de parecer sobre as prestacbes de contas em suas



ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES

SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE
CNPJ: 83.102.855/0001-50

respectivas areas de atuacdo e o encaminhamento ao Orgdo Central de
Controle Interno do Municipio de Navegantes.

Secéo Il
Do fluxo das informacgbes

Art. 30 O setor de Contabilidade do Municipio devera proceder a remessa
das informacfes contdbeis ao TCE/SC relativas ao 6° bimestre do exercicio
imediatamente anterior, através de sistema eletrbnico de prestacdo de
contas (e-Sfinge), até o dia 30 de janeiro do ano subsequente ao exercicio
encerrado.

§ 1° O setor de Contabilidade devera encaminhar ao Orgdo Central de
Controle Interno do Municipio os balancos de demais demonstractes
contabeis consolidadas do exercicio e demonstrativos da execucdo do
Orcamento, abrangendo as Administractes Direta e Indireta, na forma dos
anexos estabelecidos na Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, observadas
as alteracdes posteriores e as demais normas legais e regulamentares
pertinentes em vigor, até o dia 15 de fevereiro do ano subsequente ao
exercicio encerrado.

8 2° A assinatura digital das demonstracdes contabeis supracitadas devera
ser procedida pelos Contadores de acordo com suas competéncias e pelos
gestores responsaveis até o dia 28 de fevereiro de 2016 diretamente na Sala
Virtual disponibilizada pelo TCE/SC.

Art. 31 O Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
Fundeb devera remeter o parecer de que trata o inciso Il do art. 24 desta
instrucdo, até o dia 15 de fevereiro de cada ano ao Orgdo Central do Sistema
de Controle Interno.

Art. 32 O Orgéo Central do Sistema de Controle Interno devera elaborar o
relatério de que trata o inciso Il do art. 24 desta instrucdo e remeté-lo,
juntamente com o parecer do Conselho Municipal de Acompanhamento e
Controle Social do Fundeb ao TCE/SC, na forma digital estabelecida por
aguela Corte de Contas, até o dia 28 de fevereiro de cada ano.

Art. 33 Cada conselho municipal mencionado nos incisos | a V do paragrafo
anico do art. 24 desta instrucdo, devera remeter 0s respectivos pareceres
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citados nos mesmos dispositivos, até o dia 15 de abril de cada ano ao Orgdo
Central do Sistema de Controle Interno.

Art. 34 Cabera ainda ao Orgdo Central do Sistema de Controle Interno do
Municipio realizar a remessa dos pareceres dos conselhos de que trata o art.
33 desta instrucdo ao TCE/SC, na forma digital estabelecida por aquela
Corte de Contas, até o dia 30 de abril de cada ano, nos termos da IN TC
20/2015.

i CAPITULO IV )
DA PUBLICACAO DAS PRESTACOES DE CONTAS DE GESTAO

Art. 35 As unidades gestoras do Municipio de Navegantes, por seus titulares,
divulgardo, anualmente, na internet, em seu sitio oficial ou sitio oficial do
Municipio, a prestacdo de contas de gestdo contendo todas as pecas dos
artigos 3° e 4° da presente instrugcdo normativa até o dia 31 de margco de
cada ano.

Paragrafo uUnico: A responsabilidade pela divulgacdo das prestacdes de
contas de gestéo é do titular de cada unidade gestora, sendo que no ambito
do Poder Executivo Municipal seréa realizada pela Secretaria de Governo do
Municipio.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36 As regras estabelecidas nesta instrucdo concernem unica e
exclusivamente aos procedimentos internos no ambito do Municipio de
Navegantes para elaboracdo, organizacdo, remessa e divulgacdo das
prestacoes de contas do Municipio em observancia a IN TC 20/2015, néo
prejudicando quaisquer outras normas relativas a prestacdo de contas
governamental.

Art. 37 Esta instrucdo normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

Navegantes - SC, 07 de dezembro de 2016.
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