ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES

SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE
CNPJ: 83.102.855/0001-50

INSTRUCAO NORMATIVA SGC N° 001/2017.

O Controle Interno do Municipio de Navegantes no
uso das atribuicGes que lhe confere o artigo 6°, inciso |
da Lei municipal n°. 1417, de 30 de julho de 2001 e
Decreto n°. 591, de 08 de fevereiro de 2006, dispbe
sobre os procedimentos administrativos, e normas
gerais, relativos a parcerias voluntarias envolvendo ou
nao a transferéncia de recursos financeiros, entre o
Municipio e as organizacOes da sociedade civil, nos
termos da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de
2014 ,alterada pela Lei n°® 13.204 de 14 de dezembro
de 2015.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa estabelece normas gerais para parcerias
entre a administracdo publica e organizacdes da sociedade civil, em regime
de mutua cooperacao, para o consecucao de finalidades de interesse publico
e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou projetos previamente
estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboragéo,
em termos de fomento ou em acordos de cooperacao nos termos da Lei
Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014, alteracdes através da Lei n°
13.024 de 14 de dezembro de 2015 e na Lei n® 9.790 de 23 de marco de
1999.

Art. 2°. Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| — organizacédo da sociedade civil:
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a) entidade privada sem fins lucrativos que néo distribua entre 0s seus s6cios
ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros
eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos,
dividendos, isen¢Ges de qualquer natureza, participacdes ou parcelas do seu
patrimoénio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e que 0s
aplique integralmente na consecucéo do respectivo objeto social, de forma
imediata ou por meio da constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de
reserva,;

b) as sociedades cooperativas previstas na Lei no 9.867, de 10 de novembro
de 1999; as integradas por pessoas em situacao de risco ou vulnerabilidade
pessoal ou social; as alcancadas por programas e acfes de combate a
pobreza e de geracdo de trabalho e renda; as voltadas para fomento,
educacao e capacitacao de trabalhadores rurais ou capacitacao de agentes
de assisténcia técnica e extensao rural; e as capacitadas para execucao de
atividades ou de projetos de interesse publico e de cunho social.

c) as organizacoes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de
interesse publico e de cunho social distintas das destinadas a fins
exclusivamente religiosos;

Il - administracdo publica: o Municipio e respectivas autarquias, fundacgdes,
empresas publicas e sociedades de economia mista prestadoras de servi¢co
publico, e suas subsidiarias, alcancadas pelo disposto no § 9° do art. 37 da
Constituicao Federal;

Il — parceria: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes
decorrentes de relacdo juridica estabelecida formalmente entre a
administracdo publica e organizacfes da sociedade civil, em regime de
muatua cooperacao, para a consecucao de finalidades de interesse publico e
reciproco, mediante a execucao de atividade ou de projeto expressos em
termos de colaboracdo, em termos de fomento ou em acordos de
cooperacao;

IV - atividade: conjunto de operacfes que se realizam de modo continuo ou
permanente, das quais resulta um produto ou servico necessario a satisfacao
de interesses compartilhados pela administracdo publica e pela organizacéo
da sociedade civil;
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V - projeto: conjunto de operacoes, limitadas no tempo, das quais resulta um
produto destinado a satisfacdo de interesses compartilhados pela
administracdo publica e pela organizacdo da sociedade civil;

VI — dirigente: pessoa que detenha poderes de administracdo, gestao ou
controle da organizacdo da sociedade civil, habilitada a assinar termo de
colaboracdo, termo de fomento ou acordo de cooperacdo com a
administracdo publica para a consecucao de finalidades de interesse publico
e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros;

VIl - administrador publico: agente publico revestido de competéncia para
assinar termo de colaboracéo, termo de fomento ou acordo de cooperacéo
com organizacao da sociedade civil para a consecucao de finalidades de
interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a
terceiros;

VIl - gestor: agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada
por meio de termo de colaboracdo ou termo de fomento, designado por ato
publicado em meio oficial de comunicacdo, com poderes de controle e
fiscalizacéo;

IX - termo de colaboracgao: instrumento por meio do qual s&o formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizacbes da
sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco propostas pela administracdo publica que envolvam a transferéncia
de recursos financeiros;

X - termo de fomento: instrumento por meio do qual sao formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizacdes da
sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco propostas pelas organizacdes da sociedade civil, que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros;

Xl - acordo de cooperacao: instrumento por meio do qual sdo formalizadas
as parcerias estabelecidas pela administracédo publica com organizacdes da
sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco que nédo envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

XIl - conselho de politica publica: 6rgao criado pelo poder publico para atuar
como instancia consultiva, na respectiva area de atuacdo, na formulacéo,
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implementacdo, acompanhamento, monitoramento e avaliacdo de politicas
publicas;

XIlI - comissdo de selecdo e julgamento: 6rgdo colegiado destinado a
processar e julgar chamamentos publicos, constituido por ato publicado em
meio oficial de comunicacéo, assegurada a participacdo de pelo menos um
servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de
pessoal da administracdo publica;

XIV - comissdo de monitoramento e avaliacdo: orgdo colegiado destinado a
monitorar e avaliar as parcerias celebradas com organizacdes da sociedade
civil mediante termo de colaborac&o ou termo de fomento, constituido por ato
publicado em meio oficial de comunicacdo, assegurada a participacao de
pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente
do quadro de pessoal da administracédo publica;

XV - chamamento publico: procedimento destinado a selecionar organizacéo
da sociedade civil para firmar parceria por meio de termo de colaboracéao ou
de fomento, no qual se garanta a observancia dos principios da isonomia, da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade,
da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatorio, do
julgamento objetivo e dos que lhes séo correlatos;

XVI - bens remanescentes: 0s de natureza permanente adquiridos com
recursos financeiros envolvidos na parceria, necessarios a consecucao do
objeto, mas que a ele nao se incorporam;

XVIl - prestacdo de contas: procedimento em que se analisa e se avalia a
execucdo da parceria, pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do
objeto da parceria e 0 alcance das metas e dos resultados previstos,
compreendendo duas fases:

a) apresentacdo das contas, de responsabilidade da organizacdo da
sociedade civil;

b) analise e manifestacdo conclusiva das contas, de responsabilidade da
administracao publica, sem prejuizo da atuac&o dos 6rgaos de controle;

XVIIl - plano de trabalho: instrumento de planejamento das acfes a serem
desenvolvidas, na execucdo da parceria, e do cronograma fisico-financeiro
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correspondente, com definicdo das responsabilidades assumidas pelas
partes;

XIX - tomada de contas especial: procedimento devidamente formalizado
pelo 6rgdo repassador dos recursos, que visa a apuracdo dos fatos,
identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, quando constatada a
omissao no dever de prestar contas de recursos concedidos pelo Municipio;
a ocorréncia de desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos; a
pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico ou omissao Nno cumprimento
de dever legal, dos quais resultem prejuizo ao erario.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE

Art. 3°. Os processos de selecédo, de gestao e de fiscalizacdo das parcerias
firmadas entre o Municipio e as organizacdes da sociedade devem obedecer
aos principios da legalidade, da legitimidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da economicidade, da eficiéncia e da eficacia,
além dos demais principios constitucionais aplicaveis.

Paragrafo Unico: as parcerias firmadas pelo Municipio devem prezar,
principalmente, pela priorizacdo de controle de resultados e pela adocéo de
praticas de gestdo administrativas necessarias e suficientes para coibir a
obtencao, individual ou coletiva, de beneficios ou vantagens indevidas, em
decorréncia da participacdo no respectivo processo decisorio ou ocupacao
de posicdes estratégicas.

Art. 4°. Até o més subsequente a aprovacado da Lei Orcamentaria Anual, a
Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, providenciara a
publicac&o no Diario Oficial do Municipio, os valores aprovados na referida lei
vigente para execucao de programas e ac¢des do plano plurianual em vigor,
gue poderao ser executados por meio de parcerias previstas nesta Instrucéo
Normativa.
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Art. 5°. O Municipio mantera, em seu Portal da Transparéncia, em sitio da
internet, a relacdo das parcerias celebradas e dos respectivos planos de
trabalho, até cento e oitenta dias apds o respectivo encerramento, com as
seguintes informagoes:

| - data de assinatura e identificagcdo do instrumento de parceria e do 6rgao
da administracdo publica responsavel,

Il - nome da organizacdo e seu numero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ da Receita Federal do Brasil- RFB;

[l - descricao do objeto da parceria;

IV - valor total da parceria e valores liberados, quando for o caso;

V - situacdo da prestacéo de contas da parceria, que devera informar a data
prevista para a sua apresentacao, a data em que foi apresentada, o prazo
para a sua analise e o resultado conclusivo;

VI - quando vinculados a execucdo do objeto e pagos com recursos da
parceria, o valor total da remuneracéo da equipe de trabalho, as funcdes que
seus integrantes desempenham e a remuneracao prevista para o respectivo
exercicio.

VIl - meios de representacdo sobre a aplicacdo irregular dos recursos
envolvidos na parceria.

Paragrafo unico: As organizacdes da sociedade civil deverdo divulgar na
internet e em locais visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos
em que exerca suas acOes todas as parcerias celebradas com a
administracdo publica, contendo as mesmas informacfes estabelecidas
neste artigo, durante a vigéncia da parceria.

Art. 6° As organizacbes da sociedade civil deverdo, sob suas proprias
expensas, afixar placa na entrada principal de sua sede, com as informacdes
da parceria mantida com 6rgaos do Municipio.

Paragrafo unico: A placa mencionada neste artigo devera ser providenciada
pelas organizacdes, sempre que celebrarem uma parceria, devendo ser
custeada com recursos proprios da entidade em conformidade com o padréo
estabelecido pelo Municipio.
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CAPITULO IlI
DAS MODALIDADES DE PARCERIA

SECAO |
Do Termo de Colaboracao

Art. 7°. O termo de colaboracdo deve ser adotado pela administrac&o
publica para consecucdo de planos de trabalho de sua iniciativa, para
celebracdo de parcerias com organizagfes da sociedade civil que envolvam
a transferéncia de recursos financeiros.

Paragrafo unico: Os conselhos municipais de politicas publicas poderéo
apresentar propostas a Administracdo Publica para celebracdo de termo de
colaboracéo com organizagcdes da sociedade civil.

SECAO II
Do Termo de Fomento

Art. 8°. O termo de fomento deve ser adotado pela administracdo publica
para consecucdo de planos de trabalho propostos por organizacbes da
sociedade civil que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

SECAOQ Il
Do Acordo de Cooperacéao

Art. 9°. O acordo de cooperacdo deve ser adotado pela administracao
publica com organizagcdes da sociedade civil, para a consecucdo de
finalidades de interesse publico e reciproco, que nao envolvam a
transferéncia de recursos financeiros, em regime de muatua cooperacéao, de
acordo com as Leis 13.019/2014 e 9.790/1999 e art. 2°, Ill, desta Instrucéo
Normativa.
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Paragrafo Unico: O termo de fomento, o termo de colaboragdo e o acordo
de cooperacdo somente produzirdo efeitos juridicos apos a publicacdo dos
respectivos extratos no meio oficial de publicidade da administragéo publica.

CAPITULO IV )
DOS PROCEDIMENTOS PARA A CELEBRAGAO

Art. 10. A celebracao e a formalizacéo do termo de colaboracao e do termo
de fomento dependerdo da adocdo das seguintes providéncias pela
administracao publica:

| - realizacdo de chamamento publico, ressalvadas as hipoteses
previstas nesta Instrugcao Normativa, e na Lei 13.019/2014.

Il - indicacdo expressa da existéncia de prévia dotacdo orcamentaria
para execucao da parceria,

lll - demonstracdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a
capacidade técnica e operacional da organizacdo da sociedade civil foram
avaliados e sdo compativeis com o objeto;

IV - aprovacéo do plano de trabalho, a ser apresentado nos termos desta
Instrugcdo Normativa;

V - emissao de parecer de 6rgao técnico da administracéo publica, que
deverda pronunciar-se, de forma expressa, a respeito:

a) do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de
parceria adotada;

b) da identidade e da reciprocidade de interesse das partes nha
realizacdo, em mutua cooperacdo, da parceria prevista nesta Instrucao
Normativa,

c) da viabilidade de sua execucao;
d) da verificacdo do cronograma de desembolso;

e) da descricdo de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados
para a fiscalizacdo da execucao da parceria, assim como dos procedimentos
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gue deverao ser adotados para avaliagdo da execucéo fisica e financeira, no
cumprimento das metas e objetivos;

f) da designacédo do gestor da parceria;

g) da designacdo da comissao de monitoramento e avaliagao da
parceria;

VI - emissao de parecer juridico do 6rgao de assessoria ou consultoria
juridica da administracao publica acerca da possibilidade de celebracdo da
parceria.

§ 1° Ndo serd exigida contrapartida financeira como requisito para
celebracdo de parceria, facultada a exigéncia de contrapartida em bens e
Servicos cuja expressdo monetaria sera obrigatoriamente identificada no
termo de colaboracéo ou de fomento.

§ 2° Caso o parecer técnico ou o parecer juridico de que tratam,
respectivamente, os incisos V e VI concluam pela possibilidade de
celebracdo da parceria com ressalvas, devera o administrador publico sanar
0S aspectos ressalvados ou, mediante ato formal, justificar a preservacao
desses aspectos ou sua excluséo.

§ 3° Na hipétese de o gestor da parceria deixar de ser agente publico ou
ser lotado em outro 6rgdo ou entidade, o administrador publico devera
designar novo gestor, assumindo, enquanto isso nao ocorrer, todas as
obrigacOes do gestor, com as respectivas responsabilidades.

§ 4° Caso a organizacdo da sociedade civil adquira equipamentos e
materiais permanentes com recursos provenientes da celebracdo da
parceria, 0 bem sera gravado com clausula de inalienabilidade, e ela devera
formalizar promessa de transferéncia da propriedade a administracéo
publica, na hipotese de sua extincao.

§ 5° Sera impedida de participar como gestor da parceria ou como
membro da comissao de monitoramento e avaliacdo pessoa que, nos ultimos
5 (cinco) anos, tenha mantido relacdo juridica com, ao menos, 1 (uma) das
organizacOes da sociedade civil participes.

§ 6° Configurado o impedimento do § 6°, devera ser designado gestor ou
membro substituto que possua qualificacdo técnica equivalente a do
substituido.
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SECAO |
Do Chamamento Publico

Art. 11. O procedimento para celebracdo de parceria sera iniciado com a
abertura de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e
numerado pela Secretaria Municipal de Governo, mediante solicitagdo do
interessado.

Art. 12. O orgao da Administracéao Direta e Indireta do Municipio interessado
em realizar o chamamento publico devera encaminhar solicitacdo a
Secretaria Municipal de Governo.

Paragrafo Unico: em se tratando de projetos financiados com recursos de
programas e fundos especificos, os procedimentos para o chamamento
publico, seréo realizados diretamente no 6rgdo gestor do fundo, observado,
as disposicoes da Lei 13.019/2014, e esta Instrugcdo Normativa.

Art. 13. A celebracéo de parcerias entre 0 Municipio e as organizacdes sera
realizada por meio de chamamento publico, que objetivara selecionar
organizacbes que tornem mais eficaz a execucdo do objeto, através da
publicacéo de edital.

Paragrafo Gnico: As condicbes para realizacdo de repasse para as
organizacbes deverao estar estabelecidos na Lei de Diretrizes
Orcamentarias do Municipio.

Art. 14. A celebracdo do termo de colaboracdo ou de fomento que sera
precedida de chamamento publico, especificara no minimo:
| - a programacao or¢camentaria que autoriza e viabiliza a celebracdo da
parceria;
Il - o objeto, priorizando o estabelecimento de mecanismos de afericdo do
custo de cada cidadao atendido;
lll - as datas, os prazos, as condic¢des, o local e a forma de apresentacéo das
propostas;
IV - as datas e os critérios de selecéo e julgamento das propostas, inclusive
no que se refere a metodologia de pontuacao e ao peso atribuido a cada um
dos critérios estabelecidos, se for o caso;
V - 0 valor previsto para a realizagao do objeto;
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VI — as condi¢des para interposicao de recursos administrativos;
VIl — a minuta do instrumento por meio do qual sera celebrada a parceria;
VIII - a designhagao do gestor da parceria.

Art. 15. A Secretaria de Governo, providenciara, a juntada ao processo,
parecer juridico acerca da possibilidade de celebracdo da parceria, com
observancia das normas legais, da documentacdo apresentada e da
legalidade do edital.

Paragrafo unico: O mesmo procedimento serd adotado pelos 6rgéos
gestores de programas e fundos especificos.

Art. 16. Estando as informacdes prestadas pelo orgdo interessado em
conformidade com esta Instrucdo Normativa, a Secretaria Municipal de
Governo, e/ou 6rgaos gestores de fundos especificos, deverdo, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, publicar o edital do chamamento publico no Diario
Oficial do Municipio e no Portal do Municipio
(http://www.navegantes.sc.gov.br), contendo, além dos itens listados nos
artigos anteriores, as seguintes exigéncias:

| — possuir, no minimo, um, dois ou trés anos de existéncia, com cadastro
ativo, comprovados por meio de documentacao emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB, com base no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ;
Il - experiéncia prévia na realizacdo, com efetividade, do objeto da parceria
ou de natureza semelhante, devidamente comprovado através de atestado;
lll — instalacBes, capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento
das atividades ou projetos previstos e o0 cumprimento das metas
estabelecidas.
IV - comprovacdo de que a organizacdo da sociedade civil funciona no
endereco por ela declarado;
V - certiddes de regularidade fiscal, previdenciaria, tributaria, de
contribuicdes e de divida ativa, de acordo com a legislacao aplicavel de cada
ente federado; no caso da organizacdo estar pagando ao INSS parcelas de
débito renegociadas, comprovacao de regular pagamento das mesmas;
VI - certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS), fornecido pela Caixa Econdmica Federal,
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VIl - certiddo de existéncia juridica expedida pelo cartorio de registro civil ou
copia do estatuto registrado e de eventuais alteracbes ou, tratando-se de
sociedade cooperativa, certidao simplificada emitida por junta comercial;

VIII - copia da ata de eleicdo do quadro dirigente atual;

IX - relac&o nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com comprovante
de residéncia, numero e 6rgao expedidor da carteira de identidade e numero
de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF da Secretaria da Receita
Federal do Brasil - RFB de cada um deles;

X - cépias de Alvara de Funcionamento e de Alvara Sanitario da instituicao;
XI - registro da organizacdo da sociedade civil em Conselho Municipal,
Estadual ou Federal, quando a legislagao assim condicionar sua capacitacéo
para atuar ou de firmar Parceria com a Administracdo Publica;

Xl - declaragéo do dirigente da entidade, com identificacdao de seu nome
completo, nimero da carteira de identidade e de inscricdo no Cadastro de
Pessoa Fisica/MF (CPF), de que:

a) a organizacdo ndo deve prestacdes de contas a quaisquer 6rgdos ou
entidades;

b) assume responsabilidade pessoal pelo recebimento, aplicacdo e
prestacdo de contas dos recursos que receber a conta da Parceria, bem
como os da devida contrapartida, se for o caso. e

Xl = comprovacao de que a instituicdo dispde de pessoal habilitado para
execucédo do Projeto, quando assim exigir a natureza do objeto da Parceria.

§ 1° E vedado admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocac&o,
clausulas ou condicbes que comprometam, restrinjam ou frustrem o seu
carater competitivo em decorréncia de qualquer circunstancia impertinente
ou irrelevante para o especifico objeto da parceria, admitidos:

| - a selecdo de propostas apresentadas exclusivamente por concorrentes
sediados ou com representacdo atuante e reconhecida na unidade da
Federacéo onde sera executado o objeto da parceria;

Il - o estabelecimento de clausula que delimite o territorio ou a abrangéncia
da prestacdo de atividades ou da execucdo de projetos, conforme
estabelecido nas politicas setoriais.
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§ 2°. Vencido o prazo de validade dos documentos referidos neste artigo, a
organizacdo da sociedade civil devera apresentar outro ao administrador
publico, com prazo de validade atualizado, sob pena de suspensédo de
repasses devidos.

8 3°. A regularidade fiscal da organizacdo da sociedade podera sujeitar-se a
averiguacdo pelo Municipio, inclusive através de consulta formal a 6rgaos
competentes, para os efeitos desta Instrucdo Normativa.

8 4° Na celebracdo de acordos de cooperacdo, somente serd exigido o
requisito previsto no inciso |, caput do artigo.

Art. 17. Para celebrar as parcerias, as organizacdes deverdo ser regidas por
estatutos cujas normas prevejam expressamente, sobre:

| - objetivos voltados a promocédo de atividades e finalidades de relevancia
publica e social;

Il - que, em caso de dissolucédo da entidade, o respectivo patriménio liquido
seja transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que preencha os
requisitos desta Lei e cujo objeto social seja, preferencialmente, o0 mesmo da
entidade extinta;

[l - normas de prestacdo de contas sociais a serem observadas pela
entidade, que determinardo, no minimo, a escrituracdo de acordo com 0s
principios fundamentais de contabilidade e com as Normas Brasileiras de
Contabilidade;

8 1° Além dos incisos acima, as organizacfes deverao possulir:

a) no minimo, um, dois ou trés anos de existéncia, com cadastro ativo,
comprovados por meio de documentacédo emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, com base no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ, conforme, respectivamente, a parceria seja celebrada no ambito dos
Municipios, do Distrito Federal ou dos Estados e da Unido, admitida a
reducdo desses prazos por ato especifico de cada ente na hipotese de
nenhuma organizacao atingi-los;

b) experiéncia prévia na realizacdo, com efetividade, do objeto da parceria ou
de natureza semelhante;
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c)instalacdes, condicdes materiais e capacidade técnica e operacional para o
desenvolvimento das atividades ou projetos previstos na parceria e 0
cumprimento das metas estabelecidas

8 2° Na celebracdo de acordos de cooperacdo, somente serd exigido o
requisito previsto no inciso | deste artigo.

8 3° Serao dispensadas do atendimento ao disposto nos incisos | e Il deste
artigo as organizacgoes religiosas.

8 4° As sociedades cooperativas deverdo atender as exigéncias previstas na
legislacdo especifica e ao disposto no inciso Il e 8§ 1° deste artigo, estando
dispensadas do atendimento aos requisitos previstos nos incisos | e Il.

Art. 18 - Para a celebracao de parcerias, as entidades devem apresentar os
documentos constantes no art.16 desta Instrucdo Normativa e do Art. 34 da
lei 13.019/2014.

SECAO II
Da Comisséo de Selecéo e Julgamento

Art. 20. O Municipio, nomeara comissao de selecdo para processar e julgar
o Chamamento Publico, sendo este 6rgao colegiado destinado a selecionar e
julgar as parcerias celebradas com organizag¢des da sociedade civil mediante
termo de colaboracéo ou termo de fomento, constituido por ato publicado em
meio oficial de comunicacéo, assegurada a participacdo de pelo menos um
servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de
pessoal da administracdo publica, e dois membros da area vinculada ao
desenvolvimento do projeto, que devera emitir relatério técnico com base na
analise das propostas apresentadas no plano de trabalho e na
documentacéo apresentada pela organizacdo da sociedade civil.

8 1° Na portaria de nomeacdo estara previsto quais membros serdo o
Presidente e o Secretario da Comissdo de Selecdo, responsaveis por
conduzir os trabalhos.
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§ 3°. Serao impedidos de participar da comissao de selecédo servidor, que,
nos ultimos cinco anos, tenha mantido relagcéo juridica com, ao menos, uma
das entidades participantes do chamamento publico.

8 4°. Configurado o impedimento previsto no 8 30, devera ser designado
membro substituto que possua qualificacdo equivalente a do substituido.

8 5% A Comissédo de Selecdo e Julgamento deverdo emitir parecer
pronunciando-se, de forma expressa, a respeito:

a) do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria
adotada;

b) da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizacao,
em mutua cooperacao, da parceria prevista nesta Instrucdo Normativa;

c) da viabilidade de sua execucao;

d) da verificagao do cronograma de desembolso;

e) da descricao de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para
a fiscalizacdo da execucéo da parceria, assim como dos procedimentos que
deverdo ser adotados para avaliacdo da execucao fisica e financeira, no
cumprimento das metas e objetivos;

g) da designacdo do gestor da parceria, nos termos do Artigo 14, Inc. VIII,
desta Instrucdo Normativa;

h) da designacéo da comissao de monitoramento e avaliacao da parceria;

j) do cumprimento das exigéncias nesta Instrucdo Normativa, além de fazer
constar anotacao de que a organizagao cumpriu com todas elas.

SECAO Il
Da Selecao e do Julgamento

Art. 22. A selecdo consistird em duas etapas, na seguinte ordem:

| - Julgamento das propostas, com preenchimento de atas contendo no
minimo as datas e os critérios objetivos de selecdo e julgamento das
propostas, bem como, a metodologia de pontuacdo e o0 peso atribuido a
cada um dos critérios estabelecidos, se for o caso;
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Il - Abertura do envelope com os documentos da organizacao selecionada,
com o objetivo de verificar se a mesma atendeu as exigéncias documentais;

lll - Encerrada as etapas dos incisos | e Il, deste artigo, sera lavrada a ata
contendo, no minimo, a pontuacdo e a classificacdo das propostas, a
indicacdo da proposta vencedora e demais assuntos que entender
necessarios.

8 1° Na hip6tese de a organizacdo da sociedade civil selecionada néo
atender aos requisitos exigidos nos incisos | e Il, aquela imediatamente mais
bem classificada podera ser convidada a aceitar a celebracdo de parceria
nos termos da proposta por ela apresentada.

§ 2°. Caso a organizacao convidada nos termos do § 1o deste artigo aceite
celebrar a parceria, proceder-se-a a verificacdo dos documentos que
comprovem o atendimento aos requisitos previstos.

8 3°. O procedimento dos 88 10 e 20 sera seguido sucessivamente até que
se conclua a selecéo prevista no edital.

8 4° - Caso a comissdo entenda haver necessidade, por motivo de forca
maior, a sessao podera ser suspensa e, de imediato, nova data e hora sera
marcada. Isto ocorrendo, sera lavrada ata justificando a necessidade da
suspensao, dispensando, portanto, a obrigatoriedade contida no Inciso Il
deste artigo.

Art. 23. O grau de adequacdo da proposta aos objetivos especificos do
programa ou da acao em que se insere o objeto da parceria e, quando for o
caso, ao valor de referéncia constante do chamamento constitui critério
obrigatorio de julgamento.

SECAO IV
Do Julgamento das Propostas

Art. 25. O julgamento da proposta devera conter:
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| - demonstracdo de que o0s objetivos e finalidades institucionais e a
capacidade técnica e operacional das organizacdes foram avaliados e sdo
compativeis com o objeto;

Il - aprovacéo do plano de trabalho, a ser apresentado nos termos desta
Instrugcdo Normativa ;

[l - emissdo de parecer da comissdo de selecdo e/ou da comissdo de
julgamento, que devera pronunciar-se, de forma expressa, a respeito:

a) do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria
adotada;

b) da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizacao,
em mutua cooperacao, da parceria prevista;

c) da viabilidade de sua execucao,

d) da verificagao do cronograma de desembolso;

e) da descricdo de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para
a fiscalizacdo da execucao da parceria, assim como dos procedimentos que
deverdo ser adotados para avaliacdo da execucao fisica e financeira, no
cumprimento das metas e objetivos;

f) da designacdo do gestor da parceria, nos termos do Artigo 14, Inc. IX
desta Instrucdo Normativa;

g) da designacao da comissdo de monitoramento e avaliacdo da parceria e
ou da nomeacéao da comissao de avaliacéo;

h) do cumprimento das exigéncias constantes nesta Instrucdo Normativa,
além de fazer constar anotacdo de que a organizacdo cumpriu com todas
elas.

IV) emissdo de parecer juridico do 6rgdo de assessoria ou consultoria
juridica da administracdo publica acerca da possibilidade de celebracéo da
parceria.

V - regulamento de compras e contratacdes, proprio ou de terceiro, aprovado
pela administracédo publica celebrante.

Art. 26. O resultado do julgamento devera ser homologado pelo Secretario
Municipal de Governo, ou Gestor de Programas ou Fundo Especifico, e
sera divulgado no Diario Oficial do Municipio e no Portal do Municipio
(http://www.navegantes.sc.gov.br).
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SECAOV
Da Dispensa de Chamamento Publico

Art. 27. Podera ser dispensavel a realizacdo do chamamento publico:

| - no caso de urgéncia decorrente de paralisacdo ou iminéncia de
paralisacdo de atividades de relevante interesse publico, pelo prazo de até
cento e oitenta dias;

Il - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacdo da ordem
publica ou ameaca a paz social,

Il - quando se tratar da realizacdo de programa de protecdo a pessoas
ameacadas ou em situagao que possa comprometer a sua seguranca,;

IV - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servicos de educacao,
salde e assisténcia social, desde que executadas por organizacbes da
sociedade civil previamente credenciadas pelo 0rgdo gestor da respectiva
politica.

SECAO VI
Da Inexigibilidade de Chamamento Publico

Art. 28. Sera considerado inexigivel o chamamento publico na hipotese de
inviabilidade de competicdo entre as organizacbes da sociedade civil, em
razdo da natureza singular do objeto da parceria ou se as metas somente
puderem ser atingidas por uma entidade especifica, especialmente quando:

| - o objeto da parceria constituir incumbéncia prevista em acordo, ato ou
compromisso internacional, no qual sejam indicadas as instituicbes que
utilizaréo os recursos;

Il - a parceria decorrer de transferéncia para organizacao da sociedade civil
gue esteja autorizada em lei na qual seja identificada expressamente a
entidade beneficiaria, inclusive quando se tratar da subvencdo prevista no
inciso | do 8 30 do art. 12 da Lei no 4.320, de 17 de marco de 1964,
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observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar no 101, de 4 de maio
de 2000.

Art. 29. Nas hipoteses dos Arts. 27 e 28 desta Instrucdo Normativa, a
auséncia de realizacdo de chamamento publico sera justificada pelo
administrador publico.

8 1°. Sob pena de nulidade do ato de formalizacdo de parceria prevista
nesta Lei, 0 extrato da justificativa previsto no caput devera ser publicado, na
mesma data em que for efetivado, no sitio oficial da administracéo publica na
internet (http://www.navegantes.sc.gov.br) e, eventualmente, a critério do
administrador publico, também no meio oficial de publicidade da
administracao publica.

§ 2°. Admite-se a impugnacao a justificativa, apresentada no prazo de cinco
dias a contar de sua publicagcdo, cujo teor deve ser analisado pelo
administrador publico responsavel em até cinco dias da data do respectivo
protocolo.

8 3° Havendo fundamento na impugnacdo, sera revogado o ato que
declarou a dispensa ou considerou inexigivel o chamamento publico, e sera
imediatamente iniciado o procedimento para a realizacdo do chamamento
publico, conforme o caso.

8 40 A dispensa e a inexigibilidade de chamamento publico, ndo afastam a
aplicacao dos demais dispositivos da Lei n°® 13.019/2014.

SECAO VI
Do Plano de Trabalho

Art. 30. Deverao constar nos planos de trabalho, tanto os propostos pelo
Municipio para a consecucdo de termos de colaboracdo, quanto os
propostos pelas organizacbes da sociedade civil para a consecucao de
Termos de Fomento e de Acordo de Cooperacao, as seguintes informacoes:
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| - descricdo da realidade que ser4 objeto da parceria, devendo ser
demonstrado 0 nexo entre essa realidade e as atividades ou projetos e
metas a serem atingidas;

Il - descricao de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a serem
executados;

[l - previsao de receitas e de despesas a serem realizadas na execucao das
atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria;

IV - forma de execucéo das atividades ou dos projetos e de cumprimento
das metas a eles atreladas;

V - definicho dos parametros a serem utilizados para a afericdo do
cumprimento das metas

Art. 31. O plano de trabalho da parceria podera ser revisto para alteracdo de
valores ou de metas, mediante termo aditivo ou por apostila ao plano de
trabalho original.

SECAO VIl
Da Formalizacao e da Execucéo de Parceria

Art. 32. As parcerias seréao formalizadas mediante a celebracdo de termo de
colaboracéo, de termo de fomento ou de acordo de cooperacéo, conforme o
caso, que tera como clausulas essenciais:

| - a descricao do objeto pactuado;

Il - as obrigacdes das partes;

[Il - quando for o caso, o valor total e o cronograma de desembolso;

IV - a contrapartida, quando for o caso;

V - a vigéncia e as hipodteses de prorrogacao;

VI - a obrigacdo de prestar contas com definicdo de forma, metodologia e
prazos;

VIl - a forma de monitoramento e avaliacdo, com a indicacdo dos recursos
humanos e tecnolégicos que serdo empregados na atividade ou, se for o
caso, a indicacao da participacédo de apoio técnico;

VIl - a obrigatoriedade de restituicao de recursos, nos casos previstos nesta
Instrucdo Normativa;

IX - a definicho, se for o caso, da titularidade dos bens e direitos
remanescentes na data da conclusdo ou extingcdo da parceria e que, em
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razdo de sua execugao, tenham sido adquiridos, produzidos ou
transformados com recursos repassados pela administracao publica;

X - a prerrogativa atribuida a administracéo publica para assumir ou transferir
a responsabilidade pela execucao do objeto, no caso de paralisacao, de
modo a evitar sua descontinuidade;

XI - a obrigacao de a organizac&o da sociedade civil manter e movimentar 0s
recursos na conta bancaria especifica da parceria em instituicdo financeira
oficial;

XIl - o livre acesso dos servidores do Municipio de Navegantes, do Controle
Interno e do Tribunal de Contas correspondentes aos processos, aos
documentos, as informacdes referentes aos instrumentos de transferéncias
regulamentados por este Decreto, bem como aos locais de execucdo do
objeto;

Xlll - a faculdade dos participes rescindirem o instrumento, a qualquer
tempo, com as respectivas condi¢cOes, sancdoes e delimitacbes claras de
responsabilidades, além da estipulacdo de prazo minimo de antecedéncia
para a publicidade dessa intencdo, que ndo poderd ser inferior a 60
(sessenta) dias;

XIV - a indicacéo do foro para dirimir as duvidas decorrentes da execucéo da
parceria, estabelecendo a obrigatoriedade da prévia tentativa de solugao
administrativa, com a participacédo de o6rgao encarregado de assessoramento
juridico integrante da estrutura da administracao publica;

XV - a responsabilidade exclusiva da organizacdo da sociedade civil pelo
gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos recebidos, inclusive
no que diz respeito as despesas de custeio, de investimento e de pessoal;
XVI - a responsabilidade exclusiva da organizacao da sociedade civil pelo
pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
relacionados a execucao do objeto previsto no termo de colaboragcéo ou de
fomento, ndo implicando responsabilidade solidaria ou subsidiaria da
administracao publica a inadimpléncia da organizacdo da sociedade civil em
relacéo ao referido pagamento, os 6nus incidentes sobre 0 objeto da parceria
ou os danos decorrentes de restricdo a sua execucao.

XVII — a vedacéo de utilizacdo dos recursos para finalidade alheia ao objeto
da parceria;

XVIIl — vedacédo de pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico
com recursos vinculados a parceria, salvo nas hipdteses previstas em lei
especifica e na lei de diretrizes orcamentérias
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Paragrafo Unico. Constara como anexo do termo de colaboracéo, do termo
de fomento ou do acordo de cooperacédo o plano de trabalho, que deles sera
parte integrante e indissociavel.

CAPITULO V
Da Liberacé&o dos Recursos

Art. 33. As parcelas dos recursos transferidos no ambito da parceria seréao
liberadas em estrita conformidade com o respectivo cronograma de
desembolso, exceto nos casos a seguir, nos quais ficardo retidas até o
saneamento das impropriedades:

| - quando houver evidéncias de irregularidade na aplicacdo de parcela
anteriormente recebida;

Il - quando constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos ou o
inadimplemento da organizacdo da sociedade civil em relacdo a obrigacdes
estabelecidas no termo de colaboracédo ou de fomento;

[l - quando a organizacdo da sociedade civil deixar de adotar sem
justificativa suficiente as medidas saneadoras apontadas pela administracao
publica ou pelos 6rgdos de controle interno ou externo.

Art. 34. Nas parcerias cuja duracdo exceda um ano, é obrigatdria a
prestacdo de contas ao término de cada exercicio.

SECAO |
Da Gestéo do termo e Fiscalizacdo da Parceria

Art. 35. A Administracdo Publica devera viabilizar o acompanhamento pela
internet dos processos de liberacdo de recursos referentes as parcelas
celebradas nos termos desta Instrucdo Normativa,

Art. 36. Sera designado um gestor, para cada parceria, que devera ser
agente publico da éarea vinculada ao termo de colaboracdo, ou ao termo
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fomento, responsavel pela gestdo da parceria, com poderes de controle e
fiscalizacdo, mediante portaria publicada no Diario Oficial do Municipio,
devendo este:

| - acompanhar e fiscalizar a execucéo da parceria;

Il - comunicar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que
comprometam ou possam comprometer as atividades ou metas da parceria
e de indicios de irregularidades na gestdo dos recursos, bem como as
providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar os problemas
detectados;

[l - emitir parecer técnico conclusivo de analise da prestacdo de contas
parciais, e final, de acordo com o relatdrio técnico emitido pela Comissao de
monitoramento e avaliagcdo, quando houver, que avalie quanto & eficacia e
efetividade das acdes em execucdo ou que ja foram realizadas, sendo este
parecer parte integrante da prestacao de contas devendo obrigatoriamente
mencionar:

a) Os resultados alcancados e seus beneficios;
b) Os impactos econémicos;
c) O grau de satisfacéo do publico alvo;

IV — Na hipotese de o gestor da parceria deixar de ser agente publico ou ser
lotado em outro 6rgdo ou entidade, o administreador publico, devera
designar novo gestor que possua qualificagcdo técnica equivalente & do
substituido, assumindo, enquanto isso ndo ocorrer, todas as obrigacdes do
anterior, com as respectyivas responsabilidades;

V - Serd impedido de participar como gestor da parceria pessoa que, nos
ultimos 5 (cinco) anos, tenha mantido relagdo juridica com, ao menos, 1
(uma) das organizacdes da sociedade civil participes.

SECAO Il
Da Comissao de Monitoramento e Avaliacao
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Art. 37. Nos casos de chamamento publico, a Unidade Gestora devera
constituir Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, nomeada por “portaria
através do Prefeito Municipal, sendo composta por ho maximo 5 (cinco)
membros, que deverdo avaliar e monitorar os termos de parcerias
celebrados entre a Administracéo Publica e a organizacao da sociedade civil.

8 1°: A comissao de monitoramento e avaliacdo sera composta por, 5 (cinco)
de seus membros servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo do
guadro de pessoal do Municipio, e devera conter 2 (dois), membros da area
vinculada ao desenvolvimento do projeto.

8 2° Na portaria de nomeacdo estard previsto quais membros serdo o
Presidente e o Secretario da Comissdo de Selecdo, responsaveis por
conduzir os trabalhos;

8§ 3° Serdo impedidas de participar das comissdes as pessoa que, nos
ultimos 5 (cinco) anos, tenham mantido relacéo juridica com, ao menos, 1
(uma) das entidades.

8 4° Configurado o impedimento previsto no 8§ 3°, devera ser designado
membro substituto que possua qualificacdo equivalente a do substituido.

8 5° A administragdo publica municipal podera instituir Comissédo de
Monitoramento e Avaliagdao nos casos de inexigibilidade ou dispensa do
chamamento publico quando julgar conveniente.

Art. 38. Devera a Comisséao de Monitotamento e Avaliagcao:

I- Analisar e fiscalizar o andamento das parcerias; e
[l — Emitir relatorio técnico, sem prejuizo de outros elementos, contendo:

a) descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;

b) andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do
impacto do beneficio social obtido em razdo da execucédo do objeto até o
periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de
trabalho;

c) valores efetivamente transferidos pela administracéo publica;

PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES
Rua Jodo Emilio, n°. 100 — Centro — Navegantes/SC
CEP: 88.375.000 — Fone: (47) 3342-9500



ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES

SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE
CNPJ: 83.102.855/0001-50

d) analise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados pela
organizacdo da sociedade civil na prestacdo de contas, quando nao for
comprovado o alcance das metas e resultados estabelecidos no respectivo
termo de colaboracéo ou de fomento;

e) analise dos documentos comprobatérios referente as visitas in loco
realizado por esta Comisséao;

f) anadlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e
externo, no ambito da fiscalizacéo preventiva, bem como de suas conclusfes
e das medidas que tomaram em decorréncia dessas auditorias.

8 1° Sem prejuizo da fiscalizac&o pela administracéo publica e pelos érgaos
de controle, a execucao da parceria sera acompanhada e fiscalizada pelos
conselhos das areas correspondentes de atuacao existentes.

8§ 2° As parcerias de que trata esta Instrucdo Normativa, estardo tambéem
Sujeitas aos mecanismos de controle social previstos na legislacao.

Art. 39. Os procedimentos de fiscalizacdo das parcerias celebradas devem
ser efetuados preferencilamente antes do término da sua vigéncia, inclusive
por meio de visitas in loco, para fins de monitoramento e avaliacdo do
cumprimento do objeto.

Paragrafo Unico. Nas parcerias a Comisssdo de Monitoramento e
Avaliacdo, realizardq, sempre que possivel, pesquisa de satisfacdo com os
beneficiarios do plano de trabalho e utilizara os resultados como subsidio na
avaliacdo da parceria celebrada e do cumprimento dos objetivos pactuados,
bem como na reorientacdo e no ajuste das metas e atividades definidas.

SECAO llI
Da Movimentacao e da Aplicacdo dos Recursos

Art. 40. Os recursos recebidos em decorréncia da parceria seréo
depositados em conta corrente especifica isenta de tarifa bancéaria na
instituicdo financeira publica determinada pela administracéo publica.
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Paragrafo unico. Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no
objeto da parceria, estando sujeitos as mesmas condi¢cdes de prestacao de
contas exigidas para os recursos transferidos.

Art. 41. Por ocasido da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extincdo da
parceria, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das
receitas obtidas das aplicacdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a
administracdo publica no prazo improrrogavel de trinta dias, sob pena de
imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel,
providenciada pela autoridade competente da administracéo publica.

Art. 42. Toda a movimentacdo de recursos no ambito da parceria sera
realizada mediante transferéncia eletrénica sujeita a identificacdo do
beneficiario final e a obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancaria.

8 1° Os pagamentos deverdo ser realizados mediante créedito na conta
bancéria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servicos.

8 20 Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante
transferéncia eletrénica, o termo de colaboracdo ou de fomento podera
admitir a realizacdo de pagamentos em espécie, justificando o motivo através
de oficio.

CAPITULO VI
Da Prestacao de Contas

SECAO |
Normas Gerais

Art. 43. A prestacdo de contas devera ser feita observando-se as regras
previstas nesta Instrucdo Normativa, além de prazos e normas de
elaboracgdes constantes do instrumento de parceria e do plano de trabalho.
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8 1°. A administracdo publica fornecera manuais especificos as organizagdes
da sociedade civil por ocasiao da celebracdo das parcerias, tendo como
premissas a simplificacao e a racionalizag&o dos procedimentos.

§ 2°. Eventuais alteracfes no conteldo desta Instrucdo normativa, e Normas
de Prestacdo de Contas e demais documentos correlatos referidos no § 1°
deste artigo, devem ser previamente informadas as organizacdes da
sociedade civil e publicadas em meios oficiais de comunicacao.

8 3°% O regulamento estabelecera procedimentos simplificados para
prestacdo de contas.

Art. 44. As prestacOes de contas apresentadas pelas organizacbes da
sociedade civil deverdo conter elementos que permitam ao gestor da
parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado
conforme pactuado, com a descricdo pormenorizada das atividades
realizadas e a comprovacdo do alcance das metas e dos resultados
esperados, até o periodo de que trata a prestacao de contas.

8 1° Serdo glosados valores relacionados a metas e resultados
descumpridos sem justificativa suficiente.

8§ 2°. Os dados financeiros serao analisados com o intuito de estabelecer o
nexo de causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua
conformidade e o cumprimento das normas pertinentes.

8 3°. A analise da prestacao de contas devera considerar a verdade real e os
resultados alcancados.

8 4° A prestacdo de contas da parceria observara regras especificas de
acordo com o montante de recursos publicos envolvidos, nos termos das
disposicOes e procedimentos estabelecidos conforme previsto no plano de
trabalho e no termo de parceria, de colaboracdo ou de fomento.

Art. 45. A prestacao de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-ao
em plataforma eletrénica, permitindo a visualizagao por qualquer interessado.

Art. 46. A organizagcdo da sociedade civil estad obrigada a prestar as contas
da boa e regular aplicacao dos recursos recebidos, nos seguintes prazos:
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| - repasse em parcela Unica: em até 90 (noventa) dias corridos para
utilizacdo dos recursos, e 10 (dez) dias Uteis para entrega da prestacédo de
contas;

Il - repasse parcelado: em até 60 (sessenta) dias corridos para utilizacdo dos
recursos e 10 (dez) dias Uteis para entrega da prestacao de contas.

8 1°. A prestacao de contas da contrapartida devida pelas organizacdes da
sociedade civil sera feita no prazo previsto nos incisos | e Il, junto com a dos
recursos transferidos, mas figurando em separado, quando sera juntado a
ela o pertinente Relatorio de Execucéo Fisico-Financeira.

8 2° Excepcionalmente, e a juizo do Administrador, 0 prazo para a entrega
da prestacédo de contas podera ser prorrogado uma unica vez, por periodo
nao superior a 30 (trinta) dias.

8 3°. A utilizacdo dos recursos nao podera ultrapassar os respectivos prazos,
devendo ser devolvido saldo restante a conta da concedente, e, se a
Administracdo Publica, em carater excepcional e motivadamente, aceitar as
justificativas das organizacOes da sociedade civil o valor sera incluido na
parcela subsequente para uso da convenente.

Art. 47. O processo de prestacdo de contas, devera conter folhas
sequenciais, numeradas em ordem cronoldgica e deve ser composto dos
documentos elencados abaixo, e encaminhado a Unidade gestora nos
prazos estabelecidos no artigo 46:

| - Relatorio de Execucdo do Objeto, elaborado pela organizacdo da
sociedade civil, assinado pelo seu representante legal, contendo as
atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto e o comparativo de
metas propostas com o0s resultados alcancados, a partir do cronograma
fisico, com respectivo material comprobatorio, tais como lista de presenca,
fotos, videos ou outros suportes, devendo o eventual cumprimento parcial
ser devidamente justificado, composto dos seguintes documentos:

a) oficio de encaminhamento da Prestacdo de Contas, assinado pelo

presidente da organizacdo da sociedade civil, dirigido ao responsavel da

Unidade Gestora, (Anexo — |) parte integrante desta Instrucdo Normativa;
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b) plano de trabalho e aplicagcao dos recursos recebidos. (Anexo — Il) parte
integrante desta Instrucao Normativa , e;

c) Formulario de Prestacdo de contas (Anexo — lll) parte integrante desta
Instrugdo Normativa;

d) Formulario de Prestacdo de contas da contrapartida, quando houver,
(Anexo — V) parte integrante desta Instrucdo Normativa;

e) Declaracdo firmada por dirigente da entidade beneficiada acerca do
cumprimento dos objetivos previstos, quanto a aplicacdo dos recursos
repassados. (Anexo — V) parte integrante desta Instru¢cdo Normativa,

Il - Relatorio de Execucéo Financeira, assinado pelo seu representante legal
e o contador responsavel, com a relacdo das despesas e receitas
efetivamente realizadas e, quando houver, a relacdo de bens adquiridos,
produzidos ou transformados e comprovante do recolhimento do saldo da
conta bancéria especifica, composto dos seguintes documentos:

a) original do extrato bancario da conta especifica mantida pela organizacao
da sociedade civil beneficiada, evidenciando o ingresso e a saida dos
recursos pagos;

b) copia das transferéncias eletronicas ou ordens bancarias vinculadas as
despesas comprovadas;

c) comprovante da devolucdo do saldo de recursos por ventura existente, a
Unidade Gestora concedente;

d) original dos comprovantes da despesa, emitidos em nome da organizacao
da sociedade civil beneficiada (nota fiscal e cupom fiscal) com os devidos
termos de aceite. (Anexo — xxx) parte integrante desta Instrucdo Normativa; e

e) comprovante do recolhimento do DAM - Documento de Arrecadacéo
Municipal, quando da utilizacdo da Nota Fiscal Avulsa;

[Il - Relatorio emitido pela comissdo de monitoramento e avaliagdo, inclusive
nos casos de inexigibilidade e dispensa do chamamento publico; e

IV — Parecer técnico emitido pelo gestor do termo de colaboragdo ou do
termo de fomento.
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Art. 48. As prestacbes de contas para os casos de chamamento publico
serdo analisadas, quanto a sua regularidade, em funcdo dos documentos
dela integrantes:

8 1°. ApGs o recebimento pelo Gestor, da prestacdo de contas, 0 processo
deve ser encaminhado via protocolo a Comissdo de Monitoramento e
Avaliacdo, para analise no prazo maximo de 10 (dez) dias, devendo emitir
relatorio e podendo solicitar diligéncias, que deverao durar por no maximo 10
(dez) dias, encaminhando posteriormente ao gestor;

8 2° O gestor, apos apreciacdo dos relatorios citados nos incisos I, Il do
artigo 46, e Ill do art. 47, tera o prazo maximo de 10 (dez) dias para
encaminhar a prestacdo de contas com seu parecer técnico ao Orgdo de
Controle Interno, podendo solicitar novas diligéncias, com prazo maximo de
10 (dez) dias para a sua realizagao.

8 3° Compete ao Controle Interno, analisar as prestacdes de contas,
emitindo parecer de admissibilidade, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
podendo abrir diligéncia se necessario, quanto a consisténcia da
documentacdo apresentada, a legalidade, a regularidade contabil e a
legitimidade da aplicagcdo dos recursos e sua consonancia com o Plano de
Trabalho, e, estando tudo regular, encaminhara ao administrador publico,
gue tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias para Aprovacao, ou Rejeicao, e
deferimento ou indeferimento da baixa contabil, tendo como base os
pareceres técnicos, sendo permitida delegacdo a autoridade diretamente

subordinada, vedada a subdelegacéo.

8 4° Constatadas possiveis improbidades na prestacdo de contas, ou
verificadas em diligéncias, o Controlador Interno, devolverda o processo ao
Gestor, que tera o prazo maximo de 10 (dez) dias para as devidas
providéncias.

8 5° Em caso de permanéncia das irregularidades o processo devera ser
encaminhado ao Secretario de Gestdo e Controle, para providencias
cabiveis;

8 6° A organizacdo da sociedade civil tera o prazo maximo de 15 (quinze)
dias, prorrogavel no maximo por igual periodo para a correcdo da prestacao
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de contas, ndo conseguindo sana-las a organizacédo da sociedade civil torna-
se inadimplente e devera devolver o0s recursos, parcialmente ou
integralmente, corrigido monetariamente, conforme analise.

8§ 7° Em caso de devolucdo dos recursos ou saneamento da prestacao de
contas por parte da organizacao da sociedade civil, a Secretaria Municipal de
Gestdo e Controle certificara e encaminhard ao administrador publico para
baixa contébil e arquivamento do processo.

Art. 54. Nos casos de inexigibilidade e dispensa, as prestacdes de contas
serdo analisadas quanto a sua regularidade, em funcdo dos documentos
dela integrantes:

8 1° ApOGs o recebimento pelo Gestor, da prestacdo de contas, 0 processo
deve ser encaminhado via protocolo a Comissdao de Monitoramento e
Avaliacdo, para analise no prazo maximo de 10 (dez) dias, devendo emitir
relatério e podendo solicitar diligéncias, que deverao durar por no maximo 10
(dez) dias, encaminhando posteriormente ao gestor;

8 2° O gestor, apds apreciacao dos relatérios citados nos incisos I, Il do
artigo 46, e lll do art. 47, tera o prazo maximo de 10 (dez) dias para
encaminhar a prestacdo de contas com seu parecer técnico ao Orgéo de
Controle Interno, podendo solicitar novas diligéncias, com prazo maximo de
10 (dez) dias para a sua realizagao.

8§ 3° Compete ao Controle Interno, analisar as prestacdes de contas,
emitindo parecer de admissibilidade, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
podendo abrir diligéncia se necessario, quanto a consisténcia da
documentacdo apresentada, a legalidade, a regularidade contabil e a
legitimidade da aplicagcdo dos recursos e sua consonancia com o Plano de
Trabalho, e, estando tudo regular, encaminhard ao administrador publico,
gue tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias para Aprovacdo ou Rejeicéo, e
deferimento ou indeferimento da baixa contabil, tendo como base os
pareceres técnicos, sendo permitida delegacdo a autoridade diretamente
subordinada, vedada a subdelegacéo.

8 4° Constatadas possiveis improbidades na prestacdo de contas, ou
verificadas em diligéncias, o Controlador Interno, devolvera o processo ao
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Gestor, que tera o prazo maximo de 10 (dez) dias para as devidas
providéncias.

8 5° Em caso de permanéncia das irregularidades o processo devera ser
encaminhado ao Secretario de Gestdo e Controle, para providencias
cabiveis;

8 6° A organizacdo da sociedade civil terA o prazo maximo de 15 (quinze)
dias, prorrogavel no maximo por igual periodo para a correcéo da prestacao
de contas, ndo conseguindo sana-las a organizacéo da sociedade civil torna-
se inadimplente e devera devolver o0s recursos, parcialmente ou
integralmente, corrigido monetariamente, conforme analise.

8§ 7° Em caso de devolugcao dos recursos ou saneamento da prestacao de
contas por parte da organizacao da sociedade civil, & Secretaria Municipal de
Gestdo e Controle certificara e encaminhara ao administrador publico para
baixa contabil e arquivamento do processo.

Art. 55. Vencido o prazo legal e ndo sendo prestadas as contas devidas, 0
administrador publico notificard a organizacdo em até 5 (cinco) dias, para
gue, no prazo de 15 (quinze) dias, cumpra a citada obrigacao ou recolha ao
erario os recursos que lhe foram repassados, corrigidos monetariamente e
acrescidos dos rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro, na forma da
legislacao vigente.

8§ 1°. O prazo para manifestacdo da organizacdo €& prorrogavel por igual
periodo, por intermédio de pedido fundamentado formalmente.

8 2° Se nao prestadas contas ou se nao aprovadas, o titular do 6rgao
repassador determinard a suspensdo imediata da liberacdo de novos
recursos, relativa a parceria em tela e possiveis outros vinculados a sua
unidade e comunicara o fato a Secretaria de Gestao e Controle.

8 3°. Tera efeitos de ndo apresentada a prestacao de contas:

a) com documentacao incompleta, para os seus fins;
b) com documentos inidbneos para comprovar a boa e regular aplicacao dos
recursos transferidos;
¢) quando n&o executada a contrapartida devida, e
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d) de que se constate fraude a execucéo da parceria.

Art. 56. Os processos de prestacao de contas permanecerédo arquivados sob
a guarda da Secretaria de Gestao e Controle, pelo prazo de 10 (dez) anos,
contados da data de sua baixa na contabilidade, findo o qual podera ser-lhes
dado fim, salvo documentos deles integrantes que devam ser enviados a
arquivo publico, em razao de seu valor histarico.

Paragrafo unico. Quando a prestacdo de contas arquivada tiver sido objeto
de processamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, o
prazo previsto no caput deste artigo sera contado da data em que transitar
em julgado a decisao daquela Corte, a respeito da referida prestacdo de
contas.

Art. 57. Constituira irregularidade grave, lesiva ao erario municipal,
sujeitando a organizacdo ou o seu responsavel a tomada de contas especial
se:

| - deixar de prestar contas dos recursos recebidos no prazo estabelecido;

Il - ndo restituir ao Municipio:

a) recursos financeiros nao aplicados na execucao da parceria ou de seu
objeto, ou

b) equipamentos, veiculos ou maquinas cedidos, na forma e para os fins
previstos na legislagcao vigente, uma vez encerrado o motivo da cessao;

[l - a organizagao, sendo entidade de fins econdémicos, mediante logro
receber transferéncia de recursos publicos, a titulo de parceria;

IV - a destinacao de recursos provenientes da parceria para:

a) gastos, cuja competéncia de realizagcdo seja anterior ou posterior a data
da vigéncia da parceria;

b) estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-los ou embaracar-
Ihes o funcionamento.

81° O recolhimento ao erario dos recursos da parceria, em razao de
ocorréncia de situacdo prevista neste artigo, dispensa a instauracdo de
tomada de contas especial, mas ndo desonera o titular da organizacédo da
possibilidade de responder por eventual ato ilicito cometido na forma da lei.
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Art. 58. As prestacOes de contas serédo avaliadas:

| - regulares, regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou
gualquer outra falta de natureza formal que nao resulte em dano ao erario;

lIl - irregulares, quando comprovada qualquer das seguintescircunstancias:
a) omissdo no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no
plano de trabalho;

c) dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antieconémico;

d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

8 1°. O administrador publico responde pela decisdo sobre a aprovacao da
prestacdo de contas ou por omissdo em relacédo a analise de seu conteudo,
levando em consideracdo, no primeiro caso, 0s pareceres técnico, financeiro
e juridico, sendo permitida delegacdo a autoridades diretamente
subordinadas, vedada a subdelegacéo.

8 2°. Quando a prestacdo de contas for avaliada como irregular, apés
exaurida a fase recursal, se mantida a deciséo, a organizacdo da sociedade
civil podera solicitar autorizagcdo para que 0 ressarcimento ao erario seja
promovido por meio de acfes compensatoérias de interesse publico, mediante
a apresentacdo de novo plano de trabalho, conforme o0 objeto descrito no
termo de colaboracdo ou de fomento e a area de atuacdo da organizacao,
cuja mensuracao econdmica sera feita a partir do plano de trabalho original,
desde que né&o tenha havido dolo ou fraude e ndo seja 0 caso de restituicdo
integral dos recursos.

Art. 59. As sancdes administrativas aplicadas seguirdo em estrita
conformidade ao Art. 73 da Lei n® 13.019/2014.

CAPITULO VII
Das VedacOes
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Art. 60. Ficara impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria
prevista na Lei n°® 13.019/14, a organizacéo que:

| - ndo esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, ndo esteja
autorizada a funcionar no territério nacional;

Il - esteja omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente
celebrada;

lll - tenha como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, ou
dirigente de 6érgdo ou entidade da administracdo publica da mesma esfera
governamental na qual sera celebrado o termo de colaboracdo ou de
fomento, estendendo-se a vedacdo aos respectivos cOnjuges ou
companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o segundo grau.

IV - tenha tido as contas rejeitadas pela administracdo publica nos ultimos
cinco anos, exceto se:

a) for sanada a irregularidade que motivou a rejeicdo e quitados os débitos
eventualmente imputados;

b) for reconsiderada ou revista a deciséo pela rejeicéo;

C) a apreciacado das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso com
efeito suspensivo;

V - tenha sido punida com uma das seguintes sancdes, pelo periodo que
durar a penalidade:

a) suspensao de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
administracao publica;

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracao
publica;

C) a prevista no inciso | do art. 57 desta Instrucdo Normativa,

d) a prevista no Inciso Il do art. 57 desta Instrucdo Normativa;

VI - tenha tido contas de parceria julgadas irregulares ou rejeitadas por
Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federacdo, em
decisao irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos;

VII - tenha entre seus dirigentes pessoa:

a) cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares ou
rejeitadas por Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da
Federacdo, em decisao irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos;

b) julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo
em comissado ou funcao de confianga, enquanto durar a inabilitac&o;
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c) considerada responsavel por ato de improbidade, enquanto durarem os
prazos estabelecidos nos incisos |, Il e Ill do art. 12 da Lei no 8.429, de 2 de
junho de 1992.

8 1°. Nas hipoteses deste artigo, é igualmente vedada a transferéncia de
NOVOS recursos no ambito de parcerias em execucao, excetuando-se 0s
casos de servigcos essenciais que nao podem ser adiados sob pena de
prejuizo ao erario ou a populacdo, desde que precedida de expressa e
fundamentada autorizacdo do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade da
administracao publica, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 2°. Em qualquer das hipoteses previstas no caput, persiste o impedimento
para celebrar parceria enquanto ndo houver o ressarcimento do dano ao
erario, pelo qual seja responsavel a organizacao ou seu dirigente.

8 3° Para os fins do disposto na alinea a do inciso IV e no 8 20, ndo seréao
considerados debitos que decorram de atrasos na liberacdo de repasses
pela administracdo publica ou que tenham sido objeto de parcelamento, se a
organizacéao da sociedade civil estiver em situagcao regular no parcelamento.

8 4° A vedacdo prevista no inciso Illl ndo se aplica a celebracéo de parcerias
com entidades que, pela sua propria natureza, sejam constituidas pelas
autoridades referidas naquele inciso, sendo vedado que a mesma pessoa
figure no termo de colaboragdo, no termo de fomento ou no acordo de
cooperacao simultaneamente como dirigente e administrador publico.

8 5° Nao sao considerados membros de Poder os integrantes de conselhos
de direitos e de politicas publicas.

Art. 61. E vedada a celebracéo de parcerias previstas nesta Lei que tenham
por objeto, envolvam ou incluam, direta ou indiretamente, delegacdo das
funcdes de regulacdo, de fiscalizacdo, de exercicio do poder de policia ou de
outras atividades exclusivas de Estado.

Art. 62. E vedada a utilizacdo dos recursos da parceria nas seguintes
despesas:

| - a realizacdo de eventos que cobrem ingressos ou que recebam qualquer
outro tipo de receita, salvo quando forem revertidas ao projeto, aplicadas em
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES
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finalidade publica previamente definida ou creditadas ao respectivo 6rgéo
repassador, hipoteses que deverdo estar especificadas no contrato de
parceria;

Il - a realizacdo de recepcédo e festas que sejam de acesso restrito ao
publico;

[l - aquisicdo de bens permanentes, salvo quando se mostrar mais vantajosa
gue a locacao e for imprescindivel a execucao do projeto;

IV - o pagamento de despesas com manutencdo da organizacao.
Consideram-se despesas com manutencdo da contratada as de natureza
continua realizadas pela entidade e que nao tenham relacdo direta com
projetos aprovados no termo de parceria;

V - producao de bens e servicos em que a organizagao nao for a detentora
dos direitos de exploracdo comercial de marca, patente industrial, processo
de producdo, produto ou obra intelectual ou artistica original;

VI - o pagamento exclusivo de Royalty. Entende-se com Royalty o
pagamento para explorar a producdo ou comercializacdo de um produto,
processo de producdo ou marca ao detentor de sua patente ou licenca;

VII - aquisicdo ou contratacao de servicos de coqueteis, bufé ou similar;

VIIl - o pagamento de gratificagdes, servicos de consultoria, de assisténcia
técnica e congéneres a servidor ou empregado que pertencam aos quadros
de pessoal do municipio e da organizacdo, inclusive, com recursos de
contrapartida, dos resultantes da venda de ingressos e dos recebidos de
outros parceiros;

IX - a utilizac&o dos recursos em desacordo ao previsto no plano de trabalho,
ainda que em carater de emergéncia. Qualquer alteracdo no plano de
trabalho devera ser previamente autorizada pelo setor técnico, desde que
nao prejudique a funcionalidade do objeto do contrato.

a) Nao constitui alteracdo do objeto a ampliacdo ou reducdo dos
guantitativos previstos no plano de trabalho desde que néo prejudique a
funcionalidade do objeto e seja autorizada pelo administrador;

b) Todas as ampliacGes ou reducdes dos quantitativos previstos no plano de
trabalho autorizados pelo administrador deveréo ser informadas a Comisséo
de Monitoramento e Avaliacdo, e a Secretaria de Gestéao e Controle.

X - 0 repasse dos recursos recebidos para outras entidades de direito publico
ou privado.

Xl - E vedada a aquisicdo de bens ou servicos fornecidos pelo proprio
proponente, seu conjuge e parentes em linha reta, colateral ou por afinidade
até o segundo grau, inclusive nos casos em que fizerem parte do quadro
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societario da empresa a ser contratada, bem como qualquer forma de
obtenc&o de vantagem advinda da aplicacéo dos recursos recebidos.

a) Esta vedacdo também se aplica a todos os dirigentes da entidade
proponente.

XII - Adquirir bens ou servicos de fornecedores, no valor igual ou superior a
R$ 4.000,00 (quatro mil reais) que ndo comprovem a regularidade relativa
aos tributos municipais.

XIll - a utilizacdo de nomes, simbolos ou imagens que possam caracterizar
promocdo pessoal de autoridades ou de servidores publicos nos contratos
de termos de parceria, em conformidade com os principios elencados no art.
37 da Constituicao Estadual.

a) Considera-se promoc¢ao pessoal, dentre outras, a utilizacao de faixas,
painéis, cartazes, folders, outdoors ou outras formas de divulgacdo onde
constem nomes ou imagens de autoridades ou servidores publicos.

XIV - realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a vigéncia da
parceria e em data anterior ou posterior ao prazo estabelecido para utilizacao
do recurso.

XV - pagamento a fornecedor em data anterior ou posterior ao prazo para
utilizacéo do recurso;

XVI - pagamento antecipado.

XVII - multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive referentes a
pagamentos ou a recolhimentos fora dos prazos, salvo se decorrentes de
atrasos da administracao publica na liberacéo de recursos financeiros;

Xl - publicidade, salvo as previstas no plano de trabalho e diretamente
vinculadas ao objeto da parceria, de carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocao pessoal;

XIX - pagamento de pessoal contratado pela organizagcao que nao atendam
as exigéncias legais;

XX - obras que caracterizem a ampliacdo de area construida ou a instalacao
de novas estruturas fisicas;

XXI - despesas a titulo de taxa de administracéo, de geréncia ou similar.

Paragrafo unico: Excetuam-se das vedacdes expressas no inciso Xl deste
artigo os seguintes casos:

| - nos casos previstos em editais;
Il - nos casos de servigcos técnicos de notoéria especializacdo, enumerados no
art. 13 da Lei federal n°® 8.666, de 1993 e para a contratacao de profissional
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de qualquer setor (artistico), desde que reconhecido pela critica
especializada ou pela opinido publica e limitado ao desempenho de duas
funcoes;

[l - Considera-se notodria especializacdo o profissional cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou
de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que
seu trabalho seja essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto da parceria;

IV - A auto remuneragcdo nao podera ser cumulativa, ou seja, o proponente
nao podera receber por mais de uma atividade exercida no projeto.

Art. 63. E vedada a criacdo de outras modalidades de parceria ou a
combinacgdes das previstas nesta Instrugcao Normativa e na Lei n® 13.019/14.

CAPITULO VIII
Das Sancobes

Art. 64. Pela execucao da parceria em desacordo com o plano de trabalho e
com as normas da Lei Federal n°® 13.019/2014, da Lei n® 9.790/1999, do
Decreto n° 3.100/1999, da legislacao especifica e desta Instrucdo Normativa,
a administracdo publica podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
organizacao da sociedade civil as seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - suspensdo temporaria da participacdo em chamamento publico e
impedimento de celebrar parceria ou contrato com 6rgaos e entidades da
esfera de governo da administragdo publica sancionadora, por prazo nao
superior a dois anos;

lll - declaracéo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou
celebrar parceria ou contrato com 0rgéos e entidades de todas as esferas de
governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou ate
gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a organizacdo da sociedade
civil ressarcir a administracdo publica pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso Il.
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§ 1° As sancdes estabelecidas nos incisos Il e lll sdo de competéncia
exclusiva do Chefe do poder Executivo, ou Secretario Municipal, conforme o
caso, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de
dez dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apos dois
anos de aplicacéo da penalidade.

8 20 Prescreve em cinco anos, contados a partir da data da apresentacao
da prestacao de contas, a aplicacdo de penalidade decorrente de infracao
relacionada a execucao da parceria.

8 30 A prescricdo sera interrompida com a edicdo de ato administrativo
voltado a apuracéo da infracéo.

Art. 66. Os atos de improbidade administrativa obedecerdo o0s critérios
estabelecidos nos Art. 77, Art.78 e Art. 78-A da Lei n® 13.019/2014.

CAPITULO IX
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 65. A instauracdo e o procedimento da Tomada de Contas Especial
obedecerd a legislacdo vigente e as normas emitidas pelo Tribunal de
Contas do Estado, a respeito.

Art. 66. O administrador, sob pena de responsabilidade solidaria, devera
imediatamente adotar providéncias com vistas a instauracdo de tomada de
contas especial, para apuracdo de fatos, identificacdo dos responsaveis e
guantificacdo do dano, ao conhecer do fato ou por determinacdo do Tribunal
de Contas, quando:

| - a Organizacdo deixar de prestar contas, depois de notificada da
inadimpléncia;

Il - ndo for aprovada a prestacéo de contas, em razéo de:

a) inexecucao parcial ou total do objeto pactuado;

b) apropriacdo indevida de bens e dinheiros, inerentes a Parceria, ou sua
aplicacdo com desvio de finalidade;

c) omitir-se a organizacdo na devolucdo de recursos ao erario, relativos a
despesas impugnadas, no prazo estipulado;
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d) deixar de ser executada a contrapartida, ou a sua regular comprovacao;
ou e) néo restar demonstrados os rendimentos obtidos com a aplicacao
financeira dos recursos transferidos e a regularidade da sua utilizacao,
conforme a Parceria,;

lIl — pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte dano ao
Erario, na execucao da Parceria.

Paragrafo unico. O servidor, encarregado do controle ou instrucdo dos
processos de prestacdes de contas, respondera administrativamente e por
omissdo no cumprimento do dever legal, caso deixe de informar, a
autoridade superior, a falta de prestacdo de contas ou a existéncia de
irregularidade apurada em documentacao apresentada.

Art. 67. Caso a organizacdo apresente intempestivamente a prestacao de
contas ou recolha aos cofres publicos os valores inerentes, com 0s gravames
cabiveis, sera encerrado 0 processo de tomada de contas especial
porventura instaurado, por deixar de se justificar, e determinado pelo
administrador:

| - no caso da prestacdo de contas, a sua analise e instrucéao, pelo setor
competente;

Il - quanto aos valores devolvidos, o exame de regularidade do recolhimento
efetuado, para ser providenciada a baixa de responsabilidade
correspondente.

CAPITULO X
Das Disposicdes Finais

Art. 68. Aplica-se o disposto da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de
2014 e Lei Federal n® 9.790, de 23 de marco de 1999, aos casos omissos na
presente Instrucdo Normativa.

Art. 69. Na hipotese de inexecucdo por culpa exclusiva da organizacao da
sociedade civil, a administracdo publica podera, exclusivamente para
assegurar o atendimento de servi¢os essenciais a populacao, por ato proprio
e independentemente de autorizacao judicial, a fim de realizar ou manter a
execucao das metas ou atividades pactuadas:
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| - retomar os bens publicos em poder da organizacdo da sociedade civil
parceira, qualquer que tenha sido a modalidade ou titulo que concedeu
direitos de uso de tais bens;

Il - assumir a responsabilidade pela execucao do restante do objeto previsto
no plano de trabalho, no caso de paralisacdo, de modo a evitar sua
descontinuidade, devendo ser considerado na prestacao de contas o que foi
executado pela organizacdo da sociedade civil at¢é 0 momento em que a
administragcdo assumiu essas responsabilidades;

Paragrafo Unico. As situacdes previstas no caput devem ser comunicadas
pelo gestor ao administrador publico.

Art. 70. Os convénios e acordos congéneres vigentes entre as organizagoes
e 0 Municipio na data de entrada em vigor da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de
julho de 2014, serdo executados até o término de seu prazo de vigéncia e
permanecerao regidas pela legislacdo vigente ao tempo de sua celebracéo,
sem prejuizo da aplicacao subsidiaria da nova legislacéo, naquilo em que for
cabivel, desde que em beneficio do alcance do objeto da parceria.

Art.71. Esta instrucdo normativa entra em vigor na data da sua publicacéo.

Navegantes, 15 de marcgo de 2017.

Fernando Sedrez Silva Emilio Vieira
Secretario de Gestéo e Controle Prefeito Municipal
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MANUAL PARA PRESTACAO DE CONTAS
INSTRUCAO NORMATIVA SGC 001/2017

1 - PRESTACAO DE CONTAS

Este manual tem a intencao de auxiliar a organizacéo, apresentagao e
orientacdo dos documentos necessarios a prestacao de contas, bem como
destacar pontos importantes das legislacbes e documentos que
regulamentam o recebimento de recursos repassados pelo Municipio de
Navegantes, as Organizacdes da Sociedade Civil, podendo n&do contemplar
todas as situagdes que envolvem o processo de prestacao de contas.

Portanto, é obrigatdria a leitura da Lei n® 13.019/2014 e Instrucdo
Normativa n. 001/2017.
Importante: O ndo cumprimento das exigéncias descritas neste manual
acarretara _na rejeicdo da prestacdo de contas, e devolucdo ao
remetente para as alteracées necessarias.

1.1 — Objetivo da Prestacéo de Contas:

Conforme prevé a Instrucdo Normativa 001/2017, da qual este manual faz
parte, € obrigacdo do analista de prestacdo de contas identificar, dentre
outros aspectos, e se for o caso, 0s seguintes critérios:

| — a regular aplicacé&o dos recursos nas finalidades pactuadas;
Il — a observancia, na aplicacdo dos recursos, dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, e das normas
regulamentares editadas pelo 6rgdo repassador;
[l — o cumprimento do plano de trabalho;
IV — a regularidade dos documentos comprobatorios da despesa e da
composicao da prestacdo de contas;
V — execucéao total ou parcial do objeto;
VI - aplicacéo total ou parcial da contrapartida;
VIl — eventual perda financeira em razdo da nao aplicagdo dos recursos no
mercado financeiro para manter o poder aquisitivo da moeda,;
VIII - devolucdo ao 6rgao repassador, de eventual saldo de recursos nao
aplicados no objeto do repasse, inclusive os decorrentes de receitas de
aplicacOes financeiras.
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1.2 - Prazos para Apresentacao da Prestacao de Contas e Utilizacdo
do Recurso:

As prestacdes de contas deverao ser apresentadas respeitando os prazos
abaixo elencados:

Parcela Unica:

A utilizacao do recurso € de 90 (noventa) dias corridos a contar (incluindo) da
data do depdsito;

O prazo para a entrega da prestacdo de contas € de 10 (dez) dias Uteis a
contar do dia subsequente ao ultimo dia de utilizacao do recurso;

Em duas ou mais parcelas:

A utilizacdo do recurso é de 60 (sessenta) dias corridos a contar (incluindo)
da data do depadsito;

O prazo para a entrega da prestacédo de contas € de 10 (dez) dias uteis a
contar do dia subsequente ao ultimo dia de utilizacdo do recurso;

Excepcionalmente, e a juizo do Administrador, 0 prazo para a entrega
da prestacédo de contas podera ser prorrogado uma unica vez, por periodo
nao superior a 30 (trinta) dias.

Caso seja necessario prorrogar 0s prazos, dentro das regras
supracitadas, solicitar prorrogacdo de prazo através de oficio ao
Administrador, justificando o motivo e dados do processo de parceria.

As entidades, que deixarem de prestar contas no prazo estabelecido,
ficam sujeitas a tomada de contas pela Controladoria Geral do Municipio,
pelo 6rgao repassador e pelo Tribunal de Contas, com vistas a comprovar a
sua boa e regular aplicacao.

1.3 — Identificagdo das Parcelas
A identificacdo do recebimento dos recursos no extrato bancéario é
demonstrada atraves do creédito em conta corrente da organizagao.
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Aparecendo dois ou mais, mesmo sendo em um unico dia, entende-se
gue sao duas ou mais parcelas, ou seja, deverao ser feitas duas ou mais
prestacoes de contas individualizadas.

1.4 — Liberacéo das Parcelas

Nos casos de previsdo de trés ou mais parcelas, a liberacdo da terceira
parcela ficara condicionada a apresentacdo e aprovacdo da prestacdo de
contas parcial referente a primeira parcela e assim sucessivamente.

1.5 - Responsabilidade da Aplicacéo
Os recursos serdo aplicados diretamente por Pessoa Fisica ou
responsavel pela organizacao beneficiada.

1.6 — Movimentacao Financeira

Todos 0s recursos serdo depositados em conta bancaria Unica e
especifica do contrato. Excetuam-se as receitas relativas a outras parcerias.
Compete a entidade atender as normas estabelecidas pela instituicdo
financeira para ativacao da conta corrente.

Todos o0s pagamentos deverdo ser realizados, por meio de
transferéncia eletronica, observadas as excecdes abaixo:

Os pagamentos de despesas realizadas em territorio nacional serdo
realizados por meio de:
| — Transferéncia Eletronica Disponivel (TED);
Il — Documento de Ordem de Crédito (DOC);
[Il — Transferéncia entre contas; ou
IV — Boleto bancério.

Nas despesas efetuadas em territorio internacional sera permitido:
| — utilizar cartao tipo viagem, adquirido em bancos ou casas de cambio.

Apoés a realizacdo de cada pagamento, a entidade devera incluir no
balancete de prestacdo de contas, no minimo, as seguintes informacoes:
| — descricdo da despesa detalhando os bens adquiridos, os servicos
prestados e as obras executadas;
Il — nome, CNPJ ou CPF do fornecedor ou prestador do servico;
[l — ndmero da operacéo bancaria;
IV — dados do contrato a que se refere o pagamento, se houver; e
V — dados das notas fiscais ou outros comprovantes de despesa.
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Quando o objeto compreender despesas no exterior, € obrigatoria a
apresentacao de planilha complementar nas Prestacdes de Contas Parciais
e Final, contendo relatério contabil com todas as despesas e sua devida
converséao para o Real Brasileiro (R$).

Os eventuais saldos dos recursos cambiados serao convertidos para o
Real Brasileiro, utilizando a taxa de cambio da data da compra, para entéao
serem devolvidos a conta especifica do projeto.

1.7 — Aplicacao Financeira dos Recursos

Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados e
geridos em conta bancaria especifica, em instituicao financeira publica oficial,
e, enquanto nao empregados na sua finalidade, serdo obrigatoriamente
aplicados em cadernetas de poupanca, ou em fundo de aplicacao financeira
de curto prazo ou operacdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida
publica, quando o prazo previsto para sua utilizac&o for igual ou inferior a 1
(um) més.

Os rendimentos da aplicacéo financeira nao serao considerados como
contrapartida e deveréo ser aplicados no objeto do contrato, estando sujeitos
as mesmas condicdes de prestacdo de contas exigidas para 0S recursos
transferidos.

1.8 — Nao Prestacao de Contas
Constatada a auséncia da prestacdo de contas sera instaurado
processo de Tomada de Contas Especial, na forma da legislac&o propria.
Sera considerado como ndo prestadas contas, entre outras situacoes
possiveis, quando:
- Nao apresentadas no prazo regular;
- Com documentacgao incompleta; e
- A documentacédo apresentada ndo oferecer condicdes a comprovacao da
boa e regular aplicacéo do dinheiro publico.

1.9 — Papéis Termossensiveis

Quando os documentos comprobatorios forem impressos em papel
termossensivel (tipo fax) ou outros materiais que se apagam com 0 tempo,
sera obrigatdria a apresentacéo de fotocépia do mesmo.

1.10 — Guarda dos Documentos
E dever da entidade guardar os documentos originais de prestacao de
contas por um prazo de dez anos, para responderem possiveis solicitacdes
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do 6rgdo repassador ou Orgdos Controladores Municipais, Estaduais ou
Federais.

2 — DA PRESTACAO DE CONTAS

Todos os documentos fiscais deverao ser colados em folha A4, nunca
ultrapassando suas dimensdes. Se o documento original ja for uma folha A4
(como no caso de NF eletrénica ou comprovante de pagamentos impressos),
ndo ha necessidade de colar em outra folha. Os documentos que né&o
estiverem nessas condi¢cfes serdo integralmente devolvidos a organizacao
para que sane a irregularidade.

Os documentos comprobatérios devem conter o carimbo de “confere
com o original”’, assinado pelo gestor da parceria.

Apos cada Nota Fiscal, colocar na sequéncia também o0s respectivos
comprovantes de pagamento, guias e comprovantes de pagamento de
tributos / impostos, orcamentos, contratos, fotos, relatérios e demais
documentos relacionados a Nota Fiscal, quando aplicavel.

Os documentos deverdo ser apresentados na ordem em que estdo
listados abaixo.

2.1 — Oficio

Oficio encaminhando a prestacao de contas para a Unidade Gestora, com
as seguintes informagdes: nome da associacdo, numero do processo de
parceria, numero da parcela, valor da parcela, data do depdsito da parcela,
nome da pessoa responsavel pela prestacdo de contas, e-mail e niumero de
telefone da pessoa responsavel pela prestacdo de contas, assinado pelo
presidente da organizacéo da sociedade civil. (Anexo I)

2.2 — Declaracao

Declaracédo do responsavel pela organizacdo, de que os recursos foram
rigorosamente aplicados segundo o Plano de Trabalho, fazendo-a
acompanhar, no caso de obra, de sucinta descricdo da construcdo havida,
bem como do respectivo termo de recebimento, quando de sua conclusao.
(Anexo V)

2.3 — Justificativas e Observacoes
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Caso a entidade julgue necessario apresentar alguma justificativa ou
alguma observacdo de carater geral, deverd apresenta-la na prestacdo de
contas, através de documento datado e assinado por responsavel da
organizagéao.

Caso a justificativa e/ou observacdo seja referente a um dispéndio
especifico, anexar o documento logo ap6s o comprovante da respectiva
despesa.

2.4 — Demonstrativo Consolidado de Receitas e Despesas (Anexo lll)
Apresentar Demonstrativo Consolidado de Receitas e Despesas

contendo todas as informacdes constantes do modelo (Anexo Ill), com a

movimentacdo completa do periodo a que se refere a prestacdo de contas.

2.5 - Quadro de Detalhamento das Despesas do Projeto (Anexo 1V)

Apresentar Quadro de Detalhamento das Despesas do Projeto
contendo todas as informacdes constantes do modelo (Anexo V), com todo
o detalhamento das despesas realizadas do periodo a que se refere a
prestacdo de contas.

2.6 — Extratos Bancarios

Apresentar extrato da Conta Corrente e da Aplicacao Financeira, com a
movimentacdo completa do periodo, desde a abertura até seu encerramento
para parcelas Unicas, e da data do depdsito da parcela até o ultimo dia de
utilizacdo do recurso do periodo, para duas ou mais parcelas.

2.7 — Comprovantes das Despesas Realizadas

) Para efeitos legais e de registros contabeis, o0 comprovante regular de
despesa publica deve ser o documento que, por imposicdo de leis e
regulamentos, € destinado ao credor, ou seja, todos os documentos devem
estar no nome da entidade.

[) Na aquisicdo de bens, ou qualquer operagdo sujeita a tributo, o
comprovante habil deve ser a nota fiscal.

[l) A comprovacéao fiscal de servigcos prestados por pessoa fisica (brasileira
ou estrangeira) devera ser através de notas fiscais avulsas retiradas junto ao
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municipio onde ocorreu a realizacdo do servico. Vale lembrar que sera
necessario comprovar o recolhimento do tributo correspondente (ISS).

V) Somente sdo aceitas 03 (trés) notas fiscais avulsas de pessoa fisica, por
CPF, durante toda a vigéncia da parceria.

V) A comprovacéo fiscal de servigcos prestados por pessoa Juridica de direito
privado, deverd ser através de nota fiscal avulsa ou nota fiscal de prestacao
de servico propria.

VI) A nota fiscal, para fins de comprovacédo da despesa do contrato, devera
obedecer aos requisitos de validade e preenchimento exigidos pela
legislacao tributaria e ser emitida dentro do periodo de vigéncia da parceria;
VII) Admite-se a apresentacdo de recibo apenas no caso de prestacdo de
servigcos por contribuinte que nao esteja obrigado a emitir documento fiscal,
na forma da legislacao tributaria, o qual devera conter, no minimo, descricao
precisa e especifica dos servicos prestados, nome, endereco, numero do
documento de identidade e do CPF do emitente, valor pago, de forma
numerica e por extenso e discriminacdo das deducdes efetuadas, quando for
0 caso;

VIIl) O documento comprobatério da despesa devera conter a expressao
“parceria”, seguido do n° do instrumento e do carimbo de “certifico” (Anexo
IV) com a assinatura do responsavel certificando que o material foi recebido
Ou O servigo prestado;

IX) Os comprovantes de despesas deverdo apresentar-se preenchidos com
clareza e sem rasuras que possam comprometer a sua credibilidade,
indicando no minimo as seguintes informacoes:

a) a data de emisséo, o nome e o endereco da entidade;

b) a discriminagao precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo,
modelo, qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita
identificacao;

c) Os valores, unitario e total, das mercadorias e servicos e o valor total
da operacéo.

X) No caso de apresentacdo de comprovantes emitidos em outro idioma,
apresentar traducdo assinada por profissional habilitado.
Constituem-se comprovantes habeis:

a) Certificado de bacharel em letras;

b) Certificado de curso de lingua estrangeira especifico para traducao; e

c) Certificado de curso de lingua estrangeira comprovando proficiéncia,
desde que emitido por entidade reconhecida pelo MEC.
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XI) As notas fiscais relativas a combustiveis, lubrificantes e consertos de
veiculos conterdo ainda, a identificacdo do numero da placa e a
guilometragem registrada no hodémetro, adotando-se procedimento analogo
nas despesas em gue seja possivel aplicar controle semelhante.

Vale lembrar que uma fotocopia do documento do veiculo deve ser anexada
as notas fiscais relativas a despesas com 0 mesmo.
XIl) No caso de pagamento de aluguel para pessoa fisica, dependendo do
valor, fazer a retencéao do IRRF e apresentar a guia do imposto paga.
XIIl) Todos os holerites e RPA apresentados devem ser assinados pelos
respectivos funcionarios. Na primeira parcela deve-se apresentar uma copia
simples do registro funcional do mesmo.
XIV) No caso de apresentacdo de RPA (Recibo de Pagamento a Autdnomo),
0 mesmo devera conter, no minimo, as seguintes informacoes:

a) Nome completo do prestador de servico;

b) Funcdo desempenhada, cargo;

c) Data da contratacéo;

d) Horas de trabalho que estdo sendo remuneradas e o valor da mesma;

e) Descricao dos trabalhos desempenhados;

f) Més a que se refere o pagamento;

g) Nome da organizacao e CNPJ;

h) Retenc¢des — quais e valores;

1) Valor total pago, numerico e por extenso;

j) Data e assinatura do prestador de servico.

Os elementos elencados abaixo deverdo ser apresentados em
anexo ao respectivo comprovante de despesa.

2.8 — Comprovantes de Pagamento
Copia dos comprovantes dos pagamentos realizados.

2.9 — Encargos Tributéarios

Anexar 0s comprovantes de pagamento de encargos tributarios
incidentes sobre cada etapa executada das obras e dos servicos, quando
houver.

2.10 — Orcamentos
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Os orgamentos devem conter o carimbo de “confere com o original’,
assinado pelo gestor da parceria nas copias, e 0s originais devem ser em
papel timbrado com a identificacdo da empresa, com carimbo e CNPJ da
empresa, contendo telefone de contato, data da pesquisa, detalhamento do
bem ou servi¢o, incluindo quantidade, valor unitario, valor total e estar
assinados pelo representante legal. Em caso de orcamento de pessoa fisica,
apresentar também cépia da identidade do fornecedor.

Os orcamentos deverao ser emitidos por fornecedores dos quais suas
atividades principais ou secundarias coincidam com o0s produtos ou servigos
orcados.

Quando os orcamentos forem encaminhados via correio eletronico,
solicitar aos fornecedores que digitalizem os orgamentos e, na prestacao de
contas, apresentar copia do corpo do e-mail e do orcamento.

2.11 — Contratos de Prestacao de servicos

Fica obrigatoria a apresentacdo de contrato de prestacdo de servicos,
locacdo de imovel, contratacdo de estagiario e/ou bolsista para despesas de
gualquer valor elencados.

Todos os contratos apresentados deverdo estar com reconhecimento
das assinaturas em cartorio.

2.12 — Comprovante de Regularidade do Prestador de Servicos

Em caso de aquisicdo de bens ou servicos com valor total acima de R$
4.000,00 (por fornecedor) apresentar a CND municipal do fornecedor junto
com a nota fiscal.

2.13 — Demonstrativos de Horas Técnicas

Apresentar demonstrativo detalhado das horas técnicas efetivamente
realizadas nos servicos de assessoria e assisténcia, de consultoria, de
capacitacdo e promocdo de seminarios e congéneres, indicando o
profissional, sua qualificacdo, a data, o numero de horas trabalhadas e o
valor.

2.14 — ART ou RRT (obras)
Apresentar ART ou RRT de execucéo e de fiscalizac&o e laudo técnico
de cada medicéo, assinado pelo engenheiro responsavel, em caso de obras.

2.15 — Fotografia dos Bens Permanentes e Obras
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Em caso de aquisicdo de bens permanentes e/ou da execucao de
obras, estes deverdo ser comprovados através de registros fotograficos em
gue fique evidente a quantidade e modelo dos bens adquiridos. Em caso de
obras devera ficar configurado o antes e o depois de cada etapa da obra,
desde seu inicio até sua concluséo.

Entende-se por bens permanentes os bens mdveis que, em razdo de
seu uso corrente, ndo perdem sua identidade fisica ou tém uma durabilidade
superior a 2 anos. Exemplo, mdveis em geral, computadores, veiculos,
instrumentos musicais, dentre outros.

Considera-se obra qualquer construcdo, reforma, fabricacéo,
recuperacdo ou ampliacdo de bem imével.

Nas fotografias deveréo ficar evidentes as etiquetas, adesivos ou placas
de identificagéo, onde devera constar, no minimo, o numero da parceria e a
mencao da participacdo do Municipio.

Para melhor entendimento do que € material permanente utilizar a
Portaria 448, de 13 de setembro de 2002 do Ministério da Fazenda —
Secretaria do Tesouro Nacional.

2.16 — Palestras Ou Similares
Em caso de despesas relacionadas a eventos, palestras ou similares,

apresentar relacdo em que constem, no minimo, 0s itens a seguir:

a) Nome dos patrticipantes;

b) CPF dos participantes;

c) Assinatura dos participantes;

d) Nome do palestrante;

e) Tema abordado;

f) Carga horéria;

g) Local e data.

2.17 — Relatorio de Abastecimento de Combustivel
Em caso de despesas com abastecimento de combustivel, apresentar

relatério contendo no minimo as seguintes Iinformacdes de cada
abastecimento:

a) Placa do veiculo;

b) numeracdo do hodémetro;

Cc) data;

d) quantidade;

e) valor unitario;

f) valor total.
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Estas informacfes deverdo ser organizadas em ordem cronologica e
devem estar de acordo com as informacdes extraidas do documento fiscal.

Junto a nota fiscal de combustivel deve ser anexada fotocopia do
documento do veiculo.

2.18 — Despesas com Transporte

No caso de contratacdo de veiculos para transporte terrestre de
pessoas, junto a nota fiscal devera ser anexada a listagem dos passageiros,
detalhamento do trajeto, mencdo de datas e identificacdo do carro e do
motorista, fornecida pelo prestador de servigos.

No caso de transporte rodoviario ou aéreo, apresentar os bilhetes de
embarque.

2.19 — Despesas com Hospedagem
No caso de despesas de hospedagem, apresentar listagem contendo
0s nomes dos héspedes, data de entrada e de saida fornecida pela empresa.

2.20 — Comprovante de Qualificacao Profissional

No caso de contratacdo de servicos tecnicos regulamentados por
conselho de classe (Engenheiros, contadores, administradores, etc...),
devera ser apresentado, por pessoa fisica, o comprovante de qualificacéo
profissional.

2.21 — Cadastur

Os proponentes que realizarem despesas com agéncias de turismo,
hospedagem, transportadoras turisticas, organizadoras de eventos, pargues
tematicos e acampamentos turisticos devem estar cientes de que as
empresas contratadas devem possuir cadastro no Cadastur. O cadastro €
obrigatério de acordo com os artigos 21 e 22 da Lei n°® 11.771, de 17 de
janeiro de 2008.

2.22 — Despesas com Publicidade
Os comprovantes de despesa com publicidade serdo acompanhados
dos seguintes documentos, conforme dispde a instrucdo normativa do
Tribunal de Contas TC 14/2012:
a) memorial descritivo da campanha de publicidade quando relativa a
criacdo ou producéo;
b) copia da autorizacdo de divulgacéo e/ ou do contrato de publicidade;
c) exemplar do material impresso, em se tratando de publicidade escrita;
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d) copia do audio ou video da matéria veiculada e comprovante da
emissora indicando as datas e horéarios das inser¢cbes quando se tratar
de publicidade radiofénica ou televisiva; e

e) copia da tabela oficial de precos do veiculo de divulgacdo e
demonstrativo da procedéncia dos valores cobrados.

2.23 — Certiddes Negativas
Apresentar certiddes negativas validas dos seguintes 6rgaos:
a) Municipal
b) Estadual
c) Federal
d) INSS
e) FGTS

2.24 — Relatérios de Execucdo Parcial e Relatério de Execucéao
Financeira

Para parcerias que recebem duas ou mais parcelas é necessario, junto
com a prestacéo de contas:
| - Apresentar um relatorio sobre a execucéo fisica e o cumprimento do
objeto do repasse ou de sua etapa, com descricdo detalhada da execucéao e
comparativo de metas propostas com os resultados alcancados, a partir do
cronograma acordado, anexando-se documentos de comprovacdo da
realizacdo das acoes, tais como listas de presenca, fotos e videos, nimeros
de atendimentos, avaliacdo do publico alvo, fotos, artigos e o que mais julgar
necessario para comprovar a realizacao do objeto, desde que previamente
autorizados, por escrito, pelo administrador.

Il — Apresentar um relatorio de execucao financeira, com a descricdo das
despesas e receitas efetivamente realizadas.

2.25 — Publicidade da Parceria

A organizacao deverad manter, em sitio da internet, relagcdo das parcerias
realizadas com o municipio, por prazo nao inferior a 5 (cinco) anos, contado
da apreciacdo da prestacdo de contas final da parceria, com as seguintes
informacoes:
| - data de assinatura e identificacdo do instrumento de parceria e do 6rgao
da administracdo publica responsavel,
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Il - nome da organizagéo e seu numero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ da Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB;

[l - descricao do objeto da parceria;
IV - valor total da parceria e valores liberados;

V - situacdo da prestacdo de contas da parceria, que devera informar a data
prevista para a sua apresentacao, a data em que foi apresentada, o prazo
para a sua andlise e o resultado conclusivo.

VI - meios para apresentacao de denuncia ao 6rgao publico responsavel pela
fiscalizac&o da parceria sobre a aplicacao irregular dos recursos transferidos.

2.26 — Copia do Plano de Trabalho (Anexo Il)

A cada Prestacdo de Contas Parcial devera ser apresentada também
cépia do Plano de Trabalho apresentado no projeto, conforme modelo Anexo
Il desta Instrucéo.

A entidade devera também, sob suas proprias expensas, afixar
placa na entrada principal de sua sede, com as informacdes da parceria
mantida com 6rgaos do Municipio.

3 - DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

A Prestacdo de Contas Final consistirdA na apresentagdo dos
documentos e informacbes abaixo listados, em processo individualizado,
protocolado separadamente da Prestacdo de Contas Parcial.

3.1 — Cumprimento do Objeto
Apresentar relatorio de cumprimento do objeto e da finalidade do
contrato.

3.2 — Relacéo dos Bens Adquiridos
Apresentar relacdo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos, se
houver, e indicacdo de sua localizacéo.

3.3 — Servicos Prestados

Apresentar planilha com a relacédo dos servigcos prestados, se houver.
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3.4 — Treinamento
Em caso de realizagdao de treinamento, capacitacdo ou similar,
apresentar a relacao dos treinados ou capacitados, se houver.

3.5 - Devolucdo dos Bens Remanescentes

Apresentar comprovante de devolucdo dos bens remanescentes,
conforme previsto no termo de parceria.

Consideram-se bens remanescentes 0s equipamentos e materiais
permanentes adquiridos, produzidos ou transformados com recursos da
parceria, necessarios a execucdo do objeto, mas que a este ndo se
incorporam.

Os bens remanescentes poderdo ser doados as entidade, quando
necessarios para assegurar a continuidade do programa ou da acao
governamental, observado o disposto na legislacao vigente.

Caso 0s bens remanescentes ndo sejam necessarios a continuidade do
programa ou da acdo governamental, a organizacdo devera entrega-los ao
orgao repassador apds a rescisdo ou extingdo da parceria ou no prazo de
apresentacao da prestacéo de contas final.

Em caso de extincdo ou de qualquer forma de suspensao das
atividades da entidade, os bens remanescentes deverdo ser devolvidos ao
municipio.

3.6 — Comprovacdao da realizacdo do Objeto

Comprovacdo material da realizacdo final do projeto, por meio de
folder, cartaz do evento, exemplar de publicacdo impresso, CD, DVD,
fotografia de eventos e restauracdes, entre outros previamente autorizados,
por escrito, pelo administrador.

3.7 — Obra de Natureza Individual ou Artistica
Copia de obra de natureza intelectual ou artistica em formato digital
nos casos previstos em lei ou plano de trabalho especifico.

3.8 — Demonstrativo de Resultados
Demonstrativo de resultados assinado por contabilista habilitado
contendo todas as despesas e receitas envolvidas na execucdo do objeto,
nos casos em que houver cobranca de ingresso ou recebimento de recursos
de outros parceiros.
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3.9 — Certificado de Propriedade Veiculo
Cépia do certificado de propriedade, no caso de aquisicdo ou conserto
de veiculo automotor.

3.10 — Correta Aplicacdo dos Recursos

Manifestacdo do Conselho Fiscal da entidade, quanto a correta
aplicacado dos recursos no objeto do contrato e quanto ao atendimento da
finalidade pactuada.

3.11 — Recolhimento do Saldo de Recursos
Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver.

3.12 — Divulgacao do Apoio do Municipio

Comprovante de divulgacdo da parceria, o qual devera constar no
material promocional do projeto ou em qualquer outro artigo que permita a
exposicao dos logos e do nome do Municipio de Navegantes ao publico.

3.13 — Outros Documentos

Outros documentos que entender necessarios para comprovacao da
correta e regular aplicacdo dos recursos, bem como aqueles previstos no
termo de contrato.

4 - OUTROS PROCEDIMENTOS

4.1 — Contratacao de Bolsista

A contratacdo de servicos de bolsistas devera ser através de convénio
firmado entre a organizacdo e a Instituicdo de Ensino, sendo necessario
junto a prestacéo de contas fotocépia autenticada do contrato e recibo.

4.2 — Contratacdo de Grupos Artisticos (Bandas, Grupos Teatrais, Cia
de Danca, etc)

A emissao das notas fiscais referente a servicos prestados por grupos
artisticos (bandas, grupos teatrais, cia. de danca, etc...), deverdo atender aos
critérios a seguir:

a) Grupos artisticos sem empresa constituida: emissdo de nota avulsa
individual de cada integrante envolvido no servico prestado;
b) Grupos artisticos com empresa constituida: emissdo de nota avulsa da
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empresa ou emissao de bloco de notas proprio;
c) Nao sera aceito emissédo de notas por terceiros (agéncias de eventos,
produtoras, outros grupos artisticos que ndo prestaram o servico, etc..);
d) As notas deverao estar acompanhadas das guias de recolhimento dos
tributos correspondentes e seus respectivos comprovantes de
pagamento.

4.3 — Emissao de Nota Fiscal Avulsa

A comprovacdo fiscal de servicos prestados por pessoa fisica
(brasileira ou estrangeira) devera ser atraves de notas fiscais avulsas
retiradas junto ao municipio onde ocorreu a realizagdo do servico. Vale
lembrar que sera necessario comprovar o recolhimento do tributo
correspondente.

Somente serdo aceitas 03 (trés) notas fiscais avulsas de pessoa fisica
por CPF (03 NF de um mesmo fornecedor) durante toda a vigéncia da
parceria.

4.3.1 — Emisséo de Nota Fiscal Avulsa para Estrangeiros no Brasil

Devera ser solicitado CPF provisério na Receita Federal e entéo,
emissdo da Nota Fiscal Avulsa junto a Prefeitura Municipal.

Obs: Nos servicos de arbitragem, a Nota Fiscal sera necesséria,
juntamente com a Sumula original, visto que o pagamento do imposto é
fundamental. Assim, mesmo em finais de semana, antes da efetiva prestacéo
de servico ou no primeiro dia Gtil seguinte, a nota devera ser solicitada.
Salientamos que recibos né&o serao aceitos, com excecao de pagamento a
bolsistas, premiacao e entidades sem fins lucrativos.

4.4 — Documentos Fiscais de Outros Paises

Os documentos fiscais oriundos de outros paises deverdo ser
apresentados em coépia da via original e anexo uma copia integral traduzida
para o portugués por profissional habilitado.

4.5 — Preenchimento de Documentos Fiscais

Os dados dos documentos fiscais deverao ser totalmente preenchidos,
sem rasuras ou duplo preenchimento, e especificados. Exemplo: tipo/
modelo, quantidade, valor unitario.

4.6 — Aquisicdo de Equipamentos e Material Permanente
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Quando o projeto compreender aquisicdo de equipamentos e materiais
permanentes sera obrigatoria a estipulacdo do destino a ser dado aos bens
remanescentes na data da extincao do acordo ou ajuste, conforme a Lei
13.019/2014.

A compra é permitida, desde que esteja prevista a doacdo dos bens,
gue se mostre mais vantajosa que a locacdo e que seja imprescindivel a
execucao do projeto.

Obs: Para ambos o0s casos, juntamente com os documentos ja
mencionados, apresentar fotos dos materiais permanentes e equipamentos
na Prestacao de Contas.

4.7 — Divulgacgéo

Na divulgacédo das parcerias realizadas através da IN UCCI 001/2017,
pelos moldes da Lei 13.019/2014, devera constar obrigatoriamente o apoio
institucional do Municipio de Navegantes.

Para o cumprimento deste item a organizacdo devera incluir a logo do
governo no material promocional.

Fica também a entidade obrigada a, sob suas proprias expensas, afixar
placa na entrada principal do local da realizacdo do objeto, com as
informacdes da parceria mantida com 6rgaos do municipio.

5 - CONTA BANCARIA E APLICACOES FINANCEIRAS

5.1 — Modalidades Autorizadas

Reforcando o contetdo ja exposto, 0s recursos serdo depositados em
conta bancéaria Unica e especifica do contrato e compete ao contratado
atender as normas estabelecidas pela instituicdo financeira para ativacéo da
conta corrente.

5.2 — Taxas e Multas
E vedada a realizac&do de despesas com taxas bancarias, multas, juros,
correcao monetaria.

6 — CONTRAPARTIDA

Todas as parcerias com entidades e pessoa fisica estdo sujeitas a
apresentacao de Contrapartidas através de bens e servicos economicamente
mensuraveis, observadas as seguintes condi¢cdes:

PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES
Rua Jodo Emilio, n°. 100 — Centro — Navegantes/SC
CEP: 88.375.000 — Fone: (47) 3342-9500



ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES

SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE
CNPJ: 83.102.855/0001-50

| — quando prestada por meio de bens e servi¢os, devera indicar a forma de
afericdo do valor correspondente, comprovado por meio de orgcamentos ou
composicao de custos.

6.1 — Detalhamento da Contrapartida

Deverd ser detalhada no Plano de Trabalho informando-se todos os
elementos de despesa e ndo podera ser alterada a modalidade da
contrapartida.

6.2 — Contrapartida de Bens e Servigos
Produtos ou servigos utilizados no projeto, fornecidos pelo proponente,
os bens e servicos devem ser quantificados em reais, de acordo com preco
de mercado. Deve ser comprovado com declaracdes, recibos, contratos e
material grafico.
Também devera ser comprovado que 0S recursos ou bens referentes a
contrapartida proposta estdao devidamente assegurados.

7 - VEDACOES - SUJEITO A DEVOLUCAO

7.1 — Cobranca de ingresso / outras receitas

E vedada a realizacdo de eventos que cobrem ingressos ou que
recebam qualquer outro tipo de receita, salvo quando forem revertidas ao
projeto, aplicadas em finalidade publica previamente definida ou creditadas
ao respectivo 6rgao repassador, hipoteses que deverdo estar especificadas
no contrato de parceria.

7.2 — Acesso Restrito ao Publico
E vedada a realizacdo de recepcao e festas que sejam de acesso
restrito ao publico.

7.3 — Aquisicao de Bens Permanentes
E vedada a aquisicdo de bens permanentes, salvo quando se mostrar
mais vantajosa que a locacéao e for imprescindivel a execucao do projeto.

7.4 — Manutencao
E vedado o pagamento de despesas com manutencéo da organizacao.
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Consideram-se despesas com manutencdo da contratada as de
natureza continua realizadas pela entidade e que ndo tenham relacéao direta
com projetos aprovados no termo de parceria.

7.5 — Producao de Bens e Servigos

E vedada a producédo de bens e servicos em que a entidade n&o for a
detentora dos direitos de exploracdo comercial de marca, patente industrial,
processo de producédo, produto ou obra intelectual ou artistica original.

7.6 — Coquetéis e Servicos de Bufé ou Similar
E vedada a aquisicdo de coquetéis e contratacdo de servicos de bufé
ou similar.

7.7 - Divulgacao de Eventos
E vedada a aprovacéo de parcerias cujo objeto se refira a divulgacao
de eventos.

7.8 — Projetos de Cunho Religioso

E vedado o apoio financeiro a projetos de Cunho Religioso, exceto a
realizacdo de eventos ou de infraestrutura relacionada ao turismo religioso,
bem como aqueles reconhecidos e registrados como Patriménio Cultural de
Natureza Imaterial.

7.9 — Alteracéo do Objeto do Contrato

E vedada a alteracdo do objeto do contrato.

Nao constitui alteracdo do objeto a ampliacdo ou reducao dos
guantitativos previstos no plano de trabalho desde que ndo prejudique a
funcionalidade do objeto e seja autorizada pelo Administrador.

7.10 — Despesas com Administracéo

O plano de trabalho podera incluir o pagamento de custos indiretos
necessarios a execucao do objeto, desde que tais custos sejam decorrentes
exclusivamente de sua realizacéo e que:

Os custos indiretos proporcionais podem incluir despesas de internet,
transporte, aluguel e telefone, bem como remuneracdes de servicos
contabeis e de assessoria juridica, sempre que tenham por objeto o plano de
trabalho pactuado com a administracéo publica.
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Despesas com auditoria externa contratada pela organizagdo, mesmo
gue relacionadas com a execucao do termo de fomento e/ou de colaboracéo,
nao podem ser incluidas nos custos indiretos.

Quando os custos indiretos forem pagos também por outras fontes, a
organizacdo deve apresentar a memoria de calculo do rateio da despesa,
vedada a duplicidade ou a sobreposicao de fontes de recursos no custeio de
uma mesma parcela dos custos indiretos.

7.11 — Pagamento a Servidor da Administracdo Publica Direta e Indireta,
nas esferas Municipal, Estadual e Federal

Fica vedada a contratacdao de servidor ou empregado que pertencam
aos quadros de pessoal da administracdo publica direta e indireta, nas
esferas municipal, estadual e federal.

E vedado também o pagamento de gratificacbes, servicos de
consultoria, de assisténcia técnica e congéneres a servidor ou empregado
gue pertencam aos quadros de pessoal da administracdo publica direta e
indireta, nas esferas municipal, estadual e federal, e da organizacéao,
inclusive, com recursos de contrapartida, dos resultantes da venda de
ingressos e dos recebidos de outros parceiros.

7.12 — Despesas Fora do Plano de Trabalho
E vedada a realizacdo de despesas fora do Plano de Trabalho.

7.13 — Despesas Fora da Vigéncia da Parceria
E vedada a realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a
vigéncia da parceria.

7.14 — Despesas Fora do Prazo para Utilizacao do Recurso
E vedada a realizacdo de despesas em data anterior ou posterior ao
prazo estabelecido para utilizacdo do recurso.

7.15 — Pagamento Fora da Vigéncia da Parceria

E vedado o pagamento a fornecedor em data posterior & vigéncia do
instrumento, salvo se expressamente autorizado pelo administrador e desde
gue o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia contratual.

7.16 — Pagamento Fora do Prazo para Utilizagdo do Recurso
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E vedado o pagamento & fornecedor em data anterior ou posterior ao
prazo para utilizacdo do recurso, incluindo folha de pagamento, encargos e
demais despesas fixas.

7.17 — Pagamentos Antecipados
E vedado o pagamento antecipado, ou seja, anterior a data de emisséo
da nota fiscal pelo fornecedor.

7.18 — Tarifas Bancarias
E vedada a realizacdo de despesas com tarifas bancéarias, multas,
juros, inclusive referentes a pagamentos ou recolhimentos fora do prazo.

7.19 — Distribuicdo de Ingressos Pagos

E vedada a distribuicdo de ingressos pagos, exceto quando for
realizada a pessoas juridicas de direito publico ou a entidades privadas sem
fins lucrativos, desde que prevista em clausula especifica do contrato de
parceria e seja destinada a uma finalidade publica.

7.20 — Repasse de Recurso
E proibido o repasse dos recursos recebidos para outras entidades de
direito publico ou privado.

7.21 — Auto Remuneracao

E vedada a aquisicdo de bens ou servicos fornecidos pelo proprio
proponente, seu conjuge e parentes em linha reta, colateral ou por afinidade
até o segundo grau, inclusive nos casos em que fizerem parte do quadro
societario da empresa a ser contratada, bem como qualquer forma de
obtencé&o de vantagem advinda da aplicacéo dos recursos recebidos.

Esta vedacdo também se aplica a todos os dirigentes da entidade
proponente.

Excetuam-se desta vedacéo os casos listados a seguir:

a) Nos casos previstos em editais;

b) nos casos de servigcos técnicos de notoria especializagdo, enumerados
no art. 13 da Lei federal n° 8.666, de 1993 e para a contratacdo de
profissional de qualquer setor artistico, desde que reconhecido pela
critica especializada ou pela opinido publica e limitado ao desempenho
de duas funcdes.

Considera-se notoéria especializacdo o profissional cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
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experiéncias, publicacbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou
de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que
seu trabalho seja essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfacao do objeto da parceria.

A auto remuneracdo ndo podera ser cumulativa, ou seja, a entidade
nao podera receber por mais de uma atividade exercida no projeto.

7.22 — Aquisicdo de Bens ou Servicos de Fornecedores com
Pendéncias

E vedado a organizacdo adquirir bens ou servicos de fornecedores, no
valor igual ou superior a R$ 4.000,00 (quatro mil reais) que ndo comprovem a
regularidade relativa aos tributos municipais, ou seja, na compra de produtos
neste valor, é obrigatéria a apresentacdo da CND Municipal por parte do
fornecedor junto da Nota Fiscal.

7.23 — Promocéo Pessoal de Autoridades

E vedada a organizacéo a utilizacdo de nomes, simbolos ou imagens
gue possam caracterizar promocao pessoal de autoridades ou de servidores
publicos nos contratos de termos de parceria, em conformidade com o0s
principios elencados no art. 37 da Constituicdo Estadual.

Considera-se promocao pessoal, dentre outras, a utilizacdo de faixas,
painéis, cartazes, folders, outdoors ou outras formas de divulgacdo onde
constem nomes ou imagens de autoridades ou servidores publicos.

7.24 — Contratos

E obrigacdo da organizag&o inserir clausula, no contrato que celebrar
com fornecedor de bens ou servicos com a finalidade de executar o objeto da
parceria, que permita o livre acesso dos servidores ou empregados dos
orgaos ou das entidades publicas repassadoras dos recursos publicos, bem
como dos o6rgédos de controle, aos documentos e registros contabeis da
empresa contratada, nos termos desta Lei, salvo quando o contrato obedecer
a normas uniformes para todo e qualquer contratante.

8 — TRIBUTOS E IMPOSTOS
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As prestacbes de contas das parcerias realizadas pelo Municipio
através de suas secretarias, fundos, fundacfes e autarquias sao passiveis
de auditoria realizada por 6rgaos controladores (Secretaria da Receita
Federal, Tribunal de Contas, Secretaria da Fazenda, Auditores Internos e
Externos). Assim, a utilizacdo das verbas repassadas deve estar inserida no
contexto do cumprimento rigoroso da legislacdo em vigor.

09 - LEMBRETES

v' Os pedidos de prorrogacédo de prazos deverao ser entregues com, no
minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia ao 6rgao repassador.

v’ Para pedidos de prorrogacao de aplicacao dos recursos, a organizacao
deve entrar em contato com o 0Orgao repassador com o qual tem
parceria.

v Para pedidos de prorrogacdo para entrega de documentos, a
organizacdo deve entrar em contato com o Orgao repassador com o
gual tem parceria.

v Alteracbes do Plano de Trabalho s6 serdo aceitas se aprovadas
previamente pelo Administrador. Os pedidos devem ser encaminhados
para o 0rgao repassador com o qual tem parceria.

v E de extrema importancia que a entidade informe, na Prestacio de
Contas, endereco, telefone e e-mail atualizados.

10 - ENTENDA OS TRAMITES INTERNOS

Sempre que uma pessoa fisica ou organizacdo da sociedade civil
recebe um repasse financeiro através de uma parceria com 0 municipio, ou
através das Leis de Incentivo, € obrigacdo do mesmo prestar contas do
recurso utilizado. Seguindo os passos deste manual, a entidade ou
proponente estara apto a prestar contas de forma adequada.
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Quando a prestacdo de contas € entregue, ela € analisada em ordem
cronoldgica, ou seja, 0s processos mais antigos tém preferéncia de analise.
Casos de pedidos de urgéncia serdo analisados pelo Gestor e Administrador
da respectiva parceria.

A prestacdo de contas deve ser entregue na forma do artigo 47
desta Instrucéao Normativa, diretamente na
secretaria/fundo/fundacao/autarquia responsavel pela parceria, no
prazo de 10 (dez) dias lteis, a contar do dia subsequente ao ultimo dia
para utilizacdo do recurso.

Sera analisada pelo Gestor, que podera fazer verificacbes in loco,
solicitar novos documentos que achar necessario ou notificar a entidade para
gue possa sanar as irregularidades apontadas.

Apoés a analise, o Gestor encaminhara a prestacdo de contas para a
Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, que também podera fazer
verificacbes in loco e solicitar documentos que julgar necessarios para o
correto entendimento da prestacao de contas.

A Comissdao de Monitoramento e Avaliacdo enviara a prestacdo de
contas, juntamente com seu parecer, para o Gestor, para conhecimento e
providéncias, se necessario. No prazo de 10 (dez) dias uteis, o Gestor
encaminhara a prestacdo de contas com seu parecer final para a Secretaria
de Gestao e Controle.

A Secretaria de Gestédo e Controle, procedera com a analise no prazo
de 10 (dez) dias. Se regular, a prestacdo de contas segue para 0
Administrador para Aprovacao, e emissao de parecer final e liberagcao da
préxima parcela, determinando a baixa contabil. Se ndo aprovada, a
prestacdo de contas segue para o Administrador com o relatério das
pendéncias apontadas para gue o mesmo tome as providencias cabiveis.

Quando as irregularidades forem sanadas, a prestacdo de contas
segue novamente para a Secretaria de Gestdo e Controle, para nova
analise, e aprovacdo se for o caso, para entdo a préoxima parcela ser
liberada. Se as irregularidades n&o forem sanadas, sera aberto Tomada de
Contas Especial, com informe ao Tribunal de Contas do Estado, se for o
caso. A liberacdo de novas parcelas sera suspensa e a parceria podera ser
revogada.

Apo6s a anélise do administrador, 0 mesmo emitira um documento para
a organizacao informando a situacéo da prestacdo de contas, que se dara de
03 (trés) formas:
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a) regular, quando nenhuma irregularidade foi encontrada;

b) regular com ressalva, quando as irregularidades encontradas foram
sanadas;

c) irregular, quando as pendéncias encontradas nao foram regularizadas.

Na segunda hipotese, as ressalvas apontadas ndo poderdo ser aceitas
em futuras Prestacdes de Contas. Na primeira e na segunda hipoteses, a
organizacao ficara com a CND regular. Na hipotese de prestacdo de contas
irregular, o processo sera encaminhado para Tomada de Contas Especial.

11 — GLOSSARIO

Orgéo repassador — secretaria com a qual a organizagio tem parceria.
Administrador Publico — secretario da pasta com a qual a organizacdo tem
parceria.

Gestor — pessoa responsavel pela gestdo da parceria, que trabalha na
secretaria afim.

Comissédo de Avaliacdo e Monitoramento: Orgdo colegiado composto por
servidores municipais que fardo a analise do processo de prestacdo de
contas
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ANEXO |

MODELO DE OFIiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE
CONTAS

Navegantes, 00 de nnnnn de 201X.

De: XXXXX

Para: Secretaria de XXXXXX

Imo(a). Sr(a).: XXXXXX

Assunto: Prestac&o de contas do Termo de Parceria nxxx, parcela xxx

Prezado(a) Sr(a).

Vimos por meio deste encaminhar a prestacado de contas do Termo de
Parceria firmado entre 0 Municipio de Navegantes —
Secretaria/Fundacao/Fundo/Autarquia XXXXX, primeira parcela, no valor de
R$ XX. XXX, XX recebida no dia XX de XX de 201X.

Para quaisquer esclarecimentos, estamos a disposicdo atraves do e-
mail XXXXX ou telefone XXXXXX, com o Sr(a). XXXX.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do presidente

PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES
Rua Jodo Emilio, n°. 100 — Centro — Navegantes/SC
CEP: 88.375.000 — Fone: (47) 3342-9500



ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES

SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE
CNPJ: 83.102.855/0001-50

ANEXO Il

PLANO DE TRABALHO

DADOS CADASTRAIS

ORGAO / ENTIDADE PROPONENTE: CNPJ:

ENDERECO: ENDEREGO ELETRONICO (E-MAIL):
CIDADE: UF: CEP: (DDD) FONE:

CONTA CORRENTE: BANCO: AGENCIA: PRACA DE PAGAMENTO:
NOME DO RESPONSAVEL: CPF:

CARTEIRA DE IDENTIDADE (ORGAO CARGO: PROFISSAO:
EXPEDIDOR):

ENDERECO DO RESPONSAVEL: CEP:

DESCRICAO DO PROJETO

2.1 TITULO DO PROJETO

2.2 IDENTIFICACAO DO PROJETO

2.3 PERIODO DE EXCUCAO

INICIO

TERMINO

3. JUSTIFICATIVA DA PROPOSTA (O PORQUE DO PROJETO)

4 - OBJETIVO GERAL E OBJETIVO ESPECIFICO

4.1 - GERAL: (O QUE SE QUER ALCANCAR COM O PROJETO)

4.2 — ESPECIFICO: (O QUE SE QUER ATINGIR, ATINGINDO AS CAUSAS

DO PROBLEMA)

5. - METODOLOGIA:

5.1 — ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

5.2 — CRONOGRAMA DE EXECUGCAO DAS ACOES E ATIVIDADES: (TEMPO PREVISTO PARA A EXECUCAO
DE CADA UMA DAS ETAPAS E ATIVIDADES DESCRITAS NA METODOLOGIA):
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[ 5.3- CRONOGRAMA DE EXECUCAO

ATIVIDADES

MESES

6. METAS E RESULTADOS ESPERADOS:

6.1 - METAS:

6.2 — RESULTADOS ESPERADOS:

7. CAPACIDADE INSTALADA:

7.1 - RECURSOS HUMANOS:

7.2 — INSTALACOES FISICAS:

7.3 — EQUIPAMENTOS:

7.4 — MOBILIARIOS:

8. MONITORAMENTO E AVALIACAO:

8.1 — MONITORAMENTO E AVALIACAO:

8.2 — INDICADORES DE RESULTADOS:

9 - PLANO DE APLICACAO

9.1 — PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS:

9.2 — ESPECIFICACAO:

DESCRICAO DA DESPESA (RESUMO POR RUBRICAS)

VALOR R$

Pessoal préprio

CUSTEIO Material de consumo

Servicos de terceiros - PF

Servicos de terceiros - PJ

INVESTIMENTO Material Permanente

Obras e Instalacbes

VALOR TOTAL

[ 9.3 - VALOR DA DESPESA: (ESPECIFICAR O VALOR TOTAL QUE SERA GASTO COM CADA ITEM DE
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DESPESA).
X VALOR
RUBRICA DESCRICAO QTD UNITARIO R$ TOTAL R$
Material de Consumo
SUB TOTAL
~ VALOR
TIPO DE SERVICO DESCRICAO QTD UNITARIO R$ TOTAL R$
Servigos de terceiros —
Pessoa Fisica
SUB TOTAL
X VALOR
TIPO DE SERVICO DESCRICAO QTD UNITARIO R$ TOTAL R$
Servigos de Terceiros -
Pessoa Juridica
SUB TOTAL
9.4 - TOTAL GERAL:
9.5 — REPRESENTANTE LEGAL DA INSTITUICAO:
Local e data Responséavel
10 - PARECER TECNICO ():
Local e data Responsével

11 — APROVACAO PELO CONCEDENTE:

Navegantes, [/

/

Secretario de XXX

Dirigente da Entidade
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ANEXO Il

DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DE RECEITAS e DESPESAS DO

PROJETO

DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DE RECEITAS e DESPESAS DO PROJETO

Nome da Entidade:

Ordenador da despesa (responsavel):
Nome do Concedente:

Titulo do Projeto:

N2 do Termo de Parceria:

Data de Assinatura:

Vigéncia do Termo de Parceria:

PROJETO........

Banco/Agéncia:
Conta Corrente:

Numero da parcela:

Data do depdsito:

Periodo de Comprovagdo:
Data da prestagdo de contas:

RECEITA VALOR - R$ DESPESA VALOR - R$
Saldo do Periodo Anterior 0,00|Equipe Prépria (Pessoal) 0,00
Valor Recebido da concedente (valor do depdsito) 0,00|Material de consumo 0,00
Valor depositado de contrapartida (se houver) 0,00|Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica 0,00
Valor de Rendimento de Aplicagdo Financeira 0,00|Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 0,00
Total (a) 0,00|Total (b) 0,00
Valor Devolvido no Periodo (c) - RS 0,00
Saldo para o préximo periodo (a-b-c) - R$ 0,00

Dirigente da Entidade
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Nome da Entidade:

Ordenador da despesa (responsavel):
Nome do Concedente:

Titulo do Projeto:

N2 do Termo de Parceria:

Data de Assinatura:

Vigéncia do Termo de Parceria:
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ANEXO IV

QUADRO DE DETALHAMENTO DAS DESPESAS DO PROJETO
PROJETO ........

Banco/Agéncia:
Conta Corrente:

Numero da parcela:
Data do depdsito:
Periodo de Comprovagdo:

Data da prestagdo de contas:

DESPESAS REALIZADAS NO PERIODO

RUBRICA:

Favorecido CNPJ /CPF Documento |Data Valor

Despesas de Material de Consumo R$ 0,00
RUBRICA:

Favorecido CNPJ / CPF Documento [Data Valor

Despesas de Obrigagdes Patronais RS 0,00
RUBRICA:

Favorecido CNPJ / CPF Documento |Data Valor

Despesas de Outros Servigos de Terceiros / Pessoa Fisica R$ 0,00

Valor Total de Despesas:[ H#REF!

Dirigente da Entidade
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ANEXO V

MODELO DECLARACAO APLICACAO DOS RECURSOS

DECLARACAO

Na qualidade de titular e representante legal da (NOME DA
ORGANIZACAO), sito a Rua (endereco da organizacdo), no Municipio de
Navegantes — Santa Catarina, inscrita no CNPJ sob o nimero (numero do
CNPJ), DECLARO que os recursos referentes a XX parcela do Termo de
Parceria namero XX, foram rigorosamente aplicados segundo o plano de
trabalho.

Por ser verdade, firmo o presente.

Navegantes, (dia) de (més) de (ano).

Assinatura do Responsavel

Nome do Responsavel:
RG NCii, Orgéo Exped. ....ccccoeeennnnn.
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ANEXO VI

CARIMBO DE CERTIFICO

Certifico que o material/servico constante deste documento foi
recebido/prestado e estd em conformidade com as especificacdes

nele consignadas.

Navegantes/SC / /

1[0 1 1=
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ANEXO VII

MODELO PARECER TECNICO DO GESTOR DA PARCERIA

Parecer N° N° Processo Data Recebimento da
Prestacao de Contas

De: Nome da Secretaria/Fundo/Fundacao/Autarquia

Para: Comissdo de Monitoramento e Avaliacéo

( ) Prestacédo de Contas Parcial — Parcela | ( ) Prestacédo de Contas Final
nO

Numero da Parceria Periodo a que se refere a | Periodo de Vigéncia
prestacao de contas

Nome da organizacao

Objeto da parceria

Valor total da parceria (R$) | Valor da parcela repassado | Valor da parcela
(R$) comprovadamente
utilizados (R$)

Valor da aplicacdo | Contrapartida nado | Devolucdes efetuadas (R$)
financeira (R$) Financeira

Relacdo detalhada das atividades e metas estabelecidas

Andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio
social obtido em razdo da execucédo do objeto até o periodo, com base nos indicadores
estabelecidos e aprovados no plano de trabalho.

Em relacédo a andlise dos documentos comprobatoérios das despesas apresentados pela
organizacgdo da sociedade civil na prestacao de contas:

( ) De acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado.

( ) Parcialmente de acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado. Justifique.
( ) Em desacordo com o previsto no plano de trabalho aprovado. Justifique.

( ) De acordo com as normas da Instrugdo Normativa.

( ) Parcialmente de acordo com as normas da Instru¢cdo Normativa. Justifique.

( ) Em desacordo com as normas da Instrugdo Normativa. Justifique.
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Relag&o de bens ou servigcos adquiridos

Foram realizadas auditorias? ( ) Sim () Nao

No caso de realizacdo de auditorias, faca uma analise dos relatérios das mesmas, bem
como das medidas tomadas em decorréncia dessas auditorias.

Conclusao Final

(elencar aqui os motivos para a aprovacgao, ou entdo todas as impropriedades e citar a
norma infringida nos casos de aprovacdo com ressalvas ou reprovacdo, bem como as
providencias adotadas).

Deste modo, recomendamos a ( ) aprovagdo ( ) aprovagdo com ressalvas ( )
reprovacao da presente prestagdo de contas.

Data Nome do Gestor Assinatura do Gestor
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ANEXO VI
MODELO PARECER DA COI\/IISSANO DE MONITORAMENTO E
AVALIACAO.
Parecer n° N° Processo Data Recebimento da

Prestacdo de Contas

De: Comissao de Monitoramento e Avaliagcédo e/ou Avaliacao

Para: Gestor da Parceria
Nome da Secretaria/Fundo/Fundacao/Autarquia

() Prestacdo de Contas Parcial — Qual | ( ) Prestacdo de Contas Final
parcela?

Numero da Parceria Periodo a que se refere a | Periodo de Vigéncia
prestacao de contas

Nome da organizacao

Objeto da parceria

Valor total da parceria (R$) | Valor da parcela repassado | Valor da parcela
(R$) comprovadamente
utilizados (R$)
Valor da aplicacao | Contrapartida nao | Devolugdes efetuadas (R$)
financeira (R$) Financeira

Descri¢cdo sumaria das atividades e metas estabelecidas

Andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio
social obtido em razdo da execucédo do objeto até o periodo, com base nos indicadores
estabelecidos e aprovados no plano de trabalho.

Em relacdo a analise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados pela
organizacao na prestacdo de contas:

( ) De acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado

( ) Parcialmente de acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado. Justifique.
( ) Em desacordo com o previsto no plano de trabalho aprovado. Justifique.

( ) De acordo com as normas da Instrugcao Normativa,

( ) Parcialmente de acordo com as normas da Instru¢do Normativa. Justifique.

( ) Em desacordo com as normas da Instrucéo Normativa.
Justifique.
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Relacéo de bens ou servigos adquiridos

Foram realizadas auditorias? ( ) Sim () Nao

No caso de realizacdo de auditorias, faga uma andlise dos relatérios das mesmas, bem
como das medidas tomadas em decorréncia dessas auditorias.

Conclusao Final

(elencar aqui os motivos para a aprovacao, ou entdo todas as impropriedades e citar a
norma infringida nos casos de aprovagdao com ressalvas ou reprovacdo, bem como as
providencias adotadas).

Deste modo, recomendamos a ( ) aprovagcdo ( ) aprovagdo com ressalvas ( )
reprovacao da presente prestagéo de contas.

Data Nome do analista integrante | Assinatura do  analista
da comisséo integrante da comissao
Nome dos demais integrantes da comissdo | Assinatura dos demais integrantes da
comissao
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ANEXO VI

MODELO PARECER DO CONTROLE INTERNO

Parecer n° N° Processo Data Recebimento da
Prestacdo de Contas na UCCI

De: Departamento de Controle Interno

Para: Administrador da Parceria
Nome da Secretaria/Fundo/Fundacdo/Autarquia

( ) Prestacdo de Contas Parcial — Qual parcela? | ( ) Prestagio de Contas Final

NUmero da Parceria Periodo a que se refere a | Periodo de Vigéncia
prestacdo de contas

Nome da organizagéo

Valor total da parceria (R$) Valor da parcela repassado | Valor da parcela
(R$) comprovadamente  utilizados
(R$)

Valor da aplicacdo financeira | Contrapartida ndo Financeira Devolucdes efetuadas (R$)
(R$)

Da andlise do processo de prestacédo de contas em epigrafe constatou-se a presenca de
todos os elementos e formalidades exigidos pela legislacéo vigente.

Quanto aos documentos apresentados, entende-se que 0S mMesSmMOS comprovam
adequadamente a aplicacdo dos recursos nas finalidades para as quais foram
concedidos, bem como a realizagcdo do objeto. Sendo assim, considera-se REGULAR
em forma e conteldo a presente prestacéo de contas.

Sugere-se 0 encaminhamento para baixa de responsabilidade e posterior arquivamento
conforme Instrucdo Normativa 001/2017.

Da analise do processo de prestacdo de contas em epigrafe, apdés diligéncia ao
responsavel, restaram as seguintes impropriedades:

1 —... (elencar todas as impropriedades e citar a norma infringida).

Apesar dos apontamentos, verifica-se que tais restricdes decorrem da inobservancia de
exigéncias meramente formais, as quais ndo configuram malversacdo dos recursos
publicos nem prejuizo ao erario, tampouco comprometeram a execucdo do objeto
pretendido pelo repasse dos recursos. Quanto aos documentos apresentados, entende-
se que 0s mesmos comprovam adequadamente a aplicacédo dos recursos nas finalidades
para as quais foram concedidos, bem como a realizagcdo do objeto (destacando que os
documentos apresentados complementarmente cumpriram as exigéncias xx e y as fls.
XXXX).

Sendo assim, diante das impropriedades apontadas nos itens xx a xX, considera-se
REGULAR COM RESSALVAS a presente prestacao de contas, estando em condigbes
de ser aprovada devendo ser adotada as seguintes providéncias: Relatar providéncias.
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Da analise do processo de prestacdo de contas em epigrafe, apds diligéncia ao
responsavel, restaram as seguintes irregularidades:

1 — (elencar todas as irregularidades e citar a norma infringida)...

Diante das restricbes apontadas nos itens 1 a xx, verifica-se a ocorréncia de
irregularidades que configuram prejuizo ao erario. Quanto aos documentos
apresentados, entende-se que a auséncia de doc. xxxx ou a apresentacdo do documento
yyyy ndo comprova adequadamente a aplicacdo dos recursos nas finalidades para as
guais foram concedidos, bem como a realizacdo do objeto. Sendo assim, considera-se
IRREGULAR a presente prestacdo de contas, motivo pelo qual deverdo ser adotadas
seguintes providéncias visando a recomposicéo do erario:

Relatar providéncias

Data Nome do analista Assinatura do analista

Observacdo: na hora do preenchimento, escolher somente a alternativa cabivel e descartar as
demais.
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ANEXO IX

MODELO PARECER DO ADMINISTRADOR

Parecer n° N° Processo

( ) Prestacdo de Contas Parcial — Qual | ( ) Prestacdo de Contas Final
parcela?

Numero da Parceria Periodo a que se refere a | Periodo de Vigéncia
prestacdo de contas

Nome da organizacao

Objeto da parceria

Valor total da parceria (R$) | Valor da parcela repassado | Valor da parcela
(R$) comprovadamente
utilizados (R$)
Valor da aplicacao | Contrapartida nado | Devolucdes efetuadas (R$)
financeira (R$) Financeira

Descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas

ApoOs a andlise e emisséo do parecer do Gestor desta parceria, do parecer da Comissao
de Monitoramento e Avaliacdo e/ou da Comissdo de Avaliagdo e do parecer do
Departamento de Controle Interno, os autos do processo de prestacdo de contas foram
encaminhados para pronunciamento desta autoridade administrativa, a qual compete
aprovar ou nao as contas.

Desse modo, diante da analise do processo de prestacdo de contas em epigrafe e dos
pareceres, constatou-se a presenca de todos os elementos e formalidades exigidos pela
legislacédo vigente.

Quanto aos documentos apresentados, entende-se que 0S mMesMOS comprovam
adequadamente a aplicacdo dos recursos nas finalidades para as quais foram
concedidos, bem como a realizacdo do objeto. Sendo assim, considera-se REGULAR
em forma e conteudo a presente prestacao de contas.

Aprovada - quando a prestacdo de contas comprovar a efetiva realizacdo do objeto e o
atingimento de suas finalidades. Este parecer confere a baixa da prestacdo de contas
independentemente se o parecer técnico for pela irregularidade das contas.

Aprovada com Ressalva - quando a prestacdo de contas final comprovar a efetiva
realizagcdo do objeto e o atingimento de suas finalidades com a existéncia de alguma
falha de carater formal que ndo enseja prejuizo ao erario. O parecer neste caso confere a
baixa da prestacdo de contas independentemente se o parecer técnico for pela
irregularidade das contas.
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Irregular - Considerando a situacdo Irregular o administrador podera enquadrar a
Prestacdo de Contas em uma das seguintes hipoéteses:

Irregular Sem Comprovagcdo - quando na prestacdo de contas final ndo ocorrer a
comprovacao da realizacdo do objeto e de sua finalidade;

Irregular Pagamento Indevido - esta situacdo sera registrada quando alguma prestacao
de contas parcial foi considerada irregular por apresentar despesas irregulares e que até
a data da andlise da prestacdo de contas ndo houve o ressarcimento ao erario.

Irregular Saldo N&o Recolhido: esta situacdo sera registrada quando alguma prestacao
de contas parcial foi considerada irregular por ndo apresentar comprovante de
recolhimento de saldo de repasse nao utilizado, de rendimentos auferidos ou de algum
valor glosado.

Irregular Desvio Finalidade - quando a realizagdo das despesas estiver em desacordo
com a realizacdo do objeto e por consequéncia sua finalidade ndo pode ser cumprida.

Independente da situacdo apresentada, a mesma deve ser devidamente justificada.

A prestacao de contas foi considerada:
() Aprovada () Aprovada com ressalvas () Irregular

No caso de prestacdo de contas aprovada, ou aprovada com ressalvas, encaminha-se
para baixa de responsabilidade e posterior devolucao a Diretoria de Controle Interno para
arquivamento conforme Instru¢do Normativa 001/2017.

Data Nome do administrador Assinatura do administrador

Observacdes: * Nas situacbes consideradas regulares havera a baixa da
responsabilidade. Nas situacdes irregulares o beneficiario sera bloqueado no sistema
para recebimento de novos recursos.

** Uma cépia deste documento devera ser enviada a organizacédo parceira.

PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES
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ANEXO X

MODELO BAIXA CONTABIL

Baixa n° N° Processo

() Prestacdo de Contas Parcial — Qual | ( ) Prestacao de Contas Final
parcela?

Numero da Parceria Periodo a que se refere a | Periodo de Vigéncia
prestacdo de contas

Nome da organizacao

Valor total da parceria (R$) | Valor da parcela repassado | Devolucdes efetuadas (R$)
(R$)

N° empenho N° Subempenho Data da baixa

Conforme a documentacdo encaminhada, informo que a mesma foi baixada em nossa
contabilidade.

Na oportunidade, encaminho a presente prestacao de contas para arquivo.

Data Nome do contador Assinatura do contador

PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES
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ANEXO XI

TERMO DE INSTAURACAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL N° .....

O SECRETARIO MUNICIPAL DA ... no uso de suas atribuicbes e em
conformidade com o que estabelece a legislacao vigente,

RESOLVE:

Art. 1° - Instaurar processo de Tomada de Contas Especial com a finalidade de
apurar os fatos referentes a .................. (descrever o fato ensejador da tomada de contas
especial).

Art. 2° - Designar os servidores ..., matricula n°.... para realizarem, a partir da
publicacdo deste Ato/Portaria e no prazo de ... dias, a tomada de contas especial, com
observancia das normas estabelecidas na Instrugcdo Normativa n. TC-13/2012, visando a
apuracao dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano decorrente.

Nada mais havendo a tratar, foi lavrado o presente Termo, que € por mim
assinado.

Navegantes-SC,...... de . de 20........

Assinatura do Secretario
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