wigr PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2014

Aprova a Norma Técnica CGM N° 1.02.03.01-01,
que Institui Normas e Procedimentos para
Pagamento de despesas no Municipio de Porto
Alegre.

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 7° da Lei Complementar n® 625, de 2009, alterado pelo art. 5° da Lei
Complementar n® 700, de 2012, e o Inciso Il do art. 297 do Decreto 17.851, de 2012;
Considerando a necessidade de uniformizar, disciplinar e sistematizar os procedimentos técnicos
e de controle interno no ambito da Administracdo Publica Municipal, objetivando a padronizacéo
da execucdo das atividades e rotinas de trabalho,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovada a versdo n° 01 da Norma Técnica CGM N° 1.02.03.01, que
estabelece normas e procedimentos para pagamento de despesas do Municipio de Porto Alegre.

Art. 2° Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicacgéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 30 de Maio de 2014.

Cleber Luciano Karvinski Danelon
Contador - Matricula 361425/1
Controlador-Geral do Municipio

Registre-se e publigue-se.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
e SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
— CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

NORMA TECNICA CGM N° 1.02.03.01-01

Estabelece Normas e Procedimentos para
Pagamento de Despesas.

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, no uso das atribuigdes
que lhe confere o art. 7° da Lei Complementar n® 625, de 2009, alterado pelo art. 5° da Lei
Complementar n® 700, de 2012, e o Inciso Il do art. 297 do Decreto 17.851, de 2012,
DETERMINA,
CAPITULO |
DAS DISPOSIC}OES PRELIMINARES

Art. 1° Esta norma técnica disciplina os procedimentos de pagamento, fixando
0s controles necessarios a terceira fase de realizacdo da despesa.

Art. 2° As siglas utilizadas nesta norma técnica encontram-se definidas no
Anexo NOR 001 do MTNP-CGM-POA.

Art. 3° Os termos técnicos empregados nesta norma técnica, bem como os
conceitos basicos aplicados a matéria, encontram-se expressos no Anexo NOR 002 do MTNP-
CGM-POA.

CAPITULO Il
DAS ORDENA(}@ES FINANCEIRAS

Art. 4° A ordem de pagamento é o despacho exarado pelo ordenador financeiro,
determinando que a despesa seja paga.

Art. 5° O pagamento de despesas, na Administracdo Direta, serd efetuado pela
UGF/CGM, através de estabelecimentos bancérios credenciados, somente apo6s regular
liquidacéo.

81° Na Administracdo Indireta, 0 pagamento serd efetuado por 6rgéo equivalente,
com competéncia legalmente instituida.

82° A utilizacdo de cheques é restrita a0 pagamento de custas, penhoras ou

depdsitos judiciais, ou custas cartoriais, entre outras, quando ndo for possivel realiza-los por
ordem bancéria.
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83° Todos os cheques serdo nominativos, sendo vedada a emissdo de cheques ao
portador, devendo ser mantida copia dos mesmos junto ao comprovante de pagamento.

84° Fica autorizada ao 6rgédo de origem da demanda, nas hipoteses previstas no
82° deste artigo, a retirada do cheque para efetuar o pagamento das despesas.

85° Os oOrgdos ficardo responsaveis por anexar o devido comprovante de
pagamento e encaminhar o processo administrativo a UDP/CGM para verificacdo dos pontos de
controle, analise final da despesa realizada e encaminhamento do processo para arquivamento,
apos a conclusao do processo de execucdo das despesas previstas no 82° deste artigo.

86° Na impossibilidade de efetivacdo do pagamento, o 6rgéo responsavel devera
anexar o cheque ao processo administrativo e retornd-lo & CGM para anula¢do do cheque,
anulacéo do empenho da referida despesa e a UCG/CGM para registro contabil das anulagdes.

87° Permanecendo os cheques emitidos pendentes de compensacéo, a Equipe de
Conciliacdo da UCG/CGM deverd solicitar a UGF/CGM a regularizagdo da pendéncia, depois de
decorrido o prazo de validade do cheque, ou seja, 06 (seis) meses da data de sua emissao.

Art. 6° Os pagamentos serdo efetivados em estrita observancia a ordem
cronoldgica de vencimentos, com excecdo das priorizacBes de pagamento autorizadas pela
Ordem de Servico 009, de 17 de julho de 2007.

81° Na Administracdo Direta, as priorizacdes de pagamento serdo estabelecidas
pelo Secretario Municipal da Fazenda, ou por quem receber formalmente esta delegacéo,
levando em consideracdo a emergencialidade do gasto, o risco de prejuizo ao bom
funcionamento dos servi¢os publicos, a existéncia de recursos e 0 comportamento das
disponibilidades;

~ 82° Na Administragéo Indireta, as priorizagdes serao estabelecidas pelo dirigente
maximo do Orgéo.

Art. 7° O pagamento de despesas da Administracdo Municipal e os repasses
entre Administracdo Direta, Autarquias, Fundacdo e Fundos, deve ser baseado, obrigatoriamente,
na respectiva Nota de Empenho (NE) ou na Guia-Extraorgcamentaria (GEO).

Paragrafo Unico. Compete exclusivamente a UGF/CGM, ou ao 6rgdo
equivalente, na Administracdo Indireta, a baixa de pagamentos no Sistema de Despesas.

Art. 8° Todas as transacfes financeiras serdo ordenadas por no minimo dois
ordenadores financeiros, legalmente constituidos, designados anualmente.

Art. 9° Os pagamentos serdo realizados obrigatoriamente no CPF ou CNPJ do
credor, devendo a conta bancaria a este pertencer.

Paragrafo Unico. Somente serdo realizados pagamentos em conta diversa da do
credor ou de sua filial, no caso de pagamento por procuracao, a qual deve constar no processo de
liquidacdo de despesas. A procuracdo deve conter especificamente que o outorgado possui
poderes para receber numerarios e dar quitagéo.

Art. 10. Na hipotese de pagamento a menor de idade, 0 mesmo devera ser feito na
conta bancéria de um dos pais, com autorizagdo do outro. Em caso de falecimento de um dos
pais, devera ser apresentada certiddo de 6bito. Em caso de falecimento de ambos os pais, 0
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pagamento serd efetuado ao tutor ou curador, mediante apresentacdo de termo de tutela ou
curatela.

Art. 11. No caso de auséncia de dados bancarios do credor na NE ou na GEO
enviadas para pagamento, ou sem indicacdo de pagamento por meio de Ordem de Bancéria (OP),
0S processos de pagamento poderdo ser mantidos “em espera” na UGF/CGM, pelo prazo
maximo de 30(trinta) dias, aguardando complementacdo de dados obrigat6rios e necessarios ao
pagamento. ApOs este prazo, serdo encaminhados para pagamento por meio de Ordem de
Pagamento Bancaria no Banrisul, ficando a disposi¢do dos interessados por 60 (sessenta) dias.

Art. 12. Os pagamentos que necessitam de depdsito de contrapartida da
Administracdo Direta deverdo ser solicitados, antecipadamente, ao Gabinete da SMF, consoante
a programacdo de desembolsos do contrato ou convénio pelos 6rgdos de origem.

Art. 13. Os depositos de contrapartidas da Administracdo Direta somente serdo
efetuados quando solicitados diretamente pelo Gabinete da SMF a UGF/CGM.

Art. 14. Os pagamentos de fornecedores, preferencialmente, serdo efetuados por
meio de arquivo bancério, de forma a utilizar as informagdes do cadastro de pessoas nos
sistemas, reduzindo o risco de erro nas operacdes financeiras realizadas manualmente.

Art. 15. Na Administracdo Direta, as transferéncias de recursos relativas as
retencdes de ISS, IR, INSS e Contratuais, serdo realizadas diariamente, sacando-se o valor da
conta dos vinculos financeiros e transferindo-o para a conta movimento do Municipio, com
excecao das retencdes contratuais, cujo recurso seja oriundo do Orcamento Geral da Uniéo.

CAPITULO IlI
DOS VINCULOS FINANCEIROS

Art. 16. As ordenacOes de pagamento deverdo observar, obrigatoriamente, o
vinculo financeiro determinado na Nota de Empenho ou na Guia-Extraor¢camentaria.

Art. 17. A opcdo pelo vinculo financeiro correto é competéncia exclusiva do
6rgdo que elaborou a Nota de Empenho, cabendo correcdo se necessario, somente na fase de
liquidacédo de despesas.

Paragrafo Unico. Na hipotese de incorrecdo, a Nota de Empenho retornara a fase
anterior, da liquidacéo, para o devido acerto ou anulagéo.

Art. 18. Os ordenadores de despesas dos respectivos 0rgaos sao responsaveis pela
solicitacdo de inativacdo de vinculos financeiros e solicitacdo de encerramento de contas
correntes, a CGM, sempre que houver certeza de que ndo serdo mais utilizados ou necessarios.

Art. 19. Os cadastros de contas bancarias de credores sdo de competéncia
exclusiva da UGF/CGM, ou do oOrgdo equivalente, na Administracdo Indireta, mediante
solicitacdo do respectivo ordenador de despesas ou do credor.

Art. 20. Os cadastros e associagdes de vinculos financeiros a vinculos
orcamentarios sdo de competéncia exclusiva da UILG/CGM, mediante solicitacdo do respectivo
ordenador de despesas.

CAPITULO IV
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DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS POR INSTITUICAO BANCARIA

Art. 21. Os pagamentos efetuados pelo Banco do Brasil devem ser
obrigatoriamente preparados e programados no dia anterior ao vencimento, independentemente
do vinculo financeiro.

Paragrafo Unico. Poderdo ser efetuados no mesmo dia, excetuando-se da
obrigatoriedade prevista no caput deste artigo, 0s seguintes pagamentos:

| — aqueles enviados por meio de remessa de arquivo bancério, mediante
autorizacdo prévia da instituicdo financeira;

Il — os casos de excepcionalidade, cujos pagamentos sejam realizados por TED ou
DOC.

Art. 22. Os pagamentos efetuados pelo Banrisul devem ser preferencialmente
preparados e programados no dia anterior a0 do vencimento, independentemente do vinculo
financeiro, podendo ser realizados no mesmo dia, a fim de melhor adequar o fluxo de
pagamentos.

Art. 23. Os pagamentos efetuados pela Caixa Econémica Federal devem ser
precedidos, obrigatoriamente, de confirmacdo de liberagdo de recursos pela instituicdo
financeira;

Paragrafo Unico. N&o havendo liberacdo de recurso pela instituicdo financeira, e
na hipdtese de liberacdo especial (de antecipacdo de recursos vinculados com recursos livres)
pelo Comité Gestor, sua operacionalizacdo consistird no devido aporte a conta bancéaria do
vinculo financeiro, para viabilizacdo do pagamento.

CAPITULO V
DOS CONTROLES ESPECIFICOS

Art. 24. O pagamento de despesas de convénios, e outras, processadas por OBTV,
controladas e operacionalizadas pelo sistema SICONV reger-se-ao pelos dispositivos das normas
especificas.

Art. 25. Os pagamentos em moeda estrangeira serdo efetivados a partir de notas
de empenho com valor aproximado em reais, sendo fixado o valor pela UDP/CGM somente apos
o fechamento da operacdo pela UGF/CGM. O processo devera conter o documento original com
o0 valor pago e os dados da conta de destino.

Art. 26. Pagamentos de debitos de tesouraria, devolucbes de depdsitos,
restituicdes ou casos omissos deverdo ser igualmente resolvidos por meio da rede bancaria.

Art. 27. Os relatérios e demonstrativos de pagamentos e movimentacoes
financeiras diarias, emitidos pela UGF/CGM deverdo ser modelados e estruturados em
consonancia com as necessidades da UCG/CGM.

Art. 28. E expressamente vedada a existéncia de vales ou documentos provisorios
de pagamento de despesas ou de movimentagdes financeiras.
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Art. 29. E permitida a programacdo e pagamento parciais de parcelas de
liquidacdo, conforme necessidades previstas no fluxo financeiro.

Art. 30. Somente é permitido o depoésito das disponibilidades em institui¢6es
financeiras oficiais, assim entendidas aquelas cujo controle acionario pertence ao Poder Publico.

Paragrafo unico. A abertura de contas em instituicGes financeiras ndo oficiais €
permitida somente para fins de arrecadacdo, desde que atuem como meros repassadores daquelas
disponibilidades as instituicdes financeiras oficiais (estatais), cujo repasse deve ser efetuado no
prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 31. Na Administracdo Direta, a Secretaria ou Area demandante do
pagamento é responsavel pelo correto preenchimento dos documentos necessarios ao pagamento,
tais como: bloquetos de cobranga, GRU’s (Guias de Recolhimento Unico da Unio), DLE’s
(Demonstrativo de Pagamento/Recebimento de Evento Contabil Caixa) e ART’s (Anotagao de
Responsabilidade Técnica) e outros.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do documento estar vencido, a Secretaria ou Area
deveréa providenciar novo documento valido para fins de pagamento.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Esta NT é de observancia obrigatoria por todos os érgdos, entidades e
agentes publicos, que integram o Sistema de Controle Interno (SCI) da Administracdo Publica
Municipal, conforme Lei Complementar n® 625/2012 e altera¢des.

Art. 33. Caso haja alguma desconformidade no processo administrativo de
pagamento, 0 mesmo devera ser devolvido ao Orgdo de origem, com o detalhamento do
problema que impediu a efetivacdo do seu pagamento.

Art. 34. Esta NT baseia-se e visa atender as seguintes disposicdes legais:

| - Instrucdo Normativa CGM-SCI n° 1.01.01.01-01, que disciplina e
elaboracdo das demais normas;

I1-  Instrugdo Normativa CGM-SCI n° 1.01.01.02-01, que Institui o Manual
Técnico de Normas e Procedimentos da Controladoria Geral do Municipio;

11 - Instru¢cdo Normativa CGM-SCI n° 1.02.02.01-03, que estabelece normas e
procedimentos para liquidacdo de despesas no municipio de Porto Alegre.

IV - Ordem de Servico GP 009/2007 — sobre priorizacdo de pagamentos no
Municipio;

V- Pareceres n° 12/2004, 17/2004 e 34/2004 do Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul - sobre a impossibilidade de depdsito de disponibilidades de caixa
em institui¢Oes financeiras ndo-oficiais (bancos privados).
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Art. 35. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser
obtidos junto a CGM, que através de procedimentos de auditoria interna, aferira a fiel
observancia de seus dispositivos por parte das diversas areas da estrutura organizacional.

Art. 36. As areas abrangidas pelas normas estatuidas neste ato, no prazo de 30
dias a contar de sua publicacdo, encaminhardo a UNTO/CGM para avaliacdo, projeto
objetivando atualiza-las ou modifica-las, acompanhado de justificativa minuciosa.

PORTO ALEGRE, 03 DE JUNHO DE 2014.

Cleber Luciano Karvinski Danelon
Contador — Matricula 361425/1
Controlador-Geral do Municipio

Silvia Cristina da Silva Araujo
Contador — Matricula 786709/6
Chefe da Unidade de Normas Técnicas e Orientacdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Manual Técnico de Normas e Procedimentos da Controladoria-Geral
(MTNP-CGM-POA)

ANEXO NOR 001

Siglas e Abreviaturas

| — Dos Orgdos da Administracdo Municipal:

CMPA
DEMHAB
DEP

DMAE
DMLU
FASC

GP

PGM
PMPA
PREVIMPA

SECOPA
SEDA
SMA
SMACIS
SMAM
SMC
SMDH
SME
SMED
SMF
SMGAE

SMGL

SMIC
SMJ
SMOV
SMPEO

SMS
SMSEG
SMTUR
SMTE
SMURB

CAMARA MUNICIPAL

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE HABITACAO
DEPARTAMENTO DE ESGOTOS PLUVIAIS

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTOS
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE LIMPEZA URBANA
FUNDACAO DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA
GABINETE DO PREFEITO

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

SECRETARIA EXTRAORDINARIA DA COPA DE 2014
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS ANIMAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

SECRETARIA ESPECIAL DE ACESSIBILIDADE E INCLUSAO SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DA CULTURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES, RECREACAO E LAZER
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO
ESTRATEGICO

SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENAGCAO POLITICAE
GOVERNANCA LOCAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA PRODUCAO INDUSTRIA E COMERCIO
SECRETARIA MUNICIPAL DA JUVENTUDE

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E VIACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E
ORCAMENTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E EMPREGO
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO
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Il — Dos Fundos Especiais da Administracdo Municipal:

FMAS
FMD
FMDA
FMDCA

FMDD
FMHIS
FMPU
FMS
FRVG

FUMID

FUMIP
FUMONPOA
FUMPACH
FUMPROART
FUNCOMAD
FUNCOMPRAS
FUNCOPA
FUNCULTURA
FUNDESP
FUNMERCADO

FUNPROAMB
FUNREBOM
FUNTRAN

FUNTURISMO
FURPGM

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

FUNDO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DOS ANIMAIS

FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E
ADOLESCENTE

FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DIFUSOS

FUNDO MUNICIPAL DE INTERESSE SOCIAL

FUNDO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO

FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE

FUNDO MUNICIPAL DE IMPLEMENTACAO DO PROGRAMA DE
REDUCAO

GRADATIVA DO NUMERO DE VEICULOS DE TRACAO ANIMAL E
DE

VEICULOS DE TRACAO HUMANA

FUNDO MUNICIPAL DO IDOSO

FUNDO MUNICIPAL DE ILUMINACAO PUBLICA

FUNDO MONUMENTA PORTO ALEGRE

FUNDO MUNICIPAL DO PATRIMONIO HISTORICO E CULTURAL
FUNDO MUNICIPAL DE APOIO ARTISTICO E CULTURAL DE POA
FUNDO DO CONSELHO MUNICIPAL SOBRE DROGAS

FUNDO MUNICIPAL DE COMPRAS COLETIVAS

FUNDO MUNICIPAL DA COPA DO MUNDO DE 2014

FUNDO PRO-CULTURA DO MUNICIPIO

FUNDO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DESPORTIVO
FUNDO MUNICIPAL PARA RESTAURACAO, REFORMA,
MANUTENCAO E

ANIMACAO DO MERCADO PUBLICO

FUNDO PRO-DEFESA DO MEIO AMBIENTE DE PORTO ALEGRE
FUNDO DE REAPARELHAMENTO DO CORPO DE BOMBEIROS
FUNDO MUNICIPAL DE APOIO AS ATIVIDADES DE SEGURANCA,
CONTROLE E FLUIDES DO TRANSITO

FUNDO MUNICIPAL DE TURISMO

FUNDO DE REAPARELHAMENTO E MODERNIZACAO DA
PROCURADORIA

GERAL DO MUNICIPIO

111 — Das Unidades/Areas/Setores dos Orgdos da Administracdo Municipal:

AEI
ASSEPLA
CEDRE
CSlI

CGT
ECCMP

AREA DE AQUISICOES ESPECIAIS DE IMOVEIS — SMF/PMPA
ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

COORDENACAO DE DIREITOS E REGISTROS — SMA/PMPA
CORDENACAO DE SELECAO E INGRESSO — SMA/PMPA

CELULA DE GESTAO TRIBUTARIA

EQUIPE DE CONTROLE DE CARGOS E MOVIMENTACAO DE PESSOAL

— SMA/PMPA

PLC
SRH
UAR
CREAS

PROCURADORIA DE LICITACOES E CONTRATOS - PGM/PMPA
SUPERVISAO DE RECURSOS HUMANOS — SMA/PMPA
UNIDADE DE ARRECADACAO — CGT/SMF

CENTROS DE REFERENCIA ESPECIALIZADOS DE ASSISTENCIA

SOCIAL/FASC

CRAS

CENTROS DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL/FASC
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IV — Das Unidades e Equipes da Controladoria-Geral do Municipio/SMF:

CGM
UAG
UcCG
UDP
UGF
UILG
UNTO

CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

UNIDADE DE AUDITORIA-GERAL

UNIDADE DE CONTABILIDADE-GERAL

UNIDADE DE DESPESA PUBLICA

UNIDADE DE GESTAO FINANCEIRA

UNIDADE DE INFORMACOES LEGAIS E GERENCIAIS
UNIDADE DE NORMAS TECNICAS E ORIENTACOES

V — Termos utilizados no MTNP-CGM-POA (ordem alfabética):

ART
ART.
CBO
CcC
CEl
CF
CLT
CNPJ
CP
CPF
CPOM
CVv
DLE

DL
DOC
DOPA
EBCT
E-MAIL
GE
GEO
GFIP

GPS
GRU
IN
INSS
IR
IRPF
IRPJ
IRRF
ISS
MTNP
LC
LRF
NE
NF
NIT
NT

ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

ARTIGO

CODIGO BRASILEIRO DE OCUPACOES

CONCORRENCIA

CADASTRO ESPECIFICO DO INSS

CONSTITUICAO FEDERAL

CONSOLIDACAO DAS LEIS TRABALHISTAS

CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA
CONCURSO PUBLICO

CADASTRO DE PESSOA FISICA

CADASTRO DE PRESTADORES DE SERVICOS DE OUTROS MUNICIPIOS
CONVITE

DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO/RECEBIMENTO DE EVENTO
CONTABIL/CAIXA

DECRETO-LEI

DOCUMENTO DE ORDEM DE CREDITO

DIARIO OFICIAL DE PORTO ALEGRE

EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS
ELETRONIC MAIL (CORREIO ELETRONICO)

GUIA DE ARRECADACAO DO ESTADO

GUIA EXTRAORCAMENTARIA

GUIA DE RECOLHIMENTO DO FGTS E INFORMACOES A PREVIDENCIA
SOCIAL

GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

INSTRUCAO NORMATIVA

INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

IMPOSTO DE RENDA

IMPOSTO DE RENDA PESSOA FISICA

IMPOSTO DE RENDA PESSOA JURIDICA

IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE

IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA
MANUAL TECNICO DE NORMAS E PROCEDIMENTOS

LElI COMPLEMENTAR

LEI DE RESPONSABILIDADE LEGAL

NOTA DE EMPENHO

NOTA FISCAL

NUMERO DE IDENTIFICACAO DO TRABALHADOR — INSS
NORMA TECNICA
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OBTV
0S
PROED
PASEP
PIS

PL

PR

RE
RFB
RPCI
SCI
SDO
SEFIP

SICONV
SRP
TED

TP

UFM

ORDEM BANCARIA DE TRANSFERENCIA VOLUNTARIA

ORDEM DE SERVICO

PROGRAMA DE RECUPERACAO DE ESPACOS DIDATICOS
PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO
PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL

PEDIDO DE LIBERACAO

PREGAO

RELACAO DE EMPREGADOS — GFIP/SEFIP

RECEITA FEDERAL DO BRASIL

RECIBO DE PAGAMENTO A CONTRIBUINTE INDIVIDUAL

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

SISTEMA DE DESPESA ORCAMENTARIA

SISTEMA EMPRESA DE RECOLHIMENTO DO FGTS E INFORMACOES A
PREVIDENCIA SOCIAL

SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSES
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

TRANSFERENCIA ELETRONICA DISPONIVEL

TOMADA DE PRECOS

UNIDADE FINANCEIRA MUNICIPAL
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Wigy PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
@ SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Manual Técnico de Normas e Procedimentos da Controladoria-Geral
(MTNP-CGM-POA)

ANEXO NOR 002
Glossario de Financas Publicas do Municipio de Porto Alegre
A

Abertura de Crédito Adicional: decreto do Poder Executivo determinando a disponibilidade do
crédito orgamentario, com base em autorizacéo legislativa especifica.

Ativo Financeiro: Créditos e valores realizaveis independentemente de autorizacdo
orcamentaria e valores numerarios.

Ativo Permanente: bens, créditos e valores cuja mobilizacdo ou alienacdo depende de
autorizagéo legislativa.

Adiantamento de Numerarios: regime de realizacdo de despesa que consiste na entrega de
numerario a servidor cadastrado, sempre precedido de nota de empenho emitido na dotacéo
especifica, que tem por finalidade a realizacdo de despesas mildas e urgentes, indispensaveis ao
funcionamento da respectiva unidade, e que por motivos excepcionais ou urgentes, ou por sua
natureza, ndo possam subordinar-se ao processamento normal da despesa publica.

Administracdo Direta: se constitui dos servigos integrados na estrutura Administrativa do
Gabinete do Prefeito, das Secretarias, do Departamento de Esgotos Pluviais e da Procuradoria
Geral do Municipio.

Administracdo Indireta: compreende as administracGes autarquicas e fundacionais, bem como
as Empresas Publicas e as Sociedades de Economia Mista.

Administracdo Municipal: a Administracdo Direta, a Indireta e o Legislativo Municipal.
Alcance: entende-se por alcance a ndo prestacdo de contas no prazo estabelecido ou a nao
aprovacao das contas em virtude de aplicacdo do adiantamento em despesas que ndo aquelas
para as quais foi fornecido o adiantamento.

Alienacéo de Bens: transferéncia de dominio de bens a terceiros.

Amortizacao da Divida: despesas com o pagamento do principal e da atualizagdo monetéria e
cambial referente a operacOes de crédito internas e externas contratadas.

Antecipacdo da Receita: processo pelo qual o Municipio pode contrair uma divida por
“antecipacao da Receita prevista”, a qual sera liquidada quando efetivada a entrada de numerario
com a finalidade de atender a insuficiéncia de caixa durante o exercicio financeiro, sendo a
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operacdo proibida enquanto existir operagdo anterior da mesma natureza ndo integralmente
resgatada e no dltimo ano de mandato do Presidente, Governador ou Prefeito Municipal, de
acordo com a LRF.

Anulagcdo de Empenho: ato por meio do qual se realiza a anulagdo total ou parcial de
importancia empenhada, revertendo-se a parcela a Dotagcdo de origem. Cancelamento total ou
parcial de importancia empenhada.

Arrecadacao: € o terceiro estagio da receita publica, posterior a previsdo e ao langcamento.
Consiste no recebimento de uma receita, pelo agente devidamente autorizado, para seu futuro
recolhimento aos cofres publicos.

Autarquia: servico autdbnomo, criado por lei, com personalidade juridica, patrimonio e receita
prépria, para executar atividades tipicas da Administragdo Publica, que requeiram, para seu
melhor funcionamento, gestdo administrativa e financeira descentralizada. DL 200/67 (art. 5°, I).

B

Balanco Publico: demonstrativo contabil que apresenta num dado momento, a situacdo
orcamentaria, financeira ou patrimonial de uma entidade publica.

Balanco Financeiro: demonstrativo contabil de ingressos e dispéndios (entradas e saidas) de
recursos financeiros a titulo de receitas e despesas orcamentarias, bem como recebimentos e
pagamentos de natureza extraorcamentarias, além dos saldos de disponibilidades do exercicio
anterior e do exercicio seguinte.

Balanco Orcamentario: demonstrativo contabil das Receitas Previstas e das Despesas Fixadas
no Orcamento Fiscal, em confronto com as Receitas e Despesas Realizadas, evidenciando, ainda,
as diferencas entre elas.

C

Cadastro Unico de Fornecedores de Materiais: instituido pelo Decreto n® 12.720/2000 contém
os dados cadastrais dos fornecedores de materiais para fins de procedimentos licitatorios e
demais atos permitidos em lei.

Classificacdo Econémica da Despesa: agrupamento da Despesa por categorias. Esse
agrupamento € utilizado para facilitar e padronizar as informacGes que se deseja obter. Pela
classificacdo é possivel visualizar o Orcamento por Poder, por Funcdo de governo, por
subfuncéo, por programa e por categoria econémica.

Classificacdo das Receitas Publicas: agrupamento de contas de receitas publicas previstas na
Lei n° 4.320, de 17 de Marco de 1964, da forma que melhor as expressem. De acordo com o art.
11 da citada lei, “A Receita classificar-se-a nas seguintes categorias econdmicas: Receita
Corrente e Receita de capital”. A classificagdo também obedece a outro critério, que ¢ por grupo
de fontes.

Classificacdo Orcamentéria: organizacdo do Orgamento segundo critérios que possibilitam a
compreensdo geral das fungbes deste instrumento, propiciando informacdes para a
administracdo, a geréncia e a tomada de decisdes. No modelo orcamentario brasileiro séo
observadas as seguintes classificaces da despesa: classificagdo institucional, classificacdo
funcional, programatica e de natureza da despesa; e da receita: classificacdo por categorias
econémicas e por grupo de fontes.
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Classificacédo por Fontes de Recursos: classificacdo utilizada no detalhamento da Receita e da
Despesa publica. Classifica a origem dos recursos financeiros que cada instituicdo terd para
implementar seus programas de trabalho.

Contas Publicas: entende-se por Contas Publicas o resultado da gestdo orcamentaria, financeira
e patrimonial sintetizados em relatérios das mais diversas naturezas. Eles devem ser
disponibilizados aos érgéos fiscalizadores e ao publico de um modo geral, com vistas a avaliacao
do desempenho dos gestores publicos. Quando o governo tem Receita maior do que a Despesa
diz-se que ha superavit. Por outro lado, quando as despesas sdo mais elevadas do que as receitas
ha Déficit publico.

Contingenciamento: procedimento empregado pela administragdo para assegurar o equilibrio
orcamentario, ou seja, assegurar o equilibrio entre a execucdo das despesas e a disponibilidade
efetiva de recursos.

Contrapartida: quantidade de recursos que o devedor se compromete, contratualmente, a
aplicar em um projeto. A cobertura da contrapartida deve efetivar-se através de outro
empréstimo, receita propria ou dotacdo orcamentaria.

Contratado: pessoa fisica ou juridica signatéaria de contrato com a Administracdo Publica.
Contratante: 6rgao ou entidade signatéria de instrumento contratual.

Convénio: instrumento utilizado para formalizagcdo do acordo de vontades entre entidades do
setor publico e, ocasionalmente, entre entidades do setor publico e instituicbes do setor privado,
com vistas a realizacdo de programas de trabalho ou de eventos de interesse reciproco, em
regime de mutua cooperacéo.

Controle Interno: conjunto de recursos, métodos e processos adotados pelas proprias geréncias
do setor publico, com a finalidade de comprovar atos e fatos, impedir o erro, a fraude e a
ineficiéncia, bem como garantir, em seu ambito, 0 respeito aos principios constitucionais, em
especial os da legalidade, moralidade, publicidade e impessoalidade e eficiéncia.

Crédito orcamentario inicial: é aquele aprovado pela Lei Orcamentaria Anual — LOA.

Créditos Adicionais: Também conhecidos como ‘"retificadores do orcamento"”, créditos
adicionais sao as autorizac@es por lei de despesas ndo computadas ou insuficientemente dotadas
na Lei do Orgcamento (LOA). Podem ser suplementares, quando destinados a refor¢o de dotacéo
orcamentaria; especial, destinados a despesas para as quais ndo haja dotacdo especifica ou
extraordinaria, destinada a despesas urgentes e imprevistas, em caso de guerra, comog¢ao
intestina ou calamidade publica.

Credor: todo aquele que tem um valor a receber da Administracdo Publica.

D

Desembolso: ato de liberagdo de recursos financeiros por parte do orgdo responsavel pela
descentralizacdo de tais recursos ou de um agente credor para um devedor ou vice-versa, nas

datas fixadas em cronograma especifico.

Despesa Publica: gasto do Municipio com vista ao atendimento das necessidades coletivas e ao
cumprimento das responsabilidades institucionais.
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Despesa Orcamentaria: despesas cuja realizacdo depende de autorizacdo legislativa. S&o
fixadas no Orcamento e realizadas por créditos orcamentéarios. As despesas compreendem 0s
recursos despendidos na gestdo, a serem computados na apuracdo do resultado do exercicio, e

b1

sdo desdobradas nas categorias “econdmicas”, “correntes” ou “de capital”.

Despesa de Capital: Tem por proposito formar e/ou adquirir bens de capital de modo a
contribuir para o incremento da capacidade produtiva do governo. Desdobra-se em investimento,
inversdo financeira e transferéncia de capital.

Despesa Corrente: Destina-se a promover a execugdo e a manutencdo da acdo governamental.
Desdobra-se em despesa de custeio e transferéncia corrente.

Despesa Empenhada: Valor do Orcamento Publico formalmente reservado (pela emissdo do
empenho) para compromissos assumidos com terceiros.

Despesa Liquidada: E a verificacio do direito adquirido pelo credor de receber o pagamento. E
0 segundo estagio da execucdo da despesa, precedido do empenho e antecessor do pagamento.

Despesas de Exercicios Anteriores: sdo despesas de exercicios encerrados, para 0s quais 0
orcamento respectivo consignava crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las, mas que
ndo tenham sido processados na época propria.

Despesa Extraorcamentaria: é a Despesa que ndo esta prevista no or¢camento, pois nao € uma
despesa do governo. E uma despesa que ndo pertence ao setor publico, apenas transita por ele,
como pagamento de caucles, pagamento de consignacdes, etc Despesas cuja realizagdo ndo
depende de autorizacdo legislativa. S&o desembolsos, repasses dos recursos de terceiros, que
tiveram origem em entradas de recursos extraorcamentarios; valores pagos relativos a Restos a
Pagar, e ainda, os pagamentos relativos a liquidacdo de operacdes de crédito por antecipacdo da
Receita realizada no exercicio.

Disponibilidade Financeira: diferenca entre o ativo e o passivo financeiro no final do exercicio.
Divida: compromisso financeiro assumido perante terceiro.

Divida Ativa: créditos a receber derivados do ndo pagamento, pelos contribuintes, de tributos ou
créditos publicos assemelhados, apds apuradas liquidez e certeza. E a inscricdo que se faz em
conta de devedores, relacionadas a tributos, multas e créditos da Fazenda Publica, langados mas
ndo cobrados ou ndo recolhidos no exercicio de origem. (art. 39, Lei n° 4.320/64).

Divida Flutuante: sdo obriga¢des contraidas pelo Estado com prazo de vencimento é inferior a
12 meses, compreende 0s Restos a Pagar (normalmente compromissos nao pagos que ficam de
um exercicio para o outro), excluidos os servicos de divida; os servicos de dividas a pagar
(parcelas de amortizacdo e de juros da divida fundada); os depositos e os débitos de tesouraria
(ARO — operagdes de credito por antecipagdo de receitas destinadas a cobrir insuficiéncia de
caixa ou tesouraria), compreendendo todos 0s compromissos exigiveis em prazo inferior a 12
meses.

Divida Fundada: compromissos de exigibilidade superior a doze meses, contraidos para atender
a desequilibrio orgamentério ou financiamento de obras e servigos. Montante total apurado sem
duplicidade das obrigacOes financeiras do ente da federacdo, assumidas em virtude de leis,
contratos, convénios ou tratados e da realizacdo de operacGes de crédito, para amortizacdo em
prazo superior a doze meses.
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Divida Consolidada Liquida: corresponde aos saldos das dividas de longo e de curto prazo,
deduzidas as disponibilidades financeiras.

Dotacdo Orcamentéria: limite de crédito consignado na lei de Orgcamento ou crédito adicional,
para atender determinada despesa.

E

Empenho da Despesa: ato emanado de autoridade competente, que cria para o Estado obrigagéo
de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicdo; a garantia de que existe o crédito
necessario para a liquidacdo de um compromisso assumido. E o primeiro estagio da Despesa
publica.

Empenho global: representa a reserva de recursos orcamentarios destinada a atender despesas
com montante previamente conhecido, tais como as contratuais, mas de pagamento parcelado,
geralmente mensal.

Empresa Publica: é uma pessoa juridica, instituida por um Ente estatal, com capital totalmente
publico e finalidade prevista em Lei.

Estagios da Despesa: empenho, liquidacdo e pagamento.

Estagios da receita publica: é cada passo identificado que evidencia o comportamento da
receita e facilita o conhecimento e a gestdo dos ingressos de recursos. Os estagios da receita sao:
previsdo, langamento, arrecadacéo e recolhimento.

Excesso de Arrecadacdo: O saldo positivo das diferencas acumuladas, més a més, entre a
arrecadacdo prevista e a realizada, considerando-se, ainda, a tendéncia do exercicio, segundo a
definicdo do art. 43, § 3°, da Lei Federal n°. 4.320, de 17 de margo de 1964.

Execucdo Orcamentéaria: utilizacdo dos créditos consignados no Orcamento e nos créditos
adicionais, visando a realizacdo das ac¢Oes atribuidas as unidades orcamentarias.

Exercicio Financeiro: periodo anual em que deve vigorar ou ser executada a lei orgcamentaria.
No Brasil, coincide com o ano civil, iniciando-se em 1° de janeiro e terminando em 31 de
dezembro.

F

Fonte de Recurso: indica a origem de recursos orcamentarios transferidos para um determinado
Orgao/Entidade, destinados a manutencdo das suas atividades permanentemente programadas.

Fundacdo Publica: sdo entidades com personalidade juridica de direito pablico, sem fins
lucrativos, criadas para um fim especifico de interesse publico.

Funcéo: representa o maior nivel de agregacdo das acdes, por meio das quais se procura
alcancar os objetivos do governo. As fungdes se identificam com a area de atuagdo de cada um
dos 6rgéos ou entidades do governo. Elas agregam as diversas areas da Despesa que competem
ao setor publico.

Fundo Especial: é o produto de receitas especificadas que por lei se vinculam a realizagdo de
determinados objetivos ou servicos, facultada a adocdo de normas peculiares de aplicacao.
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Insuficiéncia Financeira: quando o passivo financeiro se apresenta maior do que o ativo
financeiro.

Inversbes Financeiras: caracteriza a despesa com a aquisi¢do de imoveis ou bens de capital ja
em utilizacdo e também a aquisicdo de titulos representativos do capital de empresas ou
entidades de qualquer espécie, ja constituidas, quando a operacdo ndo importe aumento do
capital e com a constituicdo ou aumento do capital de entidades ou empresas que visem a
objetivos comerciais ou financeiros, inclusive operacfes bancéarias ou de seguros.

Investimento: denominacdo de despesa destinada ao planejamento e execucdo de obras,
inclusive as destinadas a aquisicdo de imdveis considerados necessarios a realizagdo de obras,
bem como a programas especiais de trabalho, aquisicdo de instalacfes, equipamentos e material
permanente e constituicdo ou aumento de capital de empresas que ndo sejam de caréater
comercial ou financeiro.

J

Juros e Encargos da Divida: despesas com 0 pagamento de juros, comissdes e outros encargos
de operac0es de crédito internas e externas, contraidas pelo Poder Publico.

Juros sobre a Divida por Contrato: despesas com juros referentes a operacdes de crédito
(internas e externas) efetivamente contratadas e parcelamento de dividas reconhecidas junto a
6rgdos federais.

L

Lei de diretrizes orcamentarias (LDO): lei que compreende as metas e prioridades da
Administracdo Publica Federal, incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro
subseqliente, orienta a elaboracdo da Lei Orcamentaria Anual, dispde sobre as alteracdes na
legislacdo tributaria e estabelece a politica de aplicacdo das agéncias financeiras oficiais de
fomento.

Lei orcamentéria anual (LOA): 1. Lei especial que contém a discriminacdo da receita e da
despesa publica, de forma a evidenciar a politica econdmica financeira e o programa de trabalho
do governo, obedecido os principios de unidade, universalidade e anualidade. (art. 2., Lei n°
4.320, de 17/03/1964)

Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF): € uma lei que tenta fazer com que gestor eleito pela
sociedade trate o dinheiro publico com responsabilidade e de uma forma que as pessoas possam
saber como ele trata esses recursos (transparéncia). A Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de
2000, intitulada Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF, estabelece normas de financas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal, mediante acfes em que se previnam riscos e
corrijam desvios capazes de afetar o equilibrio das contas publicas, destacando-se o
planejamento, o controle, a transparéncia e a responsabilizacdo como premissas basicas.

Licitacdo: é o procedimento que a Administracdo Publica utiliza para selecionar a proposta mais
vantajosa para um contrato que pretenda realizar. De acordo com a Lei 8.666 de 21 de junho de
1993, sdo modalidades de licitagdo: convite, tomada de precos, concorréncia publica, leildo e
concurso publico.
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Liquidacao de Despesa: consiste na fase seguinte a do Empenho, quando a Administracéo verifica
o direito adquirido pelo credor, identificando a origem e o objeto do que se deve pagar, a importancia
exata a pagar e a quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigacdo. No caso de
fornecimentos feitos ou servicgos prestados, representa o reconhecimento, pela Administracéo, de que
0 bem foi entregue ou o servico prestado;

M

Meta Fiscal: € a previsdo das receitas e despesas, dos resultados nominal e primario e do
montante da divida publica.

Modalidade de aplicacdo: classificagdo da natureza da despesa que traduz a forma como o0s
recursos serdo aplicados pelos 6rgdos/entidades, podendo ser diretamente pelos mesmos ou sob a
forma de transferéncias a outras entidades publicas ou privadas que se encarregardo da execucao
das acoes.

N

Norma Técnica: o documento que estabelece normas internas visando a padronizacdo dos
procedimentos, das atividades e rotinas de trabalho;

Nota de Empenho: documento que formaliza o empenho de despesa, do qual constard o nome
do credor, a especificacdo e a importancia da despesa, bem como os demais dados necessarios ao
controle da execucdo orcamentaria e 0 acompanhamento da programacéo financeira.

O
Operacdo de Crédito: Obtencao de recursos mediante empréstimos pela administracao publica.

Ordem Bancaria: é uma autorizacdo de débito em uma conta corrente do Devedor, com o
consequente crédito em conta corrente do Favorecido. Através da Ordem Bancéria o Estado ou
suas empresas autorizam o banco a debitar determinada conta, de sua titularidade, e creditar
outra conta.

Ordenador de Despesa: é toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emissdo de
empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio. (8 1° do art. 80 do DL 200/67)

Orcamento Publico: Instrumento pelo qual o governo estima as receitas e fixa as despesas para
poder controlar as financas publicas e executar as acGes governamentais, ensejando o objetivo
estatal do bem comum.

P

Passivo Financeiro: Compreende os compromissos exigiveis cujo pagamento independe de
autorizacdo orcamentaria.

Passivo Permanente: Compreende as dividas fundadas e outras que dependem de autorizagdo
legislativa para amortizag&o ou resgate.

Plano plurianual (PPA): Lei que estabelece de forma regionalizada as diretrizes, objetivos e
metas da Administracdo Publica Federal para as despesas de capital e outras delas decorrentes e
para as relativas aos programas de duracdo continuada. Vigora por cinco anos, sendo elaborado
no primeiro ano do mandato presidencial, abrangendo até o primeiro ano do mandato seguinte.
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Prestacdo de Contas: processo organizado pelo agente responsavel pela contabilizacdo dos
Orgaos/Entidades, referente aos atos de gestdo praticados pelos respectivos dirigentes em um
determinado periodo.

Programa: instrumento destinado a cumprir as fungdes do Municipio nos objetivos e metas
qualificaveis ou ndo. O instrumento de organizacdo da acdo governamental visando a
concretizacdo dos objetivos pretendidos, sendo mensurado por indicadores estabelecidos no
plano plurianual.

Programa de Governo: corresponde a ideias e propostas mencionadas no Plano de Governo.

Programacéao Financeira: quantificagdo do conjunto de agdes desenvolvidas com o objetivo de
estabelecer o fluxo de caixa, para determinado periodo, tendo como parametros a previsao da
receita, os limites orcamentarios, as demandas para despesas e a tendéncia de resultado (déficit,
equilibrio ou superavit) considerada na politica macroecondmica para 0 mesmo periodo.

R

Receita orcamentaria — 1. Valores constantes do orcamento, caracterizado conforme o art. 11
da Lei n° 4.320/64; 2. Classifica-se economicamente em Receitas Correntes e Receitas de
Capital.

Receita extraorcamentarias: valores provenientes de toda e qualquer arrecadacdo que ndo
figure no orcamento e, consequentemente, toda arrecadacdo que ndo constitui renda do Estado. O
seu carater € de extemporaneidade ou de transitoriedade nos orgcamentos.

Receita Corrente: Compreende operacdes de obtencao de recursos financeiros que se destinem,
entre outras, as aplicacbes de manutencao e funcionamento das atividades meio e fim.

Receita de Capital: Compreende as receitas provenientes da conversao de bens e direitos em
espécie, do recebimento de amortizacBes de empréstimos anteriormente concedidos e da
contratacdo de empréstimos de longo prazo e outros.

Receita Corrente Liquida (RCL): somatério das receitas tributarias, de contribuicdes,
patrimoniais, industriais, agropecuarias, de servicos, transferéncias correntes e outras receitas
também correntes, deduzidos a contribuicdo dos servidores para o custeio do seu sistema de
previdéncia e assisténcia social e as receitas provenientes da compensacdo financeira citada no §
9° do art. 201 da Constituicéo.

Recursos Vinculados: valores relativos a depositos e caugfes, depositos judiciais e outros
depdsitos prestados pelo Estado, Entidade ou Instituicdes, exigidas em vinculacdes de contrato
ou conversdes para garantias de operacOes especiais.

Reserva de contingéncia: 1. Dotacdo global ndo especificamente destinada a determinado
6rgdo, unidade orcamentaria, programa ou categoria econdémica, cujos recursos serdo utilizados
para abertura de créditos adicionais. (art. 91, Decreto-Lei n° 200, de 25/02/1967)

Restos a Pagar: Despesas empenhadas, mas ndo pagas, até 31 de dezembro, distinguindo-se as

processadas (despesas empenhadas e liquidadas) das ndo processadas (despesas apenas
empenhadas e aguardando a liquidacao).
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Resultado Nominal: Representa a diferenca da divida consolidada liquida até o exercicio, em
comparagdo ao ano anterior. Quanto maior for o valor negativo de resultado nominal, maior sera
a reducdo no estoque da divida do municipio.

Resultado Patrimonial: E a diferenca obtida entre o Ativo Real (Ativo Financeiro + Ativo
Permanente) e o Passivo Real (Passivo Financeiro + Passivo Permanente).

Resultado Primario: Corresponde a diferenca entre as receitas e as despesas ndo financeiras.
S

Sistema de Controle Interno: conjunto de setores e areas técnicas da Administracao,
organizados e articulados a partir da Controladoria-Geral do Municipio e orientados para o
desempenho das atribuicdes de controle interno previstas na Constituicdo e normatizados;

Sociedade de Economia Mista: ¢ uma sociedade na qual ha colaboracdo entre o Estado e
particular, ambos reunindo recursos para a realizacdo de uma finalidade, sempre de objetivo
econdmico.

Subvencdo Social: recursos transferidos a instituices publicas ou privados de carater
assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa.

Suficiéncia Financeira: quando o ativo financeiro se apresenta maior do que 0 passivo
financeiro.

Superavit Orcamentario: ¢é a diferenca entre a receita arrecadada e a despesa empenhada.

Superdvit Financeiro: diferenca positiva entre o ativo financeiro e o passivo financeiro,
conjugando-se, ainda, os saldos dos créditos adicionais e as operagfes de créditos a eles
vinculados.

T

Transferéncias a instituicdes privadas: despesa publica do grupo de despesas correntes, de
transferéncias correntes feitas por meio de subvengdes sociais e/ou subvengdes econdmicas.

Transferéncias constitucionais: séo recursos transferidos pelo Tesouro da Unido aos Estados e
Municipios com base em percentuais da arrecadacao tributaria, definidos na Constituicao.

Transferéncia Corrente: fonte de receita que compreende 0s recursos financeiros recebidos de
outras pessoas de direito publico ou privado, tais como transferéncias intragovernamentais, dos
Estados e da Unido Federal, do Fundo de Participacdo dos Estados, entre outros.

Transferéncia de Capital: dotacdo para investimentos ou inversdes financeiras que outras
pessoas de direito puablico ou privado devam realizar, independentemente de contraprestacéo
direta em bens ou servicos, constituindo essas transferéncias auxilios ou contribui¢des, segundo
derivem diretamente da Lei Orcamentaria ou de lei especial anterior, bem como as dotacdes para
amortizacdo da divida publica. (art. 12, § 6, Lei n°4.320/64).

Transferéncias intergovernamentais: Transferéncias feitas entre a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios.
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Transferéncias intragovernamentais: Transferéncias feitas no ambito de cada governo. Podem
ser a Autarquias, Fundacdes, fundos, empresas e a outras entidades autorizadas em legislacao
especifica.

Transferéncias voluntarias: Sao 0s repasses de recursos orcamentarios e extraorcamentarios ou
de capital a outro ente da Federacéo, a titulo de cooperacédo, auxilio, ou assisténcia financeira,
tais que nédo decorram de disposicao constitucional legal, ou destinado a servigos.

PORTO ALEGRE, 30 DE MAIO DE 2014.
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