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@  ATOS E NORMAS

Classificacao

+ LEGISLACAO INTERNA >> Procuradoria-Geral de Justica - PGJ >> Atos

ATO N. 0167/2018/PGJ

Define os procedimentos administrativos de contratagcdo de bens e
servigos no dmbito do Ministério Publico de Santa Catarina.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no exercicio das atribui¢cdes que Ihe sdo
conferidas pelo art. 18, inciso XIX, alinea a, da Lei Complementar estadual n. 197/2000
- Lei Organica do Ministério Publico do Estado de Santa Catarina,

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal, de 5 de outubro de 1988, em seu artigo
37, inciso XXI, estabelece que as obras, servicos, compras e aliena¢des serdo
contratados mediante processo de licitagdo publica, ressalvados os casos
especificados na legislacao;

CONSIDERANDO as determinag@es instituidas pelas Leis n. 8.666, de 21 de junho de
1993, e n. 10.520, de 17 de julho de 2002, bem como pela Lei Complementar n. 123, de
14 de dezembro de 2006;

CONSIDERANDO o dever deste Ministério Publico em observar os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia quando do exercicio
de suas atividades administrativas; e

CONSIDERANDO que o regime de contratagdo publica possui realidade ampla,
envolvendo o planejamento do que se quer contratar, a selecdo da melhor proposta
ante os ditames legais, e a execugao e gestdo da relacdo obrigacional constituida a
partir da selecdo formulada,

RESOLVE:

Art. 1° Definir os procedimentos administrativos de contratacao de bens e servicos
realizados no dambito do Ministério Publico de Santa Catarina, os quais se realizarao
por meio de etapas e atos estruturados de forma logica para a consecucao do
interesse publico envolvido.
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8 1° Para os fins deste Ato, considera-se contratacao todo e qualquer ajuste entre o
MPSC e 6rgdos da Administracdao Publica ou particulares, em que haja um acordo de
vontades para a formacdo de vinculo e a estipulacdo de obriga¢des reciprocas, seja
qual for a denominacao utilizada.

8§ 2° Os procedimentos de aquisi¢do e locagcdo de imoveis, contratacdo de solugdes em
tecnologia da informacdo, celebracdo de convénios e demais instrumentos
congéneres, além dos tramites necessarios a baixa de bens, atendidos por
regulamentacdo propria, sujeitam-se subsidiariamente as disposi¢cdes do presente
Ato.

§ 3° Os procedimentos para a contratacdo de bens e servicos destinados ao Ministério
Publico, além de observarem a legislacdo vigente e priorizarem a utilizagao de
processo de licitacdo, serdo embasados na efetiva necessidade da demanda proposta
e na énfase ao planejamento estratégico e orcamentdario dos respectivos gastos,
minimizando riscos e angariando a melhor relacdo custo-beneficio.

8§ 4° Sempre que possivel, para privilégio de sua celeridade e desde que ndo
prejudiquem a integridade do procedimento instaurado, os tramites e comunicagdes
qgue envolvem os processos de contratacado serdo desenvolvidos por meio eletrénico e
reduzidos a termo se necessario.

§ 5° Os procedimentos administrativos para a contratacdo de bens e servigos
realizados no ambito do Ministério Publico de Santa Catarina devem se desenvolver
em sequéncia légica, a partir da demanda a ser atendida, tendo inicio com o seu
planejamento e prosseguindo até a assinatura do respectivo contrato ou a emissdo de
documento correspondente, em duas fases distintas:

| - Fase interna ou preparatéria: Delimita e determina as condi¢des do ato
convocatério antes de trazé-las ao conhecimento publico; e

Il - Fase externa ou executoria: Inicia-se com a publicacdo do edital e termina com a
contratacdo do fornecimento do bem, da execucdo da obra ou da
prestacao do servico.

Art. 2° O Ministério Publico contara com uma Comissao de Licitagdo que sera
presidida por Procurador de Justica ou Promotor de Justica e composta por oito
servidores efetivos do quadro funcional do Ministério Publico, sendo quatro na
qualidade de membros titulares e quatro como membros suplentes, todos indicados
pelo Procurador-Geral de Justica mediante Portaria especifica.

8 1° A composicdo da Comissdo de Licitacdo sera alterada anualmente, sendo vedada
a reconducdo da totalidade dos seus membros titulares para o periodo subsequente
e, ainda, a permanéncia na fun¢do por mais de 3 (trés) anos consecutivos.

§ 2° Ao membro titular ndo reconduzido, nos termos do § 1° deste artigo, sera exigido
o decurso de um ano para a nova designagao, mesmo para a fun¢do de suplente.

CAPITULO |
Da Fase Interna

Art. 3° A fase interna do procedimento relativo a licitagdes publicas observara a
seguinte sequéncia de atos preparatérios:
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| - solicitacdo expressa do setor requisitante interessado, com indicacdo
de sua necessidade;

Il - elaboracdo do projeto basico/termo de referéncia e, quando for o caso, do
executivo;

Il - aprovagao da autoridade competente para inicio do processo licitatério,
devidamente motivada e analisada sob a 6tica da oportunidade, conveniéncia e
relevancia para o interesse publico;

IV - autuagdo do processo correspondente, que devera ser protocolizado e
numerado;

V - estimativa do valor da contrata¢do, mediante comprovada pesquisa de
mercado;

VI indicacdo e reserva dos recursos orcamentarios para fazer face a despesa;
VIl - definicdo da modalidade e do tipo de licitacdo a serem adotados; e

VIl - elaboragdo da minuta do edital.

8§ 1° S3o providéncias fundamentais do planejamento:

| - a identificacdo da necessidade;

Il - a definicdo integral do objeto a ser contratado;

Il - a reducgdo dos riscos envolvidos; e

IV - a fixacdo da forma de sele¢do do contratado.

8§ 2° A fase interna dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo
contara com disposi¢des especificas, conforme regulamentacdo dada pelo Capitulo V
do presente Ato.

Secao |
Das Providéncias Iniciais

Art. 4° Incumbe a area solicitante, por meio da respectiva chefia administrativa, a
realizacdo do pedido inicial de aquisi¢ao ou contratacdo almejado, o qual sera
encaminhado a Coordenadoria de Operac¢des Administrativas (COAD) para instrucao
preliminar.

§ 1° O pedido descrito no caputdevera demonstrar, fundamentadamente, a
necessidade da aquisi¢do ou contratacdo solicitada, seu enquadramento em eventual
planejamento institucional, breve estimativa de prego e devera ser acompanhado do
respectivo Projeto Basico/Termo de Referéncia do objeto almejado, conforme
roteiro/sugestdo constante no Anexo Unico do presente Ato.

§ 2° O Projeto Basico /Termo de Referéncia contera todos os elementos capazes de
propiciar, de forma clara, concisa e objetiva, o conhecimento pleno do objeto que se
pretende licitar, além de permitir ao licitante as informacdes necessarias a boa
elaborac¢do de sua proposta mediante regras estabelecidas pela Administracdo, em
especial:

| - Definicdo do objeto;
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Il - Necessidade;

Il - Justificativa;

IV - Especificagdo do objeto;

V - Responsabilidades das partes;

VI - Estimativa de custos;

VIl - Cronograma fisico-financeiro;
VIIl - Condi¢des de recebimento;

IX - Critérios da escolha da proposta;
X - Prazo de execuc¢do;

XI - Sancdes; e

XIl - Procedimento de gerenciamento e execucdo do contrato.

Art. 5° Ap6s o recebimento do pedido inicial, a COAD encaminhara o feito a analise de
conveniéncia do Secretario-Geral e, colhida sua manifesta¢do, submetera os autos ao
exame da Autoridade Superior competente, a qual decidira pela instauracao ou pelo
arquivamento do pedido de contratacao apresentado.

8 1° Entende-se por Autoridade Superior, para fins do presente Ato, o Procurador-
Geral de Justica, o qual, conforme regulamentacdo estabelecida em Ato proprio,
podera delegar suas atribuicdes aos Subprocuradores-Gerais de Justica ou ao
Secretario-Geral do Ministério Publico.

8 2° Em todas as etapas e espécies de contrata¢des, a Autoridade Superior podera se
valer de exame prévio da Assessoria Juridico-Administrativa para subsidiar as suas
decisdes.

Art. 6° Autorizada a instauragdo do procedimento, a COAD autuara o feito e o
encaminhara ao Setor de Licita¢gdes para a:

| - analise e aperfeicoamento do Projeto Basico/Termo de Referéncia;
Il - realizacdo de pesquisa de precos;

Il - adocdo de providéncias orcamentarias preliminares;

IV - sugestdo da modalidade licitatéria a ser empregada, se cabivel;

V - sugestao, quando for o caso, dos servidores que poderdo atuar como pregoeiro
e/ou assistentes do eventual certame; e

VI - sugestdo sobre o regime de execucao da contratagao.

8§ 1° Mediante pedido do Setor de Licitagdes, sera de responsabilidade da area
solicitante apresentar informacdes adicionais acerca do objeto a ser contratado, bem
como colaborar de maneira efetiva para a versao final do Termo de Referéncia.

https://www.mpsc.mp.br/atos-e-normas/detalhe?id=2336 10/10/2018



Detalhe Pagina 5 de 25

8 2° A versao final do Termo de Referéncia devera conter a definicdo do objeto, os
elementos capazes de propiciar a sua avaliacdo de custo pela Autoridade Superior,
além da estratégia de suprimento e o prazo de execuc¢do pretendido, primando os
seus termos pelo maximo detalhamento e pela ndo veiculagdo de necessidades que,
a0 mesmo tempo, restrinjam a competicdo e sejam supérfluas.

8§ 2° A pesquisa de precos poderd embasar-se na consulta a fornecedores, portais de
compra governamentais, sitios eletrénicos e midias especializadas, bem como pela
comparag¢do com contrata¢des similares realizadas em outros 6rgaos da
administracdo ou no préprio Ministério Publico.

8 3° As providéncias orcamentarias preliminares descritas no inciso Ill do caputdeste
artigo serao adotadas por meio de pré-empenho obrigatério nos respectivos sistemas
informatizados, dispensando-se inicialmente tal incumbéncia quando a indicacdo
mencionada no inciso IV for pela execu¢do do encargo por meio do sistema de
registro de pregos.

Art. 7° Finalizados os trabalhos de aperfeicoamento do Termo de Referéncia e de
pesquisa de precos do objeto a ser contratado, os autos retornardo a COAD para
remessa a andlise da Autoridade Superior.

Art. 8° Tendo conhecimento da versdo definitiva do Termo de Referéncia e dos
provaveis valores envolvidos com a contratacdo, a Autoridade Superior decidira pelo
prosseguimento ou pelo arquivamento do procedimento.

Paragrafo Unico. Para lastrear sua decisdo, a qualquer tempo sera facultado a
Autoridade Superior convocar grupos de trabalho ou determinar reunides visando ao
saneamento de duvidas ou ao aperfeicoamento dos parametros relacionados ao
objeto a ser licitado.

Art. 9° Admitido, pela Autoridade Superior, o prosseguimento do pedido de
contratacdo, o Secretario-Geral indicara os servidores que atuardo no certame
licitatério, sendo os autos remetidos a COAD para providéncias visando a elaboragao
do edital de licitagao.

Secdo Il
Da Elaboracdo do Edital de Licitagdo

Art. 10. Serd de responsabilidade do Setor de Licitagdes, em conjunto com a Comissado
de Licitagdo e o Pregoeiro designado, quando for o caso, elaborar o respectivo
instrumento convocatério, garantindo o atendimento dos requisitos legais aplicaveis.

§ 1° E de incumbéncia dos setores e servidores relacionados no caputdeste artigo
primar pela correcao técnica dos dados versados na minuta do edital, a fim de que
sejam evitados possiveis prejuizos a todas as partes envolvidas na contratagao.

8§ 2° Sera facultada, para auxilio e elabora¢do de pareceres opinativos nos trabalhos, a
indica¢do de servidor que detenha o aproximado conhecimento técnico do objeto a
ser contratado, o qual, por designacao do Secretario-Geral do Ministério Publico,
atuara na funcdo de Assistente Técnico.
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Art. 11. O Edital de licitagdo, além do contelido legal obrigatério, podera conter
também especificidades sobre a sucessao de etapas do certame, inclusive para a
definicdo de critérios que dificultem possiveis expedientes fraudulentos e assegurem
a isonomia entre os interessados, sempre respeitadas as normas gerais descritas pela
legislacdo de regéncia.

§ 1° O Edital de licitacdo, respeitados os parametros definidos pelo Projeto
Basico/Termo de Referéncia que constara como seu anexo, também definira prazos
compativeis de fornecimento, bem como especificaces técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade aguardados com a contratagao.

§ 2° O Edital de licitacdo, quando da contratacdo de servicos, devera prever ainda o
maximo detalhamento da composicao de custos de cada insumo, consoante modelo
padrao de planilha a ser proposto pelo MPSC.

Art. 12. Os requisitos de habilitagdo definidos pelo edital consistirdo em verificar se o
licitante estd em situagao regular perante a fazenda estadual, federal e municipal, a
seguridade social, no tocante as contribui¢cdes previdenciarias, prova de regularidade
trabalhista perante a Justica do Trabalho, o fundo de garantia por tempo de servico
(FGTS) e o cadastro nacional de pessoa fisica ou juridica, se apresentou certiddo
negativa de faléncia e recuperacdo judicial e, quando for o caso, comprovou que
atende as exigéncias do edital quanto a habilitacdo e as qualificaces técnica e
econdmico-financeira.

8 1° Os interessados inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Santa
Catarina, no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF) ou no cadastro
de fornecedores do Ministério Publico, quando implantado, poderdo apresentar
certificado de registro cadastral em substituicdo aos documentos de habilita¢cdo
exigidos nos processos licitatérios, desde que constem nos respectivos cadastros e
estejam dentro do prazo de validade.

8 2° Os requisitos de regularidade fiscal descritos no inciso Il do artigo 29 da Lei n.
8.666, de 21 de junho de 1993, poderdo ser relativizados quando o encargo pleiteado
representar um custo igual ou inferior a R$ 4.000,00 (quatro mil reais), tratar-se de
pronta entrega e dele ndo decorrerem obrigacdes reciprocas que se prolonguem por
determinado tempo.

8§ 3° O edital de licitacdo definira a forma de apresentacdo da documentagdo exigida,
estabelecendo ainda eventuais requisitos a serem cumpridos por empresas que
possuam matriz e filial.

Art. 13. E vedado ao Ministério Publico contratar com pessoas fisicas ou juridicas que
em regular processo administrativo foram declaradas suspensas ou inidéneas para
contratar com a administra¢do publica direta ou indireta, nas esferas federal, estadual
ou municipal, e, bem como, é vedado contratar com pessoas fisicas ou juridicas que
estdo impedidas de contratar com o Poder Publico, em decorréncia de condenacgao
judicial por atos de improbidade administrativa.

8 1° As informagdes relativas ao caput poderdo ser obtidas com os 6rgaos
sancionadores ou 6rgdos de controle, ainda que extraidas de sitios oficiais
disponibilizados na internet, e a elas sera atribuida presuncdo de veracidade se a
parte interessada ndo apresentar prova idénea em sentido contrario.
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§ 2° Da mesma forma, ndo podem celebrar contrato com o Ministério Publico de Santa
Catarina, para fornecimento de mdo de obra, as empresas que tenham em seus
quadros como sécios, diretores ou gerentes, cOnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de membro do
MPSC ou de servidor ocupante de cargo de direcdo, chefia ou assessoramento.

§ 3° E vedada, ainda, a prestacdo de servico por empregados de empresas
fornecedoras de mao de obra que sejam cénjuges, companheiros ou parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de membro ou de
servidor do Ministério Publico de Santa Catarina, nela compreendido o ajuste
mediante o acolhimento reciproco para a prestagdo de servigo entre os Ministérios
Publicos ou entre esses e 6rgdos da Administracdo Publica direta e indireta dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como é
vedada a realizagao, manutencdo, aditamento ou prorrogacao de contrato de
prestacdo de servigos com empresa que tenha entre seus empregados colocados a
disposicao do Ministério Publico para o exercicio de fun¢bes de chefia, pessoas que
incidam nas vedacdes constantes na Resolucao n. 177, de 5 de julho de 2017, do
Conselho Nacional do Ministério Publico.

8§ 4° Para a consecucao dos 88 2° e 3° do presente artigo serdo estabelecidas a
exigéncia de clausulas contratuais e a apresentacdo de declarag¢des, por parte dos
contratados, sob as penas da lei, de que ndo incidem nas veda¢des acima descritas,
cabendo ao gestor do contrato, a qualquer tempo, adotar diligéncias para verificacao
de seu cumprimento.

Art. 14. Concluida a elaboragdo da minuta do edital, os autos serdo encaminhados
pela COAD ao exame da Assessoria Juridico-Administrativa da Procuradoria-Geral de
Justica, nos termos da legislacdo aplicavel.

Paragrafo Unico. A Assessoria Juridico-Administrativa avaliara a conformidade juridica
dos procedimentos adotados e elaborara parecer obrigatoriamente aprovando, ainda
gue com ressalvas, ou reprovando a minuta de edital sugerida, podendo, para tanto,
solicitar diligéncias visando o saneamento ou melhor instru¢do do procedimento.

Art. 15. Concluido o exame a que se refere o artigo 14, os autos serdo encaminhados a
Subprocuradoria-Geral de Justica para Assuntos Administrativos que, na qualidade de
Autoridade Superior, decidird sobre a possibilidade de deflagracdo do certame
licitatorio.

CAPITULO Il

Da Fase Externa

Art. 16. Autorizada a deflagracao do processo de licitagdo, os autos serdo
encaminhados a COAD para a publicacdo do aviso contendo o resumo do edital
convocatério e cumprimento de eventuais instru¢des de comunicac¢do elaboradas pelo
Tribunal de Contas de Santa Catarina.

8 1° A publica¢do consistira em extrato contendo as principais informacgdes dos editais
e serd publicada quando se tratar de:

| concorréncia e tomada de precos, no Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico e
em jornal estadual de grande circulagdo; e
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Il - pregdo presencial ou eletronico, no Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico e,
quando o valor total de seus lotes superar o montante de R$ 160.000,00 (cento e
sessenta mil reais), também em jornal estadual de grande circulacao.

§ 2° Estardo informados obrigatoriamente nos avisos de publicacdo:
| - o nimero da licitagao;
Il - o resumo de seu objeto;

Il - o endereco, horario e os outros meios a disposicdo para a obtencdo de
informacd8es sobre a licitacao, inclusive com o caminho eletrénico para obtengao do
conteldo integral do edital; e

IV - dia, hora, local e meio de realizagdo da sessdo publica, respeitados os prazos
minimos estipulados pela legislacao vigente.

Art. 17. Cumpridas as providéncias do artigo 16, os autos serdo encaminhados ao
Setor de Licitagdes para que, em conjunto com a Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro
designado, conforme o caso, sejam adotadas as providéncias voltadas a sessao
publica do certame.

Art. 18. Na data e hora fixados pela publicacdo, a Comissao de Licitagdo ou o Pregoeiro
designado realizara a sessao de licitacdo nos termos da legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. Nas sessdes presenciais, é livre o acesso ao local em que estiver
sendo realizada a licitacao, podendo qualquer pessoa acompanhar o seu
desenvolvimento, desde que ndo interfira de modo a perturbar ou impedir a
realizacdo dos trabalhos.

Art. 19. Concluida a sessdo de licitagdo, os documentos e a Ata serdo assinados pelos
integrantes da Comissdo de Licitagdo ou, no caso de pregdo, pelo Pregoeiro,
juntamente com o Assistente Técnico, sendo os autos remetidos a COAD para
instrucdo das ocorréncias e envio a Autoridade Superior, a qual decidira sobre a
homologacao do certame.

CAPITULO 1Nl
Das Modalidades de Licitacdo

Art. 20. Atendidas as regras gerais descritas no Capitulo anterior, para a contratacdo
de bens e servigos em geral o Ministério Publico utilizara as modalidades
Concorréncia, Tomada de Precos e Pregdo Presencial ou Eletrénico.

Art. 21. Quando o tipo de licitagdo eleito for o de melhor técnica ou técnica e preco, a
selecdo serd pelas modalidades Concorréncia e Tomada de Precos, nos termos da
legislacao aplicavel.

Paragrafo unico. Nas modalidades citadas no caput, a licitagdo serd conduzida pelo
Presidente da Comissdo de Licitagdo, sendo atribuicdo do referido colegiado prestar-
Ihe a devida assisténcia.
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Art. 22. Quando a licitacao for do tipo menor preco e para a contratacdo de bens e
servicos comuns, conforme definicdo legal, a licitacdo podera ser realizada na
modalidade Pregdo, na forma presencial, nos termos da lei de regéncia, ou na forma
eletronica, nos termos da lei e da Secdo | do presente Capitulo, respeitada, em ambos
0S casos, a aplicacdo subsidiaria da Lei de Licitagdes.

8 1° O Pregdo sera conduzido pelo Pregoeiro Oficial, o qual atuara subsidiado por
equipe de apoio.

§ 2° Os Pregoeiros serdo designados por Portaria do Procurador-Geral de Justica
dentre servidores efetivos do Ministério Publico que tenham realizado capacitacdo
especifica para exercer a fungao.

8§ 3° A designacdo a que se refere o § 2° deste artigo se dara pelo prazo de 1 (um) ano,
sendo vedada a permanéncia na fun¢do por mais de 3 (trés) anos consecutivos,
exigindo-se, neste caso, o intervalo minimo de 1 (um) ano para uma nova designagao.

8 4° A equipe de apoio sera composta, no minimo, por 2 (dois) integrantes da
Comissao de Licitacdo e 1 (um) servidor que detenham o aproximado conhecimento
técnico do objeto a ser contratado, o qual atuara na fungao de Assistente Técnico,
podendo, ainda, no caso de necessidade, serem designados outros servidores do
Ministério Publico para auxiliar na realizacdo do certame.

8 5° Nos termos do Artigo 9° do presente Ato, cabera ao Secretario-Geral do Ministério
Publico indicar o Pregoeiro e os componentes da equipe de apoio que participardo
especificamente de cada Pregdo, ndo se aplicando a estes as prerrogativas de
julgamento e deliberacdo reservadas ao Pregoeiro.

8 6° Para o tipo de licitagdo descrito no caput deste artigo adotar-se-a
preferencialmente o Pregdo na forma eletrénica, devendo o uso da forma presencial
ser justificado nos autos do respectivo processo licitatério.

Art. 23. S3o atribui¢des da Comissao de Licitacao e do Pregoeiro Oficial, com a
assisténcia da equipe de apoio, na realizacdo dos certames licitatorios:

| - o credenciamento dos interessados;

Il - o recebimento da declara¢do de habilitacdo, das propostas técnicas e de precos,
bem como da documentacdo de habilitagao;

Il - a abertura das propostas, o seu exame e a classificacdo dos licitantes;
IV - a condugdo dos procedimentos relativos a lances;

V - a adjudica¢do da proposta vencedora, quando nao houver recurso;

VI - a elaborac¢do da respectiva ata da sessao de licitacdo;

VIl - o recebimento, mediante analise preliminar da admissibilidade, e a manifestacdo
sobre o mérito dos recursos interpostos, com encaminhamento para decisdo da
Autoridade Superior; e

VIl - o encaminhamento do processo devidamente instruido, ap6s a adjudicacao, a
autoridade superior, visando a homologacao e a contratagao.

Secao |
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Do Pregdo Eletrénico

Art. 24. Ao Pregdo Eletrdnico aplicam-se todas as disposi¢cdes das demais modalidades
de licitagcdo no que ndo conflitarem com os dispositivos da presente Sec¢ao, a qual
assume, para o MPSC, a condicdo de regulamento interno.

Paragrafo Unico. As principais disposi¢des descritas na presente Secdo estarao
discriminadas nos editais de licitagdo que elejam o Pregdo Eletrénico como
modalidade.

Art. 25. O Pregdo Eletrdnico consistira na realizagdo de sessdo publica de licitagdo por
meio da utilizagdo de sistema que promova a comunicacdo entre o Ministério Publico
e os licitantes interessados via /nternet.

8§ 1° O sistema referido no caputsera de propriedade do Ministério Publico ou obtido
perante terceiros, utilizando, para suas finalidades, recursos de criptografia e de
autenticacdo que garantam condi¢cdes adequadas de seguranca em todas as etapas
do certame.

8§ 2° A atuac¢do dos representantes do Ministério Publico no certame e dos licitantes
interessados sera precedida de credenciamento junto ao provedor do sistema,
mediante a atribuicdo individual de chave de identificacdo e senha de carater pessoal
e intransferivel.

8 3° A chave de identificacdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregao
eletronico, salvo quando cancelada por solicitagdo do credenciado ou pelo Ministério
Publico.

8§ 4° A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

8 5° O uso da senha de acesso pelo licitante sera de sua inteira responsabilidade,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou ao Ministério Publico a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido, ainda que praticado por terceiros.

8 6° O credenciamento no provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes ao pregdo eletronico, as quais terdo presuncdo
absoluta de veracidade.

Art. 26. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes, no sistema eletrénico,
durante a sessao publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

Art. 27. Além das condic¢des ja referidas no presente Ato e na legislacdo vigente,
aplicam-se a modalidade Pregdo Eletrénico as seguintes especificac@es:

| - divulgacdo do endereco eletronico onde ocorrera a sessdo publica do certame, com
a adverténcia de que a sele¢do ocorrera via sistema informatizado e que todas as
etapas irdo transcorrer segundo o horario de Brasilia-DF;
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Il - participagdo no pregdo por meio da digitacao da senha privativa do licitante e
subsequente encaminhamento da proposta e seus anexos em data e horario previstos
no edital, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico e atendidos os requisitos de
ndo identificacdo estipulados no instrumento convocatorio;

Il - obrigacdo do licitante de manifestar, em campo proéprio do sistema eletrénico, que
possui pleno conhecimento das exigéncias do edital e de que as atende;

IV - liberdade aos licitantes, até a abertura da sessao, para retirar ou substituir a
proposta anteriormente apresentada;

\V - verificacdo, pelo Pregoeiro, das propostas apresentadas e a desclassificacdo
daquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no
edital, fazendo constar no sistema, de forma imediata, a fundamentagdo que motivou
a decisao;

VI - aberta a etapa competitiva, sera considerado como primeiro lance a proposta
inicial de menor valor apresentada, franqueando-se, a partir de entdo, o envio de
lances sucessivos e exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo o licitante
imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e
valor;

VIl - o licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado,
prevalecendo, na hipétese de lances iguais ofertados por diferentes licitantes, aquele
recebido e registrado primeiro, ou, ndo sendo possivel tal constatacdo ou sendo o
empate na proposta inicial do inciso VI deste artigo, aquele selecionado
posteriormente em sorteio publico, sendo facultado aos interessados comparecerem
Qo sorteio;

VIl - durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos
demais licitantes, vedada a identificacdo de seu detentor;

IX - a etapa de lances sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente
comandado pelo pregoeiro e emitido no sistema eletrénico aos licitantes, apos o que,
num periodo de até trinta minutos, a qualquer momento, o sistema encerrara,
aleatéria e automaticamente, a recepgdo de lances;

X - 0 pregoeiro devera remeter, pelo sistema eletrénico e de maneira visivel aos
demais interessados, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado
o lance de menor valor, buscando a obtenc¢do de preco melhor, vedada, na
negociacao, a flexibilizacdo de condi¢bes descritas no edital;

X| - 0 pregoeiro, apo6s encerrada a etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o
caso, apds a negociacdo com o arrematante e verificadas as preferéncias legais,
decidird acerca da aceita¢do dos lances e anunciara a classificagdo dos licitantes.

XIl - o licitante arrematante tera o prazo de 2 (duas) horas para comprovar que possui
os requisitos de habilitagdo exigidos no edital, com a remessa de copia dos
documentos por meio eletrdnico, obrigando-se a apresentacdo dos originais ou de
cépias autenticadas daqueles, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.
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Xl - no prazo de 2 (dois) dias, descrito no inciso Xll, sera facultado ao licitante
vencedor providenciar a entrega pessoal da documentacdo exigida, o que ocorrera no
endereco informado pelo MPSC no edital, oportunidade na qual o Pregoeiro ou a
Comissdo de Licitagcdo poderdo autenticar copias que sejam apresentadas juntamente
com os respectivos originais;

XIV - optando pelo envio postal, dentro do prazo estipulado pelo inciso XlI, o licitante
vencedor deverd encaminhar, por meio eletrénico, o Recibo de Postagem ou o Cédigo
de Rastreamento Postal obtido em virtude do encaminhamento da documentacao;

XV - os documentos que sejam passiveis de demonstrar a sua autenticidade mediante
processo de certificagdo digital, inclusive o formulario de proposta de precos, terdo o
seu envio fisico dispensado;

XVI - o licitante arrematante sera declarado vencedor apds conferidos os requisitos de
habilitacdo apresentados de forma eletrénica, sem prejuizo de futura desclassificagdo
acaso os documentos encaminhados fisicamente ndo comprovarem o teor das
informacdes previamente constatadas;

XVIl - imediatamente a declaragdo do vencedor, os demais licitantes, por meio do
sistema eletrénico, poderdo manifestar o interesse em interpor recurso;

XVIII - os procedimentos para o encaminhamento das razdes recursais e de eventuais
contrarrazdes pelos demais licitantes, serdo realizados conforme orientagdo do edital
de licitagao; e

XIX - o resultado do pregao sera divulgado no sistema eletronico, sem prejuizo das
demais formas de publicidade previstas.

8 1° A recusa do arrematante em aceitar a proposta descrita no inciso X do caput
deste artigo nao implicara a sua desclassificacdo do certame.

§ 2° Se a proposta ou o lance de menor valor ndo atender as exigéncias previstas no
edital, ou se o arrematante ndo cumprir as providéncias descritas nos incisos Xl a XIV,
sera desclassificado, e, ato continuo, o Pregoeiro Oficial examinara a proposta ou o
lance subsequente, na ordem de classificacdo, até que encontre licitante que satisfaga
as exigéncias do certame.

8 3° Adotada a providéncia descrita no § 2°, o Pregoeiro Oficial deverd novamente
efetuar a tentativa descrita no inciso X do caput deste artigo.

Art. 28. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, inclusive quanto a
apresentacdo dos documentos fisicos de habilitacdo, o licitante sera confirmado
vencedor.

Paragrafo Unico. Os documentos de habilitacdo que ndo estejam contemplados no
Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Santa Catarina ou no Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF), deverdo ter seus originais ou copia
autenticada enviadas ao Ministério Publico conforme estipulado pelo edital.

Art. 29. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo
sujeitara o licitante as sang¢des previstas na legislacao pertinente.
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Art. 30. No caso de desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletrdnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo Gnico. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos
participantes.

Art. 31. Atendidos os requisitos simplificados de cadastro e acesso ao sistema, é
facultado a qualquer interessado, via /nternet, acompanhar em tempo real o
desenvolvimento do certame na modalidade Pregdo Eletrénico.

CAPITULO IV
Dos Esclarecimentos, Impugnacdes e Recursos

Art. 32. E facultado a qualquer interessado, apds a publicacdo dos editais de licitacdo
deflagrados pelo Ministério Publico e até o dia Util anterior a realizagdo da respectiva
sessdo publica, solicitar esclarecimentos acerca de pontos especificos, ndo juridicos,
relacionados as condic¢Bes de habilitacdo ou ao objeto da contrata¢do pretendida.

8 1° Os esclarecimentos descritos no caputdeste artigo serao encaminhados via
endereco de correio eletrénico disponibilizado no edital de licitagao e serao
respondidos pela Comissao de Licitacdo ou pelo Pregoeiro Oficial, conforme a
modalidade eleita para o certame.

8§ 2° As respostas fornecidas via pedido de esclarecimentos, ainda que sirvam de
instrumento para esclarecer a disciplina estabelecida para o certame, ndo terdo o
conddo de alterar ou condicionar as regras fixadas pelo edital.

Art. 33. E facultado a qualquer interessado impugnar os termos dos editais de licitacdo
deflagrados pelo Ministério Publico, desde que atendidos o meio, os prazos e o0s
requisitos legais.

8 1° Aimpugnacao a que se refere o caput deste artigo sera processada pela Comissdo
de Licitagdo ou pelo Pregoeiro Oficial, conforme a modalidade eleita, os quais
elaborardo parecer acerca das razdes invocadas, opinando, ao final, pelo acolhimento
ou rejeicao de seus termos.

§ 2° Sempre que a impugnacdo apresentada envolver conhecimentos especificos
acerca do objeto da contratagdo, sera obrigatdria a manifestacdo preliminar do
Assistente Técnico do certame acerca das razdes invocadas.

8 3° Aimpugnacdo apresentada, juntamente com as manifesta¢des descritas nos 88 1°
e 2° deste artigo, serd remetida ao exame da Autoridade Superior para decisdo e
eventuais encaminhamentos.

8§ 4° Quando a complexidade da matéria levantada justificar, ou mesmo se o tempo
habil até a realizacdo da sessdo publica da licitacdo se demonstrar exiguo, sera
facultado a Comissao de Licitagdo ou ao Pregoeiro Oficial, preliminarmente, solicitar a
Autoridade Superior a suspensdo do certame até que seja decidido o contelido da
impugnacdo, restabelecendo-se os prazos legais na hipétese de nova publicacdo do
edital.
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Art. 34. Apés a abertura da respectiva sessdo publica, das etapas dos processos
licitatérios promovidos pelo Ministério Publico cabera recurso nos termos da
legislagdo vigente e do respectivo edital de licitacdo.

8 1° Independentemente da apresenta¢do das razdes recursais, apos transcorrido o
prazo legal, a Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro Oficial, conforme o caso, elaborara
parecer acerca do tema objeto do recurso e remetera os autos para exame e decisdo
da Autoridade Superior.

§ 2° Aplicam-se aos recursos a disposicao do § 2° do artigo 33 deste Ato.
CAPITULO V
Das Hip6teses de Dispensa e Inexigibilidade de Licitacdo

Art. 35. As contratagdes do Ministério Publico que, observados os requisitos legais,
forem realizadas por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, atenderdo a rito
préprio, nos termos do presente capitulo.

Paragrafo Unico. A ndo utilizacdo dos procedimentos de licitacdo para contratacdo ndo
isentard o Ministério Publico da observancia dos principios administrativos aplicaveis e
ndo afastara a busca pelo melhor objeto com o menor dispéndio de recursos possivel.

Art. 36. O pedido inicial de aquisi¢cdo ou contratacdo, ainda que contemple
possibilidade de inexigibilidade ou dispensa de licita¢cdo, sera encaminhado a COAD
pelo solicitante, atendendo, no que couber, os termos do artigo 4° deste Ato.

Paragrafo Unico. A possibilidade de contratagdo por meio de dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo podera ser identificada pela COAD quando do exame do
feito ou, previamente, pelo proprio solicitante que instruira o pedido inicial com
fundamentacdo e documentos que justifiquem a prescindibilidade do processo
licitatorio.

Art. 37. Recebido o pedido inicial, a COAD autuara o feito e adotara medidas internas
para:

| - analise e aperfeicoamento do Projeto Basico/Termo de Referéncia;

Il - realizacdo de pesquisa de precos, exceto se o pedido esteja acompanhado da
suficiente estimativa dos custos envolvidos; e

Il - adogdo de providéncias orcamentarias preliminares.

Art. 38. Cumpridas as providéncias do artigo 37 deste Ato, o procedimento sera
remetido a andlise da Autoridade Superior, a qual podera autorizar a aquisi¢ao ou
contratacdo pretendida, indeferi-la ou determinar a adocdo dos tramites pertinentes a
instrucdo de regular processo licitatério, nos termos dos Capitulos | e |l deste Ato.

Paragrafo Unico. As hipéteses de dispensa de licitacdo em razdo do valor poderdo ser
avaliadas e decididas pelo Secretario-Geral do Ministério Publico, conforme delegacao
estabelecida em Ato préprio.
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Art. 39. Os limites descritos em lei para a contratagdo por meio de dispensa de
licitacdo em razdo do valor levardo em conta a peculiaridade do objeto e o gasto do
Ministério Publico despendido ou programado para o exercicio financeiro em curso,
sendo vedado o fracionamento de despesas para o artificial enquadramento nos
parametros vigentes.

8§ 1° Excepcionalmente, presente a caracteristica de imprevisibilidade no caso
concreto, a contratacdo por dispensa em razao do valor podera ocorrer ignorando as
despesas similares anteriormente realizadas, sendo vedada a utilizacdo de tal pratica
se constatada a deficiéncia de planejamento por parte da area responsavel.

8§ 2° Para fins de aplicacdo da regra descrita no caputdeste artigo, deverdo ser
somados os valores anuais despendidos com objetos similares, utilizando-se, para
tanto, as suas caracteristicas fisicas e/ou funcionais, em detrimento de seu
enquadramento or¢amentario.

Art. 40. As contratagdes realizadas sem licitagdo deverao contar com pesquisa prévia
de precos, salvo impossibilidade devidamente justificada.

Art. 41. O empenho decorrente da aquisicao de bens ou servigos de que trata este
Capitulo deveréo ser liquidados no prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados da
data de emissao da respectiva nota de empenho, sob pena de anulagdo por parte da
Coordenadoria de Financgas e Contabilidade (COFIN), salvo se o prazo de entrega e/ou
execucdo do objeto for superior ou, em caso de justificado atraso, for fixada nova data
para a conclusdo do objeto contratado.

CAPITULO VI
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 42. Nos processos licitatérios deflagrados nas modalidades concorréncia ou
pregdo, do tipo menor prego, e ainda, quando cabivel, nas hipéteses de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, sera facultado ao Ministério Publico a ado¢do do Sistema
de Registro de Precos.

8 1° Entende-se por Sistema de Registro de Precos (SRP) o conjunto de procedimentos
visando o registro formal de precos relativos a prestacdo de servigos ou a aquisicdo de
bens para contrata¢8es futuras, os quais serdo viabilizados por meio da confeccdo de

Ata de Registro de Precos.

8§ 2° Entende-se por Ata de Registro de Precos o documento vinculativo, obrigacional,
com caracteristica de compromisso para futura contratagdo, no qual se registram os
fornecedores, os precos, as condi¢des e as quantidades possiveis de serem praticadas,
nos termos do instrumento convocatério da licitacdo e das propostas apresentadas,
passando os mesmos a serem denominados Detentores da Ata.

8 3° O prazo de validade da Ata de Registro de Precos, contabilizadas eventuais
prorrogacdes, ndo podera ser superior a 12 (doze) meses.

8 4° As Atas de Registro de Precos relacionardo com clareza os lotes, itens,
qguantidades e precos firmados, ficando disponiveis para consulta no sitio eletrénico
do Ministério Publico durante toda a sua vigéncia e serdo publicados trimestralmente,
em quadro geral de precos registrados, no Diario Oficial Eletrénico do MPSC.
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8 5° Em carater excepcional, presente a vantajosidade da medida e na modalidade
Concorréncia, podera ser utilizado o SRP em licitacdo do tipo técnica e prego.

8 6° O edital de licitacdo que utilizar o SRP, a exemplo do que ocorre nas demais
modalidades de licitagdo, podera admitir como critério de adjudicacdo a oferta de
desconto sobre a tabela de precos praticados no mercado, nos casos de pecas de
veiculos, passagens areas e outros processos similares.

Art. 43. Constitui caracteristica principal do SRP, respeitados os principios da eficiéncia
e da economicidade, a ndo obrigatoriedade de o Ministério Publico adquirir os
quantitativos registrados pelo procedimento licitatorio respectivo.

Paragrafo Unico. Nao obstante a falta de obrigatoriedade registrada no caput deste
artigo, o Ministério Publico devera executar com responsabilidade o planejamento de
licitacdes que utilizem o SRP, visando evitar que a frustracdo de contratacdo se dé em
qguantidades discrepantes.

Art. 44. O SRP podera ser adotado quando:

| - pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contrata¢fes
frequentes;

Il - for conveniente a aquisi¢cdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;
e

Il - pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pelo Ministério Publico.

Art. 45. O edital de licitagdo para registro de precos contera, obrigatoriamente, sem
prejuizo das disposicOes legais aplicaveis:

| - a estimativa das quantidades a serem adquiridas ou dos servicos a serem
contratados no prazo de validade do registro;

Il - a quantidade minima de unidades a serem cotadas, por item, no caso de bens;
Il - o prazo de validade do registro de preco; e

IV - a expressa previsdo acerca da ndo obrigatoriedade de o Ministério Publico adquirir
os lotes ou itens registrados.

Art. 46. Ap6s a homologacao do resultado final do certame, a convocacao para a
assinatura da Ata de Registro de Precos respeitara a ordem e a quantidade de
fornecedores classificados e tera efeito de compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas pelo Edital.

8§ 1° Os licitantes remanescentes serdo mantidos em listagem de possiveis
fornecedores, atendida a ordem de classificacdo, podendo serem chamados ao
cumprimento do saldo remanescente da Ata de Registro de Precos, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condi¢8es propostas pelo primeiro classificado, acaso
cancelado o vinculo com os licitantes vencedores.

8§ 2° Poderao ser registrados tantos fornecedores quantos necessarios para que seja
atingida a quantidade total estimada do item ou lote.
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Art. 47. Cabera a COAD, supervisionada pela Autoridade Superior e auxiliada pelo
gestor da respectiva contratacao, gerenciar as Atas de Registro de Pregos firmadas e
conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegocia¢des dos precos
registrados.

Art. 48. A formalizacao do pedido ao Detentor da Ata dar-se-a por intermédio de
instrumento contratual, autorizacdo de fornecimento, autorizagdo de servigo, nota de
empenho de despesa ou similar, todos, de qualquer modo, revestidos de natureza
contratual.

8 1° O pedido obriga o Detentor da Ata a efetuar a entrega dos produtos ou executar
os servigos pelo valor registrado, atendido o prazo fixado no Edital de Licitacdo.

§ 2° Nao localizado o Detentor da Ata, a comunicagdo sera realizada mediante
publicagdo no Diario Oficial Eletronico, por uma vez, considerando-se cancelado o
preco registrado a partir do prazo 14 estipulado e facultando-se ao Ministério Publico a
aplicacdo das penalidades previstas no edital.

8§ 3° Os contratos decorrentes do SRP terdo sua duracdo disciplinada nos respectivos
instrumentos convocatérios da licitagdo, obedecidos os parametros descritos em lei.

8 4° Os editais de licitagdo cujo valor total por lote ultrapassar o limite imposto para a
modalidade Convite deverdo conter em seus anexos minuta de termo contratual,
instrumento esse que sera utilizado acaso a execugao individualizada da Ata
ultrapassar o limite referido.

8 5° A utilizacdo do instrumento contratual prevista no 8§ 4° do presente artigo podera
ser dispensada acaso a execucdo individualizada da Ata em valores acima da
modalidade Convite forem para a compra com entrega imediata e integral de bens,
assim entendida aquela com prazo maximo de entrega de 30 (trinta) dias a partir do
pedido de fornecimento e da qual ndo resultem obrigac¢des futuras.

Art. 49. A vigéncia de Ata de Registro de Pregos ndo impedird que o Ministério Publico
realize licitacdo especifica para a contratacdo pretendida, assegurado ao Detentor da
Ata, no entanto, a preferéncia no fornecimento de bens ou prestacao de servico em
igualdade de condicdes.

Art. 50. Os contratos derivados da Ata de Registro de Precos poderdo sofrer
alterac®es, inclusive para o aumento das quantidades registradas, obedecidas as
disposi¢des contidas no art. 65 da Lei de Licita¢Bes (Lei n. 8.666/93).

Art. 51. O preco registrado sera revisto em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou quando detectado pelo Ministério Publico fato que eleve o
custo dos servi¢cos ou bens registrados.

§ 1° A qualquer momento, verificada a queda do preco praticado no mercado e
havendo recusa na reducdo por parte do Detentor da Ata, os demais licitantes
classificados no certame poderdo ser convocados para a apresentacdo de precos mais
baixos.

§ 2° No caso previsto no § 1° deste artigo, o Ministério Publico fixara o preco maximo a
ser aceito, considerada a média daquele praticado no mercado.
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Art. 52. Quando o preco de mercado se tornar superior ao preco registrado, cabera ao
fornecedor, nos termos da lei, comprovando o desequilibrio econdmico-financeiro,
apresentar proposta de revisao.

8 1° A revisdo dos precos somente serd analisada se ndo estiver pendente de
atendimento pedido de execucdo encaminhado pelo Ministério Publico e
comprovadamente recebido pelo Detentor da Ata.

8§ 2° Nao sendo aceita a proposta de revisao, e confirmada a veracidade dos motivos e
dos comprovantes apresentados, o fornecedor devera ser liberado do compromisso
assumido, dispensado o exame acerca da aplicacao de penalidades.

Art. 53. Sera cancelado o registro quando presentes razdes de interesse publico
devidamente fundamentadas ou quando o fornecedor:

| - descumprir total ou parcialmente as condi¢des do edital que deu origem a Ata de
Registro de Precos;

Il - ndo retirar a respectiva Autorizacdo de Fornecimento ou instrumento equivalente
no prazo estabelecido pelo Ministério Publico, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o preco registrado, na hipétese de este se tornar superior
aquele praticado no mercado; ou

IV - ndo assinar o Contrato, ndo retirar a Autorizagdao de Fornecimento (AF) ou o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa aceitavel.

Paragrafo unico. No caso de impugnacdo ou cancelamento do registro, ao fornecedor
serdo asseguradas as prerrogativas do contraditério e da ampla defesa.

Art. 54. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego
guando da ocorréncia de caso fortuito ou for¢a maior, devidamente comprovados e
gue venham a comprometer a perfeita execu¢do contratual, facultando-se ao
Ministério Publico, se for o caso, a aplicacdo das penalidades previstas no edital.

Art. 55. No caso de cancelamento da Ata de Registro de Precos para o fornecedor
registrado, o Ministério Publico convocara os demais licitantes classificados.

Paragrafo Unico. As alteracdes de precos serdo registradas em nova Ata de Registro de
Precos, a qual sera publicada no Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico.

Art. 56. Além do Ministério Publico, qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar
preco constante do quadro geral em razdo de incompatibilidade desse com o preco
vigente no mercado.

Paragrafo Unico. A impugnacdo sera processada nos autos do processo licitatério em
gue se encontra o registro de precos.

CAPITULO VII
Do Tratamento Conferido as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

Art. 57. Aplica-se as contratac¢des realizadas pelo Ministério Publico o tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno
porte, atendidas as defini¢des de lei complementar.

8 1° Quando aplicados em licitacdo do Ministério Publico, os critérios de tratamento
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diferenciado deverdo estar expressamente previstos no instrumento convocatorio.

§ 2° O enquadramento de licitante como microempresa ou empresa de pequeno
porte sera realizada pela entrega de declaragao especifica, conforme determinado
pelo edital de licitacdo, cuja veracidade sera presumida sob as penas da lei.

Art. 58. Para a consecucdo do tratamento citado no artigo 57, o Ministério Publico
devera adotar as seguintes medidas:

| - assegurar, como critério de desempate em certames licitatérios, preferéncia de
contratacao;

Il - exigir a plena regularidade fiscal e trabalhista somente para a efetivacao da
contratacdo, nos termos do artigo 60 deste Ato;

Il - realizar processo licitatorio destinado exclusivamente as microempresas e
empresas de pequeno porte nos lotes de contratacdo cujo valor seja de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais); e,

IV - nos lotes que superem o valor descrito no inciso Ill deste artigo e que se
constituam em bens divisiveis, estabelecer a cota de até 25% (vinte e cinco por cento)
do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

Paragrafo Unico. Serdo aplicadas a todas as microempresas e empresas de pequeno
porte as medidas descritas nos incisos | e Il do caput deste artigo, restringindo-se a
aplicagdo das medidas versadas nos incisos Ill e IV as microempresas e empresas de
pequeno porte localizadas regionalmente, assim entendidas aquelas que possuem
sede de filial ou matriz no Estado de Santa Catarina.

Art. 59. Para o exercicio da prerrogativa descrita no inciso | do artigo 58 deste Ato
serdo adotadas as providéncias procedimentais descritas em lei, conforme a
modalidade licitatéria empregada.

Art. 60. A prerrogativa elencada no inciso Il do artigo 58 deste Ato atendera aos
seguintes requisitos:

| - as microempresas e empresas de pequeno porte ndo estardo isentas de apresentar
toda a documentacgdo fiscal e trabalhista exigida pelo edital de licitacdo, ainda que a
mesma esteja irregular;

Il - se a vencedora do certame se encontrar em situacgdo irregular, ser-lhe-a concedido
0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis a partir do arremate ou declaracao para que
providencie a devida regulariza¢cdo de suas pendéncias perante aos érgaos
competentes;

Il - é facultado a Autoridade Superior, fundamentadamente, prorrogar o prazo do
inciso Il deste artigo uma Unica vez, por igual periodo, caso constatado que ndo houve
inércia da licitante interessada para a regularizacdo de suas pendéncias fiscais ou
trabalhistas;

IV - a ndo regularizacdo dentro do prazo concedido implicara na decadéncia do direito
de contratar com o Ministério PUblico e na possivel instauracdo de procedimento
proprio para a apuragao de san¢des administrativas previstas em lei, dispensando-se
a instauracdo em questdo se constatada, de plano, a auséncia de culpa da licitante
pela perda do prazo concedido;
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V - regularizadas as pendéncias constatadas, os autos serdo remetidos a Autoridade
Superior para homologacdo do certame, oportunidade na qual serdo examinados
eventuais recursos apresentados; e

VI - decaido o direito de contratagdo, sera facultado ao Ministério Publico convocar os
licitantes remanescentes na ordem de classificacao.

Art. 61. A prerrogativa elencada no inciso Il do artigo 58 deste Ato ndo impedira a
ampla participacdo e oferta de precos por quaisquer licitantes interessados no
certame, obedecidas ainda as seguintes regras:

| - a andlise dos pregos ofertados sera restrita as microempresas e empresas de
pequeno porte sediadas regionalmente quando comparecerem ao certame ao menos
3 (trés) licitantes enquadrados em tal requisito;

Il - ndo cumprida a exigéncia do inciso |, a disputa ocorrera normalmente entre todas
as ofertas apresentadas;

Il - ainda que cumprido o requisito do inciso | do presente artigo, o Ministério Publico
ndo podera contratar com microempresa ou empresa de pequeno porte sediada
regionalmente se o preco final por elas ofertado for superior a 10% (dez por cento) do
melhor lance apresentado na disputa;

IV - constatado que todas as empresas passiveis de enquadramento na vantagem aqui
tratada cometeram o excesso descrito no inciso lll, a disputa ocorrera normalmente
entre todas as ofertas apresentadas; e

V - nos processos licitatérios realizados na modalidade Pregdo Eletrénico, a verificagdo
a que se refere o inciso | do presente artigo devera ser efetuada apds a etapa de
lances do certame, mediante diligéncia empreendida pelo Pregoeiro designado, a fim
de constatar a sede das empresas participantes que se declararam como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

Art. 62. A prerrogativa elencada no inciso IV do artigo 58 deste Ato podera ser vetada,
fundamentadamente, quando representar prejuizo ao conjunto ou complexo do
objeto a ser contratado, e, quando utilizada, atenderd as seguintes regras:

| - a cota reservada devera ser de até 25% (vinte e cinco por cento) da quantidade total
licitada e aproximar-se ao maximo deste montante, respeitada a divisibilidade do
objeto licitado, conforme contornos definidos pela area solicitante;

Il - se o mesmo licitante vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo de
ambas devera ocorrer pelo menor preco;

Il - na hipbtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, essa podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes
remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal;
e

IV - o valor ofertado pelo licitante vencedor da cota reservada, respeitado o disposto
no § 3° do art. 48 da LC n. 123/2006, ndo podera ser superior a 10% (dez por cento) do
valor ofertado pela cota principal.
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8 1° Na hipotese do inciso IV do caput deste artigo, sera assegurado ao licitante
vencedor da cota reservada a oportunidade de adequar a sua oferta ao limite
estipulado.

8§ 2° Na hipo6tese do § 1° deste artigo, havendo recusa por parte do interessado, serdo
convocados, na ordem de classificacdo, os demais participantes da cota reservada e,
nao existindo licitantes nesse grupo, aplica-se a regra do inciso lll do caputdeste
artigo.

Art. 63. Os beneficios descritos no presente Capitulo ndo acarretardo a necessidade de
se adotarem procedimentos diferenciados durante a pesquisa de precos para o
certame.

Paragrafo Unico. A adoc¢do dos procedimentos descritos nos artigos 58 a 62 levara em
conta o montante estimado pela pesquisa de precos realizada previamente a licitagao,
independentemente dos valores finais obtidos apds a disputa entre os licitantes.

Art. 64. Ndo se aplicam os beneficios do presente capitulo quando:
| - os lances forem apresentados por pessoa fisica, admitidas a disputa; e

Il - a licitacdo for dispensavel ou inexigivel, excetuadas, conforme critério legal, as
dispensas em razao do valor, nas quais as aquisi¢des deverao ser feitas perante
microempresas ou empresas de pequeno porte sediadas regionalmente, desde que o
valor ofertado ndo seja superior a 10 (dez por cento) da média de valores encontrada
em pesquisa de precos.

CAPITULO VIII
Da Fase Contratual

Art. 65. As aquisicbes de bens e servicos capitaneadas pelo Ministério Publico e que
nao implicarem no imediato cumprimento das obrigacdes assumidas pelas partes,
estabelecerdo rela¢do contratual a ser executada de acordo com as disposicdes
contidas no respectivo instrumento e na legislacao aplicavel.

8§ 1° Os contratos firmados pelo MPSC obedecerdo a legislacao de regéncia, conforme
0 seu enquadramento nos regimes de direito publico ou privado.

8§ 2° Para efeitos do presente Ato, consideram-se de natureza contratual as
AutorizacOes de Fornecimento (AF) e de Servico (AS) emitidas pelo Ministério Publico
para a execucdo de Ata de Registro de Precos, instrumento convocatério ou
instrumento contratual anterior.

Art. 66. As demandas relacionadas aos contratos em curso no MPSC serdo
processadas pela COAD nos autos do respectivo procedimento e encaminhadas a
deliberacdo da Autoridade Superior.

Art. 67. Ressalvadas as hipoteses de contratacdo excepcional sob o regime de
adiantamento, é vedada a execug¢do contratual sem a prévia certificacdo da respectiva
disponibilidade orcamentaria.

Art. 68. Os contratos em curso no ambito do MPSC terdo suas ocorréncias
acompanhadas por servidor ou membro previamente designado, o qual atuara na
condicao de Gestor do Contrato.
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Paragrafo Unico. Sdo deveres do Gestor do Contrato:

| - fiscalizar a execucdo contratual informando a COAD acerca de eventual
descumprimento de obriga¢des por parte do contratado;

Il - apresentar pedido e razdes justificadas para a eventual necessidade de
prorrogacdo da relacdo contratual, comprovando sua vantajosidade, inclusive quanto
a0 preco, ajustes e alteracbes contratuais;

Il - monitorar eventual discrepancia de valores constatada entre o valor pago pelo
MPSC e aqueles praticados no mercado; e

IV - certificar as notas fiscais quanto aos fornecimentos/servicos executados.

Art. 69. Constatado o descumprimento de obrigacdes por parte do contratado, a
apuracgao de eventuais penalidades aplicaveis sera realizada em processo
administrativo proprio.

8 1° Na hipotese de o processo administrativo descrito no caput deste artigo redundar
na aplicacdo de penalidades administrativas, o MPSC promovera a publicidade em
veiculos de divulgacdo, conforme critérios determinados em lei.

8§ 2° As providéncias descritas no 8 1° deste artigo s6 serdo adotadas apds esgotadas
as hipoteses de recurso administrativo previstos na legislacdo de regéncia.

Art. 70. As relagdes contratuais que decorram da regra descrita no artigo 58, inciso IV,
do presente Ato, observada a divisibilidade do objeto contratado, obedecerdo as
seguintes diretrizes:

| - as Autorizag8es de Fornecimento ou de Servico emitidas para a execucdo dos
encargos, respeitado o planejamento da aquisi¢do, serdo emitidas livremente em
favor de um ou de outro contratado, observando-se que, ao final do prazo fixado no
instrumento contratual ou documento correlato, o montante consumido pelo
Ministério Publico devera atender a proporcionalidade das cotas estabelecidas;

Il - os eventuais acréscimos e supressdes das quantidades licitadas, inclusive nos
contratos decorrentes de Ata de Registro de Preco, deverao ser proporcionalmente
aplicados a ambos os contratados.

Il - na hipétese do inciso |l, a recusa de acréscimo por qualquer um dos contratados
ndo permitird que ao outro seja acrescido percentual acima do limite legal,
individualmente considerado.

Paragrafo Unico. Ao solicitar a emissdo das Autorizac¢des referidas no inciso | do caput
do presente artigo, o gestor da contratacgdo justificara a sua intencdo de planejamento
que observard para o equilibrio da contratagao.

Art. 71. As alteracBes processadas nos contratos em vigéncia terdo sua publicidade
assegurada por meio do Diario Oficial Eletrénico do Ministério Publico.

CAPITULO IX

Das Disposic¢des Finais
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Art. 72. Serdo observados nos procedimentos de que trata o presente Ato as normas
de publicidade, arquivamento e registro contabil aplicaveis a Administracao Publica,

bem como o envio de informag¢des determinadas pontualmente ou em regramentos
disciplinados pelo Tribunal de Contas de Santa Catarina.

Art. 73. E facultado as areas Administrativas do MPSC manter cadastro eletrénico dos
documentos de habilitacdo de pessoas fisicas ou juridicas que possuem ou que
possuiram contratacdo com este Orgdo Publico.

Paragrafo Unico. O banco de dados descrito no caput deste artigo devera ter seu
acesso franqueado as areas interessadas e podera ser representado por simples
extrato nos autos dos procedimentos de contratagdo instaurados, visando a
permanente verificacdo dos requisitos de habilitacdo inicialmente exigidos.

Art. 74. Quando enquadraveis em disposi¢des legais aplicaveis, os procedimentos de
contratacdo de bens e servicos promovidos pelo MPSC deverdo obedecer aos demais
critérios de preferéncia além dos contidos no presente Ato.

Art. 75. Os processos de contratagdo arquivados poderao ser reabertos por decisao de
reconsideracao da Autoridade Superior ou mediante novos fundamentos invocados
pelas areas solicitantes.

Art. 76. E facultado as dreas administrativas do MPSC promover consulta quanto a
razoaveis duvidas legais ou procedimentais relacionadas aos processos de
contratagdo a que se refere o presente Ato.

Paragrafo Unico. As consultas descritas no caput deste artigo deverdo ser
devidamente fundamentadas e encaminhadas a COAD para autuacao e posterior
envio a Autoridade Superior.

Art. 77. Os indicios de infragdo disciplinar, administrativa, criminal ou de improbidade
administrativa, constatados no curso dos procedimentos a que se refere o presente
Ato, serdo encaminhados para apuragdo, conforme os termos da legislacdo aplicavel.

Art. 78. Compete exclusivamente ao Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos
Administrativos, na condicdo de Autoridade Superior, realizar o exame quanto a
necessidade de revogacao ou anulagao dos processos de contratacdo iniciados pelo
Ministério Publico.

Art. 79. Revogam-se os Atos n. 409/2008/P@G), 182/2009/PGJ e 266/2012/PGJ.
Art. 80. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E COMUNIQUE-SE.

Florianoépolis, 5 de marco de 2018.

SANDRO JOSE NEIS

Procurador-Geral de Justica

ANEXO UNICO
(Ato n. 0167/2018/PG))

Roteiro/Sugestao para elaboracdo do Projeto Basico/Termo de Referéncia
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1. 0 Termo de Referéncia TR, servira de parametro para analise pela Comissdo de
Licitagdo e Pregoeiro;

2. Elaborar a justificativa para a aquisicdo/contratagdo:

2.1. A justificativa podera ser a mesma utilizada quando da realizacdo do pedido (no
SGA).

3. Detalhar, tecnicamente e operacionalmente, a justificativa para aquisicao do objeto
se a modalidade de licitacdo pretendida for o Pregdo Presencial:

3.1. O requisitante é o responsavel pela indicacdo da modalidade de licitacdo que
indicar no sistema, cabendo a ele a justificativa para tal;

3.2. Via de regra, o MPSC utiliza a modalidade Pregdo Eletronico para suas
aquisi¢cbes/contratagdes.

4. Descrever o objeto, tal qual registrado ao Realizar o Pedido (no SGA):

4.1. Adicionar ou subtrair objeto no momento da elaboracdo do termo de referéncia
resultara no envio do processo ao requisitante para que este faca devido ajuste no
Pedido (no SGA).

5. Obedecer a distribuicdo em LOTES e ITENS para o objeto, tal qual quando feito ao
Realizar o Pedido (no SGA):

5.1. Ainda que seja pleiteado 01 (um) Unico item, E OBRIGATORIA a indicacdo do Lote.

6. Maximizar a descri¢cdo do objeto em seus aspectos técnicos sem, porém, incorrer no
engessamento deste objeto:

6.1. Para evitar o engessamento, quando se tratar de medidas para o objeto por
exemplo, sugere-se utilizar a expressdo: sera aceita variacdo de 5% nas medidas, para
mais ou para menos;

6.2. Quando o objeto ndo permitir variagdo de medidas ou outros aspectos técnicos, o
requisitante devera justificar tecnicamente seu porqué.

7. Evitar a descricdo que direcione para uma Unica marca de produto;

8. Indicar, quando for possivel, a(s) marca(s) de referéncia que atenda(m) o(s) requisito
(s) de descricao do(s) objeto(s);

9. Indicar a necessidade, ou ndo, da apresentacao de amostra para o objeto:
9.1. A necessidade da apresentacao da amostra devera ser justificada tecnicamente.

10. Destacar a forma e condi¢des de recebimento do objeto (quando se tratar de bem
fisico/material), inclusive prazo(s) de entrega;

11. Destacar a forma de execucdo do objeto, quando se tratar de prestacdo de servico:

11.1. Destacar a forma de remuneracao do objeto, quando se tratar de servi¢o (se
quinzenal, mensal, mediante apresentacao de relatério de servigos, etc).

12. Destacar a quais normas técnicas o objeto deve estar condicionado (ABNT,
INMETRO, outros), quando necessario;

13. Destacar a necessidade, ou ndo, de se exigir Certificados, Atestados de Capacidade
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Técnica, Laudos Técnicos, ou outros documentos semelhantes:

13.1. A necessidade da apresentacdo dos documentos citados deve ser justificada
tecnicamente.

14. Indicar, se assim for possivel, as empresas no mercado que fornecem orcamentos
para o objeto do TR;

15. Indicar o Assistente Técnico que auxiliard a Comissdo de Licitacdo e Pregoeiro na
analise da minuta do edital:

15.1. O Assistente Técnico devera ter ciéncia da sua indicagdo e conhecimento do
objeto do TR.

16. Tempo recomendado para finalizar esta etapa: até 10 (dez) dias Uteis,
considerando-se a natureza e complexidade do objeto.
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