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MANUAL PARA PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS

A apresentacdo de prestacdo de contas de convénios firmados com o Fundo para
Reconstituicdo de Bens Lesados — FRBL, requer atencdo as normas constantes na legislagdo que o
regulamenta, especialmente ao ATO n. 170/2021/FRBL.

Todas as informagdes pertinentes ao FRBL encontram-se no Portal do Ministério Publico de

Santa Catarina — MPSC, no endereco eletronico:

http://portal.mpsc.mp.br/fundos-do-ministerio-publico/frbl

PRESTACAO DE CONTAS

A Secao Xl do Capitulo | (Da Prestagdo de Contas) do ATO n. 170/2021/FRBL normatiza os

requisitos para prestacado de contas, onde destaca-se:

1) A prestacdo de contas final deve ser apresentada no prazo de 60 (sessenta) dias,
contados do término da vigéncia estabelecida no convénio. Caso a vigéncia do convénio ultrapasse o
exercicio financeiro (que coincide com o ano civil), a prestagdo de contas parcial devera ser
apresentada até o dia 10 de dezembro, para o monitoramento do cumprimento das metas previstas
no Plano de Trabalho. Porém, devido a frequentemente haver corregdes a serem feitas, se torna mais
prudente entrega-la com a maior brevidade possivel, a fim de ndo haver atrasos no andamento do

processo;

2) A prestagcdo de contas devera conter elementos que permitam avaliar o andamento ou
concluir que o convénio foi executado conforme pactuado, com a descricdo pormenorizada das

atividades realizadas e a comprovagao do alcance das metas e dos resultados esperados. (Art. 43)

3) A prestacgao de contas parcial seguira a ordem dos repasses realizados e deve conter, no
minimo, as seguintes informagdes: descricdo da despesa, detalhando os bens permanentes
adquiridos, produzidos ou transformados, os servigos prestados e as obras executadas; nome, CNPJ
ou CPF do fornecedor ou prestador do servigo; niumeros das operagbes bancarias, datas dos
pagamentos e valores; dados do contrato a que se refere cada pagamento, se houver; e dados dos

documentos fiscais ou de outros comprovantes de despesas. (Art. 43, §2°)

4) Conforme previsto no inciso | do §3° do Art. 45, um dos documentos indispensaveis na
apresentacao da prestagédo de contas é o balancete, o qual devera estar devidamente preenchido na
forma do anexo Il do ATO n. 170/2021/FRBL;

5) Merece atengdo especial o inciso Ill do §3° do Art. 45, que trata dos comprovantes de

despesas, o0s quais deverdo conter a expressao “Convénio n° / IFRBL”, indicando o nimero
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do convénio e 0 ano da assinatura. Também deverao conter a declaragdo do responsavel certificando
que o material foi recebido ou o servigo foi prestado, além de obedecer aos requisitos de validade e
preenchimento exigidos pela legislacdo tributaria, devendo indicar: a data de emiss&o, o nome, o
enderego do destinatario e o niumero do registro no CNPJ; a descrigao precisa do objeto da despesa,
quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita
identificacdo, ndo sendo admitidas descricdes genéricas; e os valores, unitario e total, de cada
mercadoria ou servigo, e o valor total da operacao (Art. 45, §1°), bem como atender aos demais

requisitos dos paragrafos 2° a 8° do Art. 45, em cada caso especifico;

6) Destaca-se que o convenente devera encaminhar, além das copias dos extratos da conta-
corrente, copias dos extratos das aplicagbes financeiras com a movimentagdo completa no periodo,
mesmo quando o valor for utilizado no més em que o crédito for recebido, conforme determina o inciso
IV do §3° do Art. 45. Os recursos financeiros enquanto ndo empregados na sua finalidade, deverao ser
obrigatoriamente aplicados em Fundo de Aplicagdo Financeira de Curto Prazo, como prevé o Art.
28. Se faz necessario salientar que conta poupanga nao constitui fundo de aplicagédo financeira de

curto prazo;

7) Referente ao inciso V do §3° do Art. 45, quando houver aquisicdo de materiais e/ou

prestacao de servicos em que for celebrado um contrato, o mesmo devera ser apresentado;

8) Deverédo ser apresentadas copias das ordens bancarias, transferéncias eletronicas ou dos

cheques emitidos, conforme exige o inciso VI do §3° do Art. 45;

9) Quando no projeto houver servicos de assessoria, assisténcia, consultoria, capacitagéo ou
seminarios e congéneres, devera ser apresentado um demonstrativo detalhado contendo: nome do
profissional, sua qualificagdo, data, nUmero de horas trabalhadas e valor, conforme prevé o inciso VII
do §3° do Art. 45;

10) Quando o projeto envolver obras, devem ser apresentados laudo técnico de cada medigao
assinado pelo responsavel e a Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART ou o Registro de
Responsabilidade Técnica — RRT de execugédo e, quando houver Projeto Basico, ART ou RRT de

fiscalizagdo, conforme estabelecido no inciso VIII do §3° do Art. 45;

11) Conforme exige o inciso IX do §3° do Art. 45, deverdo ser apresentadas as copias das

notas de empenho e das de liquidagao da despesa,;

12) Em relagdo a licitagbes, deverdo ser apresentadas as copias do edital de licitagdo, da
proposta vencedora, das atas da comissao de licitagdo, dos termos de adjudicagéo e de homologagao
e da justificativa para sua dispensa e/ou inexigibilidade, conforme determina o inciso X do §3° do Art.
45;

13) Destaca-se que € obrigatério a apresentacdo de 3 orgamentos, salvo em casos

excepcionais em que nao for possivel, onde devera ser apresentada a devida justificativa, conforme
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exige o inciso XI do §3° do Art. 45. Nos orgcamentos & imprescindivel conter: data, nome, assinatura,

endereco eletronico e telefone de quem os emitiu;

14) Em relagdo ao inciso XIlI do Art. 45, quando houver treinamento, capacitagdo, cursos,
palestras, seminarios e congéneres, devera ser apresentada a relagdo nominal e o CPF dos treinados,
capacitados e participantes, além dos palestrantes e ministrantes, com as respectivas assinaturas, a

indicacéo do tema abordado, a carga horaria, o local e a data do evento;

15) Conforme prevé o inciso Xlll do Art. 45, deverdo ser apresentadas uma relagdo e
fotografias dos bens adquiridos (se houver), de forma que possa ser verificada a identificacdo da
logomarca do FRBL seguindo os padrdes do anexo lll do ATO n. 170/2021/FRBL, bem como

fotografias das obras executadas, quando houver;

16) Quando o convénio envolver a aquisicdo de bens permanentes, devera ser apresentado o
comprovante de devolugao ou solicitagao de doagdo dos bens remanescentes, conforme preveem o
inciso XVIII do §3° do Art. 45 e inciso Il do Art. 46.

17) Conforme prevé o inciso XIX do §3° do Art. 45, devera ser apresentada cépia do termo de

recebimento provisorio ou definitivo a que se refere o Art. 140 da Lei Federal n. 14.133/21;

18) A convenente devera apresentar manifestacdo do controle interno quanto a regular

aplicagéo dos recursos, conforme prevé o inciso XXIV do §3° do Art. 45;

19) Na prestagao de contas parcial, deve ser apresentado relatério parcial de execugao do
objeto, com as atividades ou os projetos desenvolvidos para o seu cumprimento, além do comparativo
de metas propostas com os resultados alcangados e as justificativas quando as metas ndo forem

atingidas, conforme inciso Il do §3° do Art. 45.

20) Na prestacao de contas final, devem ser apresentados relatério de execugédo do objeto
e relatorio de execugao financeira consolidados, conforme inciso | do Art. 46. O relatério de
execuc¢ido do objeto deve contemplar: resultados alcangados; dificuldades encontradas; alternativas
executadas para as dificuldades apresentadas; impactos sociais ou econdmicos das acgoes
desenvolvidas; e possibilidade de sustentabilidade das agbes apds a conclusao do objeto pactuado,
conforme §1° do Art. 46.

21) Quando houver saldo de recursos e/ou rendimentos das aplicagbes financeiras, os
mesmos deverao ser devolvidos ao FRBL através do pagamento de boleto bancario que devera ser
solicitado, por correio eletrdnico, a Geréncia de Acompanhamento dos Fundos Especiais do Ministério
Pudblico, a qual ira emiti-lo;

22) Juntamente com a prestacdo de contas de cada parcela, a convenente devera apresentar

as Certiddes Negativas de Débito (CNDs) atualizadas;

23) Qualquer documento que n&o for possivel enviar ou for enviado de forma incompleta,

devera ser devidamente justificado;
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24) Conforme mencionam os incisos Il e IV do Art. 39, é vedada a realizagcdo de despesas com
multas, juros ou correcao monetaria, taxas e tarifas bancarias. Desta forma, quando ocorrerem tais

despesas, deverdo ser reembolsadas pelo Convenente diretamente para a conta do convénio.

25) Observar atentamente outros documentos e informacdes exigidos pelos Arts. 45 e 46

do ATO n. 170/2021/FRBL e nao listados acima, conforme aplicaveis ao caso;

CONSIDERACOES FINAIS

A prestagéo de contas, sendo considerada regular, sera solicitada baixa no Sistema Integrado
de Planejamento e Gestao Fiscal do Estado de SC (SIGEF) e informado ao convenente.

Caso a prestagéo de contas nao seja apresentada dentro do prazo ou ndo seja aprovada, sera
concedido um prazo para defesa ou recurso, apresentagdo ou saneamento da prestacao de contas, ou
devolucao dos recursos, incluidos os rendimentos bancarios. Enquanto perdurar a irregularidade, sera

suspensa a liberagédo dos préximos repasses, caso haja.

Duvidas:

Geréncia de Acompanhamento dos Fundos Especiais — GEAFE

Telefone: (48) 3330-2172 / 3330-2162 / 3330-2189

E-mail: geafe@mpsc.mp.br ou frbi@mpsc.mp.br

Rua Pedro Ivo, 231 — 11° Andar — Sala 1.103 - Ed. Campos Salles — Centro - Floriandpolis
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