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INSTRUCAO NORMATIVA N° 005/2022

Dispbe sobre Utilizacdo de bens Moveis,
Imoveis e Reparticdes Municipais por
Particulares.

O controle interno, no uso da competéncia que Ihe foi atribuida do inciso | artigo 6° da lei
n° 513/2004.

RESOLVE:

Art. 1° Conforme determina a Lei Orgénica Municipal, art. 15, o uso de bens municipais,
por terceiros, s6 podera ser feito mediante concessdo, permissao ou autorizacao a titulo
precério e por tempo determinado, mediante prévia autorizacdo do Legislativo.

8 1° A concessao de uso dos bens publicos de uso especial e dominais dependera de lei
e concorréncia e sera feita mediante contrato, sob pena de nulidade do ato;

§ 2° A concessao administrativa de bens publicos de uso comum somente podera ser
outorgada para finalidades escolares, de assisténcia social, ou turistica mediante
autorizacdo legislativa.

§ 3° A permissao que podera incidir sobre qualquer bem publico, sera feita a titulo
precério, por ato do Prefeito, mediante aprovacéo legislativa.

§ 4° a autorizacdo, que poderd incidir sobre qualquer bem publico, ser feita por portaria,
para atividades ou usos especificos e transitorios, pelo prazo maximo de 90(noventa)
dias, salvo quando, para o fim de formar canteiro de obra publica, caso em que o prazo
correspondera ao da duracédo da obra.

§ 5° A utilizag&do e administracdo dos bens publicos de uso especial, como mercado,
matadouros, estagdes, recintos de espetaculos e campos de esportes serdo feitos na
forma de lei e regulamentos respectivos.

8§ 6° As areas transferidas ao Municipio em decorréncia de aprovacéo de loteamento
serdo considerados bens dominiais enquanto nao se efetivarem benfeitorias que lhes
déem outra destinacao.
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CAPITULO |
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 2°. Havendo autorizacao legislativa, os bens imoveis de propriedade do Municipio de
Balneario Barra do Sul somente poderdo ser utilizados por terceiros, mediante
remuneracao compativel, de acordo com os padrdes definidos pelo Municipio.

8 1° As cessdes de uso ocorrerdo via formalizacao de processo correspondente, instruido
com motivacao e justificativa da cessao, relacdo dos bens, com identificacdo do nimero
de patrimonio, autorizacdo do Prefeito e remetido para o Setor de Patrimbnio do
Municipio.

§ 2° Cessdao de imoveis de Propriedade do Municipio de Balneéario Barra do Sul em
carater gratuito apenas poderdo ocorrer para as associacdes privadas sem fins lucrativos
gue recebam recursos publicos do Municipio de Balneario Barra do Sul para sua
manutencao, instituicdbes educacionais de carater publico e Associacbes de Pais e
Professores - APPs, bem como nos casos de solicitacbes de entidades em que o
Municipio seja parceiro ou apoiador de evento.

Art. 3°. Os interessados em obter a autorizacdo de uso de imdveis ou reparticdes
municipais, dever&o formular pedido na forma do Anexo | desta Instrugdo Normativa,
direcionado a Secretaria Municipal correspondente ao imovel com antecedéncia minima
de 60 dias.

81° Os pedidos de autorizacdo de uso do bem publico, poderdo ser formulados por
pessoas fisicas ou juridicas e serdo analisados pela Secretaria Municipal correspondente,
gue podera deferir ou ndo, conforme oportunidade e conveniéncia do Municipio.

8§ 2° No caso de pedidos coincidentes, se dara preferéncia ao primeiro pedido
protocolado.

8 3° Apds o recebimento do protocolo, o Secretario Municipal terd o prazo de 05 (cinco)
dias para analisa-lo e encaminhar seu deferimento ou néo.

Art. 4° Caso o pedido seja aprovado, o processo administrativo de autorizacdo de uso
deve ser instruido com os documentos discriminados no Anexo Il desta Instrucéao
Normativa.

§ 1° Ato continuo, o processo serd encaminhado ao Prefeito que solicitara a elaboracéo
de Projeto de Lei solicitando autorizacgéo legislativa.

§ 2° ApoOs aprovacdo legislativa o Prefeito sancionara da Lei e autorizard o uso de bens
municipais.

CAPITULO Il
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DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5°. Serdo da responsabilidade exclusiva dos requerentes do pedido de autorizacao:

| - reparar ou reembolsar pecuniariamente, qualquer dano causado a edificacdo e suas
instalagdes, ocorrido durante o evento, bem como na preparacédo ou desocupacao do
local;

Il - reembolsar o Municipio em valor equivalente, todos e quaisquer danos ocasionados
nos bens moveis utilizados;

Il - efetuar o pagamento de pessoal contratado para efetuar a seguranca do local e do
publico;

IV - desocupar impreterivelmente o local em até 24 (vinte e quatro) horas apos o evento,
ou, em casos de eventos maiores, cumprir o prazo de entrega convencionado,
entregando-o devidamente limpo, sem qualquer resquicio de decoragcdo que
eventualmente tenha sido utilizada no local, sob pena de aplicacdo de multa diaria;

V - restituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da data final do
evento, devidamente limpos, todos 0s bens moveis que tenham sido utilizados;

VI - ndo utilizar pregos, parafusos, fitas ou outros objetos que danifiquem as paredes ou
alterem as caracteristicas do imovel;

VIl - zelar pela conservacédo do imével, ndo permitindo atos de vandalismo durante o
evento;

VIII - zelar pela perfeita conservagdo dos bens moveis, restituindo-os, nas mesmas
condicBes em que os recebeu;

IX — caso se aplique, apresentar, em até 24 (vinte e quatro) horas antes do evento, a
liberacdo da Policia Civil, sob pena de cancelamento da permissdo de uso,
independentemente de qualquer notificacéo;

X - efetuar os recolhimentos financeiros nos prazos acordados;

XI - responsabilizar-se pelo pagamento de direitos autorais, previstos na Lei Federal n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1998;

XIl - apresentar, em até 24 (vinte e quatro) horas antes da data do evento, na Secretaria
Municipal correspondente, copia do documento de arrecadacado, devidamente autenticado
pela instituicdo bancéria, referente ao valor pactuado pela utilizacéo.

Paragrafo Unico — Apds a utilizacdo do imdvel ou reparticdo municipal, o requerente
devera protocolar junto ao Secretario Municipal responsavel o formulario de entrega,
conforme modelo do Anexo IV desta Instru¢do Normativa.

Art. 6°. E de responsabilidade dos Secretarios Municipais correspondente ao bem
utilizado:

| — A devida conferencia do imovel e dos bens médveis pertencentes no ato do
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recebimento do formulario de entrega;

[l — Manter arquivo das autorizagdes concedidas compostas dos documentos
discriminados no Anexo |l desta Instrucdo Normativa.

CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 7°. Integram a presente Instrucdo Normativa os seguintes Anexos:
Anexo | — Pedido de Autorizacdo de uso do Bem Publico ou Reparticbes Municipais;

Anexo Il — Documentos que devem integrar o Processo de Autorizacdo de uso de Iméveis
ou Reparticdes Municipais;

Anexo Ill — Modelo de Parecer de Aprovacao ou Reprovacdo de Utilizacdo de Bem
Puablico ou Repartices Municipais;

Anexo IV — Formuléario de entrega do Bem Publico ou Reparticdes Municipais.
Art. 8°. Esta instrucdo normativa entrara em vigor na data da sua publicacéo.
Balneario Barra do Sul, 21 de outubro de 2022

Alaor Silva Junior

Coordenador de Controle Interno
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ANEXO |
PEDIDO DE AUTORIZAQAO DE USO DO BEM PUBLICO OU REPARTI(}@ES
MUNICIPAIS
Nome: (organizacdo, entidade ou interessado)
CPF/CNPJ:
Endereco:
Telefone: E-mail:
Imovel ou reparticéo a ser utilizada:
Data do evento: / / a / / Horario de inicio e término: (das) as

Assinale uma das opc¢des abaixo
() | - eventos com fins lucrativos:

Il - eventos sem fins lucrativos: eventos em geral, onerosos ou néo, realizados por instituicdes sem
fins lucrativos, organizacgdes religiosas ou filantropicas, cuja arrecadacgéo é destinada a custear as

() despesas geradas com a promocéo do evento, ou manuten¢do das atividades desenvolvidas pela
instituicéo.
() Il - eventos privados sem cobranca de ingressos:

IV — Associacao privada sem fins lucrativos que recebe recursos do Municipio de Apilna; ou
0 Instituicdo educacional de carater publico; ou
Associacdes de Pais e Professores — APPs; ou Municipio parceiro ou apoiador do evento.

1. Especificacdo do carater do evento: (atividades de carater cultural, econdbmica, educacional,
recreativa ou social)

2. Especificacdo da &rea a ser utilizada na realizagdo do evento:

3. Acdes Programadas: (descricdo da atividade a ser desenvolvida no periodo da autorizacéo,
especificando o publico a que se destina a quantidade de pessoas que se presume estarem presente)

Data

Assinatura

Nome
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ANEXO I

DOCUMENTOS QUE DEVEM INTEGRAR O PROCESSO DE AUTORIZACAO DE USO
DE IMOVEIS OU REPARTICOES MUNICIPAIS

1 Pedido de autorizacdo de uso do bem publico;
2  Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ se for o caso;
3 Comprovante de endereco do usudrio/permissionario ou da entidade e do seu representante legal;

Cépia de Documento de Identidade — RG e do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do
4 usudrio/permissionario responsavel ou do presidente/cargo equivalente da entidade;

Cépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
5 tratando de entidades e da sociedade comercial, ou registro comercial no caso de empresa individual;

Cépia autenticada da ata da assembleia que elegeu o atual corpo dirigente ou documento
equivalente, que comprove a legitimidade de seu representante, acompanhada de instrumento

6 1 3 H H .
particular de procuracéo, com firma reconhecida, se for o caso;

7 Comprovante de que estd em dia com as suas obrigacdes tributarias para com o Municipio (Certidédo
Negativa de Débitos);

8 Relagdo com a qualificacdo das pessoas que se responsabilizardo perante o Municipio e terceiros por
eventuais danos a terceiros;
Na eventualidade de instalacéo de palco por pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, o

9 autorizado deverd apresentar copia da Anotacéo de Responsabilidade Técnica (ART) pela montagem
do palco;

10 Croqui e memorial descritivo com equipamentos, aparelhos e estruturas que pretende utilizar, forma

de distribuicéo e fixacdo;
11 Caso se aplique, liberagéo da Policia Civil ;

Comprovante de recolhimento da respectiva taxa a ser emitida pelo Municipio ap6s apresentacéo dos

12 ) )
documentos acima descritos;

RUA JOAQUIM JOAO LUIZ,
L= . .
47 .3448 -1043 controleinterno@balneariobarradosul.sc.gov n N° 216, CENTRO



LT
.

¢=5=" BARRA DO SUL K8 -

ANEXO Il

MODELO DE PARECER DE APROVACAO OU REPROVACAO DE UTILIZACAO DE
BEM PUBLICO OU REPARTICOES MUNICIPAIS

Data da entrega do Formulério de Solicitagéo: / /

Nome: (organizacéo, entidade ou interessado)

CPF/CNPJ:

Imovel ou reparticdo a ser utilizada:

Data do evento: / / a Horério de inicio e término: (das)
/ / as

PARECER

Em relacéo a andlise da solicitagdo encaminhada pela organizacéo, entidade ou interessado acima
mencionado declaro o seguinte:

() Aprovacéao da solicitacao

() Reprovacéo da Solicitacdo. Justifique.

Data

Assinatura

Nome

n RUA JOAQUIM JOAO LUIZ,
N° 216, CENTRO
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ANEXO IV
FORMULARIO DE ENTREGA DO BEM PUBLICO OU REPARTICOES MUNICIPAIS

A/o (Nome da organizacao, entidade ou interessado) vem pelo presente formulario de
entrega do bem publico declarar que o (Descrever qual Imovel ou reparticdo) utilizado/a
na data de de de 20 para realizacao
da/o (descricédo da atividade desenvolvida) esta sendo entregue na presente data
conforme acordado.

Declaro ainda que o (Descrever gual Imével ou reparticdo) foi utilizado de acordo com as
normas estabelecidas no artigo 5° da Instrugdo Normativa n. 005/2022

Sendo o0 que apresento para 0 momento e nos colocamos a disposi¢cao para eventuais
informacdes que se fizerem necessarias.

Data
Assinatura

Nome

Recebido em: / /

Recebido por:

Assinatura
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