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Municipio Disp&e sobre Plano Anual de Contratacdes de bens, servigos, obras e
Apresentacdo solucbes de tecnologia da informagdo e comunicagdes no ambito da

Administracao Publica municipal direta, autarquica e fundacional e sobre o

Historico Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢des no municipio de
Galeria de Prefeitos Vargeao/SC.
Simbolos Municipais MAICON BERTE, Secretario de Administracdo e Fazenda do Municipio de

Governo Vargeao/SC, no uso das atribui¢des que lhe conferem o art. 13 da Lei

Complementar 011/2005 de 23 de dezembro de 2005, resolve:
Gabinete do Prefeito

Vice-prefeito CAPITULO |
Defesa Civil Munipal Objeto e &mbito de aplicacdo
Estrutura Organizacional At 10 Esta Instru¢do Normativa dispde sobre o Plano Anual de Contratacdes

Transparéncia - PAC de bens, servicos, obras e solu¢des de tecnologia da informacao e

https://vargeao.sc.gov.br/legislacao/instrucao-normativa-de-no-002-2023/ 1/7


https://vargeao.sc.gov.br/
https://vargeao.sc.gov.br/
https://www.facebook.com/municipiodevargeao/
https://goo.gl/maps/Eyu7pTWbx4DMxa817
mailto:prefeitura@vargeao.sc.gov.br
https://vargeao.sc.gov.br/estrutura/pagina-6036/
https://vargeao.sc.gov.br/
https://vargeao.sc.gov.br/legislacao/
https://vargeao.sc.gov.br/convocacao-no-11-2023-chamamento-publico-no-03-2023/
https://vargeao.sc.gov.br/prefeitura-de-jupia-sc/
https://www.vargeao.sc.gov.br/apresentacao/
https://vargeao.sc.gov.br/pagina-1922/
https://vargeao.sc.gov.br/pagina-2151/
https://vargeao.sc.gov.br/galeria/pagina-2146/
https://vargeao.sc.gov.br/pagina-23310/
https://vargeao.sc.gov.br/pagina-2107/
https://vargeao.sc.gov.br/pagina-2108/
https://vargeao.sc.gov.br/pagina-40236/
https://vargeao.sc.gov.br/estrutura/
https://vargeao.sc.gov.br/prefeitura-de-jupia-sc/
https://www.vargeao.sc.gov.br/apresentacao/
https://vargeao.sc.gov.br/noticias/
https://servicos.vargeao.sc.gov.br/
http://www.vargeao.sc.gov.br/turismo/
https://vargeao.sc.gov.br/contato/

10/02/2023, 15:06
Legislacao

Portal da Transparéncia
Munici

Diario Oficial dos
Municipios

Portal do Acesso a
Informacao

Contas Publicas e LRF
Concursos Publicos
Licitagcdes

Diario Oficial do Estado

Prestacao de Contas do
Prefeito

Links Direto de
Transparéncia

Noticias
Carta de Servigos
Turismo

Contatos

[wp_sitemap_page
only="prestacaocontas"]

https://vargeao.sc.gov.br/legislacao/instrucao-normativa-de-no-002-2023/

Instrucdo Normativa n® 002/2023 - Prefeitura de Varge&o

comunicag¢des no ambito da Administragdo Publica municipal direta,
autarquica e fundacional.

Art. 2° Cada Orgdo demandante - O.D dever4 elaborar seus relatérios de
demandas contendo todos os itens que pretendem contratar no exercicio
subsequente.

Paragrafo Unico - O relatério especificado no caput deste artigo deveréa ser
enviado até o dia 15 de marco do ano corrente a Secretaria de
Administracao;

Art. 3° A Administracdo podera criar seu proprio sistema que podera/ira
constituir a ferramenta informatizada para elaboracio do PAC pelos Orgaos
Demandantes e entidades referidas no art. 1°

Art. 4° Para os efeitos desta Instru¢cao Normativa, sao adotadas as seguintes
defini¢bes:

| - Setor de licita¢bes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagdo
e acompanhamento das a¢des destinadas a realiza¢do das contratagdes no
ambito do 6rgdo ou entidade;

Il - Setores requisitantes: unidades responsaveis por identificar
necessidades e requerer ao setor de licita¢bes a contratagdo de bens,
servigos, obras e solu¢des de tecnologia da informacdo e comunicagdes.

Paragrafo Unico. Cada 6rgao ou entidade podera definir de forma diversa a
divisdo de atribuicdes de que tratam os incisos | e Il, quando contemplar
areas especificas em sua estrutura.

CAPITULO I
Da elaboracao do Plano Anual de Contratagdes

Art. 5° O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo PAC, devera
informar:

| - O tipo de item, o respectivo codigo, de acordo com os Sistemas de
Catalogacao de Material ou de Servicos;

[l - A unidade de fornecimento do item;

lll - Quantidade a ser adquirida ou contratada;
IV - Descri¢do sucinta do objeto;

V - Justificativa para a aquisi¢ao ou contratag¢ao;
VI - Estimativa preliminar do valor;

VIl - O grau de prioridade da compra ou contratacdo;
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VIII - A data desejada para a compra ou contrata¢ao; e

IX - Se ha vinculacao ou dependéncia com a contrata¢do de outro item para
sua execucdo, visando a determinar a sequéncia em que os respectivos
procedimentos licitatorios serdo realizados.

Art. 6° O setor de licitagdes devera analisar as demandas encaminhadas
pelos setores requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

| - Agregacao, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de
mesma natureza;

Il - Adequacdo e consolidagdo do PAC; e

lll - Construcao do calendario de licitacdo, observado o inciso VIl e IX do art.
5°.

CAPITULO Il
Consolidagao do Plano Anual de Contratacao

Art. 7° Até o dia 1° de abril do ano de elaboracao do PAC, os setores
requisitantes deverdao encaminhar ao setor de licitagdo acompanhadas das
informacdes constantes no art. 5°, as contrata¢des que pretendem realizar
ou prorrogar, na forma do artigo 107 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021
no exercicio subsequente.

Art. 8° Durante o periodo de 1° de janeiro a 10 de maio do ano de elaboracao
do PCA, o setor de licitagcBes devera analisar as demandas encaminhadas
pelos setores requisitantes, consoante disposto no art. 6°, e, se de acordo,
envia-las para aprovacao da autoridade maxima do 6rgao ou entidade ao
qual integra ou a quem esta delegar.

8 1° Até o dia 25 de maio do ano de sua elaboracdo, o PCA devera ser
aprovado pela autoridade maxima de que trata o caput e enviado a
Secretaria de Administracdo e setor de compras.

§ 2° A autoridade maxima podera reprovar itens constantes do PAC ou, se
necessario, devolvé-los para o setor de licitacBes realizar adequacdes,
observada a data limite de aprovacao e envio definida no § 1°.

8§ 3° O relatério do PAC, na forma simplificada, devera ser divulgado no sitio
eletrénico do 6rgao ou entidade ao qual se vincular ao O.D, em até quinze
dias corridos ap0s a sua aprovacgao.

8§ 4° A Secretaria de Administragao podera disponibilizar no Portal eletrénico
as informacgdes registradas nos relatérios dos 6rgaos demandantes por meio
de dados estruturados.

Art. 9° Poderd haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento de itens
do PAC, pelos respectivos O.D, nos seguintes momentos:
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| - Nos periodos de 1° a 30 de setembro e de 16 a 30 de novembro do ano
de elaborag¢do do PAC, visando a sua adequagdo a proposta orgamentaria do
orgao ou entidade ao qual se vincular o O.D;

Il - Na quinzena posterior a aprovacdo da Lei Orcamentaria Anual, para
adequacao dos PAC ao orcamento devidamente aprovado para o exercicio.

81° A alteracdo do PAC, nas hipdteses deste artigo, devera ser aprovada pela
autoridade maxima de que trata o art. 8°, ou a quem esta delegar, e enviada
a Secretaria de Administragdo, dentro dos prazos previstos no caput.

82° A versao atualizada do PAC devera ser divulgada no sitio eletréonico do
orgao ou entidade ao qual se vincular o O.D;

Da atualizacao do PAC

Art. 10. Durante o ano de elaboracao, a alteracao dos itens constantes do
PAC, ou a inclusdo de novos itens, somente se dara nos periodos previstos
no Capitulo Il1.

Art. 11. Durante a sua execugdo, o PAC podera ser alterado mediante
aprovacdo da autoridade maxima, ou a quem esta delegar, e posterior envio
a Secretaria de Administragao.

8 1° O redimensionamento ou exclusao de itens do PAC somente poderdo
ser realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudancga da
necessidade da contratacao.

8 2° Ainclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante
justificativa, quando nao for possivel prever, total ou parcialmente, a
necessidade da contratacao, quando da elaboracao do PAC.

8 3° As versOes atualizadas do PAC deverdo ser divulgadas no sitio eletrénico
do 6rgao ou entidade ao qual se vincular o O.D.

CAPITULO IV
Da execucao do Plano Anual de Contrata¢des

Art. 12. Na execugdo do PAC, o setor de licitagdes devera observar se as
demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo Unico. As demandas que nao constem do PAC ensejardo a sua
revisdo, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 11.

Art. 13. As demandas constantes do PAC deverdo ser encaminhadas ao setor
de licitagdes com a antecedéncia necessaria para o cumprimento da data
estimada no inciso VIl do art. 5°, acompanhadas da devida instrucao
processual, e/ou normativos que venham a substitui-las.

CAPITULO V
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Disposicdes finais

Art. 14. Os prazos do cronograma do PAC de que trata o Capitulo Il poderao
ser alterados por meio de ato do Secretario de Administracdo a fim de
conciliar aos prazos de elaboragao das propostas orgamentarias.

Art. 15. A Administra¢do podera, desde que justificado nos autos do
processo respectivo, afastar a aplicacao desta Instru¢do Normativa naquilo
que for incompativel com a sua forma de atuagao, observados os principios
gerais de licitacao e a legislacao respectiva.

Art. 16. Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria de Administragao,
que podera expedir normas complementares, bem como disponibilizar em
meio eletrénico informacgdes adicionais para fins de operacao do sistema.

Art. 17. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publica¢do.

Gabinete do Prefeito Municipal de Vargedo, Estado de Santa Catarina, em 24
de janeiro de 2023

MAICON BERTE

Secretario Municipal de Administracao e Fazenda
Tipo: Instrugcdo Normativa

Ano: 2025

Data da Publicacdo: 24/01/2023

Dispde sobre Plano Anual de Contratacdes de bens, servicos, obras
e soluc¢des de tecnologia da informacao e comunica¢des no ambito
da Administracao Publica municipal direta, autarquica e
fundacional e sobre o Sistema de Planejamento e Gerenciamento
de Contrata¢des no municipio de Vargeao/SC.

— INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2023

DECRETO N° 017/2023, Vargeado, 25 de Janeiro de 2023. —

ié Vocé pode gostar
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