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INSTRUGCAO NORMATIVA 0003/2022

Data: 02/05/2022

Processo: INSTRUGCAO NORMATIVA 8/2020
Modalidade: Portal da Transparéncia

Assunto: RETIFICACAO DE IN 8/2020

Destinatario:

Observagdes: Dispdes sobre o fluxo das publica¢des dos atos oficiais e da outras providéncias.

CONSIDERANDO que a administracdo publica é regida pelos Principios estabelecidos no Art.
37 da Constituicio Federal, quais sejam, Legalidade, Impessoalidade, Moralidade,

Publicidade e Eficiéncia.

CONSIDERANDO o Principio da Publicidade, este que exige a transparéncia do conteudo de
todos os atos publicos, e impde o dever de prestar informacdes de interesse aos cidadaos.

CONSIDERANDO que a observancia de tais principios, além de obrigacdo da Administracdo

s

Publica, é direito difuso de toda coletividade;

CONSIDERANDO a Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, a qual estabelece os
procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, com
o fim de garantir o acesso a informacdes previsto no inciso XXXIIl do Art. 5° , no inciso Il do §
3 do Art. 37 e no 82° do Art. 216 da Constituicho  Federal.

CONSIDERANDO os termos da Lei Municipal n. 093, de 08 de agosto de 2019, que dispde
acerca da organizacdo do Sistema de Controle Interno no Municipio de Sdo Miguel do Oeste -
SC.
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CONSIDERANDO que o Portal Transparéncia € alimentado de duas
| - de modo automatico, do qual as informacgdes sdo oriundas diretamente do sistema BETHAS
dando publicidade a dados que foram inseridos dentro do sistema, por servidores publicog
municipais.

Il - manualmente, onde portarias, decretos, leis, atas, editais e outros, sdo encaminhados vie
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sistema 1DOC para o Organograma Transparéncia e disponibilizados no Portal da
Transparéncia, por servidor nomeado como ouvidor, responsavel pela publicidade destes

documentos.

RESOLVE:
Art. 1° Todos os atos oficiais serdo publicados por um Unico servidor, nomeado como ouvidor e
designado como responsavel pelo Portal da Transparéncia, que disponibilizara nos meios oficiais

as informacdes de interesse social da Administracéo Municipal.

Art. 2° - Fica definido que cada setor que alimenta o sistema BETHA ou que envie
documentos para serem publicados no Portal Transparéncia, realize a conferéncia dos dados
publicados, para assim, terem certeza que o que esta publicado no Portal Transparéncia,
condiz com as alteragbes e insergbes de dados no sistema ou com o que foi enviado para

publicidade.

Art. 3° - E de inteira responsabilidade de cada setor, secretaria ou departamento, fornecer
as informacfes e encaminha-las para publicacdo ao Setor de Transparéncia, nao cabendo ao
servidor responsavel pelo Portal da Transparéncia, entrar em contato solicitando tais

documentos.

Art. 4° Os servidores responsaveis pelos atos a serem publicados no Portal da Transparéncia
e no Diario Oficial, deverdo encaminha-los por meio do Sistema “1DOC”, ao organograma
TRANSPARENCIA, em formato .DOC ou .DOCX, para publicacdes no Diario Oficial dos
Municipios DOM e PDF para publicacbes no Portal da Transparéncia no sitio eletrénico da
Prefeitura (outros formatos de arquivo ndo seréo aceitos). Deve-se observar os prazos legais, as
informacdes corretas sobre onde (em que campo/aba) deve ser publicado e o arquivo devera

estar devidamente nomeado conforme o setor necessita que seja efetuada a sua publicidades

Art. 5° Os documentos ndo serdo publicados sem assinatura do emisso
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Art. 6° Os atos devem ser assinados e encaminhados por ordem de numeragdo do setorg
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secretaria ou departamento (ndo deve ser encaminhadoa portaria n°® 2 antes da n® 1, pog&
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exemplo) até as 17:00hs para que estejam disponiveis as 15:00hs do dia subsequenteg
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Paragrafo unico: Para acompanhar o nimero de edigdo dos atos publicados, o interessado

deve acessar o] sitio eletrénico : www.diariomunicipal.sc.gov.br

Art. 7° O setor de transparéncia, responsavel pela publicacdo, ndo realizara qualquer revisédo
no documento quanto ao conteudo, formatacdo, numeracdo, datas e outros, esta vedada a
opcao de editar ou fazer qualquer tipo de alteracdo no documento recebido, para assim

garantir ao setor de origem a fidelidade do documento.

§ 1° Como o sistema 1DOC altera a nomenclatura, colocando automaticamente o simbolo ( _ )
nos espacamentos entre palavras, para melhor entendimento e facilitar a busca, o servidor
responsavel pela transparéncia, deve renomear o documento antes da publicacdo, tdo somente

no que se refere a remocao deste simbolo e trocando 0 mesmo pelo espacamento original.

Art. 8° Os atos realizados pelo setor de compras, licitacdes e contratos serdo publicados pelo

préprio setor, assim como, a responsabilidade dos dados divulgados.

Daiana Sara Sirtoli

Controlador Interno
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