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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2022

DISCIPLINA ACERCA DA TRAMITACAO
DA DESPESA PUBLICA DIANTE DA
INSTRUCAO NORMATIVA N.TC-28/2021
DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
DE SANTA CATARINA.

CONSIDERANDO as disposigoes legais presentes na Lei 4.320/1964, na Lei 8.666/1993,
na Lei 14.133/2021, e,

CONSIDERANDO as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina,
com base na Instrugdo Normativa N.TC-28/2021, de envio diario das informagdes por
meio do e-Sfinge Online;

RESOLVE:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O Setor de Compras e o Setor de Contabilidade, Empenhamento e
Tesouraria do Municipio de Rodeio deverdo observar os procedimentos aqui
estabelecidos a fim de possibilitar o correto envio de informagdes ao Tribunal de Contas
diariamente.

Pardgrafo Unico: As demais pastas e setores do municipio também ficam obrigados no
cumprimento daquilo que lhes couber para efetivagdo do que aqui se estipula.

CAPITULO 11
DA EMISSAO DE ORDEM DE COMPRA

Art. 2° Nenhuma compra ou contratagdo de servigo sera realizada sem a emissdo da
devida ORDEM DE COMPRA por parte do Setor de Compras.

§1° A Ordem de Compra devera estar acompanhada da solicitagdo de compra do setor
interessado, que devera especificar as caracteristicas do material ou servigo, bem como a
justificativa para a sua compra/contratagao.

§2° Eventuais notas fiscais que ndo tiverem emissdo prévia da Ordem de Compra serdo
rejeitadas e seus responsaveis estardo sujeitos as penalidades disciplinares, bem como as
custas do material comprado ou do servigo contratado.

§3° No caso do paragrafo anterior, o agente que aceitar o documento da despesa podera
estar sujeito as penalidades aplicaveis por descumprimento de norma e insubordinagéo
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Art. 3° A Ordem de Compra sera:
I - Global, para as despesas de execugdo parcelada;

II - Estimativa, para as despesas de execug¢do imediata ou parcelada que, pela sua
natureza, ndo se saiba o valor exato;

[II - Ordinaria, para as despesas de execugdo imediata.

Art. 4° Apos emitida, a ordem de compra devera ser encaminhada ao Setor de
Empenho para o devido empenhamento e acompanhara:

I - Identificagdo do fornecedor;
IT - Indicagdo da conta bancdaria para pagamento;

III - Certiddes negativas de débito com as fazendas municipal, estadual e federal, bem
como com a Justi¢a do Trabalho e Caixa Economica Federal (FGTS);

IV - Declaragdo do fornecedor de que ndo incide nas vedag¢des ao nepotismo previstas na
Lei Orgénica do Municipio de Rodeio;

V - Comunicagdo interna do Setor demandante;
VII - Or¢gamentos realizados, quando decorrente de compra direta.

CAPITULO III
DO EMPENHAMENTO DA DESPESA

Art. 5° Nenhuma despesa sera empenhada tendo por base a nota fiscal de
mercadoria ou de servigo prestado.

§1° A despesa sera empenhada conforme a Ordem de Compra.

§2° Se verificado que até esta fase deixou-se de observar principio ou legislagdo \
administrativa, principalmente no que se refere ao Principio da Licitagdo e a Vedagéo ao \
Nepotismo, devera o responsavel pelo empenhamento encaminhar os documentos ja
produzidos a Controladoria-Geral para analise. .

§3° Documentos comprobatorios de despesas serdo rejeitados se sua emissdo for anterior
a emissdo do empenho.

Art. 6° Diante do envio didrio das informagdes ao TCE, ndo se emitira empenh
apos as 15H.
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Art. 7° A nota de empenho, enquanto ndo proveniente de processo virtual, sera
digitalizada e aguardara, no setor, pelos documentos da liquidagdo da despesa.

CAPITULO 1V
DA LIQUIDACAO DA DESPESA

Art. 8° A liquidagdo da despesa ocorrera em data posterior a entrega do material ou
prestagdo do servigo e devera ser realizada pelo gestor da pasta interessada ou pessoa
delegada por ele, com aval do fiscal designado.

Art. 9° Considerar-se-a liquidada a despesa em que o produto ou servigo cumpra
fielmente com o contratado dependendo de:

I - Termo de Aceite/Recebimento;

II - Nota fiscal;

III - Diario de Obra, medigdes, fotografias e outros documentos que comprovem a
execugdo, quando se tratar de obra;

[V - Relatorio de atividades desenvolvidas, quando prestagdo de servigo;

§1° A falta do relatorio de atividades impedira a liquidag@o dos servigos de reforma e
reparo de prédios e veiculos, salvo se houver parecer do fiscal designado para o contrato
relatando a correta execugdo do servigo.

§2° Serdo rejeitadas as notas fiscais de compra direta:

I - Que tiverem objetos ndo relacionados com interesse publico ou finalidade nado prevista
em lei;

I - Que carecerem de informagdes que identifiquem detalhadamente o objeto adquirido
ou servigo contratado;
\\\L

I1I - Que sejam emitidas antes da ordem de compra ou do empenho;

IV - Que sejam emitidas por empresario com vinculo de parentesco com os agentes
publicos descritos no artigo 109 da Lei Orgédnica Municipal;

Art. 10° No ato da liquidagdo, se verificado que o valor a ser pago deve ser menor \
que o valor constante na Nota Fiscal ou outro documento, o agente publico responsavel
pelo recebimento glosara o referido documento, expondo os motivos de cada glosa.
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Art. 11° Se verificado que até esta fase deixou-se de observar principio ou legislagio
administrativa, principalmente no que se refere ao Principio da Licitagdo ¢ a Vedagdo ao
Nepotismo, devera o responsavel pela liquidagdo encaminhar os documentos ja
produzidos a Controladoria-Geral para analise.

Art. 12° Apés a liquidagédo, o empenho sera colocado na Ordem de Pagamento.

CAPITULO V
DO PAGAMENTO DAS DESPESAS

Art. 13° O pagamento devera ser realizado, conforme ordem cronologica prevista
na Lei 14.133/2021, nos prazos legalmente previstos, contados a partir da data da
liquidagdo da despesa.

§1° Quanto aos prazos, observar-se-a o prazo de 30 dias, salvo nos casos em que a lei
determinar prazo diverso ou nos casos em que houver quebra de ordem cronologica.

§2° A Lei 8.666/1993, em seu artigo 5°, §3°, estabelece:

Observados o disposto no caput, os pagamentos decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 24, sem
prejuizo do que dispde seu paragrafo unico, deverdo ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentagdo da fatura.

Art. 14° Referente a Ordem Cronologica, reproduz-se a legislagdo pertinente:

"dArt. 141. No dever de pagamento pela Administragdo, serda observada a
ordem cronologica para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas
seguintes categorias de contratos:

I - fornecimento de bens;

Il - locagoes;

11 - prestagdo de servigos,

IV - realizagdo de obras.

§ 1° A ordem cronologica referida no caput deste artigo podera ser alterada,
mediante prévia justificativa da autoridade compelente e posterior
comunicag¢do ao orgdo de controle interno da Administragdo e ao tribunal
de contas competente, exclusivamente nas seguinites situagoes:

I - grave perturbagdo da ordem, situa¢do de emergéncia ou calamidade
publica;
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Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor
Jamiliar, produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e
sociedade cooperativa, desde que demonstrado o risco de descontinuidade
do cumprimento do objeto do contrato,

Il - pagamento de servigos necessdrios ao funcionamento dos sistemas
estruturantes, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto do contrato,;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia,
recuperag¢do judicial ou dissolu¢do da empresa contratada;

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patriménio publico ou para manter o funcionamento das
atividades finalisticas do orgdo ou entidade, quando demonstrado o risco de
descontinuidade da prestagdo de servigo publico de relevancia ou o
cumprimento da missdo institucional.

§ 2° A inobservancia imotivada da ordem cronolégica referida no caput deste
artigo ensejard a apuragdo de responsabilidade do agente responsavel,
cabendo aos orgdos de controle a sua fiscalizagdo.

§ 3% O orgdo ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em se¢do
especifica de acesso a informagdo em seu sitio na internet, a ordem
cronologica de seus pagamentos, bem como as justificativas que
fundamentarem a eventual alteragdo dessa ordem."

Art. 15° Apdés o pagamento, os empenhos deverdo ser encaminhados a
Controladoria-Geral para digitalizagdo e arquivamento.

CAPITULO VI A4
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 16° A adesdo ao tramite digital da despesa devera ser tratada em ato proprio do \
Chefe do Executivo.

Art. 17° Eventual conflito de no
Instru¢des Normativas.

se resolverhgela hierarquia. Leis superam

Art. 18° Esta instrugdo entra ¢m vig

LMJ/ac/nto Dias de Oli

/ # Co rolador Geral
Mumciplo de Rodei
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TERMO DE APROVACAO N° 001/2022
INSTRUGCAO NORMATIVA N° 001/2022.

Finalizado a minuta do Instru¢do Normativa n® 001/2022, por parte do Departamento de
Controladoria Interna, realizou-se em reunido com o gestor do Poder Executivo
Municipal bem como Técnicos, Auxiliares e demais Membros, e apresentou-se o
conteudo da Minuta. Procedeu-se com a aprovagdo pelas partes presentes, conforme

//)@AM/L/

Fabio Ja i de Oliveira Cristian Cezar Danna
ntrolado% Contador Publico

Celsofmvanella enilson Duarte Lana
Assessor Juridico

A 4\//@&@

_/ Denilson Luiz Fruet Valcir Ferrari

Secretario de Administra¢do Prefeito Municipal
e Fazenda
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