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ADMINISTRAGAQ MUNICIRAL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2023/Cl

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A PARCERIAS
ENVOLVENDO OU NAO A TRANSFERENCIA
DE RECURSOS FINANCEIROS, ENTRE O
MUNICIPIO E AS ORGANIZAGOES DA
SOCIEDADE CIVIL.

A CONTROLADORIA INTERNA DO MuUNICiPIO DE SAO LUDGERO, NnO uUso das

atribuicoes que Ihe conferem a lei;

CONSIDERANDO a Lei n°® 13.019/2014 que estabelece o regime juridico das
parcerias entre a administracdo publica e as organizacdes da sociedade
civil, em regime de mUtua cooperacdo, para a consecucdo de finalidades
de interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de
projetos previamente estabelecidos em planos de tfrabalho inseridos em
termos de colaboracdo, em termos de fomento ou em acordos de
cooperacdo; define direfrizes para a politica de fomento, de colaboracdo e

de cooperacdo com organizacdes da sociedade civil;

CONSIDERANDO O Instrucdo Normativa N.TC-14/2012 que estabelece
critérios para a organizacdo da prestacdo de contas de recursos
concedidos a qualquer fitulo e dispde sobre o seu encaminhamento ao

Tribunal de Contas para julgamento;
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CONSIDERANDO 0O Decreto n°® 25/2017 que dispde sobre o
credenciamento das organizacdes da sociedade civil, para a consecucdo
de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de
projetos previamente estabelecidos em planos de frabalho, nos termos da
Lei Federal n. 13.019/2014, com as alteracdes contidas na Lei 13.204/2015, e

dd outras providéncias;

CONSIDERANDO O Decreto n° 26/2017 que nomeia membros para
comporem a comissdo de selecdo, monitoramento e avaliacdo para fins da

Lei Federal n° 13.019/2014 e dd& outras providéncias;

CONSIDERANDO ¢ necessidade de melhorar a atual forma de parcerias
firmadas, haja vista que muitas destas exercem acodes de fundamental
importdncia na implementacdo de politicas publicas em dreas como

desenvolvimento social, saude, educacdo e outras; e

CONSIDERANDO que as acdes dos agentes publicos devem obedecer

aos principios da moralidade, publicidade, legalidade, impessoalidade e

eficiéncia.
RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
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Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa estabelece normas gerais sobre a
liberacdo dos recursos financeiros do Municipio as Organizagdes da
Sociedade Civil, em regime de mutua cooperacdo, para a consecucdo de
finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de
atfividades ou projetos previamente estabelecidos em planos de frabalho,
dar-se-& por meio de termo de colaboracdo ou termo de fomento quando,
houver fransferéncia de recursos financeiros, dentro dos limites das
possibilidades financeiras consignadas no Orcamento Municipal, ou em
acordos de cooperacdo, quando ndo houver transferéncia de recursos
financeiros e em observancia aos dispositivos das Leis Federais n° 13.019, de
2014 e 13.204, de 2015 e outras normas ou regulamentos posteriores que
deliberarem sobre a matéria.

Art. 2°, Para fins desta Instrucdo considera-se:

I ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CiviL (OSC): pessoa juridica de direito
privado sem fins lucrativos que ndo distribui, enfre os seus sécios ou
associados, conselheiros, diretores, empregados ou doadores, eventuais
resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos,
bonificacdes, participacdes ou parcelas do seu patrimdnio, auferidos
mediante o exercicio de suas atividades, e que os aplica integralmente na
consecucdo do respectivo objeto social, de forma imediata ou por meio da
constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva;

1. ADMINISTRAGAO PUBLICA: Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios
e respectivas autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de
economia mista prestadoras de servico publico, e suas subsididrias,
alcancadas pelo disposto no § 9° do art. 37 da Constituicdo Federal;

ll. PARCERIA: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes

decorrentes de relagcdo juridica estabelecida formalmente entre a
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administracdo publica e organizacdes da sociedade civil, em regime de
mutua cooperacdo, para a consecucdo de finalidades de interesse publico
e reciproco, mediante a execucdo de atividade ou de projeto expressos em
termos de colaboracdo, em termos de fomento ou em acordos de
cooperacdo;

IV.  ATVIDADE: conjunto de operacdes que se readlizam de modo
continuo ou permanente, das quais resulta um produto ou servico necessario
a satisfacdo de interesses compartilhados pela administracdo publica e pela
organizacdo da sociedade civil;

V. PROJETO: conjunto de operacodes, limitadas no tempo, das quais
resulta um produto destinado a satisfacdo de interesses compartiihados pela
administracdo publica e pela organizacdo da sociedade civil;

VI. DIRIGENTE: pessoa que detenha poderes de administracdo,
gestdo ou controle da organizacdo da sociedade civil, habilitada a assinar
termo de colaboracdo, termo de fomento ou acordo de cooperacdo com
a administracdo publica para a consecucdo de finalidades de interesse
publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros;

VII.  ADMINISTRADOR PUBLICO: agente puUblico revestido de competéncia
para assinar termo de colaboracdo, termo de fomento ou acordo de
cooperacdo com organizacdo da sociedade civil para a consecucdo de
finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa
competéncia a terceiros;

VIII. GEsTOR: agente publico responsdvel pela gestdo de parceria
celebrada por meio de termo de colaboracdo ou termo de fomento,
designado por ato publicado em meio oficial de comunicacdo, com

poderes de conftrole e fiscalizacdo;
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IX. TerRmo DE COLABORAGAO: instrumento por meio do qual sdo
formalizadas as parcerias estabelecidas pela administracdo publica com
organizacdes da sociedade civil para a consecucdo de finalidades de
interesse publico e reciproco propostas pela administracdo publica que
envolvam a tfransferéncia de recursos financeiros;

X. TERMO DE FOMENTO: instrumento por meio do qual sdo formalizadas
as parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizacdes da
sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco propostas pelas organizacdes da sociedade civil, que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros;

XI. ACoORrRDO DE COOPERAGAO: instfrumento por meio do qual sdo
formalizadas as parcerias estabelecidos pela administracdo publica com
organizacoes da sociedade civil para a consecucdo de finalidades de
inferesse reciproco que ndo envolvam a transferéncias de recursos
financeiros;

Xll.  CONSELHO DE POLITICA PUBLICA: O6rgdo criado pelo poder publico
para atuar como inst@ncia consultiva, na respectiva drea de atuacdo, na
formulacdo, implementacdo, acompanhamento, monitoramento e
avaliacdo de politicas publicas;

Xlll. ComissAo DE SELEGAO: 6rgdo colegiado destinado a processar e
julgar chamamentos publicos, constituido por ato publicado em meio oficial
de comunicacdo, assegurada a participacdo de pelo menos um servidor
ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal
da administracdo publica;

XIV. CoOMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO: Orgdo colegiado
destinado a monitorar e avaliar as parcerias celebradas com organizacoes

da sociedade civil mediante termo de colaboracdo ou termo de fomento,
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constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacdo, assegurada
a participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou
emprego permanente do quadro de pessoal da administracdo publica;

XV. CHAMAMENTO PUBLICO: procedimento destinado a selecionar
organizacdo da sociedade civil para firmar parceria por meio de termo de
colaboracdo ou de fomento, no qual se garanta a observancia dos
principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo
ao instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo
correlatos;

XVI. BENS REMANESCENTES: 0s de natureza permanente adquiridos com
recursos financeiros envolvidos na parceria, necessdrios d consecucdo do
objeto, mas que a ele ndo se incorporam;

XVII. PReSTACAO DE CONTAS: procedimento em que se anadlisa e se avalia
a execucdo da parceria, pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do
objeto da parceria e o alcance das metas e dos resultados previstos,
compreendendo duas fases:

a. apresentacdo das contas, de responsabilidade da organizacdo da
sociedade civil;

b. andlise e manifestacdo conclusiva das contas, de responsabilidade da
administracdo publica, sem prejuizo da atuacdo dos orgdos de
confrole;

XVIIl. TomADA DE CONTAS ESPECIAL: procedimento devidamente
formalizado pelo érgdo repassador dos recursos, que visa a apuracdo dos
fatos, identificacdo dos responsdveis e quantificacdo do dano, quando
constatada a omiss@o no dever de prestar contas de recursos concedidos

pelo Municipio; a ocorréncia de desfalque, desvio de dinheiro, bens ou
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valores publicos; a prdtica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico ou
omissdo no cumprimento de dever legal, dos quais resultem prejuizo ao

erdrio.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE PARCERIA

Art. 3°. O termo de colaboracdo € o instrumento por meio do qual séo
formalizadas as parcerias propostas pelo Municipio com organizacdes da
sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

Art. 4°. O termo de fomento é o instrumento por meio do qual sdo
formalizadas as parcerias estabelecidas pelo Municipio com organizacoes
da sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco propostas pelas organizacdes da sociedade civil, que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros.

Art. 5°. O acordo de cooperacdo é o instrumento por meio do qual séo
formalizadas as parcerias estabelecidas pelo Municipio com organizacdoes
da sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse puUblico e
reciproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

Art. 6°. As parcerias respeitardo, em todos os seus aspectos, as normas
especificas das politicas publicas setoriais relativas ao objeto da parceria e
as respectivas instncias de pactuacdo e deliberacdo.

Art. 7°. O termo de fomento, o termo de colaboracdo e o acordo de
cooperacdo somente produzirdo efeitos juridicos apds a publicacdo dos

respectivos extratos no meio oficial de publicidade da administracdo

publica.
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CAPITULO 1l
DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE

Art. 8°. A Administracdo Publica Municipal publicard em seu sitio oficial,
a relacdo das parcerias celebradas e seus respectivos planos de trabalho.
Na relacdo deverdo constar as seguintes informacoes:

l. Data de assinatura e identificacdo do instrumento de parceria e do
orgdo da administracdo publica responsavel;

Il. Nome da organizacdo da sociedade civil e seu numero de
inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ da
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB;

Il. Descricdo do objeto da parceria;

IV.  Valor total da parceria e valores liberados, quando for o caso;

V. Situacdo da prestacdo de contas da parceria, que deverd informar
a data prevista para a sua apresentacdo, a data em que foi
apresentada, o prazo para a sua andlise e o resultado conclusivo;

VI.  Quando vinculados a execucdo do objeto e pagos com recursos
da parceria, o valor total da remuneracdo da equipe de trabalho,
as funcoes que seus intfegrantes desempenham e a remuneracdo
prevista para o respectivo exercicio.

Paragrafo Unico. As informacdes de cardter sigiloso que possam estar
contidas nas prestacdes de contas deverdo ser omitidas ou tarjadas para fins
de publicacdo.

Art. 9°. A Administracdo Publica Municipal deverd manter canal
eletrénico, informado em seu sitio oficial na internet, para apresentacdo de

denuncia sobre a aplicacdo irregular dos recursos transferidos.
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Art. 10. A organizacdo da sociedade civil deverd divulgar na internet e
em locais visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que
exerca suas acodes todas as parcerias celebradas com a administracdo
puUblica municipal, que contenham no minimo as informacdes descritas no

caput do art. 8° e seus incisos.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA CELEBRACAO DAS PARCERIAS

SECAO |

Do CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 11. A celebracdo de parceria entre o Municipio e as organizacoes
da sociedade civil, exceto nas hipdteses previstas na Lei 13.019/2014, serd
realizada por chamamento publico, tendo como objetivo selecionar
organizacdes que tornem mais eficaz a execucdo do objeto, através da
publicacdo de edital.

Art. 12. O edital do chamamento publico deverd ser publicado no
Didrio Oficial do Municipio, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,
contados a partr da data de sua abertura, contendo as seguintes
exigéncias:

l. a programacdo orcamentdria que autoriza e viabiliza a celebracdo
da parceria;

Il. 0 objeto da parceria;

. as datas, os prazos, as condicdes, o local e a forma de

apresentacdo das propostas;
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V. as datas e os critérios de selecdo e julgamento das propostas,
inclusive no que se refere d metodologia de ponfuacdo e ao peso

atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for o caso;

V. o valor previsto para a realizacdo do objeto;

VI. as condicoes para interposicdo de recurso administrativo;

VIl. a minuta do instrumento por meio do qual serd celebrada a
parceria;

VIll.  de acordo com as caracteristicas do objeto da parceria, medidas

de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida e idosos.

Art. 13. Admite-se a impugnacdo do edital, por qualquer parte
intferessada, desde que apresentada em até 5 (cinco) dias a contar da
publicacdo, cujo teor deve ser analisado pelo administrador publico
responsdvel em até 5 (cinco) dias, a contar da data do respectivo protocolo.

Paragrafo Unico. Havendo fundamento na impugnacdo, deverd ser
publicado no Didrio Oficial do Municipio o motfivo da revogacdo ou
anulacdo do edital.

Art. 14. E vedado admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de
convocacdo, cldusulas ou condicdes que comprometam, restrinjom ou
frustrem o seu cardter competitivo em decorréncia de qualquer
circunst@ncia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto da
parceria, admitidos:

l. a selecdo de propostas apresentadas exclusivamente por

concorrentes sediados ou com representacdo atuante e
reconhecida na unidade da Federacdo onde serd executado o

objeto da parceria;
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Il. o estabelecimento de cldusula que delimite o territério ou a
abrangéncia da prestacdo de atividades ou da execucdo de

projetos, conforme estabelecido nas politicas setoriais.

SEcAO I

DA DiSPENSA DE CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 15. Poderd ser dispensada, a critério da administracdo publica, a
realizacdo do chamamento publico:

l. no caso de urgéncia decorrente de paralisacdo ou iminéncia de
paralisacdo de atividades de relevante interesse publico, pelo
prazo de até cento e oitenta dias;

Il. nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacdo da
ordem publica ou ameaca d paz social;

Il. quando se ftfratar da readlizacdo de programa de protecdo a
pessoas ameacadas ou em situacdo que possa comprometer a sua
seguranca;

V. no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servicos de
educacdo, saude e assisténcia social, desde que executadas por
organizacdes da sociedade civil previomente credenciadas pelo
orgdo gestor da respectiva politica.

Paragrafo Unico. Para fins de aplicacdo do inciso IV deste artigo,
consideram-se credenciadas as organizacdes da sociedade civil que
atendam ao procedimento definido e instaurado pela unidade gestora
responsdvel pelos servicos de educacdo, saude e assisténcia social,

independentemente de chamamento publico, com vistas a reunir
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documentacdo minima exigida em legislacdo para a execucdo das

atfividades nas respectivas dreas.

SeEcAollll

DA INEXIGIBILIDADE DE CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 16. O chamamento publico serd considerado inexigivel, na
hipdtese de inviabiidade de competicdo enfre as organizacdes da
sociedade civil, em razdo da natureza singular do objeto da parceria ou se
as metas somente puderem ser atingidas por uma entidade especifica,
especialmente quando:

l. o0 objeto da parceria constituir incumbéncia prevista em acordo,
ato ou compromisso internacional, no qual sejam indicadas as
instituicdes que utilizarGo os recursos;

Il. a parceria decorrer de ftransferéncia para organizacdo da
sociedade civil que esteja autorizada em lei na qual seja
identificada expressamente a enfidade beneficidria, inclusive
quando se tratar da subvencado prevista no inciso | do § 3° do art. 12
da Lei n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, observado o disposto
no art. 26 da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 17. Os termos de colaboracdo ou de fomento que envolvam
recursos decorrentes de emendas parlamentares as leis orcamentdrias
anuais e os acordos de cooperacdo serdo celebrados sem chamamento
publico, exceto, em relacdo aos acordos de cooperacdo, quando o objeto
envolver a celebracdo de comodato, doacdo de bens ou outra forma de

compartihamento de recurso patrimonial, hipdtese em que o respectivo
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chamamento publico observard o disposto nesta Instrucdo Normativa e na
Lei 13.019/2014.

Art. 18. Nas hipoteses dos arts. 15 e 16 desta Instrucdo Normativa, a
auséncia de redlizacdo do chamamento publico serd expressamente
justificada pelo administrador publico responsavel pela parceria.

§1° Sob pena de nulidade do ato de formalizacdo de parceria, o
extrato da justificativa previsto no caput deste artigo deverd ser publicado
na mesma data em que for efetivado, no sitio oficial da administracdo
publica na internet e, eventualmente, a critério do administrador publico,
também no meio oficial de publicidade da administracdo publica, a fim de
garantir ampla e efetiva tfransparéncia.

§2° Admite-se a impugnacdo ¢ justificativa, apresentada no prazo de
cinco dias a contar de sua publicacdo, cujo teor deve ser analisado pelo
administrador puUblico responsdvel em até cinco dias da data do respectivo
protocolo.

§3° Havendo fundamento na impugnacdo, serd revogado o ato que
declarou a dispensa ou considerou inexigivel o chamamento publico, e serd
imediatamente iniciado o procedimento para a realizacdo do chamamento
publico, conforme o caso.

§4° A dispensa e a inexigibiidade de chamamento publico, bem
como o disposto no art. 17, ndo afastam a aplicacdo dos demais dispositivos

desta Instrucdo Normativa e Lei 13.019/2014.

SECAO IV
DAs RESTRICOES A CELEBRAGAO DE PARCERIAS
Art. 19. Ficard impedida de celebrar qualguer modalidade de parceria

prevista nesta Instrucdo Normativa a organizacdo da sociedade civil que:
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ndo esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, ndo esteja
autorizada a funcionar no territério nacional;

Il. esteja omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente
celebrada;

. tenha como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico,
ou dirigente de ¢6rgdo ou entidade da administracdo publica da
mesma esfera governamental na qual serd celebrado o termo de
colaboracdo ou de fomento, estendendo-se a vedacdo qQos
respectivos cénjuges ou companheiros, bem como parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

V. tenha tido as contas rejeitadas pela administracdo publica nos
Ultimos cinco anos, exceto se:

a. for sanada airregularidade que motivou a rejeicdo e quitados os
débitos eventualmente imputados;

b. for reconsiderada ou revista a decisdo pela rejeicdo;

Cc. a apreciacdo das contas estiver pendente de decisdo sobre
recurso com efeito suspensivo;

V. tenha sido punida com uma das seguintes sancdes, pelo periodo
que durar a penalidade:

a. suspensdo de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a administracdo;

b. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administracdo publica;

C. suspensdo tempordria da participacdo em chamamento publico e
impedimento de celebrar parceria ou confrato com dorgdos e
entidades da esfera de governo da administracdo publica

sancionadora, por prazo Ndo superior a dois anos;
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d. declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento
publico ou celebrar parceria ou contrato com érgdos e enfidades
de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilifacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a organizacdo da
sociedade civil ressarcir a administracdo publica pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com
base na alinea “c” do inciso V, deste artigo;

VI. tenha fido contas de parceria julgadas irregulares ou rejeitadas por
Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federacdo, em
decisdo irrecorrivel, nos Ultimos 8 (oito) anos;

VIl. tenha enftre seus dirigentes pessoa:

a. cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares ou
rejeitadas por Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da
Federacdo, em decisdo irrecorrivel, nos Ultimos 8 (oito) anos;

b. julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de
cargo em comissdo ou funcdo de confianca, enquanto durar a
inabilitacdo;

c. considerada responsdavel por ato de improbidade, enquanto durarem
0s prazos estabelecidos nos incisos |, Il e Il do art. 12 da Lei n° 8.429,
de 2 de junho de 1992.

§1° Nas hipoteses deste artigo, € igualmente vedada a transferéncia de

Nnovos recursos No dmbito de parcerias em execucdo, desde que precedida
de expressa e fundamentada autorizacdo do responsdvel pela Unidade

Gestora, sob pena de responsabilidade soliddria.
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§2° Em quaisquer das hipodteses previstas no caputf, persiste o
impedimento para celebrar parceria enquanto ndo houver o ressarcimento
do dano ao erdrio, pelo qual seja responsdvel a organizacdo da sociedade
civil ou seu dirigente.

§3° Para os fins do disposto na alinea a do inciso IV € no § 2°, ndo serdo
considerados débitos que decorram de atrasos na liberacdo de repasses
pela administracdo publica ou que tfenham sido objeto de parcelamento, se
a organizacdo da sociedade civil estiver em situacdo regular no
parcelamento.

§4° A vedacdo prevista no inciso Il ndo se aplica a celebracdo de
parcerias com entidades que, pela sua propria natureza, sejam constituidas
pelas autoridades referidas naquele inciso, sendo vedado que a mesma
pessoa figure no termo de colaboracdo, no termo de fomento ou no acordo
de cooperacdo simultfaneamente como dirigente e administrador publico.

§5° NGo sdo considerados membros de Poder os integrantes de
conselhos de direitos e de politicas publicas.

Art. 20. E vedada a celebracdo de parcerias previstas nesta Instrucdo
Normativa que tenham por objeto, envolvam ou incluam, direta ou
indiretamente, delegacdo das funcdoes de regulacdo, de fiscalizacdo, de

exercicio do poder de policia ou de outras atividades exclusivas de Estado.

SECAOV

DAS DOCUMENTAGOES PARA PARTICIPAR DO CHAMAMENTO PUBLICO OU CREDENCIAMENTO

Art. 21. Serdo consideradas aptas, as organizacdes da sociedade civil

que apresentarem a documentacdo abaixo elencada, isenta de vicios de
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qualquer natureza e que ndo tenham pendéncias de qualquer espécie para
com o Municipio de Sdo Ludgero:

l. copia da Lei Municipal e/ou Estadual que reconhece a entidade
como de Utilidade Publica, exceto as Organizacdes da Sociedade
Civil de Interesse Publico instituidas na forma da Lei Federal n. 9.790,
de 1999, e copia da Lei Federal quando houver;

Il. copia do cartdo do CNPJ atualizado, possuindo a organizacdo da
sociedade civil, no minimo, um ano de existéncia, comprovando
cadastro ativo;

[l certiddo Negativa de:

a. Débito Tributdrio de qualquer natureza junto ao &érgdo
fazenddrio municipal;

b. Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido conjunta;

c. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual;

d. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS;

e. Certiddo de Débito Trabalhista;

IV. certiddo de existéncia juridica expedida pelo cartério de registro civil

ou copia do estatuto registrado e de eventuais alteracdes ou, tratando-se

de sociedade cooperativa, certiddo simplificada emitida por junta
comercial;

V. cobpia da ata de eleicdo do quadro dirigente atual;

VI. relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com

comprovante de residéncia, nUmero e 6rgdo expedidor da carteira de

identidade e numero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF da

Secretaria da Receita Federal - SRF de cada um deles;
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VIl. Atestado de funcionamento fornecido pelo Conselho Municipal ou
orgdo de fiscalizacdo com jurisdicdo sobre a entidade do municipio a que
pertence a enfidade, com data de emissdo ndo superior a doze meses;
VIll.cépia das normas de organizacdo inferna (estatuto ou regimento
interno) que prevejam expressamente:

a. objetivos voltados a promocdo de afividades e finalidades de
relev@ncia publica e social;

IX. comprovar experiéncia prévia na realizacdo, com efetividade, do
objeto da parceria ou de natureza semelhante;

X. demonstrar possuir instalacdes, condicdes materiais e capacidade
técnica e operacional para o desenvolvimento das atividades ou
projetos previstos na sua drea de atuacdo;

Xl. apresentar registro da organizacdo da sociedade civil expedido pelo
orgdo gestor da respectiva politica, conforme artigo 6° do Decreto
25/2017;

Xll. declaracdo de que a organizacdo ndo deve prestacdes de contas a
quaisquer 6rgdos ou entidades;

Xlll. declaracdo que ndo emprega menor, conforme disposto no art. 7°,
inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal de 1988;

XIV.declaracdo do representante legal da organizacdo da sociedade civil
informando que a organizacdo e seus dirigentes ndo incorrem em
qualguer das vedacdes previstas na Lei 13.019/2014.

Paragrafo 0Onico. As coépias deverdo ser confrontadas com a
documentagdo original e sua autenticacdo poderd ser feita pela propria
unidade gestora a quem os documentos forem apresentados.

Art. 22, A experiéncia prévia solicitada no inciso IX, art. 21, desta Instrucdo

Normativa, poderd ser comprovada por meio dos seguintes documentos:
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instrumento de parceria ou outro equivalente, frmado com érgdos
e entidades da administracdo publica, cooperacdo internacional,
empresas ou com outras organizacoes da sociedade civil;

relatério de atividades desenvolvidas;

noficias veiculadas na midia em diferentes suportes sobre
atividades desenvolvidas;

publicacdes e pesquisas realizadas ou outras formas de producdo
de conhecimento;

curriculo de profissional ou equipe responsavel;

declaracdes de experiéncia prévia emitidas por redes,
organizacdes da sociedade civil, movimentos sociais, empresas
publicas ou privadas, conselhos de politicas publicas e membros de
6rgdos publicos ou universidades;

prémios locais ou internacionais recebidos; e

atestados de capacidade técnica emitidos por redes,
organizacdes da sociedade civil, movimentos sociais, empresas
publicas ou privadas, conselhos de politicas publicas e membros de

6rgdos publicos ou universidades

Art. 23. A solicitacdo do Credenciamento poderd ser realizado a

qualguer tempo.

Art. 24. A Organizacdo que ndo apresentar toda a documentacdo,

serd nofificada para apresentar a documentacdo faltante no prazo de

cinco dias, sob pena de indeferimento.

Art. 25. Compete a Secretaria de Educacdo, Saude e/ou Assisténcia

Social do Municipio, conforme for a gestora da respectiva politica, expedir

em até cinco dias do protocolo, o comprovante do Credenciamento da
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Entidade na forma do Decreto n° 25/2017, ou emitir decisdo justificada

denegando o cadastramento.

SECAO VI

Do PLANO DE TRABALHO

Art. 26. No plano de trabalho de parcerias celebradas mediante termo

de colaboracdo ou de fomento deverd constar as seguintes informacaoes:

VI.

VII.
VIII.

identificacdo da organizacdo da sociedade civil;

descricdo da realidade que serd objeto da parceria, devendo ser
demonstrado o nexo entre essa readlidade e as atividades ou
projetos e metas a serem atingidas;

descricdo de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a
serem executados;

previsGo de receitas e de despesas a serem readlizadas na
execucdo das atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria;
forma de execucdo das atividades ou dos projetos e de
cumprimento das metas a eles atreladas;

definicdo dos par@metros a serem utilizados para a afericdo do
cumprimento das metas.

cronograma de desembolso;

assinaturas.

Art. 27. O plano de trabalho da parceria poderd ser revisto para

alteracdo de valores ou de metas, mediante termo aditivo ou por apostila

ao plano de trabalho original.

CAPITULO V
DA CELEBRACAO E FORMALIZACAO DAS PARCERIAS

PREFEITURA MUNICIPAL Centro Admnistrativo Municipal (48) 3657-8800
DE SAO LUDGERO | sC Av. Monsenhor Frederico Tombrock, 1.300 administracao@saoludgero.sc.gov.br

PAgina 20 de 60


mailto:administracao@saoludgero.sc.gov.br

ADMINISTRAGAQ MUNICIRAL

Art. 28. Apds o credenciamento da organizacdo da sociedade civil,
da andlise do Plano de Trabalho, aprovacdo por parte da equipe
designada, emissdo de Parecer Juridico, o processo € enviado para a
formalizacdo do Projeto de Lei autorizando o repasse e apds aprovacdo

segue para celebracdo do Termo de Colaboracdo ou Fomento.

SEcAO |

DA FORMALIZACAO DO TERMO DE PARCERIA

Art. 29. As parcerias serdo formalizadas mediante a celebracdo de
termo de colaboracdo, de termo de fomento ou de acordo de
cooperacdo, conforme o caso, que terd como cldusulas essenciais:

l. a descricdo do objeto pactuado;

Il. as obrigacoes das partes;

Il quando for o caso, o valor total e o cronograma de desembolso;

V. a contrapartida, quando for o caso, observado o disposto no § 1°
do art. 35 da Lei 13.019/2014;

V. a vigéncia e as hipdteses de prorrogacdo;

VI. a obrigacdo de prestar contas com definicdo de forma,
metodologia e prazos;

VIl.  aforma de monitoramento e avaliacdo;

VIIl. a obrigatoriedade de restituicGo de recursos, nos casos previstos
nesta Instfrucdo Normativa e na Lei 13.019/2014;

IX. a definicdo, se for o caso, da fitularidade dos bens e direitos
remanescentes na data da conclusdo ou extincdo da parceria e

que, em razdo de sua execucdo, tenham sido adquiridos,
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produzidos ou transformados com recursos repassados pela
administracdo publica;

X. a prerrogativa afribuida a administracdo publica para assumir ou
transferir a responsabilidade pela execucdo do objeto, no caso de
paralisacdo, de modo a evitar sua descontinuidade;

XI. a obrigacdo de a organizacdo da sociedade civii manter e
movimentar os recursos em conta bancdria especifica;

Xll. o livre acesso dos agentes da administracdo publica, do confrole
interno e do Tribunal de Contas correspondente aos processos, aos
documentos e as informacdes relacionadas a termos de
colaboracdo ou a termos de fomento, bem como aos locais de
execucdo do respectivo objeto;

Xlll. a faculdade dos participes rescindirem o instrumento, a qualquer
tempo, com as respectivas condicdes, sancdes e delimitacoes
claras de responsabilidades, além da estipulacdo de prazo minimo
de antecedéncia para a publicidade dessa intencdo, que ndo
poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias;

XIV. a indicacdo do foro para dirimir as duvidas decorrentes da
execucdo da parceria, estabelecendo a obrigatoriedade da
prévia tentativa de solucdo administrativa, com a participacdo de
orgdo encarregado de assessoramento juridico integrante da
estrutura da administracdo publica;

XV. a responsabilidade exclusiva da organizacdo da sociedade civil
pelo gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos
recebidos, inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, de

investimento e de pessoal;
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XVI. a responsabilidade exclusiva da organizacdo da sociedade civil
pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais relacionados a execucdo do objeto previsto no termo
de colaboracdo ou de fomento, ndo implicando responsabilidade
soliddria ou subsididria da administracdo publica a inadimpléncia
da organizacdo da sociedade civii em relacdo ao referido
pagamento, os dnus incidentes sobre o objeto da parceria ou 0s
danos decorrentes de restricdo & sua execucdo;

XVIl. constard como anexo do termo de colaboracdo, do termo de
fomento ou do acordo de cooperacdo o plano de frabalho, que
deles serd parte integrante e indissocidvel.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo impede a inclusdo de outras

cldusulas necessdarias, desde que ndo afrontem o disposto nesta Instrucdo,

bem como nas demais legislacdes vigentes.

SecAolll

DA COMISSAO DE SELECAO, MONITORAMENTO E AVALIACAO

Art. 30. Compete d Comissdo de Selecdo, Monitoramento e Avaliacdo,
processar, julgar, monitorar, avaliar e emitir parecer técnico de natureza
decisoéria acerca dos pedidos de parcerias entre a administracdo publica e
organizacodes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para a
consecucdo de finalidades de interesse puUblico e reciproco, que deverd se
pronunciar sobre:

a. Demonstracdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a
capacidade técnica e operacional da organizacdo da sociedade

civil foram avaliados e sdo compativeis com o objeto;
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b. Aprovacdo do plano de trabalho apresentado pela organizacdo da
sociedade civil, e que estd em conformidade com a modalidade de
parceria adotada;

c. A viabilidade da execucdo do plano de trabalho e do cronograma de
desembolso financeiro;

d. A descricdo de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para
a fiscalizacdo da execucdo da parceria, assim como dos
procedimentos que deverdo ser adotados para avaliacdo da
execucdo fisica e financeira, no cumprimento das metas e objetivos;

Art. 31. A administracdo publica emitird relatdério técnico de

monitoramento e avaliacdo de parceria celebrada mediante termo de
colaboracdo ou termo de fomento e o submeterd a comissdo de selecdo,
monitoramento e avaliacdo designada, que o homologard,
independentemente da obrigatoriedade de apresentacdo da prestacdo de

contas devida pela organizacdo da sociedade civil.

SecAolll

DO GESTOR DA PARCERIA

Art. 32. A administracdo publica designard um Gestor da Parceria que
serd responsdvel pela gestdo da parceria, com poderes de controle e
fiscalizacdo, devendo este:
l. acompanhar e fiscalizar a execucdo da parceria;
Il. informar ao seu superior hierdrquico a existéncia de fatos que
comprometam ou possam comprometer as atividades ou metas da

parceria e de indicios de irregularidades na gestdo dos recursos,
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bem como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para
sanar os problemas detectados;
Il. emitir relatério técnico de monitoramento e avaliacdo de parceria
celebrada mediante termo de colaboracdo ou termo de fomento;
V. apreciar a prestacdo de contas apresentada pela organizacdo da

sociedade civil.

SECAO IV
Do CONTROLE INTERNO

Art. 33. O controle e fiscalizacdo pela parceria celebrada por meio de
termo de colaboracdo ou termo de fomento, bem como a andlise e
manifestacdo conclusiva da prestacdo de contas serd executada pelo

responsdvel pelo Controle Interno da municipalidade.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DA PARCERIA
SECAO |

DA LIBERAGAO DOS RECURSOS

Art. 34. A liberacdo de recursos obedecerd aos limites das
possibilidades financeiras, consignadas no Orcamento do Municipio, e
guardard conson@ncia com as metas, fases e etapas de execucdo do
objeto do termo de colaboracdo ou do termo de fomento, de acordo com

O cronograma de desembolso.
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§1° Os recursos ser@o depositados e geridos em conta bancdria
especifica em instituicdo financeira publica isenta de tarifa bancdria na
instituicdo financeira publica determinada pela administracdo publica.

§2° Quando houver a previsdo de liberacdo de recursos de forma
parcelada, a organizacdo da sociedade civil deverd, para o recebimento
de cada parcela:

l. estar adimplente em relacdo 4 prestacdo de contas e eventuais
devolucoes de valores;

Il. estar em situacdo regular com a execucdo do plano de trabalho; e

[l estar em dia com as obrigacdes assumidas, bem como todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na celebracdo
da parceria.

Art. 35. As parcelas dos recursos ndo serdo liberadas nos casos a seguir,

nos quais ficardo retidas até o saneamento das impropriedades:

l. quando identificadas irregularidades na aplicacdo dos recursos e
apods a andlise do contraditério e da ampla defesa;

Il. quando constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos
recursos, ou por inadimplemento da organizacdo da sociedade
civi em relacdo as obrigacdes estabelecidas no termo de
colaboracdo ou termo de fomento; e

[l quando a organizacdo da sociedade civil deixar de adotar, sem
justificativa suficiente, as medidas saneadoras apontadas pela
administracdo publica ou pelos 6rgdos de controle interno ou

externo, no prazo definido em notificacdo.

SEcAo |l

DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS
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Art. 36. Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo
depositados em conta corrente especifica em uma instituicdo financeira
puUblica isenta de tarifa bancaria.

Paragrafo Unico. Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados
no objeto da parceria, estando sujeitos as mesmas condicdes de prestacdo
de contas exigidas para os recursos transferidos.

Art. 37. Por ocasido da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extincdo da
parceria, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das
receitas obtidas das aplicacdes financeiras realizadas, serdo devolvidos ¢
administracdo publica no prazo improrrogdvel de frinta dias, sob pena de
imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsdvel,
providenciada pela autoridade competente da administracdo publica.

Art. 38. Toda a movimentacdo de recursos no dmbito da parceria serd
realizada mediante fransferéncia eletrbnica sujeita a identificacdo do
beneficidrio final e d obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancdria.

§1° Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta
bancdria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servicos.

§2° Demonstrada & impossibilidade fisica de pagamento mediante
transferéncia eletrbnica, o termo de colaboracdo ou de fomento poderd

admitir a realizacdo de pagamentos em espécie.

SecAollll

DA EXECUGCAO DAS DESPESAS
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Art. 39. Poderdo ser pagas, entre outras despesas, com recursos
vinculados & parceria, desde que previsto e especificado no Plano de
Trabalho, as despesas com:

l. remuneracdo da equipe encarregada da execucdo do plano de
trabalho, inclusive de pessoal proprio da organizacdo da
sociedade civil, durante a vigéncia da parceria, compreendendo
as despesas com pagamentos de impostos, contribuicdes sociais,
Fundo de Garantfia do Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo
terceiro saldrio, saldrios proporcionais, verbas rescisérias e demais
encargos sociais e trabalhistas;

Il. didrias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentacdo nos
Casos em que a execucdo do objeto da parceria assim o exija;

Il custos indiretos necessdrios a execucdo do objeto, seja qual for a
proporcdo em relacdo ao valor total da parceria;

IV. aquisicdo de equipamentos e materiqis permanentes essenciais d
consecucdo do objeto e servicos de adequacdo de espaco fisico,
desde que necessdrios 4 instalacdo dos referidos equipamentos e
materiais.

§1° A inadimpléncia da administracdo publica ndo transfere a
organizacdo da sociedade civil a responsabilidade pelo pagamento de
obrigacdes vinculadas G parceria com recursos proprios.

§2° A inadimpléncia da organizacdo da sociedade civil em decorréncia
de atrasos na liberacdo de repasses relacionados a parceria ndo poderd
acarretar restricoes A liberacdo de parcelas subsequentes.

§3° O pagamento de remuneracdo da equipe confratada pela
organizacdo da sociedade civil com recursos da parceria ndo gera vinculo

trabalhista com o poder publico.
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Art. 40. O pagamento da despesa deverd ser realizado em observancia
ao disposto no art. 39 desta instrucdo, e somente poderd ser processado em
data igual ou posterior a realizacdo efetiva da despesa (entrega dos bens e
servicos e consequente emissdo do documento fiscal).

Paragrafo Unico. Em nenhuma hipdtese serdo admitidos pagamentos
antecipados.

SECAO IV

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS

Art. 41. Todos os pagamentos realizados no &mbito da parceria
deverdo ser realizados mediante apresentacdo de documentos originais,
legiveis e sem rasuras ou emendas, emitidos em favor da organizacdo da
sociedade civil, gue contenham, no minimo:

l. Data de emissdo;

Il. Valores unitdrios;

. Valor Total;

V. Descricdo completa dos bens, servicos ou obras;

V. Nome e CNPJ da organizacdo da sociedade civil;

§1° A organizacdo da sociedade civil deverd observar a legislacdo
vigente nos casos de obrigatoriedade de retencdo referente a INSS, ISS e
IRRF.

§2° O documento fiscal tem por finalidade comprovar a negociacdo e
deverd atender a legislacdo vigente em relacdo a obrigatoriedade, tipo e
demais condicdes para emissdo do documento.

§3° Nos casos em que o fornecedor ndo esteja obrigado a emissdo de
Documento Fiscal ou Recibo de Recolhimento Autébnomo poderdo ser

aceitos recibos.
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SECAOV

DAs DESPESAS VEDADAS

Art. 42. As parcerias deverdo ser executadas com estrita observancia
das cldusulas pactuadas, sendo vedada a utilizacdo dos recursos da
parceria nas seguintes despesas:

l. utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria;

Il. pagar, a qualquer fitulo, servidor ou empregado publico com
recursos vinculados a parceria, salvo nas hipoteses previstas em lei
especifica e na lei de diretrizes orcamentdrias;

Il realizacdo de despesas em data anterior ou posterior & vigéncia da
parceria e em data anterior ou posterior ao prazo estabelecido

para utilizagcdo do recurso;

CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS
SECAO |

ASPECTOS GERAIS

Art. 43. A prestacdo de contas & um procedimento de
acompanhamento sistemdtico das parcerias com organizacdes da
sociedade civil para a evidenciacdo dos resultados da parceria, que
conterd elementos que permitam verificar, sob os aspectos técnicos e

financeiros, a execucdo integral do objeto e o alcance dos resultados

previstos.
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Art. 44. A prestacdo de contas deverd ser feita pela OSC observando-

se as regras previstas nesta Instrucdo Normativa, além das disposicoes

constantes do instrumento de parceria e do plano de frabalho.

SEcAO I

DA APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONSTAS

Art. 45. O processo de prestacdo de contas dos termos de parcerias

firmados enfre 0 municipio e as organizacdes da sociedade civil deve conter

0s documentos abaixo relacionados:

Processo de concessdo dos recursos (Concedente);

Oficio de encaminhamento da Prestacdo de Contas, assinado pelo
Presidente da Instituicdo;

Balancete de prestacdo de contas, assinado pelo representante

legal da entidade beneficidria e pelo tesoureiro;

V. Parecer do Conselho Fiscal, quanto & correta aplicagcdo dos
recursos no objeto e ao atendimento da finalidade pactuada;

V. Borderd discriminando as receitas, no caso de projetos financiados
com recursos publicos em que haja cobranca de ingressos, taxa de
inscricdo ou similar;

VI.  Originais dos documentos comprobatoérios das despesas realizadas
(nota fiscal, cupom fiscal, recibo), com o devido termo de aceite;

VIl. Extratos bancdrios da conta corrente vinculada e da aplicacdo
financeira, com a movimentacdo completa do periodo;

VIll.  Ordens bancdrias e comprovantes de fransferéncia eletrbnica de
numerdrio ou copia dos cheques utilizados para pagamento das
despesas;
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Guia de recolhimento de saldo ndo aplicado, se for o caso;

Relatdrio sobre a execucdo fisica e o cumprimento do objeto do
repasse ou de sua etapa, com descricdo detalhada da execucdo
(contendo o comparativo de metas propostas com os resultados
alcancados, além da descricdo das despesas e receitas
efetivamente realizadas e sua vinculacdo com a execucdo do
objeto), acompanhado dos contratos de prestacdo de servico,
folders, cartazes do evento, exemplar de publicacdo impressa, CD,
DVD, registros fotograficos, matérias jornalisticas e todos os demais

elementos necessdrios  perfeita comprovacdo da execucdo.

Paragrafo Unico. Quando o objeto envolver a redlizacdo de obra ou

servico de engenharia, a prestacdo de contas serd acompanhada fambém

dos documentos abaixo relacionados:

Laudo técnico de cada medicdo, assinado pelo engenheiro
responsdvel;

Comprovacdo da realizacdo com registros fotogrdficos da situacdo
anterior e posterior As obras ou reformas realizadas;

Declaracdo do responsdvel com sucinta caracterizacdo das
etapas efetuadas e, no caso de conclusdo, acompanhada do

respectivo termo de recebimento;

IV. Anofacdo de Responsabilidade Técnica (ART), conforme
estabelecido na Legislacdo Federal.
SecAollll
DA ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS
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Art. 46. O processo de andlise da prestacdo de contas da parceria
deverd seguir as seguintes etapas internas

l. O gestor organizard e analisard as prestacdes de contas de
recursos da parceria, podendo pedir diligéncias se necessdrio, e
emitird em até 15 (quinze) dias Uteis apds o proftocolo, relatdrio e
parecer técnico, encaminhando posteriormente & comissdo de
monitoramento e avaliacdo;

Il. A comissdo analisard a prestacdo de contas no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, homologando ou ndo o relatério técnico,
encaminhando posteriormente ao Controle Interno do Municipio
para emissQo de parecer;

. O responsdvel pelo Controle Interno do Municipio no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis ird analisar as prestacdes de contas, quanto &
consisténcia da documentacdo apresentada, 4 legalidade,
regularidade contdbil e a legitimidade da aplicacdo dos recursos e
sua conson@ncia com o Plano de Trabalho, e emitird parecer
manifestando sua concorddncia ou Nndo com a conclusdo da
andlise feita pelo concedente e encaminhard a autoridade
administrativa para emissdo de pronunciomento.

V. O pronunciamento da autoridade administrativa sobre a prestacdo
de contas afestard haver tomado conhecimento dos fatos
apurados e indicard as medidas adotadas para o saneamento das
deficiéncias e irregularidades, se constatadas, € no caso de
regularidade encaminhard ao setor responsdvel pela baixa
contdbil.

Art. 47. Os processos de prestacdo de contas permanecerdo

arquivados sob a guarda da Secretaria de Administracdo, Financas e
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Planejamento, pelo prazo de 10 (dez) anos, encaminhando ao fim deste
prazo para arquivo morto apods digitalizacdo.
Art. 48. As prestacdes de contas serdo avaliadas:

l. regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos no plano de
trabalho;

Il. regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou
qualguer outra falta de natureza formal que ndo resulte em dano
ao erdrio;

Il. imregulares, quando comprovada qualquer das seguintes
circunsténcias:

a. omissdo no dever de prestar contas;

b. descumprimento injustificado  dos  objefivos e  metas
estabelecidos no plano de trabalho;

c. dano ao erdrio decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou
antieconémico;

d. desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Art. 49. Durante a andlise das prestacdoes de contas, mais
especificamente nas diligéncias a serem realizadas quando constatadas
inconsisténcias, a entidade poderd sanar as irregularidades identificadas,
incluindo a devolucdo parcial de recursos, se for o caso, podendo assim
tornar o processo regular ou regular com ressalvas, conforme o caso.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica a
casos de fraudes identificadas, as quais deverdo ser devidamente apuradas
e adotadas as providéncias administrativas cabiveis, incluindo a

comunicacdo a outros érgdos/instGncias de conftrole.
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CAPITULO VI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 50. Pela execucdo da parceria em desacordo com o plano de
trabalho e com as normas da Lei 13.019/2014, desta Instrucdo Normativa e
da legislacdo especifica, a administracdo publica poderd, garantfida a
prévia defesa, aplicar a organizacdo da sociedade civil as seguintes sancdes

l. adverténcia;

Il. suspensdo tempordria da participacdo em chamamento publico e
impedimento de celebrar parceria ou contrato com o6rgdos e
entidades da esfera de governo da administracdo publica
sancionadora, por prazo Nndo superior a dois anos;

Il. declaracdo de inidoneidade para partficipar de chamamento
publico ou celebrar parceria ou contrato com érgdos e entidades
de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a organizacdo da
sociedade civil ressarcir a administracdo publica pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com
base no inciso |l.

§1° As sancdes estabelecidas nos incisos Il e lll sdo de competéncia
exclusiva de Ministro de Estado ou de Secretdrio Estadual, Distrital ou
Municipal, conforme o caso, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de dez dias da abertura de vista, podendo a

reabilitacdo ser requerida apds dois anos de aplicacdo da penalidade.
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§2° Prescreve em cinco anos, contados a partir da data da
apresentacdo da prestacdo de contas, a aplicacdo de penalidade

decorrente de infracdo relacionada a execucdo da parceria.

CAPITULO IX
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 51. A instauracdo e o procedimento da Tomada de Contas
Especial obedecerdo a legislacdo vigente e as normas emitidas pelo Tribunal
de Contas do Estado a respeito.

Art. 52. O Prefeito, sob pena de responsabilidade soliddria, deverd
imediatamente adotar providéncias com vistas d instauracdo de tomada de
contas especial, para apuracdo de fatos, identificacdo dos responsdveis e
quantificacdo do dano, ao conhecer do fato ou por determinacdo do
Tribunal de Contas, quando:

l. A Organizacdo deixar de prestar contas, depois de nofificada da
inadimpléncia;
Il. Ndo for aprovada a prestacdo de contas, em razdo de:
a. Inexecucdo parcial ou total do objeto pactuado;
b. Apropriacdo indevida de bens e dinheiros, inerentes a Parceriq,
ou sua aplicacdo com desvio de finalidade;
c. Omitir-se a organizacdo na devolucdo de recursos ao erdrio,
relativos a despesas impugnadas, no prazo estipulado;
d. Deixar de ser executada a confrapartida, ou a sua regular
comprovacao;
e. Ndo restar demonstrados os rendimentos obtidos com @
aplicacdo financeira dos recursos transferidos e a regularidade

da sua utilizacdo, conforme a Parceria.
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Il Pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte
dano ao Erdrio, na execucdo da Parceria.

Art. 53. Caso a organizacdo apresente intfempestivamente a prestacdo
de contas ou recolham aos cofres publicos os valores inerentes, com os
gravames cabiveis, serd encerrado o processo de tomada de contas
especial porventura instaurado, por deixar de se justificar, e determinado

pelo Prefeito.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 54. Eventuais alteracdes no conteudo desta Instrucdo Normativa e
Normas de Prestacdo de Contas, devem ser informadas s organizacdes da
sociedade civil e publicadas em meios oficiais de comunicacdo.

Art. 55. O responsdvel pelo Controle Interno estd autorizado a expedir
normas complementares, necessdrias 4 aplicacdo das disposicoes
estabelecidas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 56. Aplicam-se, no que couber, a Lei Federal n° 13.019, de 2014, o
art. 70, da Constituicdo Federal, de 1988, como também os Acdrddos do
Tribunal de Contas de Santa Catarina.

Art. 57. A eventual auséncia de disposicdo nesta Instrucdo Normativa a
cerca das demais exigéncias legais aplicaveis ndo desobriga o érgdo do seu
cumprimento.

Art. 58. Os modelos constantes nos anexos desta Instrucdo Normativa
servem como requisitos minimos dos documentos, e deverdo ser modificados

de acordo com o caso concreto e com as necessidades do 6rgdo ou

entidade.
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Art. 59. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicacdo.

Sdo Ludgero/SC, 03 de Maio de 2023.

TUANI DE SOUZA GALVAO

CONTROLADORA INTERNA
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ANEXO |
ORIENTAGOES QUANTO AOS COMPROVANTES DAS DESPESAS

Constituem comprovantes regulares da despesa, os documentos fiscais
definidos na legislacdo tributdria, originais e em primeira via, folha de
pagamento e guias de recolhimento de encargos sociais e de tributos.

a. Quando se tratar de fornecimento ou prestacdo de servico por pessoa

juridica, somente serdo admitidas notas fiscais;

b. Quando se fratar de prestacdo de servicos por autbnomo serdo

admitidos nota fiscal de servico avulsa;

c. O documento fiscal, para fins de comprovacdo de despesa, deve

conter as seguintes informacoes:

i a data de emissdo, o nome da instituicdo, o endereco e o
nUumero do registro no CNPJ;

ii. a descricdo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca,
tipo, modelo, qualidade e demais elementos que permitam sua
perfeita identificacdo, ndo sendo admitidas descrigoes
genéricas;

iil. os valores, unitdrio e total, de cada mercadoria ou servico e o
valor total da operacdo;

iv. Carimbo atestando o recebimento do material ou da execucdo
do servico, datado e assinado pelo responsdvel pela enfidade
ou instituicdo.

d. Somente serd aceito recibo quando se fratar de prestacdo de servicos

por contribuinte que ndo esteja obrigado a emitir documento fiscal, na

forma da legislacdo tributdria;

e. Ndo serdo aceitos comprovantes de despesas com rasuras.
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f. Quando o projeto especificar pagamento de pessoal, como
professores ou instrutores, este deve especificar (nome dos
funciondrios, saldrio e cargo), sendo obrigatdrio anexar a prestacdo de
contas as guias quitadas do respectivo més, a Guia de Previdéncia

Social e a do FGTS.

Instru¢ao Normativa N. TC-14/2012.

Art. 33 As folhas de pagamento devem conter o nome, cargo,
nUmero de matricula e CPF do empregado, valor e descrigdo de
cada parcela da remuneragdo, descontos, valor liquido a pagar,
periodo de competéncia, comprovacdo do depésito bancdrio em
favor do credor e assinatura dos responsdveis.

§ 1° Quando os recursos concedidos se destinarem a pagamento de
pessoal, o concedente deve exigir, no minimo, a comprova¢do do
recolhimento da contribuicdo previdencidria (INSS) e do Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

§ 2° Quando a prestagcdo de contas ndo contiver os comprovantes
exigidos no §1°, a concedente deverd exigir a apresentagdo e, caso
ndo atendido, informar o fato aos érgdos federais de fiscalizagdo.

g. Quando houver necessidade de confratar terceiros para a realizacdo
de frabalhos, serd necessdrio anexar a prestacdo de contas o
contrato.

h. Serd necessdrio apresentar demonstrativo detalhado das horas
técnicas efetivamente realizadas quando da contratacdo de servicos
de assessoria e assisténcia, de consultoria, de capacitacdo e
promocdo de semindrios e congéneres, indicando o profissional, sua
qualificacdo, a data, o nimero de horas trabalhadas e o valor.

i. Quando o projeto envolver despesa com publicidade serd obrigatdrio
apresentar o objeto de veiculacdo, por meio de folder, cartaz do
evento, exemplar de publicacdo impressa, CD, DVD, fotografia de
eventos e restauracoes, enfre outros.

J. Em caso de despesas relacionadas a eventos com palestras ou

similares, serd necessdrio anexar a relacdo em que constem nome e
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CPF dos participantes, suas assinaturas, nome do palestrante, tema
abordado, carga hordria, local e data.

k. No caso de locacdo de veiculo para tfransporte de pessoas, serd
necessario anexar relacdo dos passageiros fornecida pela empresa
contratada.

l. No caso de gastos com abastecimento de combustivel o documento
fiscal deve conter, no minimo, a identificacdo da placa do veiculo,
data, quantidade e valores unitdrios e totais de cada abastecimento,
além da coédpia da documentacdo do veiculo.

m. Gastos com alimentacdo, serd necessdrio anexar relagcdo dos
beneficiados da mesma.

n. Gastos com locacdo de imdveis, deve-se seguir o determinado no §
9°, do art. 43 da Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.

Quando o objeto envolver a locagcdo de imoéveis, bens moveis,
materiais ou equipamentos, tais como equipamentos de sonorizagdo
e iluminagado, palcos e outras estruturas para eventos, a prestagdo de
contas serd acompanhada dos contratos de locagéo e de memorial
descritivo fornecido pelo contratado que especifique o tipo de
estrutura e equipamentos utilizados, quantidades, marcas, poténcia,
prazo de locagdo e demais informagoes que permitam sua perfeita
identificagado.

0. Quando o objeto incluir a aquisicdo de materiais para distribuicdo

gratuita, a prestacdo de contas deverd conter copia do material,

conforme os dados determinados abaixo:

Instru¢ao Normativa N. TC-14/2012.

Art. 43. § 11° Quando o objeto incluir a aquisicdo de materiais para
distribuicdo gratuita, a prestagdo de contas serd acompanhada de
relagdo na qual conste o nome, o nUmero de inscricdo no Cadastro
de Pessoa Fisica — CPF, ou Registro Geral - RG, endereco dos
beneficidrios, e suas assinaturas e elementos comprobatérios da
distribuicdo, como matérias jornalisticas, registro fotogrdfico,
filmagem, dentre outros.
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ANEXO Il
MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

SAo Ludgero, XX de XXXXX de XXXX.
De: XXXXX

Para: Secretaria de XXXXXX

Imo(a). Sr(a).: XXXXXX

Assunto: Prestacdo de contas do Termo de Parceria, parcela 01

Prezado(a) Sr(a).

Vimos por meio deste encaminhar a prestacdo de contas do Termo de
Parceria  fimado enfre o  Municipio de  Sdo Ludgero -
Secretaria/Fundacdo/Fundo/Autarquia XXXXX, primeira parcela, no valor de
R$ XX XXX, XX recebida no dia XX de XX de XXXX.

Para quaisquer esclarecimentos, estamos a disposicdo através do e-

mail XXXXX ou telefone XXXXXX, com o Sr(a). XXXX.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do presidente
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ANEXO 1lI
MODELO DE BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS

ENTIDADE:
RESPONSAVEL: (REPRESENTANTE
TELEFONE:
LEGAL DA OSC)
ANO VALOR DA
N° EMPENHO N° PARCELA
PARCELA
DOCUMENTOS
DATA DA
N° DA NOTA NOME
NOTA CNPJ/CPF
FISCAL FORNECEDOR
FISCAL

Sdo Ludgero/SC, XX de XXXXXX de 20XX.

Nome, cargo e assinatura do

Representante Legal da OSC

PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO LUDGERO | SC

Centro Admnistrativo Municipal
Av. Monsenhor Frederico Tombrock, 1.300

E-MAIL:
DATA DO N° DO TERMO VIGENCIA DA
DEPOSITO DE PARCERIA PARCERIA
DESCRICI\O
RECEITA DESPESA
DESPESA
Nome, e

assinatura do Tesoureiro da OSC

(48) 3657-8800
administracao@saoludgero.sc.gov.br

PAgina 43 de 60


mailto:administracao@saoludgero.sc.gov.br

. ) siosm >
MUNICIPIO DE SAO LUDGERO LUDGERO

ADMINISTRACAD MUNICIRAL

ANEXO IV
MODELO DE BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS
ENTIDADE:
RESPONSAVEL: (REPRESENTANTE ~ TELEFONE: E-MAIL:

LEGAL DA OSC)

ANO N° EMPENHO N° PARCELA VALOR DA DATA DO N° DO TERMO VIGENCIA DA
PARCELA DEPOSITO DE PARCERIA PARCERIA

DOCUMENTOS

DATA DA N° DA NOTA CNPJ/CPF NOME DESCRICAO RECEITA DESPESA

NOTA FISCAL FORNECEDOR  DESPESA

FISCAL

Sdo Ludgero/SC, XX de XXXXXX de 20XX.

Nome, cargo e assinatura do Nome, e

Representante Legal da OSC assinatura do Contador da OSC

PREFEITURA MUNICIPAL Centro Admnistrativo Municipal (48) 3657-8800
DE SAO LUDGERO | sC Av. Monsenhor Frederico Tombrock, 1.300 administracao@saoludgero.sc.gov.br

PAgina 44 de 60



mailto:administracao@saoludgero.sc.gov.br

saos>

MUNICIPIO DE SAO LUDGERO LUDGERO

ADMINISTRACAD MUNICIRAL

ANEXO V
MODELO DE PARECER DO CONSELHO FISCAL

PARECER DO CONSELHO FISCAL

Declaramos, para cumprimento do disposto no Art. 43 § 4° da Instrucdo
Normativa N. TC 14/2012, que o Conselho Fiscal da ........ (Nome da entidade)
€ de parecer favoravel a presente prestacdo de contas, quanto a correta
aplicacdo dos recursos conforme objeto do Termo de Colaboracdo n° ....... e
ao atendimento da finalidade pactuada. O parecer se refere a prestacdo

de contas da seguinte parcela recebida:

Parcela n° XX, no valor de R$ XXX, XXX.

Sdo Ludgero/SC, XX de XXXX de 20XX.

Conselho Fiscal:

Nome Nome Nome
CPF: CPF: CPF:
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ANEXO VI
MODELO DE CERTIFICO

Certifico que o material/servico constante
deste documento foi recebido/prestado e
estd em conformidade com as
especificacoes nele consignadas.

Sdo Ludgero/SC __/__/

Nome:
Assinatura:
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ANEXO VII
MODELO DE RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA, FISICA E CUMPRIMENTO
DO OBJETO

RELATORIO DA EXECUGAO FINANCEIRA, FiSICA E DE CUMPRIMENTO DO
OBJETO

PROPONENTE: TERMO DE COLABORACAO (n°/ano)

EXECUCAO FINANCEIRA

Descricdo Valor Total Valor Valor Recebido
Programado Recebido no até o periodo
periodo

Recursos recebidos
da concedente
Recursos proprios —
contrapartida
TOTAL

EXECUCAO FiSICA

Meta  Etapa/Fase Descricdo Programado Unidade Executado Saldo
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TOTAL

CUMPRIMENTO DO OBJETO

Na qualidade de Proponente do Termo de Parceria/Fomento/Colaboracdo,
venho indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicacdo dos recursos recebidos
em..../.../.... da Prefeitura Municipal de ................ , na import@ncia de R$
................ (..........), recursos estes destinados d ............. (objefo do Termo de

Fomento)

Acoes programadas:

Acoes executadas, inclusive o montante de recursos aplicados:

Alcance dos objetivos:
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Atividades ainda em fase de realizacdo:

Declaracdo de cumprimento do objeto:

Declaro, sob as penas da Lei e para fins de prestacdo de contas, que o objeto
firmado pelo Termo de Parceria/Fomento/Colaboracdo n°.../... foi cumprido de
acordo com o disposto no Plano de Trabalho e que a documentacdo anexada

comprova a exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados.

Para melhor demonstrar as acdes executadas, segue anexo fotos ilustrando

as atividades desenvolvidas.

Sdo Ludgero/SC, XX de XXXXX de 20XX.

Assinatura e nome do responsdvel legal da entidade
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ANEXO Vil
MODELO DE RELATORIO DE VISITA TECNICA IN LOCO

RELATORIO DE VISITA TECNICA IN LOCO

Relatdrio n°; Processo n°: Parceria n°:

Organizacdo da Sociedade Civil:

Parcela n°: Periodo referéncia da Data da visita:
parcela:
Objetivo da visita:
(Descrever o que serd verificado na visita, demonstrando sua essencialidade
para verificacdo do cumprimento do objeto da parceria e do alcance das

metas).

Relatdrio:

(Narrar o que foi verificado durante a visita técnica in loco, discriminando a
situacdo da execucdo do projeto/atividade em conformidade com o que
foi previsto no Plano de Trabalho. Relatar: o que foi visto; porque foi visto e

como foi visto).

Conclusdo:
(Fazer andlise critica (avaliacdo) da visita técnica, tendo em vistas os

objetivos previstos no Plano de Trabalho).
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Providéncias ou recomendacoes:
(Informar eventuais providéncias ou recomendacdes a serem adotadas pela

OSC em decorréncia da conclusdo da visita).

Data: Carimbo e assinatura do gestor da parceria.
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ANEXO IX
MODELO DE RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO

RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO

Relatdrio n°; Processo n°: Parceria n°;

Organizacdo da Sociedade Civil:

Parcela n°: Periodo referéncia da Periodo de vigéncia da
parcela: parceria:
Valor Transferido da parcela (R$): Valor efetivamente comprovado (R$):

Descricdo sumdaria das atividades e metas estabelecidas:

Andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto
do beneficio social obtido em razdo da execucdo do objeto até o periodo,

com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de frabalho:

Andlise dos documentos comprobatdrios das despesas apresentados pela

organizacdo da sociedade civil:

Andlise de eventuais auditorias realizadas pelos confroles intferno e externo:
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Outras observacoes:

Data: Carimbo e assinatura do responsavel

pelo relatdrio:

Homologado pela comissdo de selecdo, monitoramento e avaliagcdo:
() SIM () NAO

Nome dos membros da C.S.M.A.: Assinatura dos membros da C.S.M.A.:
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ANEXO X
MODELO PARECER TECNICO DO GESTOR

PARECER TECNICO DO GESTOR

Parecer n°: Processo n°: Parceria n°: Prestacdo de confas
final
() SIM () NAO

Organizacdo da Sociedade Civil:

Parcela no: Periodo referéncia da Periodo de vigéncia da
parcela: parceria:
Valor Transferido da parcela (R$): Valor efetivamente comprovado
(R$):
Foi realizado relatério de visita técnica in loco?
() SIM () NAO

Os dados financeiros apresentam nexo de causalidade entre a receita e a
despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas
pertinentes?

() SIM () EM PARTES () NAO

O relatério de execucdo financeira, fisico e do objeto estd em
conformidade?
() SIM () NAO

Qutras observacoes:
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(elencar aqui os motivos para a aprovacdo, ou entdo todas as
impropriedades e citar a norma infringida nos casos de aprovacdo com

ressalvas ou reprovacdo, bem como as providencias adotadas).

Andlise da prestacdo de contas:
() REGULAR

() REGULAR COM RESSALVAS

() IRREGULAR

Data: Carimbo e assinatura do gestor da
parceria.

PREFEITURA MUNICIPAL Centro Admnistrativo Municipal (48) 3657-8800

DE SAO LUDGERO | sC Av. Monsenhor Frederico Tombrock, 1.300 administracao@saoludgero.sc.gov.br

PAgina 55 de 60


mailto:administracao@saoludgero.sc.gov.br

saos>

MUNICIPIO DE SAO LUDGERO LUDGERO

ADMINISTRACAD MUNICIRAL

ANEXO XI
MODELO PARECER DO CONTROLE INTERNO

PARECER DO CONTROLE INTERNO
Parecer n° N° Processo Data Recebimento da

Prestacdo de Contas no

Cl
( ) Prestacdo de Contas Parcial - Qual ( ) Prestacdo de Contas
parcela? Final
NUmero da Parceria Periodo a que se refere Periodo de Vigéncia
a prestacdo de contas
Nome da organizacdo
Valor total da parceria Valor da parcela Valor da parcela
(R$) repassado (R$) comprovadamente
utilizados (R$)
Valor da aplicacdo Contrapartida ndo Devolucdes efetuadas
financeira (R$) Financeira (R$

Da andlise do processo de prestacdo de contas em epigrafe constatou-se a
presenca de todos os elementos e formalidades exigidos pela legislacdo
vigente. Quanto aos documentos apresentados, entende-se que 0s mesmos
comprovam adequadamente a aplicacdo dos recursos nas finalidades para
as quais foram concedidos, bem como a realizacdo do objeto. Sendo assim,

considera-se REGULAR em forma e conteudo a presente prestacdo de

contas.
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Sugere-se o encaminhamento para baixa de responsabilidade e posterior

arguivamento.

Sendo estas as consideracoes, submetem-se os autos & apreciacdo de Vossa

Senhoria.

Sao Ludgero/SC, XX de XXXXXX de 20XX.

Nome do Servidor

Controlador Interno

De Acordo.
Aprovada a presente prestacdo de contas. Encaminhe-se para adocdo de

providéncias conforme parecer do confrole interno.

Sdo Ludgero/SC, xx de xx de 20xx.

Nome do ordenador

Cargo

Da andlise do processo de prestacdo de contas em epigrafe, apds diligéncia

ao responsdAvel, restaram as seguintes impropriedades:

1 —... (elencar todas as impropriedades e citar a norma infringida).
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Apesar dos apontamentos, verifica-se que tais restricoes decorrem da
inobserv@ncia de exigéncias meramente formais, as quais ndo configuram
malversacdo dos recursos publicos nem prejuizo ao erdrio, tampouco
comprometeram a execucdo do objeto pretendido pelo repasse dos
recursos. Quanto aos documentos apresentados, entende- se que oS
mesmos comprovam adequadamente a aplicacdo dos recursos nas
finalidades para as quais foram concedidos, bem como a realizacdo do
objeto (destacando que os documentos apresentados complementarmente

cumpriram as exigéncias xx e y as fls. xxxx).

Sendo assim, diante das impropriedades apontadas nos itens xx a XX,
considera-se REGULAR COM RESSALVAS a presente prestacdo de contas,
estando em condicoes de ser aprovada devendo ser adotada as seguintes

providéncias: Relatar providéncias.

Sugere-se o encaminhamento para baixa de responsabilidade e posterior

arquivamento.

Sendo estas as consideracoes, submetem-se os autos a apreciacdo de Vossa

Senhoria.

SAo Ludgero/SC, XX de XXXXXX de 20XX.

Nome do Servidor

Controlador Interno
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De Acordo.
Aprovada com ressalva a presente prestacdo de contas de acordo com 0s
apontamentos do Parecer n°... Encaminhe-se para adoc¢cdo de providéncias

conforme parecer do controle interno.

Sao Ludgero/SC, xx de xx de 20xx.

Nome do ordenador

Cargo

Da andlise do processo de prestacdo de contas em epigrafe, apds diligéncia

ao responsavel, restaram as seguintes irregularidades:

1 — (elencar todas as irregularidades e citar a norma infringida)...

Diante das restricoes apontadas nos itens 1 a xx, verifica-se a ocorréncia de
iregularidades que configuram prejuizo ao erdrio. Quanto aos documentos
apresentados, entende-se que a auséncia de doc. xxxx ou a apresentacdo
do documento yyyy ndo comprova adequadamente a aplicacdo dos
recursos nas finalidades para as quais foram concedidos, bem como a

realizacdo do objeto.

Sendo assim, considera-se IRREGULAR a presente prestacdo de contas,

motivo pelo qual deverdo ser adotadas seguintes providéncias visando a
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recomposicdo do erdrio:

Relatar providéncias

Sendo estas as consideracoes, submetem-se os autos & apreciacdo de Vossa

Senhoria.

Sao Ludgero/SC, xx de xx de 20xx.

Nome do servidor

Controlador Interno

De Acordo.
Reprovada a presente prestacdo de contas em face das irregularidades
apontadas no Parecer n°... Encaminhe-se para adocdo de providéncias

conforme parecer do controle interno.

Sdo Ludgero/SC, xx de xx de 20xx.

Nome do ordenador

Cargo

Observagdo: na hora do preenchimento, escolher somente a alternativa cabivel e descartar as

demais.
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