ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINEL
CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA N2 002/2021

Dispde sobre a responsabilidade e institui procedimentos para o
ressarcimento ao Erdrio Publico de valores devidos por Servidores
Efetivos, Eleitos e Comissionados, em razdo dos autos de infragdo e
Sinistros aplicados aos veiculos de propriedade do Municipio de Painel.

Autoria: Sistema de Controle Interno.

Considerando o disposto na Lei Complementar n2 001/2020, que instituiu o
Sistema de Controle Interno no Municipio e estabeleceu que no desempenho de suas
atribuicdes, seu respectivo Coordenador, apontara as falhas dos expedientes
encaminhadas e indicara solugdes, bem como orientara e expedira atos normativos,
de observancia obrigatéria no Municipio;

Considerando as frequentes notificacdes de multas de transito ocorridas com
os veiculos de propriedade do Municipio e a necessidade de fixar e regulamentar a
forma de pagamento de tais multas;

Considerando a necessidade de regulamentar eventuais ocorréncias de
Sinistros em veiculos de Propriedade do Municipio;

RESOLVE:

Art. 12. O procedimento simplificado de responsabilizacdo pelo pagamento
de multas de transito e o controle sobre os autos de infracdo aplicados aos veiculos
dos 6rgaos e das entidades da administragdo direta e autarquica do Poder Executivo
municipal serao regidos pelo disposto nesta Instru¢dao Normativa.

Art. 22, E obrigatério o preenchimento do “Diario de Bordo”, conforme Anexo
[ desta Instrucao, ou outro instrumento de controle equivalente pelo motorista ou
responsavel pela Secretaria ou Departamento em que o veiculo estiver vinculado, no
qual devera constar o nome completo do condutor, e assinatura a placa do veiculo
utilizado, o destino e a quilometragem registrada pelo veiculo no inicio e ao final da
viagem, a data e horario de saida e chegada.

Art. 32.S30 pessoalmente responsaveis pelo ressarcimento do pagamento das
multas pagas pelo Municipio:

[ - O condutor de veiculo, quando:

a) Pelas infracdes decorrentes de atos praticados na direcdo do veiculo, bem
como daquelas referentes a habilitacdo legal e compativel com o veiculo
utilizado;

b) tratar-se de penalidade de multa decorrente da ndo identificacdo do
condutor infrator, no prazo e na forma fixados na Notificacdao da Autuacao,
quando a identificagdo do condutor nao for aceita pelo 6rgao emissor da
notificacao.
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c) tratar-se de penalidade de multa decorrente da nao identificacdo do
condutor infrator, quando este nao quiser reconhecé-la,
responsabilizando-se pelo pagamento em duplicidade.

Art. 42, Todas as notificacdes de autuacao dos veiculos do Municipio de Painel
deverdo ser encaminhadas a Secretaria de Administracdo e Financas conforme
Decreto n? 07/2018, Art.29, para que se faca a identificacao do condutor e devidos
procedimentos, junto a secretaria ou departamento em que o veiculo estiver
vinculado.

Art. 52. O Condutor Infrator podera promover ou dispensar a Defesa Prévia
e assumir diretamente a infracdo e o 6nus da mesma, efetuando o ressarcimento da
multa ao erario, através de pagamento sob o boleto ou autorizar o desconto folha
conforme anexo II

§12 No ressarcimento ao erario, o Condutor Infrator devera assinar a
autorizacdo para efetuar desconto em folha ou a op¢do de boleto no mesmo ato em
que declara-se responsavel pela infracdo cometida.

§22. O desconto sobre a remuneracdo do Condutor Infrator sera processado
a partir do més seguinte a notificagdo do Servidor, nunca excedendo a 30% do valor
de sua remuneracao, conforme Lei Complementar 009/2006, que dispde sobre o
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Painel.

§3.2 No caso de recusa por parte do Servidor em assinar a autorizagao de que
trata este artigo, tal fato sera registrado no préprio Termo e subscrito por 02 (duas)
testemunhas, devidamente identificadas que o presenciaram, tornando-o apto a
produzir os seus devidos efeitos legais.

Art. 62. A responsabilidade pela restituicdo do pagamento da multa ao erario
permanece inalterada independente de eventual desligamento do agente publico do
quadro de pessoal do Municipio.

Art. 7 . Sera de responsabilidade do condutor quando ocorréncias de
eventuais sinistros em veiculos e maquinas de propriedade do municipio
procedendo-se na forma estabelecida nesta instrucdo,arcando o mesmo com o0s
prejuizos seja do erdario e a terceiros;

Art. 82. Quando necessario, o Municipio juntamente com o Controle Interno
devera realizar uma sindicancia para a apuracao dos fatos gerando uma acgao
reversiva contra servidores e ex-servidores, para apurar a responsabilidade pelo
cometimento de multa de transito, respeitando o direito ao contraditorio e a ampla
defesa.

Art. 92, Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao,
revogada as disposi¢cdes em contrario.

Painel, 26 de Julho de 2021

Ana Maria C. Branco Sutil
Auditora de Controle Interno
Portaria n® 146/2021

Antonio Marcos Cavalheiro Flores
Prefeito Municipal de Painel
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ANEXO I
DIARIO DE BORDO



Estado de Santa Catarina

Prefeitura Municipal de Painel
Secretaria Municipal de Obras

CONTROLE DIARIO PARA MAQUINAS

N°: Més: Ano:
DIA NOMEDO | DESTINO HORA | HORIMETRO HORA HORIMETRO CONTROLE
OPERADOR SAIDA | alba CHEGADA CHEGADA COMBUSTIVEL

HORA

LITROS




Estado de Santa Catarina

Prefeitura Municipal de Painel
Secretaria Municipal de Obras

FOLHA PONTO
Orgdo: Secretaria de Obras
Servidor:
Cargo:
Meés: Ano: _
ENTRADA 1° SAIDA I TURNO ENTRADA 2" TURNO SAIDA 2" TURNO ENTRADA HORARIO SAIDA HORARIO
TURNO EXTRAORDINARIO EXTRAORDINARIO

DIA | HORA | HORA | ASSINATURA | HORA | ASSINATURA | HORA | ASSINATURA

HORA

ASSINATURA

HORA

ASSINATURA

Obs. Néo € permitido trabalho nos intervalos de descanso
Assinatura do chefe imediato:




Estado de Santa Catarina
Prefeitura Municipal de Painel

DIARIO DE BORDO PARA VEICULOS LEVES

Veiculo: Placa: Més: Ano:
DIA MOTORISTA DESTINO HORA KM HORA KM CONTROLE
SAIDA | SAIDA | CHEGADA| CHEGADA| COMBUSTIVEL |
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Check-list Diario

Obs.: O motorista devera preencher esta ficha diariamente.

Assinale com um X: SIM (quando tudo estiver funcionando corretamente) NAO (quando houver problemas a relatar)

ANTES DA PARTIDA

DIA | “Ncvwio | UGUAEOLEG | VSVEI | | DOTAWEL | LMPADORES | ESPELMOSE | ILOMINACAO | PWELSRSSTEPE | sbaLiachor
DE PARA- RETROVISORES CHAVE DE RODA
BRISA EMACACO
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OBSERVACOES CONSIDERAVEIS: (RELATAR POSSIVEIS IRREGULARIDADES NO VEICULO DURANTE O DESLOCAMENTO)

MOTORISTA DESCREVER ALTERACAO

DIA




Estado de Santa Catarina

Prefeitura Municipal de Painel
Secretaria Municipal de Agricultura

CONTROLE DIARIO PARA TRATOR AGRICOLA

Motorista: Trator n°.: Més: Ano:
DIA DESTINO HORA HORIMETRO HORA HORIMETRO E
SAIDA salDA CHEGADA — C_%L

HORA | LIIROS




Estado de Santa Catarina

Prefeitura Municipal de Painel
Secretaria Municipal de Agricultura

DIA DESTINO HORA HORIMETRO HORA HORIMETRO m
SAIDA SAIDA | CHEGADA |  CHEGADA

HORA LITROS

Assinatura do chefe imediato:
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ANEXO II
NOTIFICACAO INFRACAO DE TRANSITO

Prezado (a) Senhor (a): (nome do servidor) Fica

Vossa Senhoria NOTIFICADO (a), que devera comparecer a Secretaria de
Administracao e Finangas a fim de que possa ser cientificado da existéncia de Auto
de Infracao, em nome do Municipio de Painel, por infracao de transito/multa em que
figura como condutor do veiculo Vossa Senhoria, de acordo com o decreto de n2
07/2018, que Regulamenta o procedimento administrativo no caso de multas de
transito e veiculos oficiais do municipio de Painel, fundos e da outras providencias.
O valor da penalidade (multa por infracdo de transito) é de R$

No prazo de , se quiser, podera providenciar interposi¢do de recurso junto a
respectiva Junta Administrativa de Recursos de Infracoes - JARI, com cdpia entregue
ao Secretario. Fica Vossa Senhoria cientificado que no caso de recusa em apor sua
assinatura nesta notificacdo, tal fato sera registrado no préprio Termo e subscrito
por 02 (duas) testemunhas, devidamente identificadas que o presenciaram,
tornando-o apto a produzir os seus devidos efeitos legais, para fins de desconto em

folha do servidor.

PAINEL__de__2021

Secretario de Administracdo e Finangas

Ciente do servidor:

TESTEMUNHAS, EM CASO DE RECUSA:

1) Nome
CPF:
2) Nome

CPF:
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AUTORIZACAO PARA DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

Eu, , matricula funcional n? RG n®

CPF n® DECLARO estar ciente do débito constante desta NOTIFICACAO

ADMINISTRATIVA, e autorizo o Setor de Desenvolvimento Humano a proceder ao

desconto em folha de pagamento no valor de R$ referente a multa por

Auto de Infragdo de transito.

Inicio Desconto: / / Término Desconto: ___/___/

Painel,_ de

Nome do servidor (Assinatura)




