Municipio de Bocaina do Sul/SC
Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA N.° SCI-01/2021

Dispde sobre o0s procedimentos gerais do
gerenciamento e controle de frota de veiculos no
ambito da Prefeitura Municipal de Bocaina do
Sul/SC. Revoga a Instrugdo Normativa N.° SCI-
01/2020 e da outras providéncias.

O Controle Interno do Municipio de Bocaina do Sul/SC, no desempenho das
atribuicoes que lhe séo conferidas pela Lei Complementar Municipal n.° 035/2005, a qual o
permite no Art. 8° a elaboracéo de Instru¢cGes Normativas e;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e normatizar o uso da frota de
veiculos do Municipio de Bocaina do Sul,;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar procedimento para o uso, guarda,
conservacao, abastecimento dos veiculos e politica disciplinar para os condutores;

CONSIDERANDO os principios da moralidade e eficiéncia, previstos expressamente
no artigo 37, caput, da Constituicdo Federal e a imperiosa existéncia de regras claras e
transparentes quanto ao uso do patrimonio publico por seus agentes.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa disciplina as normas de gerenciamento, uso e
controle da frota de veiculos automotores préprios, cedidos ou locados, no ambito da
Prefeitura Municipal de Bocaina do Sul.

Art. 2°. Esta norma se aplica a todos os servidores publicos municipais efetivos,
eletivos, comissionados, contratados e demais, que de alguma forma utilizem veiculos ou
maquinas pertencentes a frota municipal.

Art. 3°. Cabera aos secretarios municipais garantir que todos os controles relacionados
a frota publica municipal sejam aplicados, sob a pena de responsabilidade solidéria,
principalmente em casos em que ndo se possa averiguar a real responsabilidade dos fatos
apurados.

Art. 4° Fica determinado por meio desta norma interna que o Setor de Frotas
juntamente com Controle Interno serd responsavel pelo controle e fiscalizacdo dos itens
contidos neste instrumento, bem como demais dispositivos legais que regulam o tema.

Art. 5°. Para efeito desta Instru¢cdo Normativa adotam-se as seguintes definigdes:

| — condutor: todo servidor pablico municipal que conduz, dirige e comanda veiculos
leves, medios e pesados, englobando em seu entendimento motorista e operador;

Il — veiculos oficiais: aqueles destinados ao uso exclusivo em servico, voltados ao
atendimento das necessidades operacionais de cada 6rgédo ou setor do Municipio;

Il — diario de bordo: é um documento tipo planilha que serd usado como forma de
controle do uso do veiculo, conforme anexo contido nesta instru¢gdo normativa, e terd valor
probante para futuras auditorias e fiscalizagdes dos 6rgéos de controle. Seu preenchimento e
uso diario séo obrigatorios;
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IV — servidor publico: sdo todos aqueles que mantém vinculo de trabalho profissional
com o Municipio, integrados em cargos, empregos ou fun¢édo publica;

V — para efeitos desta Instrucdo Normativa, utilizar-se-a classificacdo de veiculos de
servico de acordo com o Cadigo de Transito Brasileiro — CTB;

a) de passageiro;

b) de carga;

C) misto;

d) de tragéo.

VI — atividades especificas: atividades que exigem determinado veiculo como
instrumento direcionado a sua realizagdo. (exemplo: terraplanagem — trator de esteiras);

VIl — espécie de veiculo: caracterizacdo mais abrangente do veiculo, conforme
regulagdo dos 6rgaos de transito, tais como: passageiro, carga, misto, tracéo;

V11l — modelo de veiculo: nome do veiculo, conforme a marca ou fabricante;

IX — tipo de veiculo: caracterizacdo mais especifica do veiculo, conforme regulagéo
dos oOrgaos de transito, sem identificacdo de modelo ou marca, tais como: ciclomotor,
motoneta, motocicleta, automovel, etc.;

X — veiculo antieconémico: veiculo cuja manutencdo for onerosa ou cujo rendimento
for precério, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo e ndo seja
economicamente vantajosa sua adequacao;

X1 — veiculo irrecuperéavel (sucata): aquele que em razdo de sinistro, intempéries ou
desuso, haja sofrido avarias em sua estrutura capazes de inviabilizar recuperacdo que atenda
aos requisitos de seguranca veicular;

X1l — veiculo ocioso: veiculo sem aproveitamento pelo 6rgdo em razdo de ndo mais
atender suas necessidades, embora em condicGes de uso.

X1l — veiculo recuperavel: veiculo cuja recuperacdo seja possivel com orcamento
maximo de cinquenta por cento de seu valor de mercado;

XIV — os veiculos oficiais poderéo ser:

a) automdveis: com capacidade e motor compativeis com o servico a realizar;

b) motocicleta, motoneta ou ciclomotor: modelo, com motor com poténcia condizente
com o servico a realizar;

c) 6nibus ou micro-6nibus: modelo basico, com motor com poténcia compativel com a
atividade;

d) veiculo do tipo caminhonete, furgdo, utilitario ou pick-up: modelo com motor com
poténcia condizente com o servigo a realizar;

e) caminhdes: modelo com motor com poténcia condizente com o servico a realizar;

f) veiculos de tragdo: modelo com motor com poténcia condizente com o servico a
realizar.

Art. 6°. O sistema de controle da frota municipal é responsabilidade da Secretaria
Municipal de Administracdo e Financas por meio do Setor de Frotas.

Art. 7°. E de responsabilidade do condutor entregar copia dos certificados de
capacitacdo, aproveitamento ou atualizacdo de condutores de veiculos sendo escolares,
emergéncia, MOPP ou qualquer outro que venha a ser exigido pelo Setor de Frotas.

Aurt. 8°. A Carteira Nacional de Habilitacdo, devera ser compativel ao tipo de veiculo
que o condutor ira utilizar, conforme a Lei n°® 9.503, de 23/09/97, a saber:

a) Categoria A - condutor de veiculo motorizado de duas ou trés rodas, com ou sem
carro lateral;
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b) Categoria B - condutor de veiculo motorizado, ndo abrangido pela categoria A, cujo
peso bruto total ndo exceda a trés mil e quinhentos quilogramas e cuja lotacdo ndo exceda a
oito lugares, excluido o do motorista;

c) Categoria C - condutor de veiculo motorizado utilizado em transporte de carga, cujo
peso bruto total exceda a trés mil e quinhentos quilogramas;

d) Categoria D - condutor de veiculo motorizado utilizado no transporte de
passageiros, cuja lotacdo exceda a oito lugares, excluido o do motorista;

e) Categoria E - condutor de combinacdo de veiculos em que a unidade tratora se
enquadre nas Categorias B, C ou D e cuja unidade acoplada, reboque, semirreboque ou
articulada, tenha seis mil quilogramas ou mais de peso bruto total, ou cuja lotagdo exceda a
oito lugares, ou, ainda, seja enquadrado na categoria trailer.

Art. 9°. Em conformidade com o previsto na Lei n°® 13.709, de 2018, Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, todo servidor condutor de veiculos da frota municipal
necessitara de assinar o Termo de Fornecimento e Consentimento para Tratamento de Dados
Pessoais (Anexo X), que incidird principalmente no fornecimento de documentacdo para
recurso de auto de infracdo de trénsito e para curso de capacitacao.

CAPITULO I
DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 10. A frota de veiculos proprios do Municipio de Bocaina do Sul transitara,
obrigatoriamente, portando identificacdo da seguinte forma:

§ 1° Todos os veiculos da frota municipal portardo obrigatoriamente, seu nimero de
patriménio transcrito em placa de identificacdo afixada em local visivel;

§ 2°. Todos os veiculos plotados que fazem parte da frota do Municipio observardo o
que define a Lei Ordinaria n.° 610/2013, exceto por exigéncias de programas e convénios
especificos;

§ 3°. Todos os veiculos pertencentes a frota do Municipio terdo identificagdo numérica
individual e numero de telefone da Prefeitura Municipal em local externo visivel.

QAPl’TU LO 11
DA SOLICITACAO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 11. A solicitagdo de uso dos veiculos oficiais devera ser feita ao responsavel pela
frota municipal, sempre com antecedéncia, sendo protocolado o pedido e analisado de acordo
com as caracteristicas do servico a ser realizado, havendo caso de exce¢do devera ser
justificado e formalizado.

8 1° 02h (duas horas) — na solicitacdo de servicos no horario normal de servigo e
dentro da regido da cidade;

8 2° 24h (vinte e quatro horas) — na solicitacdo de viagens fora do horario de
expediente ou fora do domicilio;

§ 3° Servicos com calendario fixo deverdo ser agendados assim que forem
programados;
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8 4°. Na solicitagdo dever&o constar, pelo menos, os seguintes dados:

| — identificacdo do nome, vinculo e lotacdo do solicitante;

Il — identificacdo do condutor;

Il — origem, destino, finalidade, horéarios de saida e de chegada;

IV - nomes dos passageiros e respectivos telefones.

8§ 5° No caso da necessidade do cancelamento do uso do veiculo oficial, o solicitante
devera contatar o Setor de Frotas com a antecedéncia minima de 60 (sessenta) minutos, via
telefone, permitindo com isto, a realocacao do veiculo para outro servigo;

8 6° O Setor de Frotas ao verificar compatibilidade de horario, destino e tempo de
permanéncia, podera alocar veiculos oficiais de forma compartilhada para atendimento de
setores distintos.

CAPITULO IV
DA UTILIZACAO DA FROTA MUNICIPAL

Art. 12. Os veiculos da frota municipal somente serdo utilizados para fins publicos,
sendo inadmissivel seu uso para atender fins particulares, sendo o uso indevido passivel de
penalidades administrativa, civil e criminal.

Art. 13. Somente os servidores publicos municipais poderdo conduzir os veiculos
pertencentes a frota do Municipio, preferivelmente servidores lotados no cargo de motorista
ou operador de maquinas com habilitacdo compativel com o veiculo a ser conduzido.

8§ 1°. Caso outro servidor que ndo esteja amparado nos cargos descritos no caput deste
artigo e necessitar conduzir os veiculos de forma esporadica, este devera possuir autorizacdo
expedida por Secretario Municipal ou pelo Setor de Frotas a fim de manter um controle e
registro dos condutores;

§ 2°. Todo o servidor antes de conduzir qualquer veiculo automotor devera preencher
o Termo de Responsabilidade por Utilizacdo de Veiculo Oficial (Anexo 1), no qual assume a
responsabilidade perante a utilizacdo de bem pertencente a frota do Municipio.

Art. 14. Devera ainda ao inicio de cada translado ser preenchida pelo condutor
devidamente registrado, planilha constante no anexo Il (Diério de Bordo).

CAPITULO V
DO PREENCHIMENTO DO DIARIO DE BORDO

Art. 15. Nenhum veiculo oficial devera circular sem o Diario de Bordo (Anexo II),
sendo de responsabilidade do condutor solicita-lo ao Secretdrio da Pasta ou ao responsavel
pelo Setor de Frotas a pronta disponibilizagdo do mesmo.

Art. 16. Devera ser anotado no Diario de Bordo o controle de operagéo dos veiculos a
cada novo deslocamento ou com a troca de condutor, mesmo que tal ocorréncia seja no
mesmo dia.

Art. 17. Quando por problemas mecéanicos ndo for possivel a indicacdo correta da
quilometragem ou do horimetro do veiculo oficial devera ser anotado tal problema no Diario
de Bordo, ndo desobrigando o condutor a deixar de preencher os outros campos solicitados.

Prefeitura Municipal de Bocaina do Sul — SC
Avenida Jodo Assink, n° 322 — Centro, CEP 88538-000
Fone: (49) 32280047

https://www.bocaina.sc.qov.br/



https://www.bocaina.sc.gov.br/

Municipio de Bocaina do Sul/SC
Controle Interno

Art. 18. O Secretario e ou Responsavel pelo Setor de Frotas devera conferir todos os
Diarios de Bordo dos veiculos oficiais, a fim de verificar se todos os campos foram
preenchidos corretamente.

§ 1° Caso seja identificado algum campo ndo preenchido devera imediatamente
solicitar ao responsavel o complemento do preenchimento;

8 2° Nao serdo admitidas rasuras, folhas rasgadas ou com anotagfes que ndo sejam
relevantes ao uso do veiculo oficial.

_CAPITULO VI
MANUTENCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 19. O condutor devera realizar a inspecdo sempre que solicitado pelo Setor de
Frotas, observando os itens dos Checklists (anexos Il e IV) que integram esta Instrucao
Normativa.

Paragrafo Unico. No caso de constatacdo de anormalidades devera ser comunicado
imediatamente a chefia e o Setor de Frotas, para que seja providenciado o conserto do
veiculo, sendo manutencéo corretiva ou qualquer outro procedimento relativo a manutencgéo
de um modo geral.

Art. 20. O Responsavel pela Frota Municipal devera encaminhar o veiculo para
conserto acompanhado do formulario de Solicitacdo de Servicos Mecénicos e Reposicdo de
Pecas para Veiculos da Frota Municipal (anexo V), onde serdo lancadas todas as operacdes
relacionadas a manutencao.

Art. 21. E de responsabilidade do Setor de Frotas além da manutencdo corretiva,
manter a frota de veiculos do Municipio revisada preventivamente, com vista a minimizar a
ocorréncia de falhas mecanicas e melhorar a gestdo da frota, comunicando com antecedéncia
por escrito ao Secretario responsavel pelo veiculo.

§ 1°. As pecas e componentes de reposicdo, que deverdo ser fornecidos e instalados
pela contratada, deverdo ser novas e originais do fabricante do veiculo, pegas paralelas
poderdo ser instaladas somente mediante autorizacéo do Setor de Frotas;

§ 2°. Todas as pegas e acessorios trocados por novos serdo encaminhados ao Setor de
Frotas, para quando necessario for realizado verificacdo pelos Fiscais de Contrato de
Licitagdo e pelo Controle Interno Municipal.

CAPITULO VII
DA INFRACAO DE TRANSITO

Art. 22. O condutor de veiculo da frota do Municipio de Bocaina do Sul é responsavel
pelas infracOes previstas no Codigo de Transito Brasileiro (CTB) e em seu regulamento,
decorrentes de atos praticados na conducéo de veiculo.

8 1°. Exceto por problemas mecénicos ou falta de equipamentos que o condutor ja
tenha notificado e solicitado & manutencgéo por escrito ao 6rgdo responsavel;

8§ 2°. Para atender ao disposto neste artigo, deverao ser observadas as diretrizes:
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| — todos os autos de infracBes dos veiculos da Administracdo Municipal deverdo ser
enderecados ao Municipio de Bocaina do Sul, na Rua Jodo Assink, n® 322 — Centro, Bocaina
do Sul — SC, CEP 88538-000;

Il — as notificacGes depois de recebidas serdo encaminhadas ao Setor de Frotas, que
promovera os procedimentos de:

a) identificacdo do condutor responsavel pela infracdo;

b) analise da procedéncia da infracdo verificando se cabe recurso;

C) encaminhamento ao Setor Juridico quando necessério, para defesa, no caso de
improcedéncia da infracao dentro dos prazos legais;

d) proceder a notificacdo pessoal ao condutor infrator por meio do formulério de
Notificacdo de Autuacdo de Infracdo de Transito (Anexo VI), pra que este se manifeste, por
escrito, quanto a sua decisdo de acatar a autuacio ou apresentar recurso junto ao Orgéo
competente;

e) comunicar ao Orgdo de Transito, os dados do condutor, para identificacio do
responsavel pela infracéo;

f) proceder a notificacdo pessoal ao condutor infrator por meio do formulario de
Notificacdo de Penalidade de Multa (Anexo VII), para os casos do condutor infrator acatar a
autuacdo sem o processo de recurso e por recurso que teve resultado indeferido.

§ 3° O pagamento das autuagdes analisadas como procedentes, ndo cabendo recurso
ou tendo recurso indeferido serdo de responsabilidade do condutor, sem prejuizo do
procedimento disciplinar cabivel;

8§ 4°. O Setor de Frotas deverd encaminhar ao setor de Recursos Humanos, copia da
infracdo anexada a notificacdo e o formulario Termo de Autorizacdo (Anexo VIII) preenchido
para desconto em folha de pagamento, de acordo com a Lei Complementar n.° 82/2009 e o
Decreto n.° 1.019/20009.

§ 5°. O Setor de Frotas devera encaminhar ao setor de Contabilidade, cdpia da infracdo
anexada & notificacdo e formulario preenchido (Anexo VI) para pagamento apds autorizacdo
do servidor.

8 6° Se ndo identificado o condutor, as penalidades e os valores da multa serdo
descontados do Secretério responsavel pelo veiculo.

Art. 23. O responsavel pelo Setor de Frotas devera fazer o controle e o levantamento
das pontuacgdes de cada condutor, e informar aos responsaveis por secretarias sobre a situacao
com relacdo a todas as infragdes cometidas, indicando as pontuac@es e 0S respectivos
Processos.

Art. 24. O desligamento das atividades entre o servidor e a Prefeitura Municipal de

Bocaina do Sul, ndo exime o ex-servidor das pendéncias quanto a auto de infracéo e posterior
multa a ele relacionada.

§ 1°. Todas as pendéncias em estagio de multas poderdo ser descontadas no acerto do
desligamento do servidor mediante autorizacao;

§ 2°. Para o caso do infrator da multa j& desligado, sendo notificado e ndo tomar as
providéncias, a pendéncia sera cadastrada como divida ativa em seu home.
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CAPITULO VIII
DO ACIDENTE DE TRANSITO

Art. 25. O condutor de veiculo oficial pertencente a frota municipal, quando se
envolver em acidente de transito, a depender da situacdo devera ainda no local, adotar os
seguintes procedimentos:

| —sinalizar o local do acidente;

Il — solicitar a presenca de viatura da policia de transito responsavel, a fim de proceder
a ocorréncia do acidente comunicando necessariamente, tratar-se de “veiculo oficial”;

I11 — solicitar socorro médico (SAMU);

IV — permanecer no local do acidente até a remocao do veiculo;

V — comunicar 0 ocorrido a secretaria onde o servidor e o veiculo envolvido estéo
lotados e ao Setor de Frotas, em seguida tomar as providéncias legais no sentido de ser
confeccionado o Boletim de Ocorréncia (BO);

a) a lavratura do Boletim de Ocorréncia (BO) deve ser solicitada mesmo que o
condutor do outro veiculo tenha cobertura de seguro contra danos materiais a terceiros ou que
se declare culpado;

b) na hipotese do outro condutor assumir a culpa pelo acidente, fazer constar a
manifestacdo do condutor do outro veiculo no Boletim de Ocorréncia (BO) para evitar
transtornos futuros.

VI — é importantissimo que o condutor preencha o Diério de Bordo, e se tratando de
acidente de transito faca o preenchimento do Formulario de Acidente de Transito (Anexo 1X),
onde ha campos dedicados para fazer os registros;

VII — quando possivel, registrar por meio de fotos a posicéo dos veiculos e o que achar
relevante perante a situagéo;

VIl — Acompanhar a autoridade de transito responsavel pela ocorréncia, prestando as
informacgdes necessarias a garantir a veracidade, lisura dos dados levantados e caracteristicas
do acidente;

a) no caso de acidente de transito com vitima, o condutor ndo devera realizar
alteracdes na cena do acidente, somente podera ser procedido com a remogdo do veiculo com
autorizacdo do 6rgao de transito responsavel ou pelo Corpo de Bombeiros;

b) no caso de acidente de transito sem vitima, o condutor devera acionar o 6rgao de
transito responsavel e adotar providéncias para remover o veiculo do local, quando necessaria
tal medida para assegurar a seguranca e a fluidez do transito, conforme determina o Art. 178
do CTB;

c) em caso de acidente envolvendo semoventes (animais), o condutor devera
fotografar ou anotar o niamero de identificagdo do animal (quando houver), para que se possa
fazer a identificacdo do proprietario junto aos 6érgdos competentes.

IX — em caso de fuga do condutor do outro veiculo o condutor devera procurar a
Delegacia de Policia mais proxima para relatar o ocorrido, se possivel informar a placa do
carro infrator e nome de testemunha.

Art. 26. A secretaria de lotacdo do servidor e o Setor de Frotas do Municipio poderdo
solicitar relatorio circunstanciado relacionado com o acidente de trénsito ao servidor
envolvido.

Art. 27. A secretaria, onde o servidor e o veiculo estiverem lotados, e 0 Setor de
Frotas compete:
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| — analisar a necessidade de enviar um representante ao local do acidente, para dar o
devido acompanhamento do processo de pericia técnica;

Il — acompanhar a liberacdo do laudo de pericia;

[l — indicar instauracdo de procedimento administrativo para apurar a
responsabilidade do servidor condutor em sinistro com ou sem danos a terceiros, onde for
constatada a culpabilidade por negligéncia, impericia ou imprudéncia por parte do condutor,
este sera responsabilizado administrativamente, observado o devido processo legal, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal cabivel.

Art. 28. Do ressarcimento de danos via seguro de veiculos, devera ser observado o
contido nas “Apolices do Seguro de Veiculos”, para procedimentos corretos nos respectivos
casos de ressarcimento, no que se refere a documentacao necessaria.

Art. 29. Configurada a responsabilidade de terceiro envolvido em acidente de transito,
0 Municipio notificard o condutor e o proprietario do veiculo, para o devido ressarcimento
dos prejuizos causados.

Paragrafo Unico. Ndo havendo o ressarcimento dos prejuizos ao erdrio, 0s autos
deverao ser remetidos a Procuradoria Geral do Municipio para que sejam tomadas as medidas
legais cabiveis.

CAPITULO IX )
DO CONTROLE DO CONSUMO DE COMBUSTIVEIS

Art. 30. A Autorizacdo de Fornecimento de Combustivel deverd ser efetuada junto ao
Setor de Frotas, o condutor deve informar corretamente a placa do veiculo, quilometragem /
horimetro e qual secretaria o veiculo esta lotado.

Art. 31. Os abastecimentos devem ser realizados nos postos de combustiveis
contratados pelo Municipio por meio de licitacao.

Paragrafo Unico. A excecdo de viagens longas, em que o abastecimento ndo seja
suficiente para a ida e ou para a volta, sempre conferido por meio de nota fiscal.

Art. 32. A Prefeitura Municipal ndo podera efetuar pagamento de nota fiscal de
combustivel, bem como de manutencdo, sem a mesma estar devidamente registrada no
sistema de frotas.

Art. 33. Somente poderdo ser abastecidos os veiculos que possuirem a Autorizacdo de
Fornecimento de Combustivel preenchida e assinada pelo responsavel do Setor de Frotas.

Art. 34. As notas fiscais serdo levadas ao Setor de Contabilidade para serem
empenhadas e as AutorizacBes de Fornecimento de Combustivel e demais notas referentes
aos veiculos devem ser entregues ao Supervisor de Frotas para serem atualizadas no sistema
informatizado e posteriormente arquivadas.

Art. 35. As AutorizagOes de Fornecimento de Combustivel de veiculos pertencentes a
frota que atende a Prefeitura Municipal de Bocaina do Sul devem ser analisadas mensalmente
pelo responsavel do Setor de Frotas, verificando pregos conforme clausula contratual de
licitacdo.

Art. 36. O responsavel pelo Setor de Frotas deve emitir relatérios trimestrais (ou
guando for solicitado e se achar necessario) de consumo de combustivel por veiculo, o qual
deve ser entregue ao (a) Secretario (a) de Administracdo e Financas.
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Art. 37. No caso dos veiculos, maquinas e caminhdes a diesel, o abastecimento
também podera ser realizado nos reservatdrios de 6leo diesel da prefeitura municipal.

CAPITULO X
DA RESPONSABILIDADE DAS SECRETARIAS
DETENTORAS DE VEICULOS

Aurt. 38. Cabera aos responsaveis das secretarias detentoras de veiculos:

| — definir os nomes das pessoas que podem requisitar veiculos, em area de atuacao;

Il — cobrar a obrigatoriedade do uso e do correto preenchimento do Diério de Bordo;

Il — promover a fiscalizacdo e controle da guarda dos veiculos e circulacdo dos
mesmos;

IV — manter atualizados os controles de manutencdo dos veiculos;

V — manter sobre sua guarda, de forma sempre atualizada, o registro contendo as
caracteristicas gerais dos veiculos entregues a sua tutela de uso;

VI — organizar e manter atualizados os relatorios de abastecimento dos veiculos, com
0 intuito de acompanhar e controlar o gasto e o consumo de combustivel com veiculos sobre
sua responsabilidade;

VIl — providenciar para que os veiculos satisfacam as condigcdes técnicas e 0S
requisitos exigidos em lei;

VI — zelar pela boa apresentacdo dos condutores e veiculos;

IX — manter atualizados os dados pessoais e referentes a habilitacdo dos condutores
credenciados;

X — manter o Controle Interno Municipal informado de toda e qualquer irregularidade
verificada.

CAPITULO XI
DA RESPONSABILIDADE SETOR DE FROTAS

Art. 39. Caber4 ao Setor de Frotas:

| — cobrar a obrigatoriedade do uso e do correto preenchimento do Diario de Bordo;

Il - cobrar a obrigatoriedade do uso de tacografos e a devolugdo dos mesmos ao Setor
para arquivamento;

Il — promover a fiscalizacdo e controle da guarda dos veiculos e circulagdo dos
mesmos;

IV — fazer e manter atualizados o plano e controle de manutencgéo dos veiculos;

V — verificar a condi¢do da Carteira Nacional de Habilitagdo dos condutores e
servidores autorizados a conduzir veiculos, constatando alguma irregularidade notificar o
condutor imediatamente da sua impossibilidade de dirigir e tomar as medidas cabiveis em
processo administrativo para apurar as causas da ilegalidade;

VI — manter sempre de forma atualizada, o registro contendo as caracteristicas gerais
dos veiculos da frota municipal;
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VIl — organizar e manter atualizados os controles de abastecimento dos veiculos, com
intuito de acompanhar e controlar o gasto de combustivel fornecido aos veiculos sobre sua
responsabilidade;

VIl — providenciar para que os veiculos satisfagam as condi¢fes técnicas e 0s
requisitos exigidos em lei ou regulamento;

IX — manter a Administracdo sempre informada com memorando interno sobre
ocorréncias com os veiculos oficiais;

X — providenciar emplacamento, licenciamento, seguro obrigatério e cotagdo de
seguro adicional dos veiculos;

X1 —apurar responsabilidades quanto as ocorréncias de transito;

XIl — indicar abertura de sindicancia e processo administrativo disciplinar, sobre
irregularidades no uso de veiculo oficial,

X111 — alimentar o sistema informatizado;

XIV — controlar a conservacgéo da frota;

XV — fornecer autorizacGes de abastecimento;

XVI — solicitar reparos e manutenc¢do junto as oficinas, de acordo com a necessidade
dos veiculos da frota;

XVII - formulacdo da escala diaria dos condutores (férias, licencas e compensacgao de
horas- extras);

XVIII — o responsavel pelo Setor de Frotas deverd estar atento quanto a data de
validade dos cursos dos condutores e agendar sempre que necessario a renovacdo dos
mesmos, junto aos 6rgdos especializados conforme exigéncia da Legislacdo de Transito.

CAPITULO XII
DA ALIENAGCAO

Art. 40. A Administracdo Municipal e o Setor de Frotas competem o planejamento, o
dimensionamento quantitativo e qualitativo, o processo licitatério e a operacionalizagdo da
Alienacdo de Veiculos, priorizando a inclusdo de viaturas cujo estado geral de conservacédo
por classificacdo como inservivel, ocioso, antieconémico ou irrecuperavel (sucata) de acordo
com o diagndstico decorrente do Inventario da Frota.

Paragrafo Unico. Os veiculos encaminhados para alienacdo deverdo estar livres de
qualquer pendencias junto aos 6rgdos de transito.

Art. 41. Seguindo o principio da economicidade, é permitida a pratica de
reaproveitamento de pecas comuns de veiculos desativados, que apresentem sobrevida
operacional util, para fins de reutilizacdo em veiculos da frota ativa.

Paragrafo Unico. No caso de haver algum numero de identificacdo da peca, anotar e
repassar ao responsavel do Setor de Frotas.
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CAPITULO XIII )
DA RENOVACAO DA FROTA DE VEICULOS

Art. 42. A renovacdo parcial ou total da frota de veiculos oficiais podera ser efetivada
periodicamente, em razdo dos custos decorrentes do uso prolongado, desgaste prematuro e
manutencdo onerosa ou do obsoletismo decorrente dos avangos tecnoldgicos, bem como em
razdo de se promover a padronizagdo com vistas a minimizacdo dos custos de manutencéo.

| — a solicitacdo para aquisicdo de veiculos fica condicionada as justificativas da
necessidade em face da demanda dos servicos, da dotacdo orcamentaria correspondente, do
custo, do tipo e da caracteristica do veiculo a ser adquirido;

Il — a solicitagdo devera constar a discriminacdo do veiculo a ser substituido,
informacdes sobre 0s servicos a que presta, data de aquisicdo e estado de conservacao;

Il — os veiculos oficiais que ap6s sua depreciacdo e exaustdo, sem possibilidade de
reavaliacdo do valor recuperavel do bem, por alto custo de manutencao devera ser levado a
leildo.

Art. 43. Da transferéncia, de veiculos entre secretarias:

Paragrafo unico - As Secretarias envolvidas no processo encaminhardo oficio ao Setor
de Frotas para a devida formalizacdo da solicitacdo de transferéncia do veiculo oficial
selecionado, efetuando também essa solicitacdo junto ao Setor de Patriménio e ambos os
setores procederdo ao registro em seus respectivos sistemas informatizado.

CAPITULO X1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. A qualquer cidaddo é facultado denunciar o uso irregular de veiculo
pertencente a frota que atende a Prefeitura Municipal de Bocaina do Sul e suas entidades
vinculadas, ligando para o nimero de telefone afixado no prdprio veiculo, ou acessando a
Ouvidoria no site oficial do Municipio por meio do e-Ouv.

§ 1°. As denuncias apresentadas deverdo ser apuradas pelo Controle Interno Municipal
e pelo Orgéo a que o veiculo oficial esta vinculado;

§ 2°. Sendo comprovada a denuincia o setor competente de cada secretaria/6rgao a que
pertencer o servidor devera tomar as providéncias previstas no Estatuto do Servidor.

Art. 45. Responderd funcionalmente, o servidor publico ou o dirigente que permitir
e/ou praticar quaisquer dos atos vedados ou que ndo proceder conforme o que regulamenta
esta Instrucdo Normativa.

Art. 46. Comp6em esta Instrucdo Normativa 0s seguintes anexos:

| — Termo de Responsabilidade por utilizagdo de veiculo oficial;

Il — Diario de Bordo;

I11 — Checklist de veiculos leves e médios;

IV — Checklist de veiculos pesados e maquinas;

V — Solicitagcdo de servicos mecanicos e reposicdo de pecas para veiculos da frota
municipal;

VI — Notificacdo de autuacdo de multa;

VIl — Notificagdo de penalidade de multa;
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VIl — Termo de Autorizacao;

IX — Formulario de acidente de transito;

X — Termo de fornecimento e consentimento para tratamento de dados pessoais.

Art. 47. Esta Instrucdo Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais e ou técnicos assim exigirem, bem como para manter o processo de
melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 48. Esta Instrucdo normativa entra em vigor a partir de 20/07/2021, revogando-se
a Instrucdo Normativa N.° SCI-01/2020.

Bocaina do Sul/SC, 20 de julho de 2021.

(Jumdl.

CRENDT MELO RIBEIRO
Controlador Interno
Prefeitura Municipal de Bocaina do Sul/SC
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ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE
POR UTILIZACAO DE VEICULO OFICIAL

Eu, ,
com CPF: RG: , CNH:
declaro para devidos fins que:

» Utilizarei o veiculo lotado no servigo publico desta municipalidade apenas para uso
exclusivo do servigo a ele destinado;

» Assumo total responsabilidade sobre qualquer multa, que por ventura venha a ser
autuada, enquanto o veiculo estiver sob minha responsabilidade e manterei dados de
contato atualizados até que ndo haja mais pendéncias relacionadas a infracdo de
transito em meu nome;

» Comprometo-me com o correto preenchimento do Diario de Bordo, sendo que quando
ndo for encontrado 0 mesmo dentro do veiculo farei sua solicitacdo ao responsavel
pela disponibilizacao;

» Autorizo o Setor de Frotas a conferir, quando necessaria a quilometragem, bem como
0 estado de conservacao do veiculo.

» Concordo desde ja em prestar conta de possiveis danos, avarias e sobre consumo
excessivo;

» Concordo em zelar pela conservacgéo do veiculo;

» Comunicarei a Secretaria em que estou lotado sobre a necessidade de manutencao
preventiva e ou conserto imediato do veiculo;

» Concordo em conduzir o veiculo com prudéncia e de acordo com as Leis de Transito
vigentes.

Bocaina do Sul/SC, de de

Assinatura do Condutor

Assinatura do Responsavel pela Frota
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ANEXO 11

DIARIO DE BORDO

SECRETARIA/SETOR:

VEiCULO: RESPONSAVEL: PLACA:

A KM/ RETORNO KM/ KM/ ABASTECIMENTO A
ITINERARIO DATA | HORA HORIM. HORA HORIM. RODADO | N°AF | QUANT. NOME USUARIO

TOTAL DE KM RODADO: TOTAL DE LITROS:
ASSINATURA SECRETARIO(A): ‘ ASSINATURA SETOR DE FROTAS:
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ANEXO 111

CHECKLIST DE VEICULOS LEVES E MEDIOS

Responsavel pela Inspecao:

Veiculo:

Placa:

Placa de identificagdo patrimonio n.°:

Km:

Numero de Frota:

Localidade:

Condutor:

ITENS INSPECIONADOS

PARTE INTERNA DO VEICULO

SITUACAO

OBSERVACOES

Legenda: (B) Bom - (R) Regular — (P) Péssimo

B

R

P

Nivel 6leo de motor

Nivel 6leo hidréaulico (freio e direcdo)

Nivel agua limpeza de para brisa

Palas contra sol

Documentacdo do veiculo

Habilitacéo

Banco/assento

Assoalho

Camera de ré

Buzina

Cinto de Seguranca

Espelho retrovisor

Extintor de incéndio

Macaco/Triangulo

Freio de Estacionamento

Para brisas/ Vidro

Portas - Abrir por dentro

Condic0es de pedais

Chaves de Roda

Partida do motor

Limpeza Geral

Tacografo

Janelas de emergéncia em funcionamento

Hoddmetro

PARTE EXTERNA DO VEICULO

SITUAC

AO

OBSERVACAO

Legenda: (B) Bom - (R) Regular — (P) Péssimo

Lataria

Pintura

Pneus/Estepe

Farol/farolete

Limpador de para brisa

Setas
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Alarme de ré/luz de ré

Luz de freio

Pisca/Alerta

Travamento do capo

Tanque de combustivel / condicbes

Pneu / modelo

Bateria n.°

Placa (visibilidade)

Comentarios Gerais:

Considerac0es Setor de Frotas:

Assinatura condutor

Assinatura Supervisor de Frotas
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ANEXO IV

CHECKLIST DE VEICULOS PESADOS E MAQUINAS

Responsavel pela Inspecao:

Veiculo: Data:

Placa de identificacdo patriménio n.°: Local:
Numero identificacdo veicular: Placa veiculo:
Condutor: Km:

ITENS INSPECIONADOS

PARTE INTERNA DO VEICULO

SITUACAO

OBSERVACOES

Legenda: (B) Bom - (R) Regular — (P) Péssimo

B

R

P

Nivel éleo de motor

Préxima troca filtro e 6leo

Nivel 6leo hidraulico (freio e direcéo)

Nivel &gua limpeza de para brisa

Palas contra sol

Documentacéo do veiculo

Habilitacdo

Banco / assento

Assoalho

Buzina

Cinto de seguranca

Espelho retrovisor

Extintor de incéndio

Cone de sinalizagdo

Freio de estacionamento

Para brisas / vidro

Portas - abrir por dentro

Condic0es de pedais

Partida do motor

Limpeza geral

Horimetro

Janelas de emergéncia em funcionamento

Painel:

Chave ignicéo:

PARTE EXTERNA DO VEICULO

SITUACAO

OBSERVACAO

Legenda: (B) Bom - (R) Regular — (P) Péssimo

Chassi

Carroceria/Lataria

Pneus/Estepe

Farol/farolete

Limpador de para brisa

Setas
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Alarme de ré / luz de ré

Luz de freio

Pisca / alerta

Tanque de combustivel / condicdes

Ar condicionado

Pelicula

Pneu / modelo

Bateria/marca n.°

Comentarios Gerais:

Consideracoes Setor de Frotas:

Assinatura condutor

Assinatura Supervisor de Frotas
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ANEXO V

SOLICITACAO DE SERVICOS MECANICOS E REPOSICAO DE PECAS PARA
VEICULOS DA FROTA MUNICIPAL

Data:

Veiculo/placa:

N.° da ordem de servico:

Solicitante:

Secretaria/setor:

Discriminacdo dos servigos a serem efetuados:

Empresa:

Endereco:

Mecénico responsavel:

Execucdo do
Servico:

Observacdes gerais:

IMPORTANTE: Todas as pegas e acessorios trocados por novos serdo devolvidos ao Setor de Frotas, para
posterior verificacdo dos Fiscais de Contrato e do Controle Interno Municipal.

Assinatura solicitante
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ANEXO VI

NOTIFICACAO DE AUTUACAO DE INFRACAO DE TRANSITO

Servidor da Secretaria de
Sr. (a).

Venho por meio deste, notificar ao senhor (a), que foi encaminhado ao Setor de Frotas,
documentos do DETRAN SC / DNIT / PRF, referente a AUTUACAO de multa, a qual
conferida em Diério de Bordo e consta seu nome como condutor do veiculo na ocorréncia.
DATA:

HORA:

VEICULO:

PLACA:

NOTIFICACAO DE AUTUACAO N.°
INFRACAOCOMETIDA:
PONTUACAO DA INFRACAO __ PONTOS. GRAVIDADE DA INFRACAO:
VALOR (R9):
NOTIFICACAO DE AUTUACAO N.°
INFRACAO COMETIDA:
LIMITE REGULAMENTADO:
MEDICAO REALIZADA:
MEDICAO CONSIDERADA:
LOCAL.:

MUNICIPIO:

DATA LIMITE PARA IDENTIFICAC}AO DO INFRATOR:
DATA LIMITE PARA RECURSO:

Informa-se que a identificacdo do infrator é por conta do condutor que cometeu a infracdo, se
o infrator recusar-se a fazer tal identificacdo ocorrerd a geracdo de uma nova guia a qual
infrator terd a responsabilidade de pagar.

Documentacdo necessaria para identificacao do infrator: copia CNH do infrator, copia CRVL,
copia CNH responsavel pelo Setor de Frotas, procuragdo emitida para o responsavel pelo
Setor, cOpia ata de posse do Prefeito, copia da multa.

O Setor de Frotas comunicara o infrator de forma verbal e escrita assim que identificar o
infrator por conferéncia no Diario de Bordo e ndo se responsabilizara por falta de interesse
e/ou responsabilidade do infrator em ndo comparecer ao Setor para averiguar a questao.

O Setor de Frotas estara disponivel para sanar as duvidas relacionadas com as infracfes de
transito.

Segue em anexo copia do Diario de Bordo, bem como cépia da notificacdo de atuacdo de
multa para que se faca a identificacdo do infrator.

Bocaina do Sul/SC, [ !

Supervisor de Frotas
Prefeitura Municipal de Bocaina do Sul/SC
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ANEXO VII

‘ NOTIFICACAO DE PENALIDADE DE MULTA

Servidor da Secretaria de
Sr. (a).

Venho por meio deste, notificar ao senhor (a), que foi encaminhado ao Setor de Frotas,
documentos do DETRAN SC / DNIT / PRF, referente PENALIDADE de multa, a qual ja foi
identificada atraves de analise em Diario de Bordo e notificacdo de autuacdo n.° .
Cumpre ratificar:

DATA:

HORA:

VEICULO:

PLACA:
INFRACAOCOMETIDA:
PONTUACAO DA INFRACAO __ PONTOS. GRAVIDADE DA INFRACAO:

VALOR (R$):
INFRACAO COMETIDA:
LIMITE REGULAMENTADO:
MEDI(}AO REALIZADA:
MEDICAO CONSIDERADA:
LOCAL.:

MUNICIPIO:
VENCIMENTO:
PARCELAMENTO:

Informa-se que o condutor infrator devera solicitar ao Setor de Frotas cépia do Decreto n.°
1.019/2009 e preencher o formulario Termo de Autorizacdo para o0 pagamento da referida
infracdo se desejar fazer desconto em folha de pagamento e parcelamento da referida multa.

O Setor de Frotas comunicard o infrator de forma verbal e escrita assim que identificar o
infrator por conferéncia no Diario de Bordo e ndo se responsabilizara por falta de interesse
e/ou responsabilidade do infrator em ndo comparecer ao Setor para averiguar a questao.

O Setor de Frotas estara disponivel para sanar as duvidas relacionadas com as infracfes de
transito.

Bocaina do Sul/SC, [/

Supervisor de Frotas
Prefeitura Municipal de Bocaina do Sul/SC
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ANEXO VIII

TERMO DE AUTORIZACAO

Eu, ,
com CPF: , RG: , CNH: .
Residente e domiciliado a Rua: , n.o: ,
bairro: , N0 municipio de :

funcionério da Prefeitura Municipal de Bocaina do Sul.

Venho por meio deste, autorizar o desconto em minha folha de pagamento no montante de
R$ que poderé ser dividido em até parcelas, nos Termos do
Decreto n.° 1.019/09:

Art. 2°[...]

§ 1° - Os valores referentes as multas serdo ressarcidos pelos condutores, conforme
documento autorizativo em anexo, para fins de desconto em folha de pagamento.

§ 2° - Os valores poderdo ser parcelados em até 10 parcelas, limitando-se em ate
30% do vencimento do servidor.

§ 3% As parcelas vencidas serdo acrescidas de juros legais de mora & razdo de 1%
ao més, aplicadas sobre o saldo remanescente.

O desconto deve iniciar no més de de , referente
ao pagamento de infracdo de transito. Conforme documentacao que segue em anexo.

Caso o infrator deixe de fazer parte do quadro funcional desta Prefeitura Municipal, as
parcelas serdo cobradas em cota Unica mediante acordo, o valor sera descontado na totalidade
no ultimo pagamento.

Bocaina do Sul/SC, de de

Assinatura do Servidor
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ANEXO IX

FORMULARIO DE ACIDENTE DE TRANSITO

Tipo de Acidente | ( ) Com Vitima

| ( ) Sem Vitima

DADOS DO VEICULO OFICIAL

Secretaria: Condutor:
Marca/modelo: Placa:
N° da CNH: Validade:

DADOS DO OUTRO VEICULO
Proprietario: Motorista:
Marca/modelo: Placa:
N° da CNH: Validade:
Endereco:
Telefone:

DADOS DO ACIDENTE

Endereco:
Data: Horaério:

Condicdes da via: Condigdes do tempo:

Descricdo do acidente:

DADOS DAS VITIMAS (Quando houver)

Nome:

Endereco: | Telefone:

Nome:

Endereco: | Telefone:

Nome:

Endereco: | Telefone:
DANOS AO VEICULO OFICIAL ENVOLVIDO
DANOS A OUTROS VEICULOS ENVOLVIDOS

TESTEMUNHAS
Nome: Telefone:
Nome: Telefone:

N° DO BOLETIM DE OCORRENCIA:
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ANEXO X
TERMO DE FORNECIMENTO E CONSENTIMENTO
PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Em conformidade com o previsto na Lei n°® 13.709, de 2018, Lei Geral de

Protecéo de Dados Pessoais, LGPD, 0 @ Senhor/Sra.
, inscrito (a) no CPF
sob o n° e RG sob o n° , doravante

denominado (a) Titular, registra sua manifestacdo livre, informada e inequivoca, pelo qual
concorda com o tratamento de seus dados pessoais, para finalidade determinada, pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DO SUL, pessoa juridica, inscrita no CNPJ
sob 0 n° 01.606.852/0001 - 90, e pelo FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, pessoa juridica,
inscrita no CNPJ sob o n° 11.679.183/0001 - 30, ambos os o6rgdo publico situados no
Municipio de Bocaina do Sul - SC, doravante denominada Controlador, para que esta tome
decisbes referentes ao tratamento de seus dados pessoais, bem como, para que realize o
tratamento de tais dados, envolvendo operagdes como as que se referem a coleta, producéo,
recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicéo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da
informacdo, modificacdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo ou extracao.

CLAUSULA PRIMEIRA - IDENTIFICACAO E INFORMACOES DE CONTATO DO
CONTROLADOR

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DO SUL E O FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE, pessoa juridica, a quem compete as decisdes referentes ao
tratamento dos dados pessoais do (a) Titular.

1.2. O Controlador podera ser contatado por meio do telefone n® 3328 -0047 e pelo correio
eletrdnico gabinete@bocaina.sc.gov.br.

CLAUSULA SEGUNDA - DADOS PESSOAIS DO (A) TITULAR QUE SERAO
TRATADOS PELO CONTROLADOR

2.1. O Controlador fica autorizado a tomar decisdes referentes ao tratamento dos seguintes
dados pessoais do (a) Titular:

Tipo sanguineo e fator Rh;

Nivel de instrugéo ou de escolaridade;

Endereco completo;

Numero de telefone, WhatsApp, e endereco de correio eletronico (e-mail);
Nome e dados do conjuge e dependentes;

a. Nome completo, inclusive o nome social;

b. Data de nascimento;

C. NUmero e imagem da Carteira de Identidade (RG);
d. Numero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

e. NUmero e imagem da Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH);
f. Comprovacao de vinculo trabalhista;

g. Fotografia 3x4;

h. Estado civil;

i. Idade;

J.

K.

l.

m.

n.
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0. Dados bancéarios, como banco, agéncia e numero de contas correntes se necessario
para fins de transacdo financeira entre o detentor e controlador como, por exemplo,
pagamentos, cobranca de multas, entre outros.

p. Comunicacdo mantida entre o (a) Titular e o Controlador;

g. Atestados médicos.

CLAUSULA TERCEIRA — FINALIDADES ESPECIFICAS DO TRATAMENTO DOS
DADOS PESSOAIS DO (A) TITULAR

3.1. O tratamento dos dados pessoais, listados no presente termo, tem as seguintes finalidades
especificas:

a. Possibilitar que a Prefeitura e o Fundo Municipal de Saude possam utilizar os dados
para cumprir com as exigéncias legais;

b. Possibilitar que a Prefeitura Municipal e o Fundo Municipal de Sadde possam utilizar
os dados para fazer os registros relativos a manutencdo do vinculo entre beneficiario e os
Setores Internos, como exemplo Setor de RH, Setor de Frotas, e demais setores.

C. Possibilitar que a Prefeitura Municipal e o Fundo Municipal de Saude possam utilizar
os dados para emissdo de recibos de pagamento; identificacdo de infrator em multas de
transito.

d. Possibilitar que a Prefeitura Municipal e o Fundo Municipal de Saude possam utilizar
os dados para encaminhar correspondéncias e mensagens por meios fisicos e digitais,
abrangendo correio eletrénico (e-mail) e WhatsApp, inclusive para fazer a inclusdo em
grupos de WhatsApp da entidade;

e. Possibilitar que a Prefeitura Municipal e o Fundo Municipal de Saude possam utilizar
0s dados para compartilhamento com entidades governamentais quando oficialmente
solicitado.

CLAUSULA QUARTA - FORMA DE ARMAZENAMENTO DOS DADOS PESSOAIS
4.1. Os dados pessoais coletados serdo armazenados pelo Controlador, com as finalidades
acima, exclusivamente nas seguintes hipoteses:

a. Enquanto perdurar o vinculo com o servidor publico seja ele efetivo, eletivo,
comissionado, contratado e demais;

b. Até que o presente termo seja revogado pelo (a) Titular;

C. Enguanto necessario para atender prazos legais ou regulatorios.

CLAUSULA QUINTA - COMPARTILHAMENTO DE DADOS

5.1. O Controlador fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do (a) Titular com outros
agentes de tratamento de dados, inclusive 6rgdos publicos, caso seja necessario para as
finalidades listadas no presente termo, observadas os principios e as garantias estabelecidas
pela Lei n°® 13.709, de 2018.

CLAUSULA SEXTA - SEGURANCA DOS DADOS

6.1. O Controlador se responsabiliza pela ado¢do de medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados, e de situacoes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

6.2. Em conformidade ao art. 48 da Lei n° 13.709, de 2018, o Controlador comunicara ao (a)
Titular e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de
seguranga gque possa acarretar risco ou dano relevante ao () Titular.
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CLAUSULA SETIMA - TERMINO DO TRATAMENTO DOS DADOS

7.1. O Controlador podera manter e tratar os dados pessoais do (a) Titular durante todo o
periodo em que os mesmos forem pertinentes ao alcance das finalidades listadas no presente
termo, sendo que os dados pessoais anonimizados, sem possibilidade de associagdo ao (a)
Titular, poderdo ser mantidos por periodo indefinido.

7.2. O (A) Titular poderé solicitar ao Controlador, a qualquer momento, por meio de correio
eletrénico (e-mail) ou por correspondéncia, que sejam eliminados seus dados pessoais ndo
anonimizados. Desde ja, o (a) Titular se declara ciente de que podera ser inviavel ao
Controlador manter o atendimento ao beneficidrio ndo cadastrado, inclusive por
impossibilidade de contato, ou envio de mensagens e correspondéncias a partir da eliminagéo
dos dados pessoais.

CLAUSULA OITAVA — DIREITOS DO (A) TITULAR
8.1. O (A) Titular tem direito a obter do Controlador, em relacdo aos dados por ele tratados, a
qualquer momento, e mediante requisi¢ao:

a. Acesso aos dados;

b. Correcéo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

C. Anonimizacdo, blogueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com o disposto na Lei n® 13.709, de 2018;

d. Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisi¢éo

expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional, observados os segredos
comercial e industrial;

e. Eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do (a) Titular, exceto
nas hipdteses previstas no art. 16 da Lei n® 13.709, de 2018;

f. Informacdo das entidades publicas e privadas com as quais o Controlador realizou uso
compartilhado de dados;

g. Revogacdo do consentimento, nos termos do 8 5° do art. 8° da Lei n° 13.709, de 2018.

CLAUSULA NONA - DIREITO DE REVOGAQAO DO CONSENTIMENTO

9.1. O presente consentimento podera ser revogado a qualquer momento pelo (a) Titular,
mediante sua manifestacdo expressa, por meio de solicitagdo via correio eletrénico (e-mail)
ou por correspondéncia encaminhada ao Controlador, ratificados os tratamentos realizados

sob amparo do presente consentimento, nos termos do inciso VI do “caput” do art. 18 da Lei
n® 13.709, de 2018.

Bocaina do Sul/SC, de de

TITULAR DOS DADOS
CPF:

TESTEMUNHAS:

1. 2.
CPF: CPF:
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