ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIiPIO DE CERRO NEGRO
CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA C.1. N° 01/2023

Regulamenta os Procedimentos e Gerenciamento,
Controle e Uso da Frota de Veiculos e Maquinas da
Administragdo Municipal de Cerro Negro.

A Controladoria do Municipio de Cerro Negro, no uso de suas atribuigoes
legais que dispde a Lei Municipal n°® 815/2021, e,

Considerando a necessidade de disciplinar e normatizar o uso da frota de
veiculos e maquinas do Municipio;

Considerando a necessidade de regulamentar procedimento para o uso,
guarda, conservagéo, abastecimento dos veiculos e politica disciplinar para os
condutores;

Considerando a necessidade de fortalecer o controle interno, no ambito
do Municipio;

Considerando os principios da moralidade e eficiéncia, previstos
expressamente no artigo 37, caput, da Constituicao Federal e a imperiosa
existéncia de regras claras e transparentes quanto ao uso do patriménio publico

por seus agentes,
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS/CONCEITOS

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa disciplina as normas de gerenciamento,
uso e controle da frota de veiculos e maquinas no ambito da Prefeitura Municipal

de Cerro Negro.

Art. 2° Para efeito desta instrucdo normativa adotam-se as seguintes
defini¢des:
| — Veiculos Gabinete — Aqueles destinados ao uso do Prefeito e Vice-

Prefeito do Municipio;
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ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIiPIO DE CERRO NEGRO
CONTROLE INTERNO

Il — Veiculos de Servico e Maquinas — Aqueles destinados ao uso
exclusivo em servico, voltados ao atendimento das necessidades operacionais
de cada érg&o ou entidade;

Il — Didrio de bordo — E um documento tipo planilha que sera usado como
forma de controle do uso do veiculo e maquinas, conforme modelo em anexo
desta instrucdo normativa, e tera valor probante para futuras auditorias e
fiscalizacbes dos 6rgdos de controle. Seu preenchimento e uso diarios sao
obrigatérios;

IV — Servidor Publico — Aquele que, embora transitoriamente, exerca
cargo, emprego ou funcao.

V - Os veiculos Oficiais poder&o ser:

a) automoveis, Onibus ou micro-onibus, veiculo do tipo caminhonete,

furgdo, utilitario ou pick-up, maquinas e caminhoes.

CAPITULOII
DA IDENTIFICAGAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 3°. A frota de veiculos oficiais do Municipio de Cerro Negro transitara,
obrigatoriamente, portando placas brancas de acordo com o0s modelos
estabelecidos pelo Conselho Nacional de Transito - CONTRAN.

§ 1°. Os veiculos serdo identificados com seu ndimero de patriménio
afixado na coluna lateral das maquinas e nas portas dianteiras dos veiculos, por
meio de adesivos contendo a logomarca da prefeitura de Cerro Negro.

§ 2°. Nos veiculos em que nao for possivel afixar seu numero de
patriménio na coluna lateral, o mesmo devera ser fixado em outro local visivel e
seguro do veiculo;

| — Na sua parte dianteira e traseira havera um adesivo contendo a frase
“Proibido Carona’.

Il - As ambulancias terdo cor branca, placa oficial de acordo com a
Resolucdo CONTRAN n° 231/07, tarja vermelha, em toda extensdo da
carrocaria, sigla do o6rgdo ou entidade, também em vermelho, nas portas
dianteiras abaixo da faixa, dispositivo de alarme sonoro, luz vermelha

intermitente e logotipo.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE CERRO NEGRO
CONTROLE INTERNO

Il - Os veiculos doados ou conveniados por outros 6rgéos e incorporados
ao patriménio do 6rgdo ou entidade poderdo manter sua cor original e conter a
identificacdo referente & procedéncia do veiculo, conforme conveniéncia da
Administragdo, sem prejuizo da identificagéo estabelecida nesta norma.

IV - A critério do Secretario Municipal, a identificagdo de certos veiculos
sob sua jurisdicdo podera ser dispensada nos casos em que essa identificagao

possa comprometer os resultados de fiscalizacdo ou a apurag&o de denuncias.

CAPITULO Il
DO USO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 4°. O veiculo oficial, classificado como “de passageiros”, sera utilizado
somente nos dias Uteis, preferencialmente no horario das 8:00 (oito) horas as
17:00 (dezessete) horas.

§ 1°. Em casos excepcionais, comprovada a necessidade do servigo
mediante justificativa, o Secretdrio responsavel, podera autorizar o uso do
veiculo fora do horario fixado.

§ 2°. Em casos excepcionais, quando o horario for estendido para além
da jornada regular, ou ser fizer necessario em fins de semana e feriados, que
haja autorizagédo do Secretario responsavel.

§ 3° Exceto no caso de motoristas da Secretaria de Saude e dos
motoristas de 6nibus da Secretaria de Educacéo.

§ 4°. Fora do horario autorizado, os veiculos de servico permanecerao,
obrigatoriamente, nas respectivas garagens, néo podendo ser utilizados para

fins particulares, sob pena de responsabilidade.

Art. 5°. Todos os deslocamentos dos veiculos € maquinas de servigo
deveréo ser obrigatoriamente, registrados pelos condutores/operadores no diario

de bordo, conforme anexo desta Instru¢do Normativa.

Art. 6°. E vedado o uso de veiculos de servigo da frota da Administragéo

direta e indireta da Prefeitura de Cerro Negro:
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ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE CERRO NEGRO
CONTROLE INTERNO

| — Fazer transporte coletivo ou individual de servidor publico, da
residéncia para o trabalho e vice-versa, exceto na hipétese de viagem a servigo
devidamente autorizado;

Il — Fazer o transporte de pessoas estranhas ao servigo publico, salvo no
caso de interesse publico;

Il — Transportar qualquer pessoa para residéncia, supermercado, colégio
ou qualquer outro local, para atender interesses alheios ao servigo;

IV — Servir de transporte para passeio ou excurs&o de qualquer natureza;

V — Transitar, sob qualquer pretexto, sem que o veiculo atenda as
condicdes exigidas pelo Codigo de Transito Brasileiro — CTB;

VI — Transitar fora dos dias e horarios estabelecidos pelo Artigo 6° desta
Instrugcéo Normativa;

VIl — Ser conduzido e/ou utilizado por servidor publico quando afastado,
por qualquer motivo, do exercicio da respectiva fungao;

VIl — a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo quando
houver autorizacdo formal da autoridade maxima do 6rgé&o ou entidade, ou por
ela designada conforme previso legal, e atendidas as condigcdes previstas nesta

Instrucdo Normativa,

Art. 7°. A proibicdo descrita no inciso VI do artigo anterior, n&o se aplica
aos veiculos utilizados em servico de urgéncia da Secretaria de Saude,
Assisténcia social e Conselho Tutelar, assim como os caracterizados como

ambulancia e fiscalizacao;

Art. 8°. Todo veiculo da Frota do Municipio, sé deveré ser conduzido por
profissional habilitado, preferencialmente titular do cargo de motorista do quadro
especifico bem como os contratados temporariamente.

§ 1°. Compete ao Secretario ou a quem ele delegar, credenciar e autorizar
os servidores publicos, ndo ocupantes do cargo de motorista, desde que,
devidamente habilitados, para que, em casos excepcionais, conduzirem veiculo

oficial ou qualquer outro veiculo, sob sua responsabilidade;
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ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE CERRO NEGRO
CONTROLE INTERNO

§ 2°. Ao condutor de veiculo, sob qualquer pretexto, € vedado afastar-se
do mesmo enquanto ndo estiver regularmente estacionado e devidamente
trancado;

§ 3°. Fica proibido ao condutor de veiculo, ceder a diregc&o a terceiros;

§ 4°. A Carteira Nacional de Habilitagdo devera ser compativel ao tipo de
veiculo que o condutor ira utilizar, conforme a Lei n°® 9.503, de 23/09/97.

§ 5° Os condutores deverdo se limitar a executar o percurso
preestabelecido no roteiro/registro de movimentagéo do veiculo, sendo proibido
o desvio para qualquer outro. Havendo necessidade de alterag&o do percurso, o
condutor do veiculo devera contatar o secretario para a devida autorizag&o.
Havendo necessidade de prorrogagédo do horario previsto, o secretario ou
responsavel devera ser imediatamente informado.

§ 6°. Aos condutores serd atribuida a responsabilidade pelo cometimento
de infrag@o de transito, desde que devidamente promovida através de processo
legal, e implicara no pagamento da multa por parte do condutor infrator,

independentemente de qualquer outra penalidade cabivel.

CAPITULO IV
DO PREENCHIMENTO DO DIARIO DE BORDO

Art. 9°. Para o controle dos veiculos devera ser preenchido o “Diario de
Bordo para Veiculos” identificado como Anexo | desta Instrugdo Normativa. Para
méaquinas e equipamentos devera ser preenchido o “Diario de Bordo para

Magquinas” identificado como Anexo Il desta Instrug&o Normativa.

Art. 10. Nenhum veiculo, maquina ou equipamento devera circular sem o

Diario de Bordo.

Art. 11. Toda vez que um veiculo, méquina ou equipamento for deslocado
devera ser preenchido o diario de bordo constando:

- Data;

- Nome LEGIVEL do condutor;

- Destino;
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ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE CERRO NEGRO
CONTROLE INTERNO

- Hora de saida e de retorno;

- Horimetro ou km na saida;

- Horimetro ou km de retorno;

- Total de horas trabalhadas (quando Diario de Bordo para Maquinas);

- Assinatura do motorista ou operador.

§ 1°. Devera ser anotado no Diario de Bordo/ Controle de Operagéo de
Maquinas cada novo deslocamento que se inicie, mesmo que tal deslocamento
ocorra no mesmo dia.

§ 2° Quando por problemas mecénicos ndo for possivel a indicagéao
correta da quilometragem do veiculo ou do horimetro da maquina ou
equipamento devera ser anotado tal problema no Diério de Bordo, n&o

desobrigando o condutor a deixar de preencher os outros campos solicitados.

Art. 12. No final de cada més o motorista ou operador devera encaminhar
o Diédrio de Bordo devidamente preenchido e sem rasuras por completo ao
Secretario da respectiva Secretaria e retirar outro Diario de Bordo em branco,

para o uso no més seguinte.

Art. 13. O Secretario devera conferir todos os Diarios de Bordo dos
veiculos, maquinas e equipamentos de sua Secretaria a fim de verificar se todos
os campos foram preenchidos corretamente. Caso o Secretario identifique algum
campo nédo preenchido devera imediatamente solicitar ao responsavel o devido

preenchimento.

Art. 14. Apds o Secretario conferir o correto preenchimento do Diario de
Bordo, devera arquivar (a via original).

Paragrafo Unico. NZo seréa admitido um diario de bordo que contenha mais
de um més em uma mesma pagina, salvo casos especiais onde veiculos se

encontrarem fora do domicilio na passagem de um més para outro.

CAPITULO V
DA INFRAGAO DE TRANSITO
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ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE CERRO NEGRO
CONTROLE INTERNO

Art. 15. O condutor de veiculo da frota da Administragéo Direta e Indireta
do Municipio de Cerro Negro é o responsavel pelas infragbes previstas no
Cédigo de Transito Brasileiro — CTB e em seu regulamento, decorrentes de atos
praticados na direg&o do veiculo.

§ 1°. Para atender ao disposto neste artigo, dever&o ser observadas as
seguintes diretrizes:

| - Todos os Autos de Infragcdes dos veiculos da Administragdo Municipal
de Cerro Negro deverdo ser enderegados ao Municipio de Cerro Negro na
Avenida Orides Delfes Furtado, n° 739, Centro, Cerro Negro — SC.

Il — As notificacdes depois de recebidas ser&o encaminhadas ao Orgéo
de lotagéo do veiculo notificado;

Il — O Orgao de lotac&o do veiculo promovera os procedimentos de:

a) identificagéo do condutor responséavel pela infragéo;

b) andlise da procedéncia da infragéo verificando se cabe recurso;

c) encaminhamento ao setor Juridico, para defesa, no caso de
improcedéncia da infragédo dentro dos prazos legais;

d) proceder a notificagdo pessoal ao condutor infrator, pra que este se
manifeste, por escrito, quanto a sua decisdo de acatar a atuagdo ou apresentar
recurso junto ao Orgado competente;

e) comunicar ao Orgédo de transito, os dados do condutor, para
identificacdo do responsavel pela infragao;

§ 2°. O pagamento das autuagbes analisadas como procedentes, nao
cabendo recurso, serdo de responsabilidade do condutor, sem prejuizo do
procedimento disciplinar cabivel;

§ 3°. O secretério da pasta, devera encaminhar ao setor de recursos
humanos, copia da infracdo anexada & notificagéo para desconto em folha de
pagamento, o qual solicitaréd do servidor autorizagao por escrito para o devido
desconto do valor da multa do salario do condutor autuado, de acordo com 0s
critérios aceitos.

§ 4°. Se nao identificado o condutor, as penalidades e os valores da multa

serdo descontados do Secretario da Secretaria responsavel pelo veiculo.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE CERRO NEGRO
CONTROLE INTERNO

CAPITULO VI
DO ACIDENTE

Art. 16. O condutor de veiculo ou maquina pertencente a frota da
Prefeitura de Cerro Negro, quando se envolver em acidente de transito, com ou
sem vitima, devera adotar os seguintes procedimentos, ainda no local:

| — Solicitar a presenca de viatura da policia de transito responsavel, a fim
de proceder & ocorréncia do acidente comunicando necessariamente, tratar-se
de “veiculo oficial”;

Il — Permanecer no local do acidente mantendo o veiculo original, até a
remoc&o do veiculo sinistrado o que somente podera pela autoridade de transito
responsavel pela ocorréncia o a sua ordem;

Il — Comunicar o ocorrido ao Orgéo onde o servidor e o veiculo envolvido
estiverem lotados;

IV — Acompanhar a autoridade de transito responsavel pela ocorréncia,
prestando as informagdes necessarias a garantir a veracidade, lisura dos dados
levantados e caracteristicas do acidente;

§ 1°. No caso de acidente de transito com vitima, o condutor ndo devera
realizar alteracdes na cena do acidente, somente podera ser procedido com a
remogao do veiculo com autorizagdo do 6rgéo de transito responsavel ou pelo
Corpo de Bombeiros.

§ 2°. No caso de acidente de transito sem vitima, o condutor do mesmo
devera acionar o 6rgéo de transito responsavel e realizar a remogéo do veiculo
sobre pista somente apos a autorizagdo do mesmo, conforme determina o Art.
178 da CTB. Os veiculos deverdo ser fotografados antes de qualquer alteragao

na cena para provas futuras.

Art. 17. O Orgao, onde o servidor e o veiculo estiverem lotados, compete:
| — Analisar a necessidade de enviar um representante ao local do
acidente, para dar o devido acompanhamento do processo de pericia técnica.

Il — Acompanhar a liberagéo do laudo de pericia;
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Il = Instaurar procedimento administrativo para apurar a responsabilidade
do servidor condutor a fim de subsidiar possivel ressarcimento dos prejuizos e

custos decorrentes do sinistro.

Art. 18. Nos casos de sinistro, com ou sem danos a terceiros, onde ser
constatada a culpabilidade por negligéncia, impericia ou imprudéncia por parte
do condutor ou operador, este sera responsabilizado administrativamente,
observado o devido processo legal, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal cabivel.

Paragrafo Unico. Constatada a culpabilidade sera feito o levantamento dos
custos, e encaminhado para a Secretaria de Administracédo, para que seja

providenciado o desconto em folha de pagamento, no salario do servidor.

Art. 19. No caso de acidente provocado por dolo ou culpa, o servidor
responsavel pelo veiculo, respondera pelo dano causado, sem prejuizo das

sancoes disciplinares cabiveis previstas nesta Instrugéo Normativa.

CAPITULO VI
DO CONTROLE DO CONSUMO DE COMBUSTIVEIS

Art. 20. Tanto no abastecimento de combustivel como na troca de oleo
lubrificante, devera ser observada a caracterizag@o do veiculo, por intermédio da
placa e de sua quilometragem/horimetro atual, e a identificagdo do condutor.

| — Os abastecimentos deverdo ser realizados nos Postos de
Combustiveis contratadas pelo Municipio através de licitagao;

Il — Somente serdo abastecidos os veiculos ou maquinas que possuirem
a autorizacéo por escrita das pessoas responsaveis;

IIl — O abastecimento do veiculo ou maquina sem autorizag&o prévia do
responsavel pelo abastecimento seréd de responsabilidade do motorista do
veiculo ou operador da maquina.

IV — A Prefeitura ndo poderéa efetuar pagamento de nota fiscal de
combustivel bem como de manutengdo, sem as informagoes minimas

necessarias para o registro no sistema de frotas, sendo elas:
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a) placa, quilometragem e nome do motorista do veiculo;

b) horimetro e nome do operador da maquina.

CAPITULO VIII
DA RESPONSABILIDADE DAS SECRETARIAS DETENTORAS DE
VEICULOS

Art. 21. Cabera aos Secretérios das Secretarias detentoras de veiculos:

| — Definir o nome do motorista/operador do veiculo/maquina ou as
pessoas que podem usar ou requisitar, em area de atuagao;

Il — Cobrar a obrigatoriedade do uso e do correto preenchimento do diario
de bordo;

Il — Promover a fiscalizagdo e controle da guarda dos veiculos e
circulagédo dos mesmos;

IV — Manter atualizados os controles de manutengao dos veiculos;

V — Manter sobre sua guarda, de forma sempre atualizada, o registro
contendo as caracteristicas gerais dos veiculos entregues a sua tutela de uso;

VI — Organizar e manter atualizados os controles de abastecimento dos
veiculos, com o intuito de acompanhar e controlar o gasto e o consumo de
combustivel com veiculos sobre sua responsabilidade;

VIl — Solicitar ao setor de frotas relatérios de abastecimento de veiculos,
permitindo que sejam checadas as irregularidades ocorridas durante o
abastecimento da frota e seu consumo;

VIl - Providenciar para que os veiculos satisfagam as condi¢des técnicas
e 0s requisitos exigidos em lei;

IX — Zelar pela boa apresentagédo dos motoristas e veiculos;

X — Manter atualizados os dados pessoais e referentes a habilitaggo dos
motoristas credenciados;

X| —Manter o Controle Interno informado de toda e qualquer irregularidade

verificada.
CAPITULO IX
;Lk ) LICENCIAMENTO DO VEICULO
alf | s
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Art. 22. O motorista deve cuidar da renovagéo do licenciamento anual de
veiculos automotores em tempo habil, obedecendo ao calendario estabelecido
pelo CONTRAN, bem como a quitagdo do Seguro Obrigatério de Danos

Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias Terrestres.

CAPITULO X
MANUTENGAO DO VEICULO

Art. 23. E de responsabilidade do motorista/operador manterem o
veiculo/maquina revisada preventiva e corretivamente, com vista a minimizar a
ocorréncia de falhas mecénicas e melhorar a gestéo da frota comunicando com
antecedéncia por escrito ao Secretario responsavel pelo veiculo.

§ 1°. E atribuicdo do secretario manter rigido controle e manutengéo dos
veiculos, com observancia das condutas previstas no manual do proprietario.

§ 2°. A empresa contratada ainda antes de proceder a manutengao devera
encaminhar para o e-mail do setor de compras o orgamento das pecas a serem
substituidas, especificando seus pregos liquidos unitarios, para que o Setor de
Compras decidida se faz a aquisi¢do do fornecedor detentor do servigo, ou se
procedera a aquisi¢do das pegas de terceiros encaminhando-as posteriormente
a contratada.

§ 3°. As pecas e componentes de reposi¢édo, que dever&o ser fornecidos
e instalados pela contratada, deverdo ser originais do fabricante do
veiculo/maquina e novas, pegas paralelas poderdo ser instaladas somente
mediante autorizag&o do secretario.

§ 4°. As pecas e acessorias novos e originais, dever&o ser apresentados
em suas embalagens originais de fabrica, ndo podendo estar violadas,
constando inclusive a identificacdo do fabricante, especificagbes técnicas e
termo de garantia da mercadoria, tudo de acordo com o codigo de Defesa do
Consumidor — Lei n° 8.078 de 11/09/1990.

§ 5°. As pecas e acessorios substituidos pela contratada deverao ser
entregues, no ato do recebimento do veiculo devidamente consertado, para

registro fotografico e encaminhamento para compor o processo de empenho.
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CAPITULO XI
MOTORISTA

Art. 24. S&o vedados:

| - O uso de placa n&o oficial em veiculo oficial ou de placa oficial em
veiculo particular;

Il - O provimento de servigos de transporte para condug&o de pessoal a
partir de sua residéncia ao local de trabalho e vice-versa, salvo nos casos
especificos de atendimento a unidades localizadas em éreas de dificil acesso ou
nao servidas por transporte publico regular;

Il - O uso de veiculos oficiais em excursdes ou passeios;

IV - O transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao
servigo publico, ressalvados os casos excepcionais;

V - A guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo quando
houver autorizagéo formal da autoridade por ele delegada, conforme previsao
especifica, em Formulério de Autorizagdo para Guarda de Veiculo em Garagem
Nao Oficial e atendida as condigdes previstas nesta Instru¢cédo Normativa,

VI - O transporte para estabelecimentos comerciais € congéneres, salvo
quando o usuario se encontrar no desempenho de fungéo publica;

VIl - O uso de veiculos oficiais em atividades de carater particular,

Art. 25. S40 obrigagdes dos motoristas:

| — Preencher corretamente o diario de bordo;

Il — Dirigir o veiculo dentro das normas de trénsito obedecendo a
sinalizag&o;

Il — Dirigir somente os veiculos permitidos pela categoria de sua carteira
nacional de habilitacio;

IV — N&o dirigir sob efeito de sedativos, estimulantes ou bebida alcodlica;

V — Nao fumar no interior do veiculo;

V| — Obedecer ao roteiro proposto;

VIl — N&o entregar a diregdo do veiculo a outra pessoa sem O
conhecimento do secretario;

VIl — Antes de sair com o veiculo verificar o nivel de éleo e combustivel,
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IX — Vistoriar o veiculo antes de sua entrega, para ndo deixar objetos e
documentos em seu interior;

X — Informar imediatamente ao superior imediato quanto a possiveis
sinistros ou defeitos ja anotados no diario de bordo, para que este tome as
providéncias cabiveis.

X| — Assegurar pelo zelo dos veiculos oficiais, e em caso de danos, seja
apurado os fatos, e se, constatado mau uso, imprudéncia ou desleixo, o valor do
concerto seja revertido ao condutor,;

XIl — Assegurar que os veiculos estejam sempre limpos e em condigbes
de uso;

Xl — Registrar no diario de bordo e comunicar ao Secretario detentor do
veiculo a falta de acessorios e ferramentas obrigatérias, como macaco, chave de
rodas, extintor de incéndio e triangulo, bem como qualquer equipamento ou peca

danificada que possa ser objeto de multa de transito.

CAPITULO XIi
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26. E expressamente proibida a permanéncia de veiculos particulares
no patio da garagem da prefeitura.

Art. 27. A partir do momento em que o veiculo oficial sai do patio da
Prefeitura passa a ser de responsabilidade do motorista.

Art. 28. A qualquer cidadédo é facultado denunciar o uso irregular de
veiculo pertencente a frota que atende a Prefeitura de Cerro Negro e suas
entidades vinculadas, através da ouvidoria municipal, por telefone (49) 3258-
0000 ramal 221, ou entrando em contato diretamente com o controlador interno
municipal.

§ 1°. as denuncias apresentadas deveram ser apuradas pelo Orgéo a que
o veiculo € vinculado;

§ 2°. em sendo comprovadas as denuncias o setor competente de cada

Orgéo a que pertencer o servidor devera tomar as providéncias cabiveis;
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Art. 29. Respondera funcionalmente, o servidor publico ou o dirigente que
permitir e/ou praticar quaisquer dos atos vedados ou que n&o proceder conforme

0 que regulamenta esta Instrugdo Normativa.

Art. 30. Esta Instru¢do Normativa entrara em vigor da data de sua

publicagéo.

Cerro Negro, SC, 13 de janeiro de 2023.

1y

Mailson Pucm Delfes

Controlador Interno

De acordo, homologo em 12 de janeiro de 2023

/ 2@1‘/411/‘5&/1 7 / ,07 VZ‘JC{»C\

Ademilson Conrado

Prefeito
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ANEXO |

|ano:

HORASAIDA | KMSADA |

DIARIO DE BORDO PARAVEICULOS

DIA _DESTINO | NOME/ASSINATURADO MOTORISTA | HORA CHEGADA| KM CHEGADA

5ES | QUAISQUER IRREGULARIDADES OU BARULHOS DEVEM SER ANOTADOS ABAIXO

OCORRENCIAS/OBSERVA
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ANEXO Il

e e — DIARIO DEBORDO PARAMAQUINAS
 MES: ANO: - 'MAQUINA

s e s s s

| - _ REGISTRO |
‘DIA | HORASAIDA | HORIMETRO |  DESTINO  |NOME/ASSINATURADO MOTORISTA | HORA CHEGADA| HORIMETRO

OCORRENCIAS/OBSERVACOES | QUAISQUER IRREGULARIDADES OU BARULHOS DEVEM SER ANOTADOS ABAIXO
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