ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE CERRO NEGRO
CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA C.I. N° 01/2022

Dispbe sobre critérios para aquisigdo de
itens de “coffee break” no ambito da Prefeitura
Municipal de Cerro Negro, Secretarias e Fundos
Municipais.

A Controladoria do Municipio de Cerro Negro, no uso de suas atribuigoes
legais que dispde a Lei Municipal n° 815/2021, e,

CONSIDERANDO os Principios  Constitucionais da Legalidade,
Impessoalidade, Moralidade, Publicidade, Eficiéncia, bem como o disposto nas
instrucdes do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecimento de critérios para a
aquisicao de itens necessarios a eventuais “coffee breaks” servidos em eventos
dessa municipalidade;

RESOLVE:

Art. 1° Orientar que, a partir da publicagdo dessa Instrugcdo Normativa,
todas as solicitagdes de “coffee break” sejam efetuadas mediante pedido formal
dirigido ao Secretario da pasta.

Paragrafo tnico - Todas as solicitagdes de “coffee break” no ambito da Prefeitura
Municipal de Cerro Negro, Secretarias e Fundos Municipais, além de serem
devidamente solicitadas formalmente ao Secretario da pasta, deverao ser
acompanhadas de detalhamento da reuni&o, curso, palestra ou atividade em que
sera servido, preferencialmente acompanhado de cépia do convite distribuido as
autoridades ou municipes e/ou programacgdo do evento que se realizara,
servindo esse como comprovacao da realizagao da atividade.

Art. 2° As solicitacoes deverdo, apos deferimento do Secretario Municipal
da pasta, ser devidamente encaminhadas ao Setor de Compras da Prefeitura
Municipal de Cerro Negro, que providenciara a Solicitagdo de Compra
respectiva, servido essa como autorizagao para aquisi¢éo dos itens.
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Art. 3° Nenhum item podera ser adquirido sem estar devidamente descrito
na ordem de compra, ndo podendo haver acréscimos desnecessarios, devendo
o solicitante ater-se somente ao material estritamente necessario para o
desenvolvimento da atividade.

Art. 4° Ficam vedados, segundo entendimento consolidado pelo Tribunal
de Contas do Estado de Santa Catarina através do Prejulgado 2012, despesas
com “coffee break” de carater continuado, atendendo-se somente aquelas
despesas eventuais, em beneficio do interesse publico devidamente justificado.

Deciséo n. 4073/2009
1. Processo n. CON - 09/00335238

“Despesas com o fornecimento de "coffee break" somente devem ser realizadas
para atender a eventos especiais, de ocorréncia esporadica, e quando
estritamente necessario, observadas as normas da Lei (federal) n. 8.666/93, os
principios da moralidade, impessoalidade, legalidade, publicidade,
razoabilidade, economicidade, dentre outros, bem como a existéncia de dotagéo
orcamentaria e disponibilidade financeira. 2. Em regra, a realizagéo de reunides,
audiéncias ou sessoes, cuja ocorréncia seja permanente e rotineira, nao legitima
o fornecimento de lanches ou "coffee break", uma vez que os agentes publicos
envolvidos s&o remunerados, pelo exercicio do cargo ou fungéo, e/ou
indenizados mediante rubrica propria, tal como diérias.”

Art. 5° Qualquer aquisi¢ao que nao respeite o estipulado nessa Instrugéo
Normativa sujeitara o adquirente ao pagamento das despesas realizadas.
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Mailson Pucci Delfes

Controlador Interno do Municipio de Cerro Negro

De acordo, homologo em 24 de margo de 2022
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Ademilson Conrado

Prefeito
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