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INSTRUCAO NORMATIVA SGC N2 001/2022

O Controle Interno do Municipio de Navegantes no uso das atribui¢des
que lhe confere o artigo 62, inciso | da Lei municipal n2. 1417, de 30 de
julho de 2001 e Decreto n2. 591, de 08 de fevereiro de 2006, dispde
sobre a gestdo, o uso dos recursos e prestagdo de contas do Programa
Dinheiro Direto na Escola (PDDE), em cumprimento ao disposto na Lei
11.947, de 16 de junho de 2009.

Considerando, a relevancia do fortalecimento da autonomia e da autogestdo das escolas publicas.

Considerando, a necessidade de estabelecer as formas e os prazos da execugao e das prestagdes de contas das entidades
beneficiadas pelo Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE).

Considerando, a necessidade de sistematizar, disciplinar e aperfeigoar os procedimentos necessarios no ambito do Municipio
de Navegantes referente aos repasses do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), destinados as escolas, através de suas
Unidades executoras (APP), bem como as formas de execugdo desses recursos.

RESOLVE:

CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 12 A presente Instru¢do Normativa tem por finalidade dispor sobre a gestdo, o uso dos recursos e prestacdo de contas
do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) e de suas A¢Ges Agregadas, em cumprimento ao disposto na Lei 11.947, de
16 de junho de 2009.

CAPITULO II
ABRANGENCIA

Art. 22 Esta norma abrange a Secretaria Municipal de Educagdo e a todas as Unidades Escolares através de suas Unidades
Executoras do Municipio de Navegantes - SC.

CAPITULO IlI
BASE LEGAL

Art. 32 A presente Instrugdao Normativa tem como base legal as seguintes legislagGes:
| - Constituicdo Federal de 1988;

Il - Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 (Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagGes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.);

Il - Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002 (Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos
do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregao, para aquisicao de bens e servigos
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comuns, e da outras providéncias.);

IV - Lei n2 11.947, de 16 de junho de 2009 (DispGe sobre o atendimento da alimentagdo escolar e do Programa Dinheiro
Direto na Escola aos alunos da educagdo basica; altera as Leis nos 10.880, de 9 de junho de 2004, 11.273, de 6 de fevereiro
de 2006, 11.507, de 20 de julho de 2007; revoga dispositivos da Medida Proviséria no 2.178-36, de 24 de agosto de 2001, e
a Leino 8.913, de 12 de julho de 1994; e da outras providéncias.);

V - Portaria n2 448, 13 de setembro de 2002 (Detalha e classifica a natureza de despesas: material de consumo e material
permanente.);

VI - Resolugdo n? 15, de 16 de setembro 2021 (DispGe sobre as orientagGes para o apoio técnico e financeiro, fiscalizagdo e
monitoramento na execugdo do Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE, em cumprimento ao disposto na Lein? 11.947,
de 16 de junho de 2009.).

CAPITULO IV
CONCEITOS

Art. 42 Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - Entidade Executora (EEx) - prefeituras municipais e secretarias distritais e estaduais responsaveis pela formalizacdo dos
procedimentos necessarios ao recebimento, execucdo e prestacdo de contas dos recursos do programa, destinados as
escolas de suas redes de ensino que nao possuem UEx, bem como pelo recebimento, analise e emissdo de parecer das
prestacdes de contas das UEX, representativas de suas escolas a ela vinculados;

Il - Unidade Executora Prépria (UEx) - entidade privada sem fins lucrativos, representativa das escolas publicas, integrada
por membros da comunidade escolar, conselho escolar, colegiado escolar, associacdo de pais e mestres, dentre outras
entidades, responsaveis pela formalizacdo dos procedimentos necessdrios ao recebimento dos repasses do programa,
destinados as escolas, bem como pela execugdo e prestacdo de contas desses recursos;

Il - Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) que consiste na destinagdo anual, pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacdo (FNDE), de recursos financeiros, em carater suplementar, a escolas publicas, e privadas de educagdo especial,
que possuam alunos matriculados na educagdo bdsica, com o propésito de contribuir para o provimento das necessidades
prioritarias dos estabelecimentos educacionais beneficiarios que concorram para a garantia de seu funcionamento e para a
promogao de melhorias em sua infraestrutura fisica e pedagdgica, bem como incentivar a autogestdo escolar e o exercicio
da cidadania com a participacdo da comunidade no controle social.

IV - Despesa de Custeio - Compreende a aquisicdo de materiais de consumo e a contratagdo de servicos para o
funcionamento e manutencgdo das atividades da escola. Os materiais de consumo sdo materiais que, em razdo de seu uso
corrente, perdem sua identidade fisica ou tem sua utilizacdo limitada ha dois anos. Considerar como referéncia as
orientagGes contidas na Portaria n? 448 da Secretaria do Tesouro Nacional - STN.

V - Despesa de Capital - S3o bens adquiridos que em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica e tem
durabilidade superior a 2 (dois) anos, como exemplo, destacamos a aquisigdo de mobilidrios, equipamentos, maquinas, etc.
Considerar como referéncia as orientagdes contidas na Portaria n2 448 da Secretaria do Tesouro Nacional - STN.

VI - Gestor Responsavel da Unidade Escolar - £ a pessoa responsavel pela gestdo da Unidade Escolar, normalmente, ocupante
do cargo de Diretor(a) Escolar.

VIl - Dirigente /Representante Legal da Unidade Executora — E a pessoa responsavel pela Associacdo de Pais e Professores
(APP) da Entidade Representativa.

CAPiTULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 Compete a Unidade Responsavel pela Instrugcdo Normativa:
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| - promover a divulgacdo e implementacgdo da Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada;

Il - orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicagdo;

Il - promover discussGes técnicas com as unidades executoras e com a unidade responsavel pela coordenagdo do controle
interno, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragdo,
atualizagdo ou expansao.

Art. 62 Compete as Unidades Executoras Préprias (UEXx):

| - manter seus dados cadastrais atualizados junto a Secretaria de Educa¢do, bem como na agéncia depositaria dos recursos
do programa;

Il - manter o acompanhamento das transferéncias do PDDE, de forma a permitir a disponibilizacdo de informacg&es sobre os
valores devidos;

Ill - exercer plenamente autonomia de gestdo do PDDE, assegurando a comunidade escolar participagdo sistematica e
efetiva nas decisdes colegiadas, desde a selecdo das necessidades educacionais prioritdrias a serem satisfeitas até o
acompanhamento do resultado do emprego dos recursos do programa;

IV - empregar os recursos em favor da escola, em conformidade com o disposto na alinea anterior e com as normas e o0s
critérios estabelecidos para a execu¢do do PDDE;

V- adotar os procedimentos estabelecidos pela Resolucdo n2 15, de 16 setembro de 2021, e comentados no “Guia de
Orientagdes para Aquisicdo de Materiais e Bens e Contratagdo de Servigos /2021 com Recursos do Programa Dinheiro Direto
na Escola (PDDE)”, disponiveis no sitio www.fnde.gov.br, para as aquisicdes de bens permanentes e materiais de consumo
e contratagGes de servigos em favor das escolas que representam.

VI - prestar contas da utilizagdo dos recursos do PDDE a PMN/Secretaria Municipal de Educag¢do nos prazos estabelecidos
nesta instrugao;

VII - disponibilizar, quando solicitada, a comunidade escolar e local toda e qualquer informacao referente a aplicagdo dos
recursos do programa;

VIII - garantir livre acesso as suas dependéncias a representantes do FNDE, do Tribunal de Contas da Unido (TCU), da
Controladoria Geral da Unido (CGU), bem como de quaisquer érgdos de controle, externo ou interno, com competéncia
para fiscalizar o uso dos recursos do Programa;

IX - apresentar, anualmente, Declara¢do de Isengdo de Imposto de Renda Pessoa Juridica e Relagdo Anual de Informagdes
Sociais (RAIS), ainda que negativa, na forma e nos prazos estabelecidos nas legisla¢des.

X - manter atualizado os dados do presidente da Unidade Executora na Receita Federal, através do DBE (Documento Basico
de Entrada), sempre que houver alteracdo.

Paragrafo Unico. As atribui¢cdes acima relacionadas deverdo ser acompanhadas pelo Gestor Responsavel da Unidade Escolar
ou, na auséncia, uma pessoa formalmente designada.

Art. 72 Compete as EEx:

| - apoiar o FNDE na divulgagdo das normas relativas aos critérios de repasse, execugao e prestacdo de contas dos recursos
do PDDE, assegurando aos estabelecimentos de ensino beneficiarios e as comunidades escolares a participacdo sistematica
e efetiva desde a sele¢do das necessidades educacionais prioritarias a serem satisfeitas até o acompanhamento do resultado
do emprego dos recursos do programa;

Il - manter seus dados cadastrais atualizados no sistema PDDEWEDb;

IIl - manter o acompanhamento das transferéncias do PDDE, de forma a permitir a notificagdo dos respectivos créditos aos
dirigentes das UEx representativas das escolas de sua rede, bem como aos diretores dos estabelecimentos de ensino que
nao possuem UEX;

IV - assegurar as escolas que ndo possuem UEx o usufruto da prerrogativa de indicar as necessidades prioritarias a serem
supridas com os recursos do programa, as quais, com as razdes que determinaram sua escolha, deverdo ser registradas no
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Rol de Materiais, Bens e/ou Servigos Prioritarios, cujo modelo esta disponivel no sitio www.fnde.gov.br;

V - adotar os procedimentos estabelecidos pelas Leis 8.666 de 21 de junho de 1993, 10.520 de 17 de julho de 2002 e por
normas correlatas, para as aquisi¢ées de materiais de consumo e as contratagdes de servigcos em favor das escolas que ndo
possuem UEx, mantendo os comprovantes das referidas despesas em seus arquivos, a disposi¢cao do FNDE, dos drgdos de
controle interno e externo do Poder Executivo e do Ministério Publico, pelo prazo previsto no inciso VIl do art. 46;

VI - acompanhar, fiscalizar e controlar a execugdo dos recursos repassados as UEx representativas de suas escolas;

VIl - receber e analisar as prestagdes de contas das UEx representativas de suas escolas, emitindo parecer, favordvel ou
desfavoravel, acerca de sua aprovacgao;

VIII - enviar tempestivamente, ao FNDE, a presta¢do de contas dos recursos destinados as escolas integrantes de sua
respectiva rede de ensino, nos termos previstos em legislagao.

IX - garantir livre acesso as suas dependéncias a representantes do FNDE, do Tribunal de Contas da Unido (TCU), da
Controladoria Geral da Unido (CGU), bem como de quaisquer érgdos de controle, externo ou interno, com competéncia
para fiscalizar o uso dos recursos do Programa, prestando-lhes esclarecimentos e fornecendo-lhes documentos requeridos,
quando em missao de acompanhamento, fiscalizagao e auditoria.

CAPITULO VI
DA CONSTITUICAO E RENOVACAO DE UEX

Art. 82 As escolas publicas com mais de 50 (cinquenta) alunos matriculados na educagdo basica, para serem beneficiados com
recursos do PDDE, deverdo, obrigatoriamente, constituir suas respectivas Unidades Executoras Préprias (UEx).

Paragrafo Unico. As escolas publicas, com até 50 (cinquenta) alunos, é facultada e recomendada a constituigdo de UEx.

Art. 92 As Unidades Executoras Proprias, deverdo acompanhar a vigéncia de seus mandatos, bem como realizar elei¢Ges
para renovacdo de seus dirigentes de acordo com o Estatuto.

| - caso seja finalizado o mandato sem a renovacgao dos dirigentes, os recursos ficardo bloqueados até a regularizacdo da
situagdo.

Il - realizada a renovagdo dos membros, devera ser atualizado o cadastro no sistema PDDEWED.

CAPITULO VII
DAS CONDICOES NECESSARIAS AO RECEBIMENTO DOS RECURSOS

Art. 10. Sdo condicGes para receber os recursos do PDDE Basico e A¢Ges Agregadas:

| - realizar cadastro ou atualizagdo cadastral, a cada exercicio, por meio do sistema PDDEweb, disponivel no sitio
“www.fnde.gov.br/pdde”.

Il - ndo possuir inadimpléncia com prestagado de contas de recursos do PDDE, recebidos em exercicios anteriores.

Art. 11. Serdo restabelecidas as condi¢Ges para repasse dos recursos do PDDE as EEx e UEx apds a regularizagdo das
pendéncias referidas nos incisos | e Il do artigo anterior, de acordo com as normas estabelecidas pelo Conselho Deliberativo
do FNDE.
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CAPITULO VIII
DA DESTINACAO DOS RECURSOS

Art. 12. Os recursos do programa destinam-se a cobertura de despesas de custeio, manutengdo e pequenos investimentos
gue concorram para a garantia do funcionamento e melhoria da infraestrutura fisica e pedagdgica dos estabelecimentos de
ensino beneficiarios, devendo ser empregados:

| - na avaliagdo de aprendizagem;
Il - no desenvolvimento de atividades educacionais;
Il - na implementacgdo de projeto pedagdgico;

IV - na realizacdo de pequenos reparos, adequagdes e servicos necessarios a manutencdo, conservacdo e melhoria da
estrutura fisica da unidade escolar;

V - na aquisi¢gdo de material de consumo;
VI - na aquisi¢do de material permanente quando houver recurso de capital;
VII - pagamento de despesas cartordrias (alteragdes de estatutos da UEx ou recomposi¢do dos membros).

§ 12 E imprescindivel que considerem como prioridades os incisos |, Il e lll deste artigo no momento do planejamento dos
recursos, uma vez que o que se busca é sempre a qualidade na educacdo.

§ 29 E vedada a aplicagdo dos recursos do PDDE em:
| - gastos com pessoal;
Il - pagamento, a qualquer titulo, a:

a) agente publico da ativa por servigos prestados direta ou indiretamente, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou
assemelhados; e

b) empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou
de sociedade de economia mista, por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

Il - cobertura de despesas com tarifas bancarias;

IV - dispéndios com tributos federais, distritais, estaduais e municipais quando ndo incidentessobre os bens adquiridos ou
produzidos ou sobre os servigos contratados para a consecugao dos objetivos do programa.

V - na aquisi¢do de géneros alimenticios;

VI - livros didaticos e de literatura, ja distribuidos pelo FNDE por meio do PNLD; VII - no pagamento de taxas de agua, energia
elétrica, gas, telefone, etc.;

VII- com combustiveis, materiais para manutencgdo de veiculos e transportes; IX - com passagens e didrias;

VIII - com flores, festividades, comemoracdes, coquetéis, recepcdes, prémios, presentes etc.; XI - com reformas de grande
porte e ampliacdo de areas construidas;

IX - com despesas de qualquer espécie que caracterizem auxilio assistencial ou individual (uniforme, material escolar etc.);

X - nainscri¢do, transporte, alimentagao e hospedagem de participantes em cursos, congressos, seminarios, etc..

Art. 13. A UEx podera utilizar como referencial de consulta o Guia de Orientagées do FNDE/2021 e a Portaria n° 448, de 13
de setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional - Ministério da Fazenda para saber em qual categoria de despesa
se enquadra o que deseja comprar/contratar, se em despesas de capital ou de custeio.

Paragrafo Unico. As vedagdes expressas nos incisos | a XIll do § 22 do art. 12, sdo exemplificativas, ou seja, ndo quer dizer que
quaisquer outros bens, materiais e servicos ndo descritos nessa portaria possam ser adquiridos ou contratados com recursos
do PDDE e de suas acdes. E preciso consultar as normas e orientacdes que tratam especificamente as finalidades do programa
e de cada agdo.
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Art. 14. E vedada a destinagdo de recursos de capital para realizagdo de despesas de custeio e vice-versa.

§ 12 Caso haja a inversdo de despesa e respectiva classificacdo a que se refere o caput deste artigo, a entidade devera
submeter justificativa a avaliagdo do érgdo responsdvel pela andlise de sua prestacdo de contas (PMN / Secretaria de
Educagdo), que avaliara se a justificativa é pertinente.

§ 29 Caso o Orgdo responsavel pela andlise de sua prestagdo de contas (PMN / Secretaria de Educacdo) entender pela
pertinéncia da justificativa e/ou ndo materialidade do erro, lancardo as despesas da forma como foram realizadas, no
Sistema de Gestdo de Prestagdo de Contas (SIGPC), para posterior envio ao FNDE.

§ 32 Caso o 6rgdo responsavel pela analise de sua prestacdo de contas (PMN / Secretaria de Educagdo) entender pela ndo
pertinéncia da justificativa e/ou materialidade do erro, as despesas deverdo ser registradas no SIGPC como n3o aprovadas
e a UEx tera que devolver os recursos para os cofres publicos, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), ou para a
conta bancaria que recebeu o crédito do Programa.

CAPITULO IX
DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS

Art. 15. Os recursos do PDDE serdo disponibilizados em conta corrente exclusiva para este Programa e suas agdes agregadas,
em nome da Unidade Executora da Escola Municipal, na agéncia bancaria do Banco do Brasil indicada para o recebimento
do recurso.

Art. 16. Recursos proprios da Associagao de Pais e Professores - APP, devem ser movimentados e controlados em contas
bancarias separadas.

Art. 17. Deverdo ser encaminhadas tempestivamente a agéncia bancaria as informacGes atualizadas, em caso de alteragdo
de dados das EEx e UEx, ou de seus dirigentes.

Art. 18. Os recursos do PDDE geridos pelas EEx e UEx somente poderdo ser utilizados para aplicagdo financeira e para
pagamento de despesas relacionadas com as finalidades do programa, devendo a sua movimentagdo ser realizada
preferencialmente por meio eletrénico, mediante utilizacdo de cartdo magnético especifico do programa, a ser
disponibilizado pela agéncia bancaria depositaria dos recursos, para uso em estabelecimentos comerciais credenciados, de
acordo com a bandeira do cartdo, ou para realizagdo de operagdes que envolvam crédito em conta bancaria de titularidade
dos fornecedores e/ou prestadores de servicos, de modo a possibilitar a identificagdo dos favorecidos, tais como:

| - transferéncias entre contas do mesmo banco;

Il - transferéncias entre contas de bancos distintos, mediante emissdo de Documento de Ordem de Crédito (DOC) ou de
Transferéncia Eletrénica de Disponibilidade (TED);

Il - ordem de pagamento;
§ 12 O cartdo PDDE n3do podera ser utilizado para compras parceladas.

§ 22 O cartdo é emitido para o titular responsavel conforme o Estatuto da UEx, e ndo podera ser usado por outra pessoa.
Possui limite de gastos, conforme o valor que a escola tem direito de receber de PDDE, calculado em fun¢do do nimero de
alunos informados no Censo Escolar do ano anterior ao repasse.

§ 32 Na impossibilidade da realizagdo do pagamento por meio eletrénico, podera este ser realizado por meio de cheque
nominal.
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CAPITULO X
DA REPROGRAMACAO DE SALDOS

Art. 19. Como o objetivo do repasse ndo é a acumulagdo financeira nas contas bancdrias, e sim o seu emprego no
atendimento das necessidades das escolas, a reprogramacdo dos saldos deverd ser resultante de eventualidades que
impossibilitem seu uso no exercicio correspondente ao do repasse, sendo permitido em casos excepcionais, tais como:

| - problemas de inadimpléncia.
Il - valor recebido no final do exercicio sem possibilidade de utilizagdo.
Il - mudanca e/ou término de mandato préximo ao prazo final para execugdo das despesas.

Paragrafo Unico. Para os casos excepcionais acima, deverao ser elaboradas justificativas que acompanharao as respectivas
prestacOes de contas.

Art. 20. Os saldos de recursos financeiros, como tais entendidas as disponibilidades existentes em 31 de dezembro nas
contas especificas, serdo reprogramados pela EEx e UEx, obedecendo as classificagdes de custeio e capital nas quais foram
repassados, para aplicacdo no exercicio seguinte, com estrita observancia de seu emprego nos objetivos da acgdo
programatica.

Art. 21. Os saldos reprogramados de exercicios anteriores deverao ser objeto de prestacdo de contas pelas UEx e EEx, na forma
€ Nos prazos previstos, mesmo que essas ndo tenham sido contempladas com novos repasses.

CAPITULO XI
DOS PROCEDIMENTOS PARA A EXECUCAO DOS RECURSOS DO PDDE

Art. 22. As aquisicOes de materiais e bens e contratac¢des de servicos com recursos PDDE deverdo ser realizadas pelas:

| - UEx mediante a adogdo dos procedimentos estabelecidos pela Resolugdo n2 15, de 16 setembro de 2021, e comentados
no “Guia de Orienta¢bes/2021 para Aquisicdo de Materiais e Bens e Contratacdo de Servigos com Recursos do Programa
Dinheiro Direto na Escola (PDDE)”, disponiveis no sitio www.fnde.gov.br; e

Il - EEx, quando das Unidades Executores com até 50 alunos, mediante a adogdo dos procedimentos estabelecidos pelas Leis
nos 8.666, de 21 de junho de 1993, e 10.520, de 17 de julho de 2002, e pelo Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, e
normas correlatas aplicaveis a entes publicos;

Art. 23. Para a utilizacdo do valor reprogramado e primeira parcela anual, a UEx devera solicitar extrato bancério da conta
corrente e da conta aplicagdo a partir da prestagdo de contas do ano anterior até a data atual, junto ao Banco do Brasil ou
através do gerenciador;

Paragrafo Unico. A UEx devera conferir o saldo de recursos, bem como os valores relativos a cada classificacdo (despesas de
capital e de custeio) para a elaboragdo do planejamento do uso dos recursos.

Art. 24. A UEx devera realizar o levantamento e selecdo das necessidades prioritarias, bem como as razdes que
determinaram as prioridades, sendo que deverdo ser deliberadas em reunido da APP, devidamente registrada em ata de
forma justificada e fundamentando sua aplicagao.

Art. 25. Apds a deliberagdo em ata das prioridades, devera ser preenchido o Plano de Aplicagao, cujo modelo constitui anexo
desta Instrugdo Normativa.
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Art. 26. Apds o planejamento, devera ser encaminhado a Secretaria de Educagdo a ata de deliberagdo das prioridades
juntamente com o plano de aplicagdo para a analise dos técnicos do programa, ficando o inicio da execugdo apds a aprovagao
dos mesmos.

Art. 27. Autorizado o inicio da execugdo, devera ser realizada ampla pesquisa de precgos, sendo obrigatdria a avaliagdo de,
no minimo, 3 (trés) orcamentos, para as aquisi¢cdes/servigos.

§ 1° Para a realizagdo das despesas deverdo ser observados os principios da isonomia, legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia a fim de garantir, as escolas que representam, produtos e servigos de boa qualidade,
sem qualquer espécie de favorecimento e mediante a escolha da proposta mais vantajosa para a administragdo publica.

§ 22 Os orcamentos poderdo ser apresentados em formulario préprio do fornecedor ou formulario padrdo, cujo modelo
constitui anexo desta Instru¢do Normativa e deverao discriminar com clareza e precisdo as especificagdes dos produtos a
serem adquiridos e/ou dos servicos a serem contratados, seus respectivos valores e quantidades e, se for o caso, os
descontos oferecidos, bem como conter a razdo social, o nimero de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ),
o endereco e o telefone dos proponentes, o periodo de validade da proposta, as formas de pagamento e o prazo e as
condig¢Bes para entrega dos produtos e/ou prestacdo dos servicos que porventura venham a ser adquiridos e/ou contratados
e as respectivas datas e assinaturas.

§ 32 As aquisicbes de materiais e bens e/ou contratacdo de servicos em empresas de comércio eletronico pela internet
deverdo observar as disposi¢des da Lei n? 10.406, de 10 de janeiro de 2002, Cédigo Civil, o artigo 79, inciso XllI, da Lei n2
12.965, de 23 de abril de 2014, que estabelece principios, garantias, direitos e deveres para o uso da Internet no Brasil, o
Cddigo de Defesa do Consumidor, de que trata a Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990, o "Guia de Orientagdes para
Aquisicao de Materiais e Bens e Contratacdao de Servigos", de que trata o inciso | do art. 19 desta Resolugdo, as diretrizes
gerais estabelecidas na Oficina “Desafios da Sociedade de Informacgdo: comércio eletronico e prote¢do de dados pessoais”,
de 30 de junho e 12 de julho de 2010, da Escola Nacional de Defesa do Consumidor — ENDC, disponivel no endereco
eletrénico portal.mj.gov.br e em http://www.procon.pr.gov.br/arquivos/File/diretrizes_comercio_eletronico.pdf, bem
como a Orienta¢do Normativa n2 37, de 13 de dezembro de 2011, da Advocacia-Geral da Unido, naquilo que for aplicavel, e
instrucGes e normas similares emanadas de organismos competentes para legislarem sobre a matéria.

§ 42 Para as compras pela internet deverdo ser observados primeiramente as possibilidades no "Guia de Orientagdes para
Aquisicdo de Materiais e Bens e Contratagdo de Servigos/2021"

§ 52 As aquisicdes de materiais e bens e/ou contratagbes de servicos serdo realizadas com base no menor preco por item
(produto ou servico a ser adquirido ou contratado) ou lote (o agrupamento de produtos ou servigos similares a serem
adquiridos ou contratados) admitida a escolha com base no menor preco global da proposta nos casos em que tal opgdo,
justificadamente, resultar no melhor aproveitamento dos recursos publicos.

§ 62 Devera ser evitada a realizagdo repetitiva de pesquisas de precos nos mesmos fornecedores e prestadores de servigos,
devendo tal pratica, quando inevitavel por fatores conjunturais, ser objeto de justificativa correspondente, que devera ser
parte integrante da prestacdo de contas.

§ 72 As pesquisas de pregos, quando n3o realizadas com o nimero minimo de 3(trés) fornecedores e/ou prestadores de
servicos, sO serdo aceitas se acompanhadas de justificativa circunstanciada que comprove a inviabilidade de atendimento
dessa exigéncia.

§ 82 A UEx assumird toda responsabilidade/validade sobre a autenticidade das cotacdes e/ou justificativas quanto as
limitagdes de mercado.

§ 92 Os orgamentos quando recebidos por meio eletrénico deverdo estar acompanhados do e-mail o qual foi encaminhado
e 0o mesmo devera conter todas as informacgdes referentes ao § 22 deste artigo.

Art. 28. Apds a obtencdo dos orcamentos, devera ser preenchido o formuldrio Consolidagdo de Pesquisa de Precos, cujo
modelo constitui anexo desta Instrugdao Normativa, na qual serdo indicados os menores orgamentos obtidos para cada item
ou lote pesquisado e cotado, com vistas a identificagcdo do fornecedor ou prestador do qual podera ser feita a aquisicdo dos
materiais e bens ou a contrata¢do dos servicos.

Paragrafo Unico. A data da consolidagdo de pesquisa de pregos poderd ser a mesma data da ata fiscal, ndo podendo ser
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Art. 29. Apds a pesquisa de mercado e a consolidagdo desta, a deliberagdo pela aquisicdo de produtos e/ou contratagdo dos
servicos devera ser realizada pelo Conselho Fiscal da APP, devidamente registrada em ata, indicando a escolha do(s)
fornecedor(es), na qual deverdo ser explicitados os critérios de escolha, observando a qualidade dos produtos e/ou servigos
e menor prego unitario ou lote.

posterior a nota fiscal e pagamento;

Art. 30. Somente apds a avaliagdo das propostas e defini¢cdo do fornecedor a UEx podera realizar a compra e/ou contratagao.

§ 12 Os documentos comprobatodrios das despesas (notas fiscais), deverdo ser originais, sem rasura, emenda ou ressalva,
ser emitidos em nome da UEx e conter, além das informacgdes exigidas pela legislagdo, o detalhamento do material adquirido
ou o servigo prestado, quantidades, valores unitdrios e totais, bem como a identificagdo de “Pago com recursos do FNDE
/(nome do Programa)”.

§ 22 No verso da nota fiscal, devera ser inserida a certificacdo (liquidagdo) do recebimento do material fornecido e/ou do
servigco prestado a escola, com a data, a assinatura e a identificagdo do membro da UEx que realizou a certificagao, podendo
ser feita mediante carimbo e assinatura ou por meio manual;

§ 32 As notas fiscais deverao estar acompanhadas do registro de quitacdo da despesa efetivada, com a data, a assinatura e a
identificacdo do representante legal do fornecedor do material ou do prestador do servigo.

Art. 31. O pagamento s6 podera ser efetuado ao préprio fornecedor ou prestador de servico por meio de cheque nominal
para as contas que ainda ndo possuem cartdo ou através do Cartdao PDDE, obedecendo a ordem das seguintes fung¢des:

| - débito.

Il - transferéncia bancaria;

Ill - ordem de pagamento;

§ 1° E vedada a realizacdo de saques, sob pena de devolugdo dos recursos.

§ 29 E vedada a realizacdo de pagamentos antes da efetiva entrega de materiais e bens e/ou prestac3o de servigos.

Art. 32. Para cada processo de aquisi¢do ou servico devera ser providenciado o registro fotografico com data, que sera parte
integrante da prestagao de contas.

Art. 33. Qualquer compra ou contratacdo de servico s6 podera ser efetuada apds o crédito do recurso na conta. A realizagdo
de qualquer despesa feita antes do crédito do recurso na conta corrente constitui-se em irregularidade e estara sujeita as
penalidades previstas em lei.

Art. 34. Para cada comprade bem de capital, a APP deverd providenciar termo de doagdo (Anexo V) para a Unidade Escolar
e encaminhar ao departamento de patrimdnio para as devidas providéncias em relagdo a incorporagdo dos bens ao
patrimdnio publico municipal, bem como o registro de tombamento.

Paragrafo Unico: Devera constar no Termo de Doacdo anexo a Prestagdo o carimbo de recebido e assinatura do responsavel
pelo setor de Patrimomio.

Art. 35. A UEx devera afixar na escola em local de facil acesso e visibilidade (mural, boletim, site da escola etc.), a cdpia
legivel da ata e a relagdo dos materiais e bens fornecidos e servigos prestados, com a indicagdo dos respectivos valores, em
observancia aos principios de transparéncia e participagdo popular que devem nortear a Administragdo Publica.
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CAPITULO XII
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 36. A prestagdo de contas se constitui em um dever constitucional de qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, que utilize ou arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos, evidenciando a forma
como os recursos do programa, transferidos para as entidades, foram empregados durante o ano.

Art. 37. As prestacOes de contas dos recursos recebidos por intermédio do PDDE deverdo ser elaboradas de acordo com
normas especificas definidas na Resolugdo n? 15, de 16 de setembro de 2021.

Art. 38. Para cada Programa (PDDE Basico, PDDE Educagdo Integral, PDDE Estrutura, PDDE Qualidade) deverd ser entregue
a sua respectiva prestagao de contas.

Art. 39. S3o partes integrantes da Prestacdo de Contas os seguintes documentos:
| - capa contendo o nome da UEx, ano de execucdo e o Programa;

Il - oficio ao Prefeito;

Il - atas de planejamento;

IV - plano de Aplicagdo com parecer favoravel;

V - ata de aprovacgao prestagao de contas;

VI- extrato bancério, de 01/01 a 31/12;

VIl - extrato de rendimento a titulo de aplicagdo financeira de 01/01 a 31/12;

VIII - demonstrativo da Execu¢do da Receita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados cujo modelo constitui anexo desta
Instru¢ao Normativa;

IX - relagdo de bens Adquiridos e Produzidos (Especificar os Bens Permanentes) cujo modelo constitui anexo desta Instrugdo
Normativa;

X - termo de Doagdo cujo modelo constitui anexo desta Instrugdo Normativa; XI - para cada aquisi¢cao devera:
a) planilhas de Consolidagdo de Pesquisas de Pregos;

b) ata fiscal apresentando os 03 fornecedores escolhidos;

c) 3 orgamentos;

d) notas Fiscais;

e) comprovante de pagamento;

f) registro Fotografico;

XI - justificativa para reprogramacao (caso houver);

XII - justificativa aquisicdo com mesmo fornecedor (caso houver).

Paragrafo unico. O parecer final emitido pela EEx apds a andlise serd parte integrante da prestacdo de contas, sendo o ultimo
documento do processo.

Art. 40. A organizacgdo da prestacdo de contas devera seguir a ordem do artigo anterior.
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Art. 41. Os documentos constantes da prestacdo de contas deverdo ser elaborados em papel padrdo A4, estarem numerados
na parte inferior direita, devendo ser utilizada uma folha para cada documento.

Art. 42. Todas as prestagdes de contas originais deverao ser mantidas em arquivo, em boa ordem, organizagdo e facil acesso
na sede da Unidade Escolar beneficiaria, juntamente com os demais documentos do PDDE, a disposicdao da comunidade
Escolar, do FNDE, do Tribunal de Contas da Unido (TCU), da Controladoria Geral da Unido (CGU), bem como de quaisquer
orgdos de controle, externo ou interno, com competéncia para fiscalizar o uso dos recursos do Programa.

Art. 43. Apds a entrega do parecer final, deverdo ser providenciadas as copias que ficardo arquivadas na sede da Secretaria
Municipal de Educagdo, devendo estar rubricadas no verso de cada pagina pelo presidente ou tesoureiro da UEx e conter
autenticagdo realizada por servidor publico.

Art. 44. Na auséncia de qualquer dos documentos acima relacionados, a prestacdo de contas sera considerada irregular,
devendo serem tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 45. O gestor responsavel pela prestacdo de contas que inserir ou fizer inserir documentos ou declaragdo falsa ou diversa
da que deveria ser inscrita, com o fim de alterar a verdade sobre os fatos, sera responsabilizado civil, penal e
administrativamente.

CAPITULO XIII
DOS PRAZOS PARA UTILIZACAO DOS RECURSOS E ENTREGA DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 46. Os prazos da atualizacdo cadastral, dos repasses financeiros do PDDE, da execugdo dos recursos, da prestacdo de
contas e guarda dos documentos, ficam assim determinados:

| - os dados cadastrais no sistema PDDEWEb, cujo modelo constitui anexo desta Instrugdo Normativa, deverao ser atualizados
e encaminhados a Secretaria de Educacdo, até o ultimo dia util de fevereiro de cada ano, informando os percentuais de
recursos que desejam receber em despesas custeio e/ou capital no exercicio subsequente ao da informacio e durante o
ano sempre que houver renovagao da APP.

Il - de acordo com a Resolugdo n2 15, de 16 de setembro de 2021, os repasses do FNDE referentes aos recursos dar-se-do
em duas parcelas anuais, devendo o pagamento da primeira parcela ser efetivado até 30 de abril e 0 da segunda parcela até
30 de setembro de cada exercicio as EE e UEx que cumprirem os requisitos necessarios para efetivagcdo dos pagamentos.

Il - a execugdo dos recursos referentes a 12 e 22 parcela deverdo ocorrer até o ultimo dia (til de novembro do ano em que
tenha sido efetivado o respectivo crédito nas contas correntes especificas das EEx e das UEx;

IV - quando houver recurso do PDDE reprogramado para o ano seguinte e se a Unidade Executora estiver vigente, o recurso
deverd ser executado no primeiro semestre do ano subsequente para o qual foi reprogramado.

V - o envio a Secretaria de Educagdo da documentacdo original da prestagdao de contas do PDDE e suas a¢Oes agregadas
deverd ser realizado até o dia 15 de dezembro do ano da efetivacdo do crédito nas correspondentes contas correntes
especificas, a fim de iniciar os procedimentos de conferéncia e andlise.

VI - a entrega das copias legiveis das prestacGes de contas deverd ser remetida a EEx para arquivamento, no prazo de até
10 dias ap6s a data do parecer final entregue a Unidade Executora.

VIl - a Secretaria Municipal de Educagao efetuard a consolidacdo das prestagdes de contas e a inclusdo, por programa e
Unidade Executora, no SiGPC - Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas do FNDE/MEC, até o ultimo dia util de abril do
ano subsequente ao da efetivagao do crédito nas correspondentes contas correntes especificas.

VIII - o prazo para a guarda dos documentos referentes as despesas realizadas com recursos do PDDE é de 05 (cinco) anos,
contados da data do julgamento da presta¢do de contas anual do FNDE referente ao exercicio do repasse, ou, se for o caso,
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da Tomada de Contas Especial, para disponibilizagdo, quando solicitados pelo FNDE, Tribunal de Contas da Unido (TCU),
Controladoria Geral da Unido (CGU), bem como de quaisquer drgdos de controle, externo ou interno, com competéncia
para fiscalizar o uso dos recursos do Programa.

CAPITULO XIV
DA FISCALIZACAO

Art. 47. A fiscalizagdo da aplicagdo dos recursos financeiros relativos ao PDDE, é de competéncia do FNDE, do Tribunal de
Contas da Unido (TCU), da Controladoria Geral da Unido (CGU), bem como de outros érgaos de controle, externo ou interno,
como o Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina e a Controladoria Municipal.

Pardgrafo unico. O FNDE realizard, a cada exercicio, auditagem na aplicacdo dos recursos do PDDE, pelas EEx e/ou UEX, por
sistema de amostragem, podendo, para tanto, requisitar o encaminhamento de documentos e demais elementos que julgar
necessarios, bem como realizar fiscalizagao in loco.

CAPITULO XV
DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 48. Os bens permanentes adquiridos com os recursos transferidos a expensas do PDDE deverdo ser tombados e
incorporados ao patriménio das Unidades Escolares logo apds a aquisicao, cabendo a ela a responsabilidade pela guarda e
conservacgao dos bens.

Art. 49. Logo ap0s a aquisicdo do bem permanente a UEx deverd emitir o Termo de Doacdo, cujo modelo constitui anexo
desta Instrucdo Normativa, acompanhado da respectiva nota fiscal que o gerou e encaminhar uma cépia ao Departamento
de Patrimonio.

Art. 50. As EEx deverao proceder ao imediato tombamento, dos respectivos patrimonios e fornecer, em seguida, as Unidades
Escolares de suas redes de ensino os niumeros dos correspondentes registros patrimoniais, inscritos em plaquetas ou
etiquetas para afixagao nos bens, de modo a facilitar sua identificagao.

CAPITULO XVI
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 51. O descumprimento do disposto nesta Instru¢do Normativa podera importar na aplicagdo de penalidades ao
responsavel, ficando sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor, todo aquele
que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse publico e social.

Art. 52. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais e/ou técnicos assim
exigirem.

Art. 53. Os Anexos |, II, 11, IV, V, VI, VII e VIII, constituem partes integrantes desta Instru¢do Normativa, sendo que os anexos
de lll ao VI estdo disponiveis na pagina “https://www.fnde.gov.br/index.php/programas/pdde”.
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Art. 54. Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo eximem a observancia das demais normas competentes, que
devem ser respeitadas.

Art. 55. Esta instrugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Navegantes, 07 de margo de 2022.

Libardoni Lauro Claudino Fronza

Prefeito

Fernando Sedrez Silva

Secretario de Gestdo e Controle
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ANEXO |

-PAPEL TIMBRADO DA APP
APP...

OFICIO N. ® XXX20__

Mavegantes, [/ /20
Ao Excelentissimo Senhor Prefeito

Encaminhamos a %ossa Exceléncia, a Prestagdo de Contas do Programa Dinheira Direto na
Escola referente ao exercicio de 20— sendo que o valortotal comos rendimentos de aplicagio
constara no Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa e Ata Final da prestagio de
Contas.

) presente oficio possui em anexo 0s segquintes documentos:

1. Atade Planejamenta

2. Plano de Aplicagio com parecer favoravel

3. Atade Aprovagio da Prestagdo de Contas;

4. Extrato bancario, de janeiro a dezembro,

5. Extrato derendimento a titulo de aplicagdo financeira de janeiro & dezembro;

B. Demonstrativo da Execugdo da Receita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados;

7. Relagdo de bens Adquiridos e Produzidos (Especificar os Bens Permanentes);

g. Termo de Doagéo,

3. Planilhas de Consolidagio de Pesquisas de Pregos;

10. Atas apresentando os 03 fornecedores escolhidos, conforme o Art. 37 da Resolugdo NP3, de
2demargo de 2011,

11. Orgamentos

12. Motas Fiscais (originais, em nome da UEx e com o CMPJ, constando detalhadamente o

material adquirido ou 0 servigo prestado, carimbo com a identificagio de "Pago com recursos

do FMDE, catimbo atestando recebimento do material (assinada pela UEx), carimbo de quitacio

danota fiscal (Assinada pelo fornecedor).

13. Copiados comprovantes de pagamentos;

14. Hegistro Fotografico dositens que compdem cada Mota Fiscal;

148, Justificativa parareprogramacgéo (caso houver),

168, Justificativa (aquisigdo com mesmo farnecedar (quando houwer).

Sem mals para o momento, aproveitamos a oportunidade para elevar protestos de estima e
aprego.

Atenciosamente,

Presidente da APP

. Rua Jodo Emilio, 100 - Centro - Navegantes - SC
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ANEXO 1l

PLANO DE APLICACAQ — PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - PDDE
1 - IDENTIFICACAD
01. Mome do Estabelecimento de Ensing:
02. Endereco:
03. Municipio:
04. Mome da Unidade Executora - APP:
05. CHPJ Unidade Executora - APP:
Il - RECURS0OS LIBERADODS
Custeio:
Capital:
Total geral:
Il - ATIVIDADE S PREVISTAS:
Despesas de Cusieio Consumo Semvigo Valor total
1 — Manutencdo/Pequenos repares
2 — Aquisicio de materiais/consumao
3 — Avaliacio de Aprendizagem
4 — Implementacdo de Projetos
5 — Atividades Educacionais
- Despesas Cartorarias

TOTAL:

Despesas de Capital uantidade Valor Unitario Valor total
1

2

3

4

3

il

TOTAL:

Total geral:

IV - RAZOES QUE DETERMINARAM AS PRIORIDADES:

IV - PRESIDENTE DA APP
Data: Mome: Assinatura

V-DIRETOR DO ESTABELECIMENTO DE ENSIND
Data: Mome: Asszinatura

VI - APRECIACAO DA DIRETORIA DA APP E CONSELHO ESCOLAR

Aprovado sim_( ] nao { | Data:
VICE PEESIDENTE - APPE Mome: Ao
TESOQOUREIRO - APP Mome: Aes
SECRETARIO - APP MNome: Ass:
COMNSELHO FISCAL - APP MNome: Ass:
REPRES. CONSELHO ESCOLAR. | Nome: Ass:
REPRES.CORPO DOCENTE Mame: Ans:
REPRES FUNCIONARIOS Mome: Ao

OBS: Nas atividades previstas em despesas de custeio e capital, deverdo prevalecer os percentuais
liberados pelo FNDE e identificados no PDDEWEE
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FNDE

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAOQ
DIRETORIA FINANCEIRA
COORDENACAO-GERAL DE CONTABILIDADE E ACOMPANHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS
PRESTACAO DE CONTAS
DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

01 — Programa/Acéo 02 — Exercicio
03 — Nome {4 — Nimero do CNPJ
05 — Enderego 046 - Mumicipio 07-UF
BLOCO 2 — SINTESE DA EXECU(;;&O DA RECEITA E DA DESPESA (RS)
08 — Saldo do Exercicio Anterior 09 — Valor Creditado pelo FNDE no Exercicio | 10 - Recursos Proprios 11 - Rendimento de Aplicacio Financeira 12 — Devolucdo de Recursos ao FNDE (-)
Custeio Capital Custeio Capital Custeio Capital Custeio Capital Custeio Capital
13 — Valor Total da Receita 14 — Valor da Despesa Realizada (-) | 15— Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte | 16 — Saldo Devolvido 17 - Periodo de Execucdo 18 - n° de Escolas
Atendidas
Custeio Capital Custeio Capital Custeio Capital Custeio Capital ! !
A
BLOCO 3 -PAGAMENTOS EFETUADOS
19 - | 20 -Nome do Favorecido 21 -CNPJ ou CFF 22 —Tipo de Bens e Materiais Adquinidos ou Servigos Contratados | 23-Origem | 24-Nat. 15-Documento 26-Pagamento 27- Valer
Ttem B3 (%) Desp. Tipo | Namero | Dau N CLOE | Daum
28 - TOTAL | RS

BLOCO 4 — AUTENTICACAO

Local ¢ Data Nome do(a) Dirizente ou do Representante Legal Assinatura do(a) Dirigente ou do Representante Legal




PRESTAGCAO DE CONTAS
DEMONSTRATIVO DA EXECUGCAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS
(a ser preenchido pela entidade que recebe e executa os recursos financeiros)
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

BLOCO | — IDENTIFICACAO

CAMPO 01 - Programa/ Agdo

Informar o nome do ProgramalAg3o a que se refere a
prestagao de contas (ex PAED, PDDE, PDDE /
PAPE, PDDE / PME, PDDE / FEFS - Funcionamento
das Escolas nos Finais de Semana, PNATE, etc).
CAMPO 02 - Exercicio

Infarmar o exercicio a que se refere a prestagao de
contas.

CAMPO 03 — Nome

Informar o nome da Unidade Executora Préopria = UEX
(APM, Caixa Escolar elc), da Entidade Executora -
Eex (Prefeitura Municipal ou Secretaria de Educacgao
do Estado ou do DF), ou da Entidade Mantenedora -
EM de escola de educagdo especial (APAE,
Scciedade Pestalozzi, etc), de acordo com a
denominagdo constante do cartdo do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 04 - Namero do CNPJ

Informar o nimero de inscrigo da UEx, EEx ou EM,
conforme o caso, constante do cantde do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 05 a 07 - Enderego, Municiplo e UF

Informar o enderego, 0 nome do municipio onde se
localiza a sede da UEx, EEx ou EM, conforme o caso,
e a sigla da unidade da federagao.

BLOCO 2 - SINTESE DA EXECUCAQ DA RECEITA E DA
DESPESA (RS)

CAMPOS 08 a 11 - Saldo Reprogramade do Exercicio
Anterior; Valor Creditado pelo FNDE no Exercicio;
Recursos Proprios; e Rendimento de Aplicagcao
Financeira.

Infarmar o saido reprogramado, proveniente de
recursos do exercicio anterior; o valor recebido do
FNDE no exercicio comrespondente ac da prestagio
de contas; o valor dos recursos proprios (quando
ccorrer), e o valor dos rendimentos auferidos com
aplicagbes financeiras, eventualmente realzadas,
distinguindo os valores de “custelo” e “capital”,
CAMPO 12 ~ Devolugao de Recursos ao FNDE
Informar o valor que porventura tenha sido devolvido
ao FNDE, distinguinde os valores de “custeio” e
"capital”.

CAMPO 13 - Valor Tolal da Receita

Informar o valor total da receita (soma dos valores dos
campos 08+09+10+11, menos o valor do campo 12),
distinguindo os valores de “custeio” e “capital”.
CAMPO 14 - Valor da Despesa Realizada

Informar o valor das despesas realizadas no exercicio
a que se refere a prestagio de contas, conforme
indicado no campo 02, distinguindo os valores de
“custeio’ e “capital”.

CAMPO 15 - Saldo a Reprogramar para o Exercicio
Seguinte

Infarmar o valor do salde apurado no encerramento do
exarcicio: o valor total da receita (Campo 13) menos o
valor da despesa realizada (Campo 14); e o valor do
saldo reprogramado para o exercicio seguinte (a
reprogramacio somente sera permitida, quando
prevista na legislacao do Programa), distinguindo os
valores de “custeio” e “capital’.

CAMPO 16 — Saldo Devolvido

Infarmar o saldo devolvido ao FNDE, distinguindo os
valores de custeio e capital,

CAMPO 17 - Perlodo de Execugdo

Informar a data de inicio e término do periodo de
execugdo dos recursos. No caso de UEx, sera
informadoda seguinte forma:

- se a UEx nao reprogramou saldo, deverdo ser
informadas como © inicio e o lérmino do periodo de
execugdo, respectivamente, as datas de crédito do
dinheiro pelo FNDE e 31 de dezembro;

- se a UEx reprogramou saldo, deverdo ser
informadas como o inicio e o término do periodo de
execugao, respectivamente, as datas de realizagao da
primeira despesa e 31 de dezembro.

CAMPO 18 - N.° de Escolas Atendidas (preencher
quando se tratar do PDDE).

Informar o nimero de escolas beneficiadas com
recursos do PDDE,

BLOCO 03 = PAGAMENTOS EFETUADOS

CAMPO 19 - item

Informar 0 numero sequencial dos pagamentos
efetuados,

CAMPO 20 -~ Nome do Favorecido

Informar o nome ou a razio social dos fornecedores
ou prestadores de servigos pagos com recursos do
Pregrama,

CAMPO 21 - CNPJ ou CPF

Informar o numero de inscrigdo do cartdo do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) ou do Cadastro
Pessoa Fisica (CPF) do favorecido do CAMPO 20
CAMPO 22 - Tipo de Bens e Materiais Adquiridos ou
Servigos Contratados.

Informar o tipo de matenal (de expediente, elétrico,
didatico pedagogico etc.) ou bem adquirido efou
servigo confratado com pagamento efetuado.

CAMPO 23 - Origem R$

Informar “FNDE" quando o pagamento for efetuado
com recursos do programa ou “FNDE/RP” quando for
com recursos do programa mais Recursos Proprios
(RP).

CAMPO 24 - Nat, Desp.

Informar (C) quando a natureza da despesa for
Custeio ou (K) quando se tratar de despesa de
Capital.

CAMPO 25 -~ Documento (Tipo, Nimero e Data)
Informar o tipo (recibo. fatura ou nota fiscal), o nomero
e a data do documento que comprove ¢ pagamento
efetuado, utilizando as seguintes abreviaturas:

« RB para recibo

o FT para fatura

« NF para nota fiscal

CAMPO 26 - Pagamento (N.° Ch/OB e Data)

Informar o nimerc do cheque (CH) ou da ordem
bancéria (OB) e a respectiva data em que ocorey o
pagamento aos fornecedores ou prestadores de
SEervigos.

CAMPO 27 - Valor (R$)

Informar o valor do pagamento efetuado.

CAMPO 28 - Total

Informar o valor correspondente ao somatéric do
Campo 25.

BLOCO 4 - AUTENTICACAO

Informar o local (municipio) e a data de preenchimento
do formulario, apondo o nome legivel e assinatura
do(a) dingente ou do representante legal da UEx, EEx
ou EM



ANEXO IV

FNOE

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO
DIRETORIA FINANCEIRA .
COORDENACAQ-GERAL DE CONTABILIDADE E ACOMPANHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS

) PRESTAGAO DE CONTAS
RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

01-Programa/Acio

02-Exercicio

03-Nome 04-Numero do CNPJ
05-Endereco 06-Municipio 07-UF
BLOCO 2 — IDENTIFICACAO DOS BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS
08- DOCUMENTO 11- VALOR (R$)
Tipo Nimero Data 09- ESPECIFICACOES DOS BENS 10- QUANTIDADE Unitario Total
12- TOTAL

BLOCO 3 - AUTENTICACAO

Local e Data Nome do(a) Dirigente cu Representante Legal

Assinatura do (a) Dirigente ou do Representante Legal




PRESTAGAO DE CONTAS

RELAGAO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

BLOCO | — IDENTIFICACAO

CAMPO 01 - Programa/Acao

Informar o nome do Programa/A¢ao a que
se refere a prestacdo de contas (ex. PAED,
PDDE, PDDE/PME, PDDE/PAPE,
PDDE/Funcionamento das escolas nos
finais de semana, etc).

CAMPO 02 — Exercicio

Informar qual o exercicio a que se refere a
prestagao de contas.

CAMPO 03 — Nome

Infformar o nome da Prefeitura, SEDUC,
Unidade Executora Propria - UEx (APM,
Caixa Escolar, Conselho Escolar, etc), ou
da Entidade Mantenedora — EM de escola
de educagdo especial (APAE, Sociedade
Pestalozzi, etc), de acordo com a
denominagao constante do cartao do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).

CAMPO 04 - N.° do CNPJ

Infformar o nudmero de inscrigdo da
Prefeitura, SEDUC, UEx ou da EM no
CNPJ.

CAMPOS 05, 06 e 07 - Enderego,
Municipio e UF

Informar o endereco da entidade, nome do
municipio onde se localiza a sede da
Prefeitura, SEDUC, UEx ou da EM e a sigla
da unidade da federagao.

BLOCO 2 — IDENTIFICAGCAO DOS BENS
ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

CAMPO 08 — Documento (Tipo, Niumero e
Data)

Informar o tipo (recibo, fatura ou nota
fiscal), o nimero e a data do documento
emitido pelo fornecedor ou prestador do
servigo, que comprove o pagamento do
bem ou do servigo executado, utilizando as
sequintes abreviaturas:

- RB para recibo

- FT para fatura

- NF para nota fiscal

CAMPO 09 - ESPECIFICACAO DOS
BENS

Informar a especificagdo do bem adquirido
ou produzido,

- Relacionar apenas os bens de capital
(aqueles que, pela sua natureza,
aumentam o patrimdnio disponivel na
escola).

- Entende-se por bens adquiridos, para este
fim, aqueles obtidos com recursos de
capital.

- Entende-se por bens produzidos, aqueles
elaborados com a utilizag¢do de recursos de
custeio, mas que se transformam em bens
de capital. E o caso, por exemplo, de uma
escola comprar materiais e confeccionar
uma mesa.

CAMPO 10 - Quantidade

Informar a quantidade do(s) bem(ns)
relacionado(s).

CAMPO 11 - Valor (R$) (Unitario e Total)
Informar o valor unitario de cada bem
relacionado e o valor total, obtido mediante
a multiplicagdo da quantidade pelo valor
unitario.

- No caso de bens produzidos, o valor
unitario a ser informado correspondera a
totalidade das despesas com materiais e
com servigos contratados, necessarios a
produgdo do bem.

CAMPO 12 - Total

Informar o valor total correspondente ao
somatorio dos valores discriminados no
campo 9.

BLOCO 3- AUTENTICACAO

Informar o local (municipio) e a data de
preenchimento do formulario, bem como o
nome legivel e assinatura do(a) dirigente
ou do representante legal da Prefeitura,
SEDUC, UEx ou EM.



ANEXO V

TERMODEDOAGAO

Pelo presente instrumento a(o) , representativa

da Escola
Nome da Escola ] . i
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) a Titulo Emergencial e demais novmas pertinentes a matéria, a doagdo do(s) bem(ns), conforme

Nome da LEx
faz, em conformidade com a legislacdo aplicdvel ao

discriminado(s) abaixo, produzido(s) com recursos do referido Programa, ao(a)
Nome do municipic ou da secrefaria de educagdo do estads ou do Distrito Feders/

para que seja(m) tombado(s) e incorporado(s) ao seu patriménio piiblico e destinado(s) a escola acima identificada, a qual cabe a vesponsabilidade

pela guarda e conservagdo do(s) mesmo(s).

N2 = NOTA FISCAL VALOR (R$)
ORD. DESCRIGAO DO BEM QTDE. .o DATA UNITARIO TOTAL
TOTAIS:
Local e Data Nome do(a) Responsavel pela UEx Assinatura do (a) Responsavel pela UEx




m Programa Dinheire Direto na Escola (PDDE)

Fundo Macional de Desenvolvimenio da Educacio

ANEXO VI

BLOCO | - IDENTIFICAGAOQ DA

CONSOLIDAGAO DE PESQUISAS DE PRECOS "™ DR L el teny

01 - Razéo Social

BLOCO Il - IDENTIFICACAQ DOS PROPONENTES (Fornecedores de produtos ou prestadores de servigos)

03 - Razio Social do Proponentz (A)

04 - CHPJ do Proponente (&)

BLOCO Il - PROPOSTAS

A5 - Hem 06 - Desericda dos Produies & Sarvicas

01

BLOCO IV - APURACAO DAS PROPOSTAS

14 - Hens de Menor Walar
Proponente (A)
Proponente (B)
Proponente (C)

BLOCO V - AUTENTICAGCAD

17 - Local e Data

02 - CNPJ

03 - Raz8o Social do Proponente (B) 03 - Raz8o Social do Proponente (C)

04 - CHPJ do Proponente (B) 04 - CHPJ do Proponente (C)

a7 - Uriid. 08 - Quant 08 - Valee Praponente (&) 10 - Valer Praponents (B) 11 - Walor Prapanente ()

Proponents (&) Proponants (E) Proponents [C)

12 - Valkor Total da Propesta

13 - Valor Tatal da Proposta com Descania

15 - Walor Total dos ltens de Menor Valor

16 - Walor Total

18 - Mome do Dingente ou do Representante Legal da UEx 18 - Assinatura do Dirigente ou do Representante Lepal da UEx



CONSOLIDACAO DE PESQUISAS DE PRECOS
PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA (PDDE)

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

BLOCO | - IDENTIFICACAO DA UNIDADE
EXECUTORA PROPRIA (UEx) / ENTIDADE
MANTENEDORA (EM)

CAMPO 01 - Razao Social

Informar a razdo social da Unidade Executora
Propria - UEx (Caixa Escolar, Associagao de
Pais e Mestres, etc.), ou da Entidade
Mantenedora (EM), de acorde com a
denominagaoc no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ).

CAMPO 02 - CNPJ
Informar o nimero de inscrigao da UEx, ou da
EM., no CNPJ.

BLOCO I - IDENTIFICACAO DOS
PROPONENTES (Fornecedores de
produtos ou prestadores de servicos)

CAMPQOS 03 - Razao Social dos Proponentes
(A}, (B) e (C).

Informar a razao social dos formecedores de
produtos ou prestadores de servigos nos quais
foram realizadas as pesquisas de precos.

CAMPOS 04 — CNPJ dos Proponentes (A}, (B)
e (C).

Informar o nimero de inscricdo no CNPJ dos
fornecedores de produtos ou prestadores de
servicos nos quais foram realizadas as
pesquisas de precos.

BLOCO Ill - PROPOSTAS (RS 1,00)

CAMPO 05 - ltem

Atribuir nimero de ordem sequencial, a
comegar pelo algarismo 1, a cada produto ou
servico, objeto da pesquisa de precos, de
acordo com a posicao em que sera descrito no
formulario.

CAMPQO 06 - Descricao dos Produtos ou
Servicos

Descrever, de forma clara e detalhada, com
excecao da marca, os produtos ou Services
pesquisados.

ATENCAO: no caso de seéer informado, no

Campo Q@7 Unid., calxa, pacote ou
assemelnade, deverd constar da sua
descri¢do neste campoe © nomere de
unidades nele(s) contido.

Ex: Caixa de lapls de cor com 12
vnidades.

CAMPO 07 - Unid.

Informar a unidade de referéncia (quile, litro,
resma, caixa, pacote, etc.) dos produtos ou

dos servicos ({capina, dedetizagac, etc.)
pesquisados.

ATENCRO: no caszo de caixa, pacote ou
assemelhado, devera ser indicadeo, no
Campe 06
Servigos, © nomero de unidades nelefa)
contido.

Ex: Cailxa de { apls ae cor com 12
unidades.

Descricido dos FProdutos ou

CAMPO 08 - Quanlt.
Informar & quantidade dos produtos ou dos
servicos pesquisados.

CAMPQOS 09 a 11 — Valor Proponente (A), (B)
e (C)

Informar os valores cotados pelos proponentes
(A), (B) e (C) para cada produto ou servi¢o
pesquisado.

CAMPO 12 - Valor Total da Proposta
Informar o valor total das propostas (A), (B) e
(C).

CAMPQ 13 - Valor Total da Proposta com
Desconto

Informar o valor total das propostas (A), (B) e
(C). deduzidos os descontos, quando houver.

BLOCO IV - APURACAO DAS PROPOSTAS

CAMPQ 14 - ltens de Menor Valor
Indicar os itens de menor preco de cada
proponente.

CAMPQ 15 - Valor Total dos Itens de Menor
Valor

Informar o valor tofal dos itens de menor preco
de cada proponente (A), (B) e (C).

CAMPQO 16 - Valor Total
Informar a soma dos valores totlais dos ilens
de mener prego,

BLOCO V - AUTENTICACAO

CAMPQO 17 - Local e Data
Informar a localidade e a dala de
preenchimento do formulario.

CAMPOS 18 e 19 - Nome e Assinatura do
Dirigente ou Representante Legal da UEx ou
da EM

Informar, de modo legivel, o nome completo e
apor a assinatura do dirigente ou
representante legal da UEx ou da EM.



ANEXO VII

Unidade E xecutora (APP):

PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA —PDDE / {ldentificar a acao) 20

FLANILHA DE PESQUISA DE PRECOS

A_{MOME DA EMPRESA)

Zom a finalidade de garantir para a escola bens e servigos de gualidade, com MERNOR

PREGCO,

rateriaisiservicos, abaixo relacionados, com pagamento a vista.
Sua proposta pode ser encaminhada & esta APP através de orgcamento proprio oo
preenchendo a coluna relativa a pregos, do presente Formulario;

solicitarnos vossa COTACAO DE PRECOS para fornecimerto dos

SOLICITAGAO DA APPESCOLA

ltem Descricédo PREGOTOTAL R
o1 Lote: material de Higiene
04 Alcool em Gel 70% Galdo & litros F§
30 M caras de Tecido =k
04 Luves de Lghex =k
Valor Total: R$

DECLARACG AO DO PROPONENTE:
Proponhoospregos acimaregistrados,

Prazo para entrega do materialExecugdo do Servigo:

Frazodewalidade da proposta:

IDENTIFICAGAO DO PROPONENTE

{Informacgdes daEmpresa com CHPJ, telefone e enderego)

Mavegantes  de dez0




ANEXO VIII

PDDE

Ll T T Dimbalr &

D

#ro fna Escola

£ o
: <5
ﬂ"'?

FNDE

Unidade E xecutora (APP):

PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA — PDDE {dentificar a Aciol/20__

Comafinalidade degarantirparaaescolabens e servigos de qualidade, com MENOR
FREGO, solictamos vossa COTACAO DE PRECOS para fornecimento dos

FLAMILHA DE PESQUISA DE PRECOS
A (MOME DA EMPRESA

matenais/servicos, abaixo relacionados, com pagamento a vista.

Sua proposta pode ser encaminhada a esta APP através de orgcamento prdprio ou

preenchendo a coluna relativa a precos, do presente Formulario;

SOLICITACAO DA APPESCOLA COTACAO DO

FORHNECEDOR

It FRECO

em MATERIAL/SERVICO UNIDADE Q”‘“‘D"ET IDA ORI PREGOTOTAL

R

k] Alcool em Gel 708 Galdo & litros Uridade 04 E§ RS

0z MG carade Tecido IUnidade 30 RS RS

03 | Luvade Latex Unidade |04 RS R}

Total: R$

DECLARAGAO DO PROPONENTE:
Proponho osprecosacimareadistrados,
Prazopara entrega do matetialExecucdo do Senvico:
Prazodevalidade da proposta:
IDENTIFICACAQ DO PROPONENTE —

{Informacgies da Empresa com CHP.J, telefone e enderego)




