Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

Setor de Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA CI N° 001, 18 DE OUTUBRO DE 2021

Define critérios para a avaliagdo inicial, inventério,
depreciacao de bens, a gestdo dos bens moveis e imdveis
e sobre bens em doacdo no ambito da administracao

municipal de Ibiam/SC e da outras providéncias.

A Controladoria do Municipio de Ibiam/SC, no uso de suas atribuicbes
constitucionais previstas na Constituicdo Federal art. 74, Lei Orgéanica Municipal e

considerando a competéncia que lhe foi atribuida pela Lei Municipal n® 251/2003.

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar a avaliacdo inicial do patrimdnio, o inventario patrimonial, a
depreciacdo, gestdo dos bens moveis e imoveis, e critérios sob bens em doag¢do do municipio
de Ibiam/SC.

Art. 2°. Os bens patrimoniais do Municipio de Ibiam/SC serdo administrados e controlados
em conformidade com a legislacdo pertinente a matéria e o que dispde esta Instrucao

Normativa.

CAPITULO |
AVALIACAO INICIAL

Art. 3°. A avaliacdo inicial dos bens moveis e imoveis serdo realizadas por comissdo especial

designada por meio de Portaria.

8 1°. Para a realizacdo da avaliacéo patrimonial e obtencéo do valor contabil do bem a comisséo

especial fard o inventario patrimonial.
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8 2°. Os bens deverdo ser cadastrados e identificados quanto a sua localizag&o fisica em centros
de custos, bem como a identificacdo do usuario responsavel pelo bem e o seu chefe imediato,

conforme Anexo .

Art. 4°. Serdo considerados bens moveis para efeitos de Inventario Patrimonial e registro
contabil, aquele cujo valor de aquisicdo ou de reavaliagdo seja superiores a R$ 150,00 (cento e

cinquenta reais),e ainda aos seguintes critérios para caracteriza-lo como Ativo Permanente:

| —durabilidade: necessidade do bem perdurar dois anos com utilizag&o normal;

Il — fragilidade: refere-se a estrutura do bem, ndo podendo ser quebradico ou deformével;

Il — perecibilidade: possibilidade de modificacdo fisica ou quimica através do tempo;

IV — incorporabilidade: incorporacdo a outro bem ndo podendo ser removido sem prejuizo do
bem principal;

V  — transformabilidade: quando o bem adquirido para fins de transformacao, devendo ser
analisada a finalidade da aquisicéo;

VI - custo-beneficio: quando o custo do controle for incompativel para realizar seu registro.

Paragrafo Unico. Os bens que possuirem as mesmas caracteristicas, mesma localizacdo no
centro de custo, mesma utilizacdo e mesmo valor unitario, podem ser cadastradas em conjunto,
podendo ser apenas um codigo de patrimdnio e no cadastro constar as quantidades, ou um

intervalo de cddigos que corresponda as quantidades.

Art. 5°. Serdo considerados bens moveis em relacdo carga, aqueles que tiverem previsdo de
durabilidade possivel superior a 2 anos, mas que ndo reinam as condi¢fes para controle

patrimonial e ativo contabil.

8 1°. A relagdo carga é o arrolamento de todos os materiais que ndo satisfazem as condic¢des
para controle patrimonial e registro no ativo da entidade, mas que precisam de controle quanto

ao seu uso e COﬂSGI’V&Qé.O.

Art. 6°. Serdo considerados bens imoveis, 0s terrenos, as edificacGes e as obras em andamento.
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Paragrafo Unico. Os bens imdveis ndo conterdo plaqueta, todavia, a matricula deve ser

identificada com o codigo do Patriménio.

Art. 7°. A avaliacdo inicial somente serd levada a efeito apos o levantamento de inventario,
onde serdo reclassificados os bens que ndo sdo considerados permanentes, mas, Sim,

controlados em relagéo carga.

Art. 8°. Para efeitos de avaliacdo, a Comissdo de inventario deve aplicar sobre o valor de

mercado do bem os seguintes redutores, conforme o estado de conservacao destes:

| — 80% 6timo;

I1 —50% bom;
11— 20% regular;
IV—10% péssimo.

Art. 9°. Na execucdo do inventario patrimonial a Comissdo deverd identificar o bem, com o
cédigo do bem, correspondendo ao registro no Cadastro Geral de Bens Patrimoniais do
Municipio, qualquer inconsisténcia a comissdo devera informar o responsavel pelo setor de

patrimonio.

Paragrafo Unico. A comissdo de inventario devera ser composta por no minimo trés (3)

servidores sendo dois deles cargo efetivo.
Art. 10°. O resultado do inventario sera apresentado em relatorio identificando:

| — as ocorréncias, onde serdo registadas as ndo conformidades encontradas no inventario;
Il — as providéncias sugeridas;
Il — ata de encerramento dos trabalhos;

IV - registro de inventario patrimonial, conforme Anexo | deste instrumento.

Paragrafo Unico. O Relatério de inventario sera disponibilizado ao Setor de Patriménio e a

Unidade de Controle Interno.
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Art. 11°. A data de corte para efeitos da primeira avaliacdo a valores de mercado ou a valor
justo, para efeitos do inicio da depreciacdo, fica estabelecida até o quinto (5°) dia util de cada
més.
CAPITULO Il
DO REGISTRO PATRIMONIAL

Art. 12°. Encerrado o processo de inventario, o setor de patrimonio procedera:

| —aos registros no controle patrimonial dos bens arrolados e n&o conforme com o cadastro
noque diz respeito a localizacdo, responsabilidades, codigo contéabil e estado de conservacgéo;
Il —aemissdo dos Termos de Responsabilidade Patrimonial;

Il — a0 encaminhamento a autoridade superior e a Unidade de Controle Interno para apuragédo

de responsabilidade em relacdo as ocorréncias encontradas.

Art. 13° Para as novas aquisicOes, a partir da data corte estabelecida no Art. 11, o setor de

patrimdnio de posse da Nota Fiscal, copia da nota de empenho e demais documentos

comprobatdrios da aquisicdo fara a incorporacdo no Cadastro Geral de Bens Patrimoniais do

Municipio.

8 1°. Toda e qualquer aquisicdo de bens moveis deveré ter sua entrada pelo setor de patrimdnio,

que fara o cadastro e o registro da responsabilidade pelo uso do bem.

8 2°. O setor de patrimonio definira se determinado bem deve ser cadastrado no patrimonio, ter
seu controle por emio de relagdo carga ou ser classificado como bem consumo, obedecidas as

regras desta Instrucdo Normativa.

8 3°. Os bens imoveis serdo cadastrados pelo setor de patriménio apds o recebimento da copia

do Termo de Recebimento Definitivo de Obra e/ou da escritura publica.

8 4°, As copias de Nota de Empenho, Nota Fiscal e demais documentos pertinentes ao bem

adquirido, deveré ser arquivado em pasta propria, sobre a guarda do setor de patrimonio.
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Art. 14°. O Setor de Contabilidade somente registrara um bem no ativo apos este ter sido

cadastrado pelo Setor de Patriménio.

Paragrafo Unico. O bem somente estara apto a ser entregue para utilizacdo mediante seu cadastro

no setor de patriménio, registro contabil e lavratura do termo de responsabilidade de uso.

CAPITULO IlI
DEPRECIACAO DOS BENS

Art. 15° A depreciacdo sera apurada pelo setor de patrimonio individualmente por bem
patrimonial e informada a Contabilidade conforme as contas contabeis do PCASP — Plano de

Contas Aplicado ao Setor Publico.

Art. 16°. Para efeitos de depreciacdo mensal sera utilizado o método linear, obtido pelo

resultado entre o valor contabil do bem menos o valor residual, dividido pela vida atil em meses.
Paragrafo Unico — A depreciacio cessa quando o valor contabil é igual ao valor residual.
Art. 17°. A vida util em meses e o valor residual ficam definidos conforme Tabela, Anexo II.

Art. 18°. O registro da depreciagdo comeca a ocorrer a partir do momento em que os bens
estiverem em condic¢es de uso, instalados, conferidos com a documentacdo que Ihe deuorigem,

proporcional aos dias do més.

8 1°. Os bens retirados temporariamente do uso para manutencao, ou tornam-se obsoletos, ndo

tém cessados os efeitos da depreciacéo.

§ 2°. E obrigatério o registro mensal da depreciagdo pelo setor de patriménio e pela
Contabilidade em razdo da aplicacdo integral ao setor publico do principio contabil da

competéncia.

CAPITULO IV



Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

Setor de Controle Interno

GESTAO DOS BENS
Secdo |
Responsabilidade Patrimonial

Art. 19°. A responsabilidade pelos bens seré firmada de forma individual, por servidor publico,
usuario do bem, de que zelard pelo uso, guarda e conservacdo dos bens, respondendo pela

negligéncia, impericia ou imprudéncia.

Paragrafo Unico. Para a formalizacdo da responsabilidade o Setor de Patrimonio utilizara o
Termode Responsabilidade Patrimonial — TRP, Anexo IV.

| — O Termo de Responsabilidade deve ser emitido para o agente publico que utilizard o bem
diretamente, sendo emitido para o chefe do setor apenas nas situa¢des em que nao for possivel
identificar o usuario direto.
Il - Os superiores hierarquicamente ao servidor responsavel pelos bens sdo corresponsaveis
pelos mesmos bens, seguindo-se essa corresponsabilidade até o Chefe do Poder.
Il - O Termo de Responsabilidade sera assinado pelo servidor que utiliza o bem e o seu chefe
imediato.

Secao Il

Transferéncia de responsabilidade de bens

Art. 20°. A transferéncia de responsabilidade € a modalidade de movimentacdo com troca de
responsabilidade, de uma unidade organizacional para outra, dentro do mesmo 6rgdo ou

entidade, ou de um responsavel para outro.

Art. 21°. A cada alteragédo, permanente ou provisoria, de local de trabalho do servidor, de chefia,
de secretario ou alteragdo no comando do Orgdo deve ser precedido de alteracio pela
responsabilidade dos bens devendo haver a transferéncia formal da responsabilidade.

Paragrafo Unico. Na Transferéncia deve-se conferir os dados cadastrados fisicamente com o
bem transferido, sob pena de o adquirente arcar com a responsabilidade por danos causados ao

bem, mesmo antes de possuir a sua posse, utilizando-se do Termo de Transferéncia de Bens,
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anexo IX desta Instrucdo Normativa (IN), o qual pode ser adaptado ocnforme necessario pelo
Setor de Patrimonio.
Secéo Il

Baixa de bens patrimoniais

Art. 22° Baixa patrimonial é o procedimento de exclusdo de bens do controle analitico do

patriménio, bem como do controle sintético contabil do ativo imobilizado.

Art. 23°. A baixa patrimonial pode ser total ou parcial e ocorrerd quando da perda do dominio
porparte da Administracao.

Art. 24°, Somente podem ser baixados:

| - 0s bens imprestaveis, ou seja, aqueles que ndo sdo mais bens por perderem a capacidade de
uso em condig¢des normais.

Il — os bens alienados por quaisquer modalidades;

Il — bens que foram extraviados ap6s processo de apuracdo de responsabilidade.

Art. 25°, A baixa patrimonial é precedida de laudo técnico, relatério ou ata de baixa a vista de
ao menos trés servidores, onde conste as condi¢fes de uso e 0s motivos da baixa, bem como as
partesque foram retiradas para reaproveitamento.

8 1°. A baixa se dara de forma motivada embasada em documentacdo comprobatoria.

8 2° Quando a motivacéo para a baixa for a alienagdo haverd documento fiscal, termo de cessao
ou contrato que comprovem a operagao.

8 3° Em sendo a motivacgdo para a baixa o sinistro, furto ou roubo, o documento que embasa
0 registro € o boletim de ocorréncia.

8 4°. Quando a motivacéo se der por estar o bem imprestavel a documentagéo é a ata ou laudo
debaixa.

8 5° Sendo a baixa motivada pela transformagcdo do bem em uso comum do povo, a

modificacdo na matricula do bem é o documento habil.

CAPITULOV _
BENS EM DOACAO

Art. 26°. O municipio podera avaliar se recebera os bens se for de interese da Administracdo
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Publica, seguindo critérios de conveniencia social.

8 1°. Os bens mdveis adquiridos com recursos advindos de convénios ou acordos e que, por
disposicdo deste, tenham que ser restituidos apos o seu término deverdo ser objeto de controle

especifico por parte da Divisdo de Patriménio.

8 2° Todo bem patrimonial devera ser registrado e incorporado logo ap0s seu ingresso no

Municipio, com a devida comprovacao de sua origem, através de documentacao propria.

Paragrafo Unico. Na doacdo em pagamento e a permuta de bens imoveis dependerdo de
autorizacdo do Chefe do Poder Executivo do Municipio precedida de autorizacdo legislativa,
conforme Lei Organica Municipal, em processo devidamente instruido pela Divisao de

Patrimdnio e com parecer emitido pela Procuradoria Geral do Municipio..

Art. 27°. Na hipétese de doacdo, recebido o bem, o responsavel pela unidade administrativa
deverd verificar a integridade fisica e confrontar as suas caracteristicas com a descricao
constante do Termo de Doacdo, e encaminha-lo a Gestdo de Patrimdnio, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, apds o recebimento do bem, para que esta, no prazo de até 3 (trés) dias
uteis, efetue o incorporacdo e cadastro do bem no sistema do patrimonio, avaliando a

necessidade de afixacdo de plaqueta de registro patrimonial.

8 1° Em caso de divergéncias entre o aspecto fisico e caracterizacdo do bem recebido em
relacdo a descricdo contida no Termo de Recebimento em Doacdo (anexo X), constatada por
ocasido da afixacdo da plaqueta de registro patrimonial, o servidor responsavel pela Gestao de
Patriménio comunicara ao titular da unidade para que este diligencie, junto ao doador, a

retificacdo do Termo de Recebimento em Doagéo.
8 2° Apds a devida retificacdo do Termo de Doacdo, serdo corrigidas as informacdes de

cadastro do bem no patrimdnio municipal.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28° Para a realizagdo de seus trabalhos o setor de patrimdnio utilizard sistemas

informatizados ou os seguintes documentos:
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Anexo Il - Registro de Bem Patrimonial,
Anexo IV - Termo de Responsabilidade Patrimonial;
Anexo V - Termo de Movimentacdo de Bens Patrimoniais;

Anexo VI - Termo de Producédo e Nascimento;

Art. 29°, Quando for necessaria a avaliagdo ou reavaliacdo de bens patrimoniais, a
comissdo devidamente constituida fara uso do Relatdrio de Avalia¢do Patrimonial, anexo VII.

Art. 30°. Para os trabalhos realizados pela Controladoria, sera utilizado o Termo de Ocorréncia
do Ativo Permanente, Anexo VIII.

Art. 31° Fica o Secretario Municipal de Administracdo, bem como o Prefeito Municipal,
autorizado a baixar normas complementares e aprovar 0s procedimentos operacionais

necessarios ao bom funcionamento do Sistema de Patrim6nio do Municipio.

Art. 32°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Mnuicipio de Ibiam, 18 de outubro de 2021.

Aline Patricia Titon Sutir

Controladora Interna

Joares Trevisol

Prefeito Municipal
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ANEXO | — REGISTRO DO INVENTARIO PATRIMONIAL

ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE IBIAM

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
SETOR DE PATRIMONIO

Setor de Controle Interno

REGISTRO DE INVENTARIO PATRIMONIAL Data: [/ |/
Unidade administrativa:
Org&o usuario:
Responsével:
Corresponsavel:
Cadastro Descrigdo do bem Classe Situagédo Avaliagéo
do bem R$

10
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ANEXO Il - TABELA

TABELA DE DEPRECIACAO DOS BENS PATRIMONIAIS
BENS MOVEIS
Conta Titulo Vida Util Valor % | % més
Econdbmic | Residu | ano
a al
(Anos)
1.2.3.1.1.01.0 MAQUINAS, APARELHOS, 10 10 9 0,7500
0 EQUIPAMENTOS E
FERRAMENTAS
1.2.3.1.1.01.0 APARELHOS DE MEDICAO E 15 10 6 0,5000
1 ORIENTACAO
1.2.3.1.1.01.0 APARELHOS E EQUIPAMENTOS 10 10 9 0,7500
2 DE COMUNICACAO
1.2.3.1.1.01.0 APARELHOS, EQUIPAMENTOS E 10 10 9 0,7500
3 UTENSILIOS MEDICOS,
ODONTOL. LABORAT. E
HOSPITALARES
1.2.3.1.1.01.0 APARELHOS E EQUIPAMENTOS 10 10 9 0,7500
4 PARA ESPORTES E DIVERSOES
1.2.3.1.1.01.0 EQUIPAMENTO DE PROTECAO, 10 10 9 0,7500
5 SEGURANCA E SOCORRO
1.2.3.1.1.01.0 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 20 10 45 | 0,3750
6 INDUSTRIAIS
1.2.3.1.1.01.0 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 10 10 9 | 0,7500
7 ENERGETICOS
1.2.3.1.1.01.0 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 20 10 45 | 0,3750
8 GRAFICOS
1.2.3.1.1.01.0 MAQUINAS, FERRAMENTAS E 10 10 9 0,7500
9 UTENSILIOS DE OFICINA
1.2.3.1.1.01.1 EQUIPAMENTOS DE MONTARIA 20 15 4,2 | 0,3542
0 5
1.2.3.1.1.01.1 EQUIPAMENTOS E MATERIAL 30 10 3 0,2500
1 SIGILOSO E RESERVADO
1.2.3.1.1.01.1 EQUIPAMENTOS, PECAS E 15 10 6 0,5000
2 ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS
1.2.3.1.1.01.1 EQUIPAMENTOS, PECAS E 10 10 9 0,7500
3 ACESSORIOS MARITIMOS
1.2.3.1.1.01.1 EQUIPAMENTOS, PECAS E 30 10 3 0,2500
4 ACESSORIOS AERONAUTICOS
1.2.3.1.1.01.1 EQUIPAMENTOS, PECAS E 20 10 45 | 0,3750
5 ACESSORIOS DE PROTECAO AO
VOO
1.2.3.1.1.01.1 EQUIPAMENTOS DE MERGULHO 10 10 9 0,7500
6 E SALVAMENTO
1.2.3.1.1.01.1 EQUIPAMENTOS 30 10 3 0,2500
7 SOBRESSALENTES DE

11
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MAQUINAS E MOTORES DE
NAVIO DE ESQUADRA
1.2.3.1.1.01.1 | EQUIPAMENTOS DE MANOBRAS 30 10 3 | 0,2500
8 E PATRULHAMENTO
1.2.3.1.1.01.1 | EQUIPAMENTOS DE PROTECAO E 10 10 9 0,7500
9 VIGILANCIA AMBIENTAL
1.2.3.1.1.01.2 | MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E 10 10 9 | 0,7500
0 UTENSILIOS AGROPECUARIOS E
RODOVIARIOS
1.2.3.1.1.01.2 | EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E 20 10 45 | 0,3750
1 ELETRICOS
1.2.3.1.1.01.9 OUTRAS MAQUINAS, 10 10 9 0,7500
9 APARELHOS, EQUIPAMENTOS E
FERRAMENTAS
1.2.3.1.1.02.0 BENS DE INFORMATICA 5 10 18 | 1,5000
0
1.2.3.1.1.02.0 EQUIPAMENTOS DE 5 10 18 | 1,5000
1 PROCESSAMENTO DE DADOS
1.2.3.1.1.02.0 | EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA 5 10 18 | 1,5000
2 DA INFORMACAO
1.2.3.1.1.03.0 MOVEIS E UTENSILIOS 15 10 6 0,5000
0
1.2.3.1.1.03.0 APARELHOS E UTENSILIOS 10 10 9 0,7500
1 DOMESTICOS
1.2.3.1.1.03.0 MAQUINAS E UTENSILIOS DE 10 10 9 | 0,7500
2 ESCRITORIO
1.2.3.1.1.03.0 MOBILIARIO EM GERAL 10 10 9 | 0,7500
3
1.2.3.1.1.03.0 UTENSILIOS EM GERAL 10 10 9 0,7500
4
1.2.3.1.1.04.0 MATERIAIS CULTURAIS, 15 10 6 | 0,5000
0 EDUCACIONAIS E DE
COMUNICACAO
1.2.3.1.1.04.0 BANDEIRAS, FLAMULAS E 5 10 18 | 1,5000
1 INSIGNIAS
1.2.3.1.1.04.0 COLECOES E MATERIAIS 10 5 9,5 | 0,7917
2 BIBLIOGRAFICOS
1.2.3.1.1.04.0 DISCOTECAS E FILMOTECAS 5 10 18 | 1,5000
3
1.2.3.1.1.04.0 INSTRUMENTOS MUSICAIS E 20 10 45 | 0,3750
4 ARTISTICOS
1.2.3.1.1.04.0 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, 10 10 9 0,7500
5 VIDEO E FOTO
1.2.3.1.1.04.0 | OBRAS DE ARTE E PECAS PARA 50 5 1,9 | 0,1583
6 EXPOSICAO
1.2.3.1.1.04.9 | OUTROS MATERIAIS CULTURAIS, 15 10 6 | 0,5000
9 EDUCACIONAIS E DE
COMUNICACAO

12
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1.2.3.1.1.05.0 VEICULOS EM GERAL 15 10 6 0,5000
1

1.2.3.1.1.05.0 VEICULOS FERROVIARIOS 30 10 3 0,2500
2

1.2.3.1.1.05.0 VEICULOS DE TRACAO 15 10 6 0,5000
3 MECANICA

1.2.3.1.1.05.0 CARROS DE COMBATE 30 10 3 0,2500
4

1.2.3.1.1.05.0 AERONAVES 30 10 3 0,2500
5

1.2.3.1.1.05.0 EMBARCACOES 30 10 3 0,2500
6

1.2.3.1.1.09.0 ARMAMENTOS 20 10 45 | 0,3750
0

1.2.3.1.1.99.0 ARMAZENS ESTRUTURAIS - 10 10 9 0,7500
4 COBERTURAS DE LONA

1.2.3.1.1.99.0 BENS MOVEIS A CLASSIFICAR 15 10 6 0,5000
8

1.2.3.1.1.99.9 OUTROS BENS MOVEIS 15 10 6 0,5000
9

BENS IMOVEIS
Conta Titulo Vida Util Valor % | % més
Econbémi | Residua | ano
a [
(Anos)

1.2.3.2.1.01.0 Edificios 35 30 2 0,1667
2

1.2.3.2.1.01.2 Salas e Escritérios 40 30 1,7 | 0,1458
4 5

1.2.3.2.1.02.0 Imoveis Residencias / Comerciais 40 30 1,7 | 0,1458
1 5

1.2.3.2.1.02.0 Armazens/Galpdes/Silos 30 25 2,5 | 0,2083
4 0

1.2.3.2.1.01.0 Aguartelamento 35 30 2,0 | 0,1667
5 0

1.2.3.2.1.01.2 Cemiterios 40 30 1,7 | 0,1458
1 5

1.2.3.2.1.01.2 Estacionamento/Garagens 40 30 1,7 | 0,1458
2 5

1.2.3.2.1.02.0 Aeroportos/Estacdes/Aerodromos 40 30 1,7 | 0,1458
6 5

Bens de Uso Comum do Povo

1.2.3.2.1.05.0 Ruas Rodoviarias Pavimentacao 25 25 3,0 | 0,2500
1 Asfaltadas 0

1.2.3.2.1.05.0 Ruas Rodoviarias Pavimentacao 30 25 2,5 | 0,2083
1 Pedras 0

1.2.3.2.1.05.0 Estradas Rodoviérias Sem 40 20 2,0 | 0,1667

13
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3 Pavimento 0
1.2.3.2.1.05.0 Pontes de Concreto 20 20 4,0 | 0,3333
1.2.3.;1.05.0 Pontes de Madeira 10 20 8(,)0 0,6667
1.2.3.;1.05.0 Viadutos 40 20 2(,)0 0,1667
1.2.3.25.1.05.9 Guaritas 10 5 9(,)5 0,7917
1.2.3.29.1.05.9 Sistema de Esgoto 50 20 1?6 0,1333
1_2,3,29_1_05_9 Sistema de Abastecimento de Agua 50 20 1(,)6 0,1333
1_2,3,29_1_05,9 Redes de Abastecimento de Energia 50 20 1(,)6 0,1333
1.2.3.29.1.05.0 Pracas 60 20 1(,)3 0,1111

2 3
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Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

Setor de Controle Interno

ANEXO Ill - REGISTRO DE BEM PATRIMONIAL MOVEL E IMOVEL

ESTADO DE SANTA CATARINAMUNICIPIO
DE IBIAM

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

SETOR DE PATRIMONIO

REGISTRO DE BEM PATRIMONIAL — RBP Mdvel N° Cadastro:

Classificacéo Patrimonial:

Grupo: [ ] Classe: []

Especificagéo:

Descrigdo (caracteristicas):

Fornecedor: Data aquisicao:
Nota de empenho n°; Nota fiscal n°: Valor R$:

LOCALIZACAO

Numero Termo

Data Responsabilidade Unidade administrativa Orgéo usuério Responsavel

Responséavel pelo Setor de Patriménio
Assinatura e Carimbo

BAIXA DO PATRIMONIO

Laudo de Avaliacédo n° de / / . Valor R$:

Data da Publicacéo:_/ / no mural da prefeitura.

Tipo de Baixa:

Responsavel pelo Setor de Patriménio
Assinatura e Carimbo
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Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

Setor de Controle Interno

REGISTRO DE BEM PATRIMONIAL — RBP Imével

N° Cadastro: | | Data: |
Tipo do imo6vel: Nome do imével:
Localizacdo: Bairro:
Proprietéario anterior: | Data de aquisicao:
Escritura publica n®: Data:
' Area
Area do terreno: construida:
| Forma de aquisicdo:
- Anexo .
Item Documentos necessarios Comentarios
Sim N&o

01 |Laudo de avaliagéo

02 | Leide autorizagéo

03 | Termo de compromisso de doacéo entre as partes

04 | Escritura publica

05 | Requerimento de desapropriacdo

06 | Decreto de utilidade publica

07 | Carta de Habite-se

08 | Termo de recebimento definitivo da obra

09 | Nota de empenho

10 | Memorial descritivo

11 |Planta de situagdo ou localizagéo

12 | Certidao negativa de débitos com INSS

13

Fotografia do imoével

Mapa de localizacdo

BAIXA DO PATRIMONIO

Responsavel pelo Setor de Patrimbnio
Assinatura e Carimbo

Tipo de baixa
. Anexo -
Item Documentos necessarios . — Comentarios
Sim Nao

01 |Laudo de avaliacéo

02 | Declaracao de inservibilidade do bem

03 | Termo de doacédo

04 | Lei de autorizagdo autorizativa

05

06

Responsavel pelo Setor de Patrimdnio
Assinatura e Carimbo
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Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

Setor de Controle Interno

ANEXO IV — TERMO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL (TRP)

ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE IBIAM

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
SETOR DE PATRIMONIO

TERMO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL

Unidade administrativa:

Orgéo usuario:

Responsével:

Corresponsavel;

Iltem | N° Cadastro Especificacdo do bem Valor R$

DECLARACAO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE

Pelo presente instrumento e de acordo com a legislacdo municipal, assumo total responsabilidade
pelos bens patrimoniais acima relacionados, comprometendo-me a informar de imediato quaisquer
alteracdes e/ou irregularidades ocorriias, bem como zelar pela guarda e o bom uso do patriménio

publico.
Local/Data: / /
Unidade Administrativa Usuéario

Corresponsavel Responsavel pelo Patrimbnio




Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

Setor de Controle Interno

ANEXO V — TERMO DE MOVIMENTAGAO DE BENS PATRIMONIAIS (TMBP)

ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE IBIAM

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

SETOR DE PATRIMONIO

TERMO DE MOVIMENTACAO DE BENS PATRIMONIAIS —= TMBP  n®

Unidade administrativa:

Org&o usuario:

Responsavel:

Para.:

Responsavel:

Assunto:
() Transferéncia definitiva

() Transferéncia para conserto

( ) Transferéncia com prazo determinado, _/ /

() Solicitagc&o de baixa

() Justificativa:

Iltem N° Cadastro

Especificacdo do bem

Valo
rR$

Remetente:
Data: / /

Destinatario:
Data: / /

Visto Setor Patrimbnio
Data: / /

Assinatura/Carimbo

Assinatura/Carimbo

Assinatura/Carimbo
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Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

Setor de Controle Interno

ANEXO VI — TERMO DE PRODUGAO E NASCIMENTO

ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE IBIAM

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
SETOR DE PATRIMONIO

TERMO DE PRODUGAO E NASCIMENTO

Nome da unidade produtora:
L L Cadigo . Valor unitario Valor total
Descricao/Especificacdo (se houver) Quantidade RS RS
Data do término da produgdo ou Nascimento: / /
Unidade administrativa solicitante:
Org&o usuario:
Emitido em:
Unidade produtora
(carimbo e assinatura)
Comisséo de Avaliacdo: Portaria n® de [ [/
Assinatura dos membros:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
Nome:
CPF:

USO EXCLUSIVO DO SETOR DE PATRIMONIO

Recebi o(s) bem(ns) acima especificado(s) em: / /

(Carimbo e assinatura)




Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

Setor de Controle Interno
ANEXO VII - LAUDO DE AVALIAQAO PATRIMONIAL
ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE IBIAM

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE PATRIMONIO

LAUDO DE AVALIACAO PATRIMONIAL — LAP

JUSTIFICATIVA

DESCRICAO DO PATRIMONIO

Iltem | N° Cadastro Especificagdo dos bens Estado de: Valor
conservacao R$
A Comissdo Municipal de Avaliacéo, constituida pela Portaria n° de [ [/ ,Submeteu

o(s) bem(ns) acima discriminado(s) a processo de avaliagdo ora consubstanciado ao presentelaudo, que
vai devidamente subscrito.

(Nome do municipio), de de

Membros da Comissao:

Nome:

Nome:

Presidente:
Nome:
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Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

Setor de Controle Interno

ANEXO VIIl - TERMO DE OCORRENCIA DO ATIVO PERMANENTE

TERMO DE OCORRENCIA DO ATIVO PERMANENTE

Unidade administrativa: Data:

Org3do usuario/Setor:

Responsavel:

Relatorio

Declaro para os devidos fins que nesta data este setor de controle interno realizou fiscalizagao nesta
unidade administrativa, conforme Termo de Ocorréncia.

Responsavel pelo Setor de Patrimonio Responsavel pela Secretaria

Ibiam, / [/

Controladoria Interna Municipal
Assinatura e Carimbo
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Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE IBIAM

Setor de Controle Interno

ANEXO IX- TERMO DE TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE DE BENS
PATRIMONIAIS

EU, ,  CARGO

, FUNCAO , LOTADO NO SETOR
ATE ESTA DATA RESPONSAVEL PELOS BENS

CONSTANTES DO PRESENTE RELATORIO, EM ANEXO, DECLARO ESTAR TRANSFERIDA

A RESPONSABILIDADE SOBRE OS MESMOS PARA O  SERVIDOR

, CARGO ,

FUNCAO ., LOTADO NO SETOR

, QUE PASSARA A TER INTEIRA RESPONSABILIDADE PELA

GUARDA, USO E CONTROLE DOS MESMOS, RESPONDENDO POR POSSIVEIS DIFERENCAS

QUE POSSAM VIR A SURGIR NO TOCANTE A QUANTIDADE SOB SUA GUARDA.

PARA OS DEVIDOS FINS LAVRAMOS EM CONJUNTO EM CONJUNTO O PRESENTE TERMO

EM 3 (TRES) VIAS QUE VAO ASSINADAS PELO RESPONSAVEL ATUAL, PELO FUTURO

RESPONSAVEL E PELO SETOR DE PATRIMONIO.

ITEM | TOMBO BEM DESCRICAO VALOR
1

IBIAM, / /

Responsavel setor/saida Responsavel setor/entrada Setor de Patriménio
(carimbo e assinatura) (carimbo e assinatura) (carimbo e assinatura)
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MUNICIPIO DE IBIAM

Setor de Controle Interno

ANEXO X- MINUTA TERMO DE RECEBIMENTO DE DOACAO

Aos dias do més de XXXXXX de dois mil e quinze, a PREFEITURA MUNICIPAL DE
IBIAM, doravante denominada simplesmente DONATARIA, Orgdo Publico do Poder Executivo
Municipal, com sede & Rua Travessa Leoniza Carvalho Agostini, n° 20, Centro- Ibiam/SC, CEP
n°89652-000, inscrita no CNPJ/MF 01.612.745/0001-74, representada nesse ato pelo seu Prefeito
Joares Trevisol, CPF n° 894.420.249-49, recebe neste ato, 0s bens a seguir descritos, conferidos e

achados certos.

O presente instrumento tem por objeto o0 recebimento de ...

................................................................... (Descrigdo completa do item recebido).

XXXXXXXXXXXXXX N0 Valor de R$ XXxXxXxXxX ( XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX), doados pela

certificando gque os objetos ora doados encontram-se em perfeito estado. Quaisquer dnus, encargos
ou tributos incidentes sobre os bens, objeto do presente recebimento, serdo de Unica
responsabilidade do DONATARIO, renunciando desta forma, a qualquer tipo de pretensdo futura

quanto aos referidos bens.

Joares Trevisol
Prefeito Municipal de Ibiam
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