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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 67/2023/CGM

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA A
REALIZACAO DE AUDITORIAS INTERNAS
E INSTITUI O MANUAL DE AUDITORIA
INTERNA (MAI), NA ADMINISTRAGCAO
DIRETA, INDIRETA, AUTARQUIAS E
ENTIDADES OU PESSOAS BENEFICIADAS
COM  RECURSOS PUBLICOS NO
MUNICIPIO DE ITAJAI.

A CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO, com fundamento no art. 23

da Lei Complementar Municipal n° 56, de 12 de maio de 2005, resolve:

CAPITULO |
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos para a realizacdo de
auditorias internas bem como institui o Manual de Auditoria Interna, no
dmbito do Poder Executivo do Municipio de Itgjai, cujo objetivo é
padronizar as atividades de auditagem a serem realizadas pela Diretoria
de Auditoria da Controladoria-Geral do Municipio, bem como definir os
procedimentos para a realizacdo de auditorias intfernas na administracdo
direta, indireta, autarquias e enfidades ou pessoas beneficiadas com

recursos publicos do Municipio de Itgjai.

Art. 2° A auditoria interna consiste na andlise e verificacdo sistemdtica, no

dmbito da organizacdo, dos atos e registros contdbeis, orcamentdrios,

Rua Alberto Werner ¢ 100 ¢ Vila Operaria

Pagina1de ¢ 88304-900 - Itajai » Santa Catarina
Fone: (47) 3341-6000 ou 3341-6140

controladoriageral@itajai.sc.gov.br

www.itajai.sc.gov.br




¥ MUNICIPIO DE

IA
SiTAjAI gyroLavor

financeiros, operacionais e patrimoniais e da existéncia e adequagcdo

dos controles internos, baseada nos principios da legalidade,

legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficdcia.

Art. 3° A readlizacdo de auditoria interna € uma atividade técnica e
deverd ser desempenhada por servidores do quadro da Administracdo
PUblica Municipal, que possuam formacdo de nivel superior,
devidamente indicados em Portaria emitida pelo Controlador-Geral do

Municipio.

Art. 4° A equipe técnica da Diretoria de Auditoria, no exercicio de suas
funcdes, terd livre acesso a dependéncias dos orgdos publicos, a
documentos e a livros considerados indispensdveis ao cumprimento de
suas atribuicoes, ndo podendo lhes ser sonegado, sob qualquer pretexto,

nenhum processo, documento ou informagdo.

Paragrafo Unico. Nos casos em que ocorra limitagdo a acdo da equipe
técnica da Diretoria de Auditoria, o fato deverd ser comunicado de
imediato, por escrito, & Autoridade da unidade auditada, solicitando as
providéncias necessdrias, ou ao Controlador-Geral do Municipio se
causada pela Autoridade da unidade auditada, ou ao Chefe do Poder

Executivo na auséncia do Controlador-Geral do Municipio.

CAPITULO II
Das Formas de Auditoria Interna

Art. 5° A execucdo dos trabalhos de auditoria interna se desenvolverd a

partir das seguintes formas:
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I - Auditoria Programada: realizada a partir de exames feitos pelo critério

de prioridade, definidos no Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI), para

cumprimento de obrigacodes institucionais e legais dos 6rgdos;

Il - Auditoria Especial: realizada a partir de exames feitos em decorréncia
de situacoes imprevistas ou anormais, quando solicitado por érgdos ou

interessados;

lll - Monitoramento de Auditoria: realizado com o objetivo de monitorar
a adesdo da unidade auditada aos achados e recomendacoes contidos

no Relatdrio Conclusivo de Auditoria.

Paragrafo Unico. Os frabalhos de auditoria especial serdo iniciados
mediante a publicacdo, no Jornal do Municipio, de despacho do
Conftrolador-Geral do Municipio, o qual indicard, obrigatoriamente, o

nome do auditor responsdvel e o prazo de enfrega.

CAPITULO 1lI
Do Plano Anual de Auditoria Interna

Art. 6° A Diretoria de Auditoria € o 6rgdo da Controladoria-Geral do
Municipio responséavel pela elaboracdo do Plano Anual de Auditoria
Interna (PAAI), o qual serd aprovado mediante homologacdo do

Controlador-Geral do Municipio.

Paragrafo Unico. O PAAI para o ano subsequente deverd ser concluido e

publicado no Jornal do Municipio até o ultimo dia Ufil do ano anterior.

Art. 7° Deverd conter no PAAIl, obrigatoriamente, as seguintes

informacades:
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I - A denominacdo das unidades e dreas a serem auditadas;

Il - O periodo estimado de execucdo dos frabalhos;

Il - A data de inicio e término dos tfrabalhos.

Art. 8° Na elaboracdo do PAAI serdo escolhidas, prioritariamente, as

unidades que:
I - Ndo foram auditadas no exercicio anterior;

Il - Apresentaram indices de eficiéncia considerados insatisfatérios nos

tfrabalhos de auditoria realizados nos exercicios anteriores;

lll - Constem solicitagcdes encaminhadas a Confroladoria-Geral do
Municipio pelo Prefeito e responsdveis pelas unidades da Administracdo

diretqa, indireta e autdrquica;

IV - Constem denuncias recebidas pela Diretoria de Auditoria, no qual
serd verificada a necessidade darealizagcdo de auditoria especifica para

apuracdo dos fatos;

V - Estejam envolvidas em processos investigativos da Controladoria-

Geral do Municipio para apuracdo de danos ao erdrio.

CAPITULO IV
Do Planejamento da Auditoria

Art. 9° O planejamento dos trabalhos para a execucdo da auditoria

interna envolve aspectos estratégicos e operacionais.

§1° Os aspectos estratégicos consistem na definicdo:

I - Do objeto a ser auditado e dos critérios utilizados para avalid-lo;
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Il - Dos objetivos da auditoria, que se referem dquilo que se pretende

alcancar;

lll - Da abordagem da auditoria, que descreverd a natureza e a extensdo
dos procedimentos a serem aplicados para reunir evidéncias de

auditoria.

§2° Os aspectos operacionais consistem no estabelecimento de
cronograma para a auditoria e na definicdo da natureza, época e

extensdo dos procedimentos de auditoria.

Art. 10. O Auditor Interno deverd desenvolver, durante o planejamento,
os procedimentos a serem usados para coletar evidéncias suficientes e

satisfatorias, que respondam aos objetivos e questdes de auditoria.

Art. 11. A construcdo dos achados de auditoria deve se desenvolver a
partir dos critérios de avaliagcdo previomente estipulados na fase de

planejamento da auditoria.

Art. 12. A Diretoria de Auditoria deve avaliar o risco de diferentes tipos de
deficiéncias, desvios ou distorcdoes que possam ocorrer em relacdo ao
objeto, a identificacdo de riscos e impactos deve ser considerada ao

longo de todo o processo de auditoria.

CAPITULO V

Dos Relatorios de Auditoria
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Art. 13. Os relatérios de auditoria interna indicardo tanto os achados

negativos quanto os positivos, quando existentes.

§1° Os achados positivos compreendem as boas prdticas de gestdo e a

otimizacdo no uso dos recursos publicos.

§2° Os achados negativos compreendem toda acdo ou omissdo de ato
administrativo consistente em ilegal, ilegitimo, antiecondmico, ma
utilizacdo de bens ou recursos publicos, omissdo ou inadequacdo de
prestacdo de contas, bem como acdes causadoras de violacdo dos

principios da Administracdo Publica e danos ao erdrio.

Art. 14. O Auditor Interno deverd emitir o Relatério Prévio de Auditoria
(RPA), mesmo que verificada, ou ndo, a ocorréncia de falha, erro,
deficiénciaq, ilegalidade ou iregularidade, o qual serd encaminhado G
unidade auditada apds despacho de homologacdo do Diretor de

Auditoria.

§1° A unidade auditada serd intimada a manifestar-se, no prazo de 10

(dez) dias Uteis, acerca dos achados indicados no RPA.

§2° O prazo do §1° deste artigo poderd ser prorrogado por igual periodo

mediante solicitacdo, devidamente justificada, da unidade auditada.

§3° A prorrogacdo por prazo superior ao previsto no §2° deste artigo so

serd permitida em situacoes excepcionais, em funcdo da complexidade
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da solucdo a ser adotada pela Autoridade da unidade auditada, a ser

avaliada e concedida pelo Controlador-Geral do Municipio.

Art. 15. Deverdo conter no RPA, a instrucdo inicial, os indicios, as
evidéncias, as causas, os efeitos, as consequéncias, os critérios e as
diligéncias realizadas, concluindo com expedicdo dos achados de

auditoria.

Art. 16. Apds manifestacdo da unidade auditada, ou franscorrido sem
manifestacdo o prazo estabelecido no §1° do art. 14, o Auditor Interno
emitird o Relatdrio Conclusivo de Auditoria (RCA), que deverd indicar, de
forma conclusiva, os achados de auditoria do RPA e apresentar em suas

conclusdes as recomendacdes d unidade auditada.

Paragrafo Unico. O RCA serd encaminhado para ciéncia do Diretor de
Auditoria e posteriormente submetido G andlise e homologacdo do

Controlador-Geral do Municipio.

Art. 17. A auditoria serd finalizada, apds a homologacdo do RCA, com o
Termo de Encerramento de Auditoria (TEA) emitido pelo Diretor de

Auditoria.

CAPITULO VI
Do Monitoramento da Auditoria

Art. 18. O Monitoramento da Auditoria consiste no acompanhamento das

acodes adotadas pela unidade auditada em resposta aos achados e
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recomendacodes de auditoria contidos no RCA, bem como da evolucdo

da solucdo apresentada pela unidade auditada até sua completude.

Paragrafo Unico. O monitoramento tem por objetivo verificar se a
unidade auditada deu tratomento adequado @os achados e

recomendacdoes de auditoria.

Art. 19. O Relatdério de Monitoramento de Auditoria (RMA) deverd ser
encaminhado ao Confrolador-Geral do  Municipio, que dard
conhecimento ao Prefeito Municipal informando o cumprimento ou ndo

das recomendacoes.

Art. 20. A finalizacdo dos trabalhos de Monitoramento de Auditoria ocorre
com a emissdo do despacho de homologacdo do Controlador-Geral do
Municipio, bem como da emissdo do Termo de Encerramento de
Monitoramento de Auditoria (TEMA), culminando com o posterior

arquivamento do processo.

CAPITULO VII

Das Disposi¢oes Finais

Art. 21. A Diretoria de Auditoria deverd publicar os extratos das auditorias
realizadas no sitio elefrébnico da Controladoria-Geral do Municipio,
observando a protecdo e sigilo dos dados coletados, nos termos da Lei
Federal n°® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados.
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Art. 22. A publicacdo dos resultados das auditorias deve ser informada ds

unidades auditadas para a garantia do confrole de qualidade.

Art. 23. A Diretoria de Auditoria deverd elaborar o “MANUAL DE
AUDITORIA INTERNA — MAI", no qual serd homologado pelo Controlador-
Geral do Municipio, publicado no Jornal do Municipio e no sitio eletrénico
da Controladoria Geral, no prazo de até 03 (trés) meses a contar da

publicacdo da presente Instrucdo Normativa.
Art. 24. Fica revogada a Instrucdo Normativa n® 61/CGM/2022.

Art. 25. Esta Instrucdo Normativa enfra em vigor na data de sua

publicacdo.

Itajai, 22 de setembro de 2023.

MORGANA MARIA PHILIPPI
Controladora-Geral do Municipio
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